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following terms:
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DAMAGES. BECAUSE SOME STATES/JURISDICTIONS DO NOT ALLOW THE EXCLUSION OR
LIMITATION OF LIABILITY FOR CONSEQUENTIAL OR INCIDENTAL DAMAGES, THE ABOVE
LIMITATION MAY NOT APPLY TO RECIPIENT.

4. GOVERNING LAW; ATTORNEYS FEES.

This Agreement shall be governed by the laws of the Republic Of Indonesia and Recipient further consents to
jurisdiction by the Republic Of Indonesia district courts. If either RMP or Recipient employs attorneys to enforce
any rights arising out of or relating to this Agreement, the prevailing party shall be entitled to recover reasonable
attorneys' fees.

5. ENTIRE AGREEMENT.

This Agreement constitutes the complete and exclusive agreement between RMP and Recipient with respect to the
subject matter hereof, and supersedes all prior oral or written understandings, communications or agreements not
specifically incorporated herein. This Agreement may not be modified except in a writing duly signed by an
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Bagian 1

Sebelum Anda menggunakan Armadillo Simpan Pinjam untuk
mencatat transaksi bisnis Anda hari demi hari, Anda pasti ingin
merancangnya sesudi dengan usaha Anda. Jika Anda membutuhkan
informasi lebih lanjut mengenai pembuatan data baru, gunakan
bagian 1 ini untuk membantu Anda melakukan proses setup.

Bab. 1.  Sekilas Armadillo
Bab. 2. Setup perkiraan
Bab. 3. Setup System
Bab. 4. Setup lanjutan

Bab. 5. Memasukkan Saldo Awal

|leme dnjeg






Bab 1 : Sekilas Armadillo

SO,
R (N
Bab 1
Sekilas Armadillo

Armadillo Simpan Pinjam adalah sebuah system komputerisasi akuntansi sederhana
yang dirancang untuk usaha simpan pinjam, dimana setiap modul (Pinjaman,
Simpanan, Deposito Kas Bank, Jurnal dan lain-lain) sudah terhubung secara terpadu
(integrated).

Dengan menggunakannya Anda tidak perlu mengetahui bagaimana membuat
sebuah jurnal, Anda gunakan atau tidak, Anda sudah otomatis memiliki Laporan
Neraca dan Rugi-Laba.

Apa yang harus Anda lakukan pertama Kali ... -2
Bagaimana caranya, jika Anda ingin melakukan ..., -3
Memulai Armadillo SIMPAN PINJAM s -5
Membuat DAfAASE BAMU .......vvviiiiiiiiiiii i, -7
Mengulbah LoKasi DATADASE ....ooooiiiiiiiiii -8
Memasukkan Identitas NOmMQ KOPEIASH ...uvvvviiiiiiieiiiiiiiieeeisi e -9
Memasukkan Data PenguIus KOPEIASI .......ooovviiiiiiiiiiiii s [-10
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Apa yang harus Anda lakukan pertama kali

Jika Anda pertama kali
menggunakan Armadillo Simpan
Pinjom

Jika Anda ingin meng upgrade
Armadillo Simpan Pinjom Anda

QO Unfuk usaha Anda yang sebelumnya

sudah terdapat system akuntansi
(laporan Neraca dan Rugi Laba), tetapi
masih dijalankan secara manual, Anda
harus mempersiapkan data bulan
terakhir beserta pendukungnya dan
memasukkan nya ke dalam system
Armadillo, kemudian jalankan program
secara simultan (fanpa jeda hari). Mulai
dengan membaca mengenai setup
(Bab 2 - 4) dan untuk memasukkan
saldo awal, baca Bab 5.

Jika usaha Anda belum pernah punya
laporan akuntansi dan Anda ingin
menggunakan Armadillo Simpan Pinjam
untuk mengeluarkan laoporan Keuangan,
Persiapkan seluruh data pendukung dan
masukkan ke dalam system, setelah itu
buat laporan Neraca awal (dari data-
data yang sudah dipersiapkan) dan
masukkan ke dalam system Armadiillo.
Mulai dengan membaca mengenai
setup (Bab 2 - 4) dan untuk
memasukkan saldo awal, baca Bab 5

Jika Anda tidak memerlukan laporan
keuangan yang akurat, tetapi ingin
mengaplikasikan Armadillo Simpan
Pinjam secara cepat, Anda dapat
mengabaikan persiapan keakuratan
data, mulailah dengan memasukkan
peminjam dan saldonya, penabung
dan saldonya lalu langsung jalankan
system. Baca Bab 3, langsung jalankan
system.

Backup data yang Anda miliki dengan
meng copy nya ke tempat Iain
Download update.exe yang terbaru dari
website www.radiansystem.com

Baca file " yang terbaru” dan pahami
apakah hal-hal yang terbaru itu
signifikan dengan usaha Anda

Anda bisa menggunakan data contoh,
untuk latihan menggunakan fasilitas-
fasilitas yang baru

Minta layanan Upgrade database
kepada Radian Multi prima , Baca Bab
terakhir “Perawatan Armadillo —
Perawatan rutin 3 bulan”
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Bagaimana caranya, jika Anda ingin melakukan...

Periksa pertanyaan berikut untuk menentukan bab berapa yang harus Anda baca

Jika jawaban Anda “ Ya “ pada
pertanyaan berikut

Baca Bab Berikut

Membuat database baru

Bab 1. "Membuat database baru”

Menambah atau mengedit Daftar
perkiraan dan perkiraan penghubung

Bab 2. “Setup Perkiraan”

Perbandingan perhitungan bunga
pinjoman (Flat, Efektif, Anuitas & RC) dan
metode pencatatannya (Accrual &
Cash-Basis)

Bab 6. "Pinjoman”

Memasukkan Transaksi biaya
operasional (gaii, listrik, air dan
sebagainya) dan pendapatan lain
(selain penjualan barang)

Bab 9. "Kas — Bank” — *"Mencatat Biaya”

Perbedaan perhitungan metode bunga
rata —rata dan minimum pada
Simpanan

Bab 7. “Simpanan Tabungan®

Merubah system setting, seperti nama
koperasi, sefting kartu , dan Setting
Aplikasi

Bab 4. “Setup Lanjutan”, Bab 11.
"Armadillo tingkat lanjut” dan Bab 12,
“Perawatan Armadillo Simpan Pinjom ™

Menggunakan Armadillo Simpan Pinjam
dalaom jaringan yang dijalankan oleh
banyak orang

w

Bab 11. "Armadillo tingkat lanjut” -
Armadillo dalam jaringan”

Anda mempunyai pinjaman macet
(piutang tak tertagih) yang ingin Anda
buang sebagai biaya

Bab 6 " Pinjaman * — Penyisinan piutang
tak tertagih

Memilin laporan yang harus di cetak fiap
periode (bulan , minggu atau hari)

Bab 6 sampai Bab 10 pada bagian
*Mencetak laporan”

Bagaiman menghitung Penyisinan
Piutang Tak Tertagih dan bagaimana
mencatat nya

Bab 6. “Pinjoman”

Bagaiman Hitung pembagian SHU atas
jasa pinjaman dan simpanan wajib
pokok
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Mencatat proses Tutup Buku (Tutup
Tahun)

Mencatat Pendapatan Jasa / Service dll

Bab 9. “Kas — Bank” — "Pendapatan
Jasa”

Melakukan koreksi Angsuran Pinjaman

Bab 6. "Pinjoman”

Melakukan setoran dan penarikan Bank

Bab 9. “Kas — Bank” — “Setoran dan
penarikan Bank”

Anda mempunyai banyak produk
simpanan (tabungan) yang Anda
tawarkan kepada masyarakat

Bab 4 " Setup Lanjutan” — setup produk

Pembayaran angsuran dipotongkan dari
Qaii.

Bab 6 "Pinjoman”

Kesalahan pada saat proses Posting
Bunga Simpanan

Bab 7 “Simpanan”

Pada saat pembagian SHU, bagaimana
memasukkan SHU anggota pada
rekening simpanan anggota

Bab 7 “Simpanan”

Anda mempunyai banyak usaha
(koperasi) dan ingin menggabung
semua laporan neraca dan Rugi-laba
Anda

Bab 11. "Armadillo tingkat lanjut” -
“Konsolidasi neraca”

Anda mempunyai kartu Simpanan /
Pinjaman yang sudah biasa Anda pakadi,
dan ingin agar cetakan kartu
menggunakan form tersebut

Bab 4 . " Setup Lanjutan * — Setup kartu

Membuat laporan berbentuk Excel

Bab 11. "Armadillo tingkat lanjut” -
“Export laporan ke ms excel”
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Memulai Armadillo Simpan Pinjam

Gambar shortcut
Amadillo simpan
pinjam klik 2 x untuk
memanggil

Setelah selesai melakukan instalasi program Armadillo Simpan
Pinjam, maka Anda akan melihat hasil dari Instalasi yang sudah
Anda lakukan didalam desktop Windows XP Anda. Selain itu juga
terdapat pada daftar program yang terdapat di Program files
seperti tampak berikut

2009

Gambar 1.1 Program Armadillo pada desktop

i@ 3po
(@) Accessories

@ avp

1) Armadilo Accounting
— ) Armadilo Cashier

4 desktol :
r 4 P I ATI Problem Report Wizard

@) Catalyst Control Center
I@) Cheat Engine 6.0

- 1) Cinemaware Marquee
. E-mail @ 3
LS Mcrosoft ofce outl] @) cybertink Youcam

f jam e
) Baca Saya Dulu
unjuk Operasional
};?,:,':Emm, or N Uninstall Armadilo Simpan Pinjam 2009 Professional /|

@) Games
e Windows Media Playll &) |ighescribe Direct Disc Labeling
@ Tour Windows XP @ tfee
@) Microsoft Office
ﬂ Files and Settings Trl @) mIRC
Wizard b
i@ startup
w Paint A Acrobat.com
B8 Adobe Reader 9
@ Internet Explorer
@ rozila Firefox
() Outlook Express
o Remote Assistance
QLA © vwindows Media Player

Bin

Gambar 1.2. Program Armadillo pada program files

), G § 9:07 AM
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Panggil program tersebut sampai muncul tampilan berikut

Gambar 1.3. Login

Tetapi apabila yang muncul adalah pesan berikut

Arrnadillo Simpan Pinjarm

Database ffile Lokasitt tidak ditermukan |

Gambar 1.4, Pesan database
fidak di ketemukan

Maka silahkan Anda baca bagian : "Mengubah lokasi database”
pada bagian berikutnya.

Setelah jendela Login sudah tampil maka masukkan nama user
standard yaitu

Username : admin
Password : admin (huruf kecil)

Setelah Anda memasukkan nama user dan password dengan
benar, maka Anda akan masuk pada program Armadillo Simpan
Pinjam, dengan tampilan seperti berikut
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Menu Pop Up

Menu Utama (Short
Cut)

. [KOP SAHABAT MAKMUR

Menu

)
@3'%/144-0'1(((

> & , B 2 e

Transaksi Pinjaman  Transaksi Simpanan oo

L Anggota & Kartu Pinjaman & Kartu Simpanan
& ©
Daftay Daftar Transaksi
=7 s fat Transaksi ritliies Daftar Transaksi Kas
- =§
& g L Ol ﬂ-
Posting Bunga Bank
Rekonsiliasi Peminjam Posting Bunga Flat Simpanan
[_ E ‘.-«:. <>1. I 5
Simpanan Berjangka
Konsolidasi Avalis Kolektibilitas Jatuh Tempo

Gambar 1.5. Menu utama

Membuat Database Baru

Cara untuk membuat database baru adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Pop Up

2. Pilih File Data

3. Pilin Membuat Database Baru

4. Tampilan akan seperti berikut
#Database Baru

Nama file data
(Tulis nama file data Anda disini

- Lokasi penyimpanan data baru Anda

Diive =13 'I

Mama file yang ada

Folder  [qCn 300410 ks
=3 Program Files Backup .mdb
e | Backup compress DBOS10.
3 rew Backup compress. mdb
Backup POSTIMG 080410
compress sd juli 09.mdb
lesp.MDB

LISP MIMA BRANTAS 2901
USP TANI MARMUR. mdb

Gambar 1.6 Membuat database
baru

5. Terdapat beberapa kolom antara lain:
v nama file data = isi dengan nama database
v' drive = pilih lokasi drive penyimpanan (c. , d: , e:, ...)
v' folder = pilih nama folder untuk lokasi penyimpanan
kemudian pilinh SIMPAN
6. Setelah Anda memilih databaru maka Anda akan dipandu
untuk melakukan setup awal.
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7. lkuti langkah demi langkah atau abaikan (tutup) jika Anda
ingin mempelajari cara setup dahulu dari buku panduan ini.

Setelah Anda menjalankan database baru , maka system akan
otomatis memandu Anda untuk mulai melakukan pengisian data
awal satu demi satu, Anda harus memasukkan minimal satfu
data untuk fiap setup tersebut, agar Anda bisa menggunakan
Armadillo Simpan Pinjom dengan baik. Akan tetapi Anda juga
bisa melewati setup ini dan melanjutkannya nanti setelah Anda
menjalankan system.

Armadillo Simpan Pinjam menyediakan sebuah database kosong
yang bisa di gunakan untuk membuat sebuah data perusahaan
baru, didalom database kosong ini sudah terdapat daftar
perkiraan standard yang bisa Anda ubah / edit untuk disesuaikan
dengan perkiraan yang terdapat di usaha Anda.

Mengubah Lokasi Database

Untuk pertama kali Program Armadillo Simpan Pinjom secara
default menggunakan database bawaan dari Armadillo Simpan
Pinjaom vyang terletak di c¢:/Program Files/Armadillo  Simpan
Pinjam/ksp.mdb.

File database Armadillo Simpan Pinjom dapat diletakkan dalam
folder yang ferpisah dari program Armadillo Simpan Pinjam itu
sendiri.

Anda bisa merubah lokasi database tersebut dengan langkah
sebagai berikut:

Pilin Menu Pop Up

Pilin File Data

Pilih Ubah lokasi database
Tampilan akan seperti berikut

# |Ubah Lokasi Database X

Pilih Lokasi Database :

N~

Diive R -
Nama file data

Folder :

(Z] dataPK

(2 Documents and Setti

[Z1 Downloads

[ EPSON Advanced Pi

(2 Program Files

[CAwINDOWws

Lokasi Databaze terpilih -
|E:\Program Filez“Armadilo Simpan Pinjam'ksp. MDE

Gambar 1.7 Mengubah lokasi database

5. Pilih tempat lokasi database yang mau dipakai
v' drive = lokasi drive penyimpanan (c:, d:, e, ...)
v' folder = nama folder lokasi penyimpanan

6. Kemudian Pilih SIMPAN.
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Apabila Lokasi Database tidak ditemukan.

Apabila file database atau file lokasi.txt tidak diketemukan oleh
program, maka akan muncul pesan berikut

Armadilla Simpan Pinjam

Database [ file Lokasitd tidak diternukan !

0]4

Gambar 1.8 Database fidak
diketemukan

Kalau ada laporan seperti ini, berarti database yang dipakai
sudah terhapus, dirubah namanya atau sudah dipindahkan dan
secara otomatis akan menggunakan database default armadillo
simpan pinjam.

Lokasi data program Armadillo Simpan Pinjom yang sedang akiif,
dapat diihat didalam file bermmama “lokasi.txt” yang berada
didalom satu folder dengan file EXE Armadillo Simpan Pinjam
"Armadillo simpan pinjam.exe”.

B Lokasi - Notepad
File Edit Format WYiew Help

"C:wpProgram Filesharmadillo simpan Pinjamtksp.mog"

Gamibar 1.9. File Lokasi.txt

Apabila databaseffile lokasi.txt yang tidak ditemukan, maka
Anda dapat membuat sendiri file tersebut dengan bantuan
program notepad yang terdapat pada system windows. Untuk
isinya dapat Anda tuliskan “c:\program files\armadillo simpan
pinjam\ksp.mdb” (dengan tanda petik), dimana file ksp.mdb
merupakan file database, yang benar-benar ada dilokasi
tersebut. Atau anda bisa menuliskan lokasi database yang
diinginkan.

Memasukkan Identitas Nama Koperasi

Saat Anda menjalankan Armadillo Simpan Pinjam, Anda sewaktu-
waktu dapat merubah nama perusahaan yang tertera diatas
menu Pop Up, dan juga sekaligus yang ada dalam Kop setiap
laporan. Cara merubahnya adalah sebagai berikut:

Pilin Menu Pop Up

Pilih Setup

Pilih Setup Data Koperasi
Tampilan akan seperti berikut :

o -
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# |Data Perusahaan %
— ldentitas Usaha

Nama Koperasi  [K0p SaHABAT MAKMUR

Badan Hukum | .

Alamat 1 Limboto Barat Ad/Ad
Telepon [0341-718242
Fax. I

Gambar 1.10 Data Koperasi

5. Dari tampilan tersebut, terdapat beberapa kolom, Isi sesuai
keinginan Anda lalu SIMPAN

Memasukkan Data Pengurus Koperasi

Anda dapaf memasukan susunan pengurus dan  pengelola
koperasi dari menu di Armadillo Simpan Pinjom dengan langkah
sebagai berikut:

1. Pilih Menu Pop Up
2. Pilih Setup
3. Pilih Setup Data Pengurus
4. Tampilan akan seperti berikut :
# Susunan Pengurus dan Pengelola
Ketua : |MUNIF|
Alamat : |KAHANGF'LDSD MALANG
Sekertaris : |HADITYA
Alamat : |SUMEEF|SAFH MALANG
Bendahara 5 |HAF|IS
Alamat : |SAWDJAJAF| MALAMG
Manager *[GUNAWAN
Juru Buku : |MALA
Kasir : IMALA
[
L_II

Gambar 1.11 Data Pengurus

5. Dari tampilan tersebut, terdapat beberapa kolom, Isi sesuai
keinginan Anda lalu SIMPAN.
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SO,
R (N
Bab 2
Setup Perkiraan

Perkiraan adalah jantung dari system laporan bisnis Anda, atur dalam kategori
grup dan sub grup yang sangat nyaman bagi Anda untuk melihat. Nilai yang
terdapat dalam setiap perkiraan ini akan otomatis ter kalkulasi secara update
begitu Anda menjalankan system. Penting bagi Anda untuk mengaturnya
secara matang sebelum Anda mulai menjalankan bisnis Anda.

Apa yang peru dilaKUKON ... 2-2
Memahami klasifikasi dan tingkatan Perkiradn ...........cccccc 2-2
Menambah , merubah dan menghapus PErkiraaN .........ccccccviiii 2-4
MemaAsukkan NAMA PETKITAON........uiiri e 2-4
MeENQEAT PEIKITAOIN ©..vvviiiiieiiiii e 2-5
MENQGNAPUS PEIKIFOGN ... eeiiiiiitiiit ettt e e s e s 2-5
Setup perkiradn PENGNUDUNG ...iiiiiiiiiiiii e e e 2-6
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Apa yang periu di lakukan

a

[ T S N

Merancang daftar perkiraan yang sesuai dengan usaha Anda, mulai dari

perkiraan aktiva dan hutang sampai dengan penentuan pos-pos pendapatan

dan pos-pos biaya

Membuat database baru untuk usaha Anda

Memahami klasifikasi dan tingkatan perkiraan

Menambah , merubah dan menghapus perkiraan

Setup perkiraan penghubung

Mencetak daftar perkiraan

Memahami klasifikasi dan tingkatan perkiraan

Di dalam Armadillo Simpan Pinjam terdapat 6 klasifikasi perkiraan

yaitu;
No e Klasifikasi Keterangan Ll
Awal ok
Kas, Bank , Pinjaman
diberikan ,
Aktiva Pendapatan Yang
] Ollco (Asset) masih harus diterima, heee
Aktiva Tetap dan lain-
lain
Simpanan, simpanan
Hutang berjangka, Hutang
2 | 092 icpiities) | usaha, Hutang NEeEe
pribadi dan lain-lain
Modal Modal , SHU tahun
3 03... (equity) berjalan, Laba Neraca
ditahan dan lain-lain
Pendapatan bunga,
Pendapata | Pendapatan Rugi /
4 04... o )
n (Revenue) | administrasi, Laba
Pendapatan lain-lain
Perkiraan Biaya Rugi /
5 05... Biaya ( Cost) | (cadangan perkiraan L
C aba
untuk konsolidasi)
Bunga simpanan,
Bunga simpanan
6 06 Beban beriangka , biaya Rugi /
(Expenses) operasional, biaya Laba
karyawan dan lain-
lain
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Di dalam menjalankan Armadillo Simpan Pinjam maka jurnal
otomatis yang terjadi selalu berprinsip pada rumus  dasar
akuntansi yaitu :

AKTIVA (ASSET) = HUTANG (LIABILITIES) + MODAL (EQUITY)

Sedangkan tfingkatan perkiraan di dalom Armadillo Simpan
Pinjam terdiri dari 3 tingkatan yaitu:

Group
Sub Group dan
Detail

Dari ketiga tingkatan tersebut, hanya tingkatan detail yang bisa di
gunakan untuk membuat jurmnal, sedangkan 2 tingkatan lainnya
hanya sebagai kelompok yang nantinya bisa di jumlahkan

dalam laporan Neraca dan Rugi laba.

Sebagai contoh tingkatan perkiraan adalah sebagai berikut :

N°!“e' Nama Perkiraan Tingkatan
Perkiraan

06 BIAYA GROUP
061 BIAYA OPERASIONAL SUB GROUP
0611 BIAYA OPS LISTRIK DETAIL
0612 BIAYA OPS TELEPHONE DETAIL

062 BIAYA KARYAWAN SUB GROUP
0621 BIAYA GAJI DETAIL
0622 BIAYA UPAH DETAIL
0623 BIAYA SERAGAM DETAIL

Atau Anda dapat men setup nya sebagai berikut :
No_mer Nama Perkiraan Tingkatan
Perkiraan

06 BIAYA GROUP
06.01 BIAYA OPERASIONAL SUB GROUP
06.01.01 BIAYA OPS LISTRIK DETAIL
06.01.02 BIAYA OPS TELEPHONE DETAIL
06.02 BIAYA KARYAWAN SUB GROUP
06.02.01 BIAYA GAJI DETAIL
06.02.02 BIAYA UPAH DETAIL
06.02.03 BIAYA SERAGAM DETAIL
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Menambah, Merubah dan menghapus Perkiraan

Memasukkan Nama Perkiraan

Cara memasukkan nomer perkiraan adalah sebagai berikut

1. Dari menu popup
2. Pilih Operasional = Jurnal
3. Pilih daftar perkiraan dari sub menu
4. Tampilan daftar perkiraan sebagai berikut
P Momar Perkiraan
Aktiva T Hutang T Modal TPendapatanT HFP T Biaya ]
Level
01 £ ] E
o111 KAS BAME 5G
01110 KAS o] L
01.1102 BANK D 3
011z FIUTANG 5G
o1.12m FIMJ YAMG DIEERIKAM n}
011202 ASURAMSI DIBAYAR DIMUEA n}
011203 BEBAM DIBAYAR DIMUEA n)
01.1204 FEMYSHM PIUT TAK TERTGH n}
01.1205 FEMDAPATAM YMH DITERIMA n}
0113 AKTIS LAIM 5G
01.130m AKTIS LAIM n} -
4| i | 3
Tombol untuk =
menambah nomer
perkiraan

Gambar 2.1 Daftar Nomer perkiraan yang sudah di isi

5. Pada tampilan tersebut pilih isi untuk menambah nomer
perkiraan
6. Tampilan akan seperti berikut

% Momor Perkiraan

% |si Mo, Perkiraan

Isi Mo. Perkiraan

01.1
0 Group Ho. Perkiraan
01.110
01.110) ™ Aktiva " Pendapatan
0112
01120 " Hutang " HPP
01.120 = ~ Bi
01120 Modal Biaya
01.120
01.120 Mo. Perkiraan (03 | (1192
01.13
01.130] Mama Perkiraan |SHU DITAHAN
4 -
L Link 03.1138
Tingkatan Mo. Perkiraan
" Grup
™ Sub Grup
i+ Detail Grup MODAL -

Sub Grup |MOpaL o

Gambar 2.2 . isi nomer perkiraan
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] 7. Isi nomer perkiraan dan nama perkiraan
] 8. Pilih Group No Perkiraan
Simpan 9. Pilih Tingkatan Perkiraan

10. Klik Simpan

Mengedit Perkiraan

Cara mengedit Nomer Perkiraan adalah sebagai berikut

1. Dari Menu PopUp

2. Pilih operasional = Jurnal

3. Pilih Daftar Perkiraan, Pilih (Sorot/Klik) nomer perkiraan yang
akan di edit

4, Pilih edit

5. Lakukan penggantian data

Catatan:

Dari semua isian yang ada, hanya nomer perkiraan yang tidak
bisa di edit. Dan jika Anda mengedit sebbuah perkiraan dengan
fingkatan Group atau Sub Group, Anda juga harus
mengupdate semua perkiraan yang ada di fingkatan
bawahnya.

6. Setelah semua sudah di ganti sesuai yang diinginkan, Pilin
Update untuk menyimpan

Menghapus Perkiraan

Nomor perkiraan yang sudah pernah di pakai tidak bisa di
hapus karena sudah menjadi data history, hanya perkiraan
yang belum di pakai saja yang boleh di hapus.

Cara Melakukan Penghapusan

Dari Menu PopUp

Pilin Operasional = Jurnal

Pilin Daftar Perkiraan

Pilih (Sorot/Klik) nomer perkiraan yang akan di hapus

Pilih Hapus

Jika tferdapat wamning (peringatan) dan Anda merasa
perkiraan itu belum pemnah di pakai , Maoka Anda dapat
melanjutkan penghapusan dengan menjawab * Yes”,

SRS S

Peringatan : Jika anda menghapus perkira yang sudah di
pakai dan mengabaikan peringatan di atas, akibatnya pada
saat hitung ulang saldo akan error.
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Setup Perkiraan penghubung

Selain setup perkiraan, setup perkiraan penghubung juga tidak
kaloh pentingnya. Setup ini digunakan untuk mengotomatisasi
sebagian besar junal yang timbul saat Anda menjalankan
fransaksi.

Jika Anda salah melakukan setup perkiraan penghubung ini,
maka Anda fidak akan mendapatkan laporan  keuangan
dengan baik. Pelgjari satu persatu manfaat dari  tiap-fiap
perkiraan penghubung ini .

Cara masuk dalam setup pekiraan penghubung adalah sebagai
berikut:

Dari menu Pop Up

Pilin Operasional = Jurnal

Pilih Perkiraan penghubung.

. Tampilan akan tampak seperti berikut :

o -

& MNomar Perkiraan Penghubung

Kas T Simpanan T Pm[amarl Rugi / Laba

i
Perkiraan (pi untuk total pinj: yang diberikan
dengan jenis bunga FLAT J EFEKTIF :

{01,120 [PIMJ ¥&MG DIBERIKAN e
Perkiraan (piuti untuk g total ping: yang diberikan
dengan jenis bunga RC : [y 1201 [PINJ Y&NG DIBERIKAN e

Perkiraan (Piutang} untuk menampung tagihan BUNGA kepada peminjam
(Pendapatan ¥g masih harus Diterima) :

RET [FEMDAPATAN YMH DITERIMA [l

Apakah ada yang belum diisi?

Gambar 2.3. Perkiraan penghubung

5. Pilin lah perkiraan untuk masing-masing isian yang ada
6. Simpan.

ingat ! Anda harus menyimpannya tiap masing-masing
jendela, artinya jangan pindah ke jendela lain sebelum Anda
melakukan penyimpanan.

Catatan:

Saat Anda mempelagjari cara setup perkiraan penghubung |,
sama pentingnya bagi Anda untuk juga mempelajari cara setup
kode sandi di bagian berikutnya

Petunjuk Operasional 2-6



Bab 2 : Setup Perkiraan

Penjelasan mengenai setup perkiraan
penghubung adalah sebagai berikut:

1. Jendela kas :

Perkiraan Kas

Perkiraan ini digunakan (berfungsi) pada fransaksi yang
terjadi di modul Kas Bank, jadi apabila kita melakukan
fransaksi kas masuk atau kas keluar yang ada di modul itu,
otomatis salah safu  perkiraan unfuk jurnalnya adalah
perkiraan ini . Untuk transaksi Kas Masuk, perkiraan ini akan
ada di sebelah Debet, sedangkan untuk transaksi Kas keluar,
akan ada di sebelah Kredit. Sedangkan lawan dari perkiraan
KAS ini, Anda yang memilihnnya di dalam modul Transaksi Kas
— Bank nya

2. Jendela Simpanan:

a. Perkiraan untuk menampung nilai Simpanan

Perkiraan yang ada disini, digunakan sebagai wakil dari
perkiraan yang dibawa oleh Nilai Saldo Simpanan.
Perkiraan ini berisi perkiraan kelompok HUTANG, biasanya
perkiraan yang dipakai adalah perkiraan dengan nama
“SIMPANAN",

Misal apabila di dalam kode sandi Simpanan kita men —
setup kode untuk SETORAN dengan perkiraannya KAS dan
dengan nilai Plus (+).

Maka transaksi itu akan menghasilkan Jurnal :

D\ Kas (dari Kode sandi)
K\ Simpanan (dari Perkiraan penghubung)

b. Perkiraan untuk menampung nilai Simpanan Wajib
(yang disetorkan Anggota)

Simpanan waijib mewakili dari daftar nama penabung
dengan jenis simpanan wajib ("WAJIB” pada pilihan jenis
penabung), lain dengan Simpanan dan  Simpanan
beriangka, Simpanan Waijib biasanya ikut Kelompok Modal
(Equity) Bukan Hutang.

Sedangkan cara kerjanya sama dengan  perkiraan
penghubung simpanan dan simpanan berjangka.

c. Perkiraan untuk menampung nilai Simpanan Pokok
(yang disetorkan Anggota)

Simpanan Pokok mewakili dari daffar nama penabung
dengan jenis simpanan wajib ("WAJIB” pada pilihan jenis
penabung), lain dengan Simpanan dan  Simpanan
Berjangka, Simpanan Pokok di kelompokan Modal (Equity)
Bukan Hutang.
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d. Perkiraan untuk menampung nilai Simpanan
Berjangka

Hampir sama dengan perkiraan Simpanan, perkiraan
Simpanan Berjangka mewakili perkiraan dari nama — hama
deposan. Perbedaaan dari Nama Penabung dan nama
Deposan adalah pada saat kita memasukkan nama
penabung baru, pada isian tersebut kita akan memilin
apakah nama tfersebut untuk isian Simpanan afau
Simpnana Berjangka. Perkiraan yang dipilih kelompoknya
sama dengan penghubung SIMPANAN yaitu perkiraan
kelompok HUTANG, biasanya yang dipakai adalah
perkiraan dengan nama “SIMPANAN BERJANGKA”.

3. Jendela Pinjaman

a. Perkiraan untuk menampung total pinjaman
dengan jenis Flat

Perkiraan penghubung Pinjaman Flat ini ,mewakili dari total
pinjoman dari daftar Peminjam berjenis Flat yang ada di
daftar peminjam. Perkiraan yang dipakai merupakan
perkiraan dengan kelompok PIUTANG. Biasanya nama
yang dipakai adalah perkiraan “"Pinjaman Yang diberikan”.
Perbedaan otomatisasi jurnal pada kode sandi antara
Pinjoman dengan Simpanan adalah pada posisi debet
kreditnya, artinya jika dengan nilai PLUS di kode sandi maka
posisi Perkiraan Simpanan ada di sebelah Kredit , maka
perkiraan penghubung pinjoman dengan nilai PLUS akan
ada di sebelah Debet.

Sebagai Contoh:

Apabila pada setup Kode sandi kita ingin men setup Kode
fransaksi REALISASI dengan perkiraan KAS dan dengan nilai
PLUS (+).

Maka transaksi itu akan menghasilkan Jumnal :

D\ Pinjaman Diberikan (perkiraan penghubung)
K\ Kas (Dari Kode Sandi)

b. Perkiraan untuk menampung total pinjaman
dengan jenis RC

Perkiraan ini fungsinya sama seperti dengan Perkiraan
Pinjoman Flat, bedanya hanya Pinjoman RC ini mewakili
para peminjam dengan Jenis RC (Menurun) / bayar bunga
saja.

c. Perkiraan untuk menampung tagihan BUNGA
kepada peminjam

Karena di system Amadillo Simpan Pinjom ini bisa
menerapkan system Accruel Basis (Pendapatan  diakui
dimuka), maka perlu adanya penampung yang
membedakan besarnya piutang/ pinjaman asli (Pinjaman
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Yang diberikan) dengan Piutang yang berasal dari tagihan
yang bersifat  Accruel dari pengakuan Pendapatan
(pendapatan Yang Masin Harus Diterima).

Kedua Perkiraan ini bersifat sama yaitu di Kelompok
PIUTANG. Perkiraan ini akan bertambah saat terjadi transaksi
POSTING BUNGA , dan berkurang saat terjodi ANGSURAN
dengan mengisi kolom bunga. (lebih jelas pada Bab
"Pinjoman — Angsuran®)

4. Jendela Rugi / Laba
Perkiraan untuk menampung SHU

Perkiraan ini merupakan perkiraan Rugi / Laba yang nilainya
akan bergerak secara otomatis jika terjadi fransaksi dengan
kelompok Pendapatan dan Biaya atau Beban. Isian dari
perkiraan ini adalah perkiraan SHU ( Sisa Hasil Usaha) atau
Laba tahun berjalan.

Petunjuk Operasional 2-9






Bab 3 : Setup System

S0,
R (N
Bab 3

Setup System

Anda perlu memasukkan beberapa setup awal sebelum mulai menjalankan system.
Setup ini sebenarnya sudah dipandu alur memasukkanya saat Anda membuat
databaru. Setup ini meliputi cara mengisi nama Penabung, Peminjam dan Deposan

APA YANQ PErlU DIOKUKOIN ©1iiiiiiiiiiiiii e 3-2
ANGOOTA it 3-2
Pengertian ANQQOTA ... i 3-2
Memasukkan NOMA ANGQOTA ...ooiiviiiiiiiiie e 3-2
Mengedit (merubah) DAta ANGQOTA. ...cvvvviiiiiiii 3-5
PENADUNG .o 3-7
Pengertian Penabung (Simpanan SUKArEIQ) ... 3-7
Pernitungan BUNQGA SIMPONQAIN ...vviiiiiiiiiiiiieee e 3-7
Menggunakan SAldo MiNIMUM ..o, 3-7

Menggunakan SAldo ROTA-TATA ..., 3-8

Setup Produk Simpanan dan Simpanan Berangka ........ccooevii, 3-8
Memasukkan Nama PENADUNG ... 3-9
Mengedit (merubah) Data PENADUNG ....evvviiiiiiiiiii 3-12
Pl O i 3-14
= 011101 T 3-14
Pengertian PEMINJAM ..ovviiii 3-14

Pernitungan BUNGA PINJAMQAN ... 3-14

BUNQA FIAt oo 3-14

BUNGA RC i 3-14

Bunga Efektif (SAiNG RATE) .. ...vvvvviiiiiiii 3-15

Bunga Anuitas (ANNUiy RQTE) .......c.coicviisiiiiiiiiiiiiiiiiea 3-15

AVl e 3-16
Pengertian AVAILIS ..........ccvviiiiiii 3-16

Memasukkan NOMA AVAIIS ....iviviiiiiiiiiii 3-16

Memasukkan NAmMA PEMINJOM ..uuu e 3-18
JAMINAN PINJAMIQIN Lot 3-20
Mengedit (merubah) Data PEmMINjam ... 3-22
Deposan (Simpanan BEHANGKQ) ......iiiiieiiiiiiiiiiee e 3-23
Pengertian DEPOSAN .....iviiiiiiiiiiii i 3-23
Membuat NamaA DEPOSAN BAMU ...vviviiiiiiiiiiiieieis it 3-23
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Apa Yang Perlu Dilakukan

Jika Anda belum pernah menjalankan system komputerisasi di usaha Anda, beberapa hal
yang perlu Anda persiapkan.

O Kumpulkan data para peminjam dan berilah kode pada nama -nama
peminjam tersebut

Q Lakukan hal yang sama untuk data penabung dan deposan

O Buatlah daftar avalis (penanggung jawab) para peminjam Anda

O Kumpulkan juga data para Anggota dan besarnya simpanan wajib dan pokok
yang telah dilakukan.

Catatan:
Pemberian kode sebaiknya tidak menggunakan hanya nomer urut saja, Anda harus
memberikan kode pembatas nomer tersebut, agar dapat berulang ke nomer
pertama dan kode tidak mempunyai digit berkepanjangan
Contoh cara memberikan kode:
XX.06.0001 : =» XX = kode koperasi

06 = Penabung tahun 2006

0001 = Nomer Urut
Jadi diperkirakan jumlah penabung di tahun 2006 tidak lebin dari 9999 Orang dan
digit dari kode selalu berjumlah 10 digit (fermasuk fitik)

Anggota

Pengertian Anggota

Koperasi adalah  merupakan  kumpulon  Anggota  yang
melakukan sebuah usaha, dimana Anggota memilki kewajiban
untuk melakukan Simpanan Pokok dan  Simpanan  Waijib.
Simpanan Pokok dilakukan pada saat awal menjadi Anggota
koperasi, sedangkan simpanan wajib dilakukan setiap bulan,
yang besarnya ditentukan sebelumnya. Kedua simpanan ini tidak
diakui sebagai hutang oleh koperasi akan tetapi diakui sebagai
modal. Jadi kedua simpanan ini tidak dihitung bunganya.

Memasukkan Nama Anggota

Cara memasukkan nama-nama Anggota, hampir sama dengan
cara memasukkan nama penabung dan peminjam.

Mengisi data anggota akan memudahkan dalam pencarian

data saldo baik saldo Simpanan Wajilb & Pokok maupun
simpanan sukarela maupun pinjaman.
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Cara membuat data anggota adalah sebagai berikut:

KOP SAHABAT MAKMUR

Menu
File Data
Cperasional Jurnal
Setup Master Data
User | Password Transaksi Finjaman Daftar Penabung
Lain-lain Transaksi Simpanan Diaftar Peminjam

Daftar Laparan Kas-Bark Daftar Avalis
Caleulator

Hitung SHU
Kolektibiltas Pinjaman

Kelar

Gambar 3.01 Menu Pop Up Daftar
Anggota

Pada Menu Pop Up

Pilih Operasional »>Master Data

Pilinh Daftar anggota

Atau bisa juga dipilih dari Menu Utama ANGGOTA

NN —

Anggota
B KOP SAHABAT MAKMUR ==
PURHAL \ PINJAMAN SIMPANAN KAS & BANK
Letak Menu Utama s @y
Anggota B ; q‘q 2 oy
Lol < sl 2 Ympfm;" rmsm,, Transaksi Kas Bank
ek Po§imn e kel O e Daftar Transaksi Kas
& & O O a
Rekonsiliasi Peminjam Posting Bunga Fiat % i.v:oa Bank
- & < O
Konsolidasi Avalis Kolektibilitas s"’ﬁ:m,’.'”’,"”f"“'

Gambar 3.02 Letak Menu Short Cut anggota

tampilan akan sebagai berikut:

Daftar Anggota

Tombol isi untuk

5 Momar Nama TolMasuk | Sektor Alamat A~
— = 0007 | SYAMSUL RAMADHAN 31-Dec-09 ADMIM JL AHMAD TANI UTARA 9897
membUOT nama — ' 0002 YUDHA PURNOMO 31-Dec-03 ADMIN JLKH AGUS SALIM 3445
0003 RESTI wAHTLUMNI 31-Dec-09 ADMIM JL BENDUNGAN JATI BENING 3422
AnQQOTG Boru 0004| SUWARDI WARDHANA 31-Dec-09 PEMASARAN JLSETIA BUDI 32323
0005 BAMBANG ASHARI 31-Dec-09 PEMASARAN JLSULTAN AGUNG 55546
0006/ DOMI SUNYOTO 31-Dec-09 PEMASARAN JL MERDEKS BARAT 7677
0007 | SITIHwWARDHANI 3-Dec-09 PUSAT JL SUNGAI MUSI 4443
Gag 0008| AHMAD SUHER! 31-Dec-03 PUSAT JLLET JEMD SUTOYD 45533
m’ 0003 HARI KURMIAWAN 3-Dec-09 PUSAT JL KEBANGSAAN LITARA 322323
0010/ AGUS NURHAD! 31-Dec-03 PRODUKSI JLKERTO RAHADJD 338748
0011 RITA HAMZAH 31-Dec-09 PRODUKSI JLKH AGUS SALIM 3345
" 0012 HERMAN CAHYVADI 31-Dec-03 PRODUKSI JLEBOROBUDUR 32323
= 0013 BAMBANG PRIVANTO 31-Dec-09 SELATAN JL SURABAYA 23243
0074/ 104 WAHYUNI 31-Dec-09/ SELATAN 4L EOROBUDUR 32234 |LI

Mencari data
Tulis yang dicari Update data terakhir anggota x
Metode pencarian(+ Berdasar Nomor

" Berdasar Nama

Gambar 3.03 Daftar Anggota

5. Setelah muncul daftar anggota, pilin ISI BARU
6. Tampilan akan sebagai berikut
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. Isi Data Anggota

]

Nomor Terakhir |-

Nomor | Tal Registiasi Od-Jul-10 (-]
Nama | Sektor R

Nao Identitas E Pekerjaan R

Alamat [

Kota . Propinsi .
Kode Pos E Telp E

Riwayat 3 Pinjaman T erakhir Batas kemampuan pembaaran

Milai Pinjaman  Tanggal Status perbulan [periode]

| 000 [044ul10 [=11]- Rp. 000
[ 000 [044u10 = Besanya kewaiiban lain yang harus
dibayar perbulan [periode), selain
000 [044ul10 [=11]- Simpanan Waijib dan Angsuran

Re. 0.00

[
Tombol untuk [] o e
menyimpan T J

Gambar 3.04 Isi Data Anggota

7. Isi data dari anggota tersebut, terdiri dari beberapa kolom
sebagai berikut:

a.Nomor terakhir . Nomor terakhir pengisian setelah
penyimpanan data (memudahkan
kita dalam mengisi data anggota

selanjutnyaq)

b.Nomor . Isi dengan no anggota

c.Nama . Isi nama anggota

d.No Identitas . Isi dengan no identitas anggota
(misal : no KTP / SIM)

e. Sektor . Isi jika ada pembagian data perdata
wilayah atau lainnya

f. Pekerjaan . Isi dengan data pekerjoan anggota

g.Data Alamat . Isi dengan data alamat anggota

h. Riwayat Pinjaman  : Isi jika anggota pernah memiliki

riwayat pinjaman pada usaha kita
i. Batas Kemampuan : Isi batas kemampuan pembayaran
perbulan anggota (isi jika diperlukan)
j. Besar kewaqijiban . Isi batas kewaijiban lain yang harus
dibayar perbulan (periode), selain
simpanan wajib dan angsuran (isi jika
di perlukan)

8. Setelah terisi semuaq, pilih SIMPAN

Jika semua data sudah terisi dengan lengkap kita bisa mencetak
kartu Anggota yang nantinya daopat kita berikan  kepada
anggota.

Pilih tombol cetak maka akan muncul tampilan hasil karfu
anggota adalah sebagai berikut:
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Kartu Anggota

KOP SAHABAT MAKMUR.
JL AHMASD AR UTARS 67

Kartu Anggota Koperasi

]
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
T
:
'
v Nama
'
'
'
'
'
'
'
'
'
]
'
'
'
'
1

Hemar Saggeta 0013 Sekior . SELATAN
. BAMEBANG PRIYANTO  Pekefaas  :© DRIVER

Homner KTP FSIM ¢ 657 30007 D800000s TolMasak © 31-Dec-D@

Alamat  JLSURLBAYA 2323

Vot : MALENG Prophsl @ JAWATIMUR

Visk Pog D oEEs Tep D3RS
ETE Tetia Engaoaye,

{ o J ( ]

Gambar 3.05 Kartu Anggota

Mengedit (Merubah) Data Anggota

Apabila data Anggota yang sudah kita simpan ingin kita rubah,
maka cara merubahnya adalah sebagai berikut:

1. Masuk ke Daftar Anggota terlebih dahulu seperti pada
gambar 3.03

2. Setelah Dafta Anggota muncul, sorot salah satu nama
anggota yang akan diedit.

3. Jika Anda fidak menemukan nama tersebut, Anda dapat
mencarinya berdasarkan nama anggota maupun kode
anggota dengan memanfaatkan fasilitas cari data yang
terdapat di sebelah bawah data anggota. Tulis no anggota
atau nama anggota yang kita cari, kemudian klik tomibol

CARI
Daftar Anggota =
Daftar Anggota
L Momor | Hama | TolMasuk. | Sektor | &lamat =
DT 0001 SYAMSUL RAMADHAN 31 Dec-03 ADMIN JLEHMAD YANI UTARA 9837 K
0002 YUDHA PURNOMO 31 Dec-03 ADMIN JLKH AGUS SALIM 3445 M
0003 RESTI WwiaHYUNI 31Dec-03| ADMIN JL BENDUNGAN JATI BENING 3422
0004 SUWARDI WARDHANA 31Dec-03 PEMASARAN | JL SETIA BUDI 32323
BAME Al 31-Dec-03 N [JLSULTAN A 3
0006 DONI SUNYOTO 31Dec-03 PEMASARAN | JL MERDEKA BARAT 67677
0007 SITI WARDHANI 31Dec-03| PUSAT JL SUNGAI MUSI 4443
g 0008 AHMAD SUHER 31Dec-03| PUSAT JLLET JEND 5UTOYO 45533
Q’ 0003 HARI KURNISWAN 31Dec-03| PUSAT JL KEBANGSASN UTARA 322323
0010 4GUS NURHADI 31Dec-03 PRODUIKS! JLKERTO RAHADJO 338748
0011 RITA HAMZAH 31Dec-03 PRODUIKS! JLKH AGUS SALIM 3345
" 0012 HERMAN CAHYADI 31Dec-03 PRODUKS| JL BOROBUDLR 32323
, — 0013 BAMBANG PRIYANTO 31 Dec-03| SELATAN JL SURABAYA 23243
KeTIk Nno. OTOU NCImO 0014 DA WAHYUNI 31-Dec03 SELATAN JLEOROBUDUR 32234 2
1- M i dat
- Mencari data
Onggo a Tulis yang dicari FE .0' = T Update data terakhir anggota X
Metode pencarian = Berdasar Nomor : : B
. . © Berdasar Mama Cari | % Refresh
Klik Tombol Cari teaas® _

Gambar 3.06 Fasilitas Cari Data Anggota

4, Setelah Anda menemukan nama anggota yang diinginkan,
Sorot/pilih nama anggota tersebut. Tekan tombol EDIT
(sebelah bawah tombol isi baru).
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ata
Keuangan

5. Akan ditampilkan selbbagai berikut:

Edit Data Anggota Iéj
Status
Nomor Terakhir [iSEE + Aktif " Tidak Aktf
Momor 000s Tal Registrasi I1-Dec09 [=]
Nama [BAMBANG ASHARI Sektor PEMASARAN
No Identitas 35455200990030 FPekeriaan SALES
Alamat JJL SULTAN AGUNG 55645
Kota MALANG FPropinsi [t TIMUR
Kode Pos 98989 Telp 323232

Riwayat 3 Pinjaman Terakhir et (=T e e D

Nilai Pinjaman  Tanggal Status perbulan [periode]
[ 000 [3Decns [ |- Rp. [ om
I ] 000 [31-Dec03 =1 Besainya kewaiiban lain yang harus
dibayar bulan [periode). selain
I 000 [3Decns [ |- Simpanan Waiib dan Angsuran

Rp. 30.000.00

(]~ s

Gambar 3.07 Edit Data Anggota

6. Rubah data yang ada sesuai keinginan Anda.

Catatan:
Anda dapat merubah semua data yang ada kecuali no
anggota

7. Setelah Anda melakukan perubahan, pilih fombol UPDATE

Anda bisa juga melihat data keuangan tiap-tiop anggota
dengan meng klik tombol “data keuangan” saat edit data
anggota. Tampilannya seperti pada gambar di bawah ini:

- N
Data Keuangan Anggota .o [

Data Keuangan Anggota
NoAnggota  [oos

Nama [BAMBANG ASHARI
BatasKredt [ poo
Saldo Estimasi Kewajiban Perbulan (Periode)

Saldo SimpWailb [ gooonoo
Saldo Simp Pokok 100,000.00
Saldo Simp Lain 15317609

Setoran Simp Waiib 10,000.00
Angsuran Pinj. Uang [ iss00000
Angsuran Pinj. Brg 0.00

U] SpETED 343.176.10 Kewaiiban lain-lain 30.000.00

Sisa Pinjaman Uang |~ g75.00000 -
Estimasi kewajiban

SisaPinjamanBrg | oo perbulan [periode) 195,000.00

Estimasi SHU yang di peroleh

Dari Pinjaman 36,384.22
Dari Simpanan [Waijib) 10,000.00

&
Total SHU Diterima 46.384.22

Gambar 3.08 Data Keuangan Anggota

Total Pinjaman 875.000.00

u pgﬂle
data

Data keuangan anggota ini berisi banyak informasi mengenai
keuangan anggota di koperasi antara lain, saldo simpanan,
saldo pinjaman, estimasi kewaijiban per bulan (periode), estimasi
SHU yang diperoleh.
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Penabung

Pengettian Penabung (Simpanan Sukarelq)

Yang dimaksud penabung dalom Armadillo Simpan  Pinjam
adalah daftar Anggota yang melakukan simpanan  (sukarela)
dimana pengakuan simpanan itu di akui sebagai hutang oleh
koperasi, simpanan tersebut akan berbunga fiap bulan, baik
dihitung berdasarkan bunga dari saldo minimum, maupun
dengan menggunakan perhitungan bunga saldo rata-rata
harian.

Perhitungan Bunga Simpanan

Menggunakan Saldo Minimum

Perhitungan bunga saldo minimum adalah  diombil  dari
perkalian suku bunga produk dengan nilai saldo terendah
pada periode waktu tertentu (1 bulan).

Periode waktu yang dimaksud adalah selama satu bulan, akan
tetapi bisa di artikan antara tanggal 31 sore/malam sampai
dengan 31 sore/malam bulan berikutnya atau juga bisa diartikan
tanggal 1 sore/malam sampai dengan tanggal 31 pagi pada
bulaon yang sama.

Pengertion periode wakiu yang kedua ini di maksudkan agar
anggota bisa melakukan simpanan tanggal T dan mengambil
bunganya pada tanggal 31 dibulan yang sama.

Dengan menggunakan metode perhitungan seperti ini, maka

koperasi bisa memberikan suku bunga lebih tinggi kepada para
anggota dibanding dengan menggunakan saldo rata-rata.

Menggunakan Saldo Rata-rata

Berbeda dengan perhitungan saldo minimum, perhitungan
bunga dengan saldo rata-rata harian akan memperhitungkan
saldo anggota yang mengendap setiap harinya.

Cara perhitungannya dapat di contohkan sebagai berikut:

Tanggal Saldo Jumlah hari | Saldo X Hari
01/01 200.000.- 6 1.200.000,-
07/01 250.000.- 12 3.000.000,-
19/01 150.000,- 6 900.000,-
25/01 300.000.- 5 1.500.000,-
30/01 250.000.- 1 250.000.-

TOTAL 30 6.850.000,-

Saldo Rata rata = 6.850.000 / 30 = 228.333,33
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Tombol Isi Baru untuk
membuat nama
produk baru

Setup Produk Simpanan dan Simpanan
Berjangka

Produk digunakan untuk men-setup macam-macam |layanan
simpanan afau tabungan baik simpanan  biasa  maupun
simpanan berjangka/ simpanan berjangka, yang akan diberikan
kepada Anggota. Dengan adanya produk, maka kita bisa
membedakan Nama dan besamya bunga yang diberikan.
Daftar produk disini akan di gunakan nanti pada saat kita
membuat nama penabung atau nama deposan baru.

Contoh nama-nama Produk seperti:

- SIMPEDES : Simpanan Pedesaan

- SIMASKOT : Simpanan Masyarakat Kota
- SIJANGKA : Simpanan Berjangka

- TAHAPAN : Tabungan Hari Depan

- Dan lain-lain

Setelah Anda menentukan nama-nama produk yang Anda
punya, Anda bisa memasukkannya ke dalom system dengan
cara sebagai berikut:

KOP SAHABAT MAKMUR

Menu

File Data
Operasional
Setup

User | Password
Lain-lain

la

Setup Properties
Setup Kartu ]
Setup Produk. Simpanan
Setup Kode Sandi

Setup Data Koperasi
Setup Data Pengurus

- v v v v

Daftar Laporan
Calculator
Keluar

Gambar 3.09 Menu Pop Up Setup
Produk Simpanan

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilih Setup = Setup Produk Simpanan
3. Pada tampilan Daftar produk pilih 1ISI BARU

B Produk Simpanan
Kode Mama Milai Jenis
A1 SUKARELS, 0.5 Sukarela
EB1 BERJAMNGEA 10 % 10 Berjangka
B2 BERJANGKA 12 % 12| Berjangka
B3 BERJANGEA 155 15 Befjangka
a1 witnJIB-POKOE 10,000.00 "W ajib/Pakok

K

Gambar 3.10 Produk Simpanan
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4, Tampilan akan seperti berikut

Isi Produk Simpanan

— lzi Data

Pilih Jenis Produk yang Jenis Simpanan

akan dibuat T ( 9 " Beriangka (" Waiib
Kode I
Nama [

Masukkan suku ———p SukuBunga [ X PerBulan

bunga produk disini

Gambar 3.11 Isi Produk

5. Masukkan data Produk yang akan di buat, antara lain:
- Pilin jenis simpanan-nya
- Masukkan kode dan nama produk simpanannya
- isi suku bunganya (untuk jenis sukarela dan berjangka),
untuk jenis waiib isi nilai per posting-nya.

il 6. Pilih SIMPAN

Catatan:

Perlu diperhatikan bahwa penulisan suku bunga untuk
tabungan per bulan, sedangkan untuk simpanan berjangka
perfahun

7. Setelah semua produk dimasukkan , pilin KELUAR
8. tampilan daftar produk simpanan yang baru dibuat akan
terisi pada Daftar Produk Simpanan seperti pada gambar 3.7

Memasukkan Nama Penabung

Transaksi simpanan berhubungan erat dengan Nama penabung,
nama penabung harus ada di dalom system terlebih dahulu
sebelum kita dopat melakukan transaksi yang berhubungan
dengan simpanan. (setoran,penarikan ,bunga dan lain-lain).

Cara memasukkan nama penabung adalah sebagai berikut:
1. Pada Menu Pop Up

2.  Pilinh Operasional = Master Data
3.  Pilih Daftar Penabung
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"B KOP SAHABAT MAKMUR

File Diata

Operasional

Setup Master Data Daftar Anggoka
User [ Password Transaksi Pinjaman Draftar Pensbung

Lair-lain Transaksi Simpanan Daftar Peminjam
Daftar Laporan Kas-Bank. Daftar Avalis

Calculator
Hitung SHU

Kolektibilitas Pinjaman

Gambar 3.12 Menu Pop Up Daftar
Penabung

Keluar

f 4. Atau bisa juga di pilinh di Menu Utama PENABUNG

/ & Kartu Simpanan
Letak Menu Utama ol \ Q
Penabung oo N Punanung | UrTanssksl  outr sl iy Transak as
N\ 7/ . =
e & O O @
Rekonsiliasi Peminjam Posting Bunga Flat e St —
& s T
Konsolidasi Avalis Kolektibilitas sms:mra:ndpom

Gambar 3.13 Letak Menu Short Cut Penabung

5. Akan muncul Daftar Penabung dengan tampilan sebagai
berikut:

B Daftar Penabung ﬂ

~Tampilkan
& Semua %M [ohe ol o " Produk BERMNGRAT0% [
C Sektor  [ionn = " Pngg Jawab B

i No. Simp Mama Tol Registrasi | Saldo Jenis
’ BJ-00001 SUWARDI WARDHANA 16 9,000,000.00 Simp Berangka || =

SKR-0001 STAMSUL RAMADHAN 1-Dec-09 5.905,293.50 Simpanan

SKR-0002 YUDHA PURNOMO 31-Dec03 395,293 60 Simpanan
SKR-0003 RESTI waHYUMNI 31-Dec-03 610,586.99 Pasif

SKR-0004 SUwWARDNWARDHANS 31-Dec03 305,293.50 Simpanan
SKR-0005 BAMBANG ASHARI 31-Dec-03 183.176.10 Simpanan
SKR-0008 DONI SUNYOTO 31-Dec-09 £10,586.99 Simpanan
SKR-0007 SITIwWARDHAN! 31-Dec03 B1,058.70 Simpanan
SKR-0008 AHMAD SUHERI 31-Dec-03 183,176.10 Simpanan
SKR-0003 HARI KURNI&WAN 31-Dec-03 9244177 Simpanan
SKR-0010 AGUS NURHADI 31-Dec-03 244,234 80 Simpanan
SKR-0011 RITA HAMZEH 1-Dec-09 308,292.50 Simpanan
SKR-0012 HERMAN CAHYAD| 31-Dec03 308,139.24 Simpanan
SKR-0013 BAMBANG PRIVANTO 31-Dec-03 102,713.08 Simpanan
SER-0014 D& WEHYLINI 31-Dec03 183,176.10 Simpanan

A

31-Dec-03 1

90 Simpanan M

Total : Rp. 22,745 557 84

HE“- -

Gambar 3.14 Daftar Penabung

6. Setelah muncul daftar penabung, pilih ISI BARU
7. Tampilan akan seperti berikut:
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Pilihan Jenis
Simpanan

Pilihan produk adalah
dari daftar produk
yang felah Anda
setup sebelumya

Tombol untuk
menyimpan

- 3
Isi Data Penabung —— &J
Isi Data Penabung
No Torokh N |\ e =
5 Ambil ‘data
Mo.Simpanan [ | anggata
Hama | Ho. Anggota R
Ho.ldentitas B
e Sektor B
Jenis Simpanan SUKARELS -
Produk ETRAET - Telepon R
Info Saldo ] ales . i
Ada Potongan Rutin |10k -
Penanggung Jawab [ ! i
Kota B

v lkut dalam Posting Setoran Kolektif
Sebesar Rp.

Propinsi ’—

e

Gambar 3.15 Isian dafa penabung

Isi Data penabung tersebut, ferdiri dari beberapa kolom, antara
lain sebagai berikut:

Ambil data Anggota  : Anda bisa langsung mengambil
data penabung dari daftar anggota

Catatan:

Jika kita pilih ambil dari anggota, otomatis nama dan data
ke anggota an akan terisi. Tinggal mengisi no. simpanan dan
melengkapi data-data lainnya yang kosong.

DATA PENABUNG antara lain sebagai berikut:

No Terakhir : No rekening terakhir yang tersimpan
No Simpanan . Isi dengan no rekening simpanan
Nama . Isi dengan nama penabung

DATA SIMPANAN antara lain sebagai berikut:

Jenis Simpanan : Pilih Jenis Simpanan
Produk . Pilih Produk Simpanannya
Info Saldo : Tidak usah diisi, karena nanti akan

diiisi secara otomatis pada saat kita
melakukan transaksi setoran
Ada potongan rutin : pilih Ya atau Tidak
Penanggung jowab  : pilih nama penanggungjawab
(avalis)
Pilihan ikut dalam posting setoran kolektif di centang hanya
untuk simpanan jenis sukarela yang melakukan setoran rutin
fiap bulannya, isi juga nominainya.

DATA KE ANGGOTA AN antara lain sebagai berikut:

No Anggota . Isi dengan no anggota

No Identitas . Isi dengan nomer identitas
penabung bersangkutan

Sektor . Isi sektornya / kelompoknya

Isi juga data-data lain sesuai dengan data Penabung

Setelah semua data penabung terisi klik SIMPAN
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Pilih mau ditampilkan
berdasarkan apa

Fasilitas cari data

Mengedit (Merubah) Data Penabung

Apabila data penabung yang sudah kita simpan ingin kita rubah,
maka cara merubahnya adalah sebagai berikut:

1. Langkah awalnya sama dengan memasukkan nama
penabung yaitu dengan dengan memunculkan daftar
penabung terlebih dahulu seperti pada gambar 3.11

2. Anda bisa menampilkan semua daftar penabung, atau anda
juga bisa menampilkan per jenis, sektor, produk atau
penanggungjawabnya.

3. Setelah data penabung muncul, sorot salah satu nama
penabung yang akan diedit.

4., Jika Anda tidak menemukan nama tersebut, Anda dapat
mencarinya berdasarkan nama penabung maupun kode
rekeningnya dengan memanfaatkan fasilitas CARI DATA yang
terdapat di sebelah bawah data penabung.

Dﬂﬂﬂ[ Penabung

Tampilkan

o ¢ Semua " Jenis " Produk
L

" Sektor " Pngg Jawab

Mo. Simp Mama Tgl. Registriasi_| $aldo

B.-000M SUWARDI WARDHANA 1B-lan-11 3,000,000.00 Simp.Berjangka
SKR-00mM STAMSUL RAMADHAN 31-Dec-09 5,905,293.50) Simpanan
SKR-0002 YUDHA PURMOMO 31-Dec-09 385,233.50 Simpanan
SKR-0003 RESTI waHYUMI 31-Dec-03 610,586.99 Pasit
SKR-0004 SUWARD! WaRDHANA 31-Dec-03 305,233.50 Simpanan
SKR-0005 BAMBANG ASHARI 31-Dec-09 183,176.10 Simpanan
SKR-0006 DONISUNYOTO 31-Dec-09 £10.586.99 Simpanan
%‘& SKR-0007 SITIwARDHANI 31-Dec-09 61.058.70| Simpanan

SKR-0003 AHMAD SUHERI 31-Dec-09 183.176.10 Simpanan
SKR-0009 HARI KURNIAWAN 31-Dec-09 92,441 77| Simpanan
SKR-0010 AGUS NURHADI 31-Dec-09 244,234.80 Simpanan
SKR-0011 RITA HAMZAH 31-Dec-09 305,233.50 Simpanan
SKR-0012 HERMAN CAHYADI 31-Dec-09 308.139.24 Simpanan
SKR-0013 BAMBANG PRIVANTO 31-Dec-03 102,713.08 Simpanan
SKR-0014 1D wAHTUNI 31-Dec-09 183.176.10 Simpanan
SKH 0015 SFHASTUT\K 31 Dec DEI 1 831 TED BE Smpanan IV]

Total : Rp. 22.745.557.84

Jumlah : [ gy

"-.l‘

Gambar 3.16 Fasilitas cari data Penabung

Setelah anda memilih cari data, akan muncul tampilan
sebagai berikut:

Berdasarkan :

i+ Mo Simpanan " Penanggung Jawab
" Mama Penabung " Sektor

" Momor Anggota " Mama Produk

Tulis data yang dicari = |201|

Kl 9

Gambar 3.17 Tampilan Cari data Penabung

Tulislah data yang akan dicari, pilih berdasarkan pilihannya
(kode rekening, nama penabung, nomor anggota,
penanggung jowab, sektor, nama produk) kemidian pilin
mulai cari.
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5. Setelah Anda menemukan nama penabung yang diinginkan,
Sorot/pilih nama penabung tersebut. Tekan tombol EDIT
(sebelah bawah tombol isi baru).

Akan ditampilkan sebagai berikut:

Eat D renens —

Edit Data Penab
No Terakhic | Tal. Reg. [31-Dec 03 L
No.Simpanan [skromt | DataKeAnggotaan |
Nama [ aMS LI RAMADHAN No. Anggota  [ooni |
Jenis Simpanan lm e ADHIN
it ETe T a— Vel [opessepzz

Alamat "
Info Saldo [ camzas AL AHMAD YANI UTARA
Ada Potongan Rutin [T 02k 'I
Penanggung Jawab [yDHA-ADMIN . -

Kota MALANG
I¥ lkut dalam Posting Setoran Kolektif Propinsi
Sebesar Rp. 50,000.00 fopinst gl

2

Status AKTIF - I

Gamboar 3.18 Edit data penabung

6. Rubah data yang ada sesuai keinginan Anda.

Catfatan:
Anda dapat merubah semua data yang ada kecuali no
rekening penabung

7. Setelah Anda melakukan perubahan, pilih tombol UPDATE
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Peminjam

Pengertian Peminjam

Yang dimaksud peminjam dalam Amadillo Simpan Pinjom
adalah Anggota yang melakukan pinjoman kepada koperasi
dimana koperasi mengenakan bunga atas pinjaman tersebut
yang di hitung dengan menggunakan berbagai metode
perhitungan  bunga pinjoman. ada berbagai  metode
perhitungan bunga pinjoman yang dijelaskan pada bab berikut
nya.

Perhitungan bunga pinjaman

Perhitungan bunga Flat

Yang dimaksud bunga flat adalah perhitungan bunga rata
(sama) tiap periodenya (dalam bulan/minggu). selbagai contoh
adalah tabel berikut:

No Rek: 00001 Nama : Indra Lesmana
Periode Sisa Pokok Angsuran Angsuran

ke pokok Bunga (2%)
1 1.000.000,- 200.000,- 20.000, -
2 800.000,- 200.000,- 20.000, -
3 600.000,- 200.000,- 20.000, -
4 400.000,- 200.000,- 20.000, -
5 200.000,- 200.000,- 20.000, -

total 0 1.000.000, - 100.000,-

Perhitungan Bunga RC

Perhitungan bunga RC hampir sama dengan pehitungan bunga
flat, hanya yang membedakannya adalah saat angsurannya.
jika bunga flat Peminjom membayar pokok dan bunga tiop
periodenyaq, tetapi jka bunga RC Peminjam hanya membayar
bunganya sgja tiap periodenya, kemudian bayar semua pokok
ditambah bunga pada akhir periode (saat pelunasan)

sebagai contoh adalah tabel berikut:

No Rek: 00002 Nama : Ifan Bachdim

Periode Sisa Pokok Angsuran Angsuran
ke pokok Bunga (2%)
1 1.000.000,- 0 20.000,-
2 1.000.000,- 0 20.000,-
3 1.000.000,- 0 20.000,-
4 1.000.000,- 0 20.000,-
5 1.000.000,- 1.000.000,- 20.000,-
fotal 0 1.000.000.,- 100.000,-
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Perhitungan Bunga Efektif (Sliding Rate)

Pada perhitungan ini, bunga kredit dihitung dari saldo akhir setiap
pbuloannya sehingga bunga yang dibayarkan setiap bulannya
semakin menurun

Sebagai contoh Bank A memiberikan kredit (realisasi) sebesar Rp
6.000.000,- selama 6 bulan kepada peminjom B dengan tingkat
bunga 12 % per tahun sliding rate.

Bunga perbulan = SA x

12
SA . Saldo akhir periode
i : Suku bunga per tahun
BIN Saldo Angsuran Angsuran Jumlah
Pokok Bunga Angsuran
1 6.000.000 1.000.000 60.000 1.060.000
2 5.000.000 1.000.000 50.000 1.050.000
3 4.000.000 1.000.000 40.000 1.040.000
4 3.000.000 1.000.000 30.000 1.030.000
5 2.000.000 1.000.000 20.000 1.020.000
6 1.000.000 1.000.000 10.000 1.010.000
Jumlah 6.000.000 210.000 6.210.000

Perhitungan Bunga Anuitas (Annuity Rate)

Lain  halnya dengan Efekiif, perhitungan bunga Anuitas
dipengaruhi oleh sisa pinjman perbulannya (debet), sehingga
bunga yang dibayarkan tiap bulannya menurun dan pokok nya
naik

Perhitungan bunga Anuitas merupakan modifikasi dari metode
perhitungan bunga Efekiif. Sebagai contoh perhitungan bunga
Anuitas dengan suku bunga 12 % dengan Realisasi Rp
12.000.000,- selama 12 per bulan.

Angsuran perbulan = | p x b X L
1
1 -
(1+Db)"
P . Sisa Pokok
b : Suku bunga per bulan
m : Jumlah periode pembayaran (bulan)

Skema angsuran ada pada table dibawah ini:
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BIn Saldo Angsuran Angsuran Jumlah

Pokok Bunga Angsuran
1 12.000.000 954.995 111.189 1.066.184
2 11.045.000 962.937 103.247 1.066.184
3 10.082.000 970.880 95.304 1.066.184
4 9.111.188 978.822 87.362 1.066.184
5 8.132.366 986.763 79.421 1.066.184
6 7.145.603 994.705 71.479 1.066.184
7 6.150.898 1.002.647 63.537 1.066.184
8 5.148.251 1.010.589 55.595 1.066.184
9 4.137.662 1.018.532 47.652 1.066.184
10 3.119.130 1.034.416 31.768 1.066.184
11 2.092.271 1.042.348 23.836 1.066.184
12 1.050.523 1.0560.298 15.886 1.066.184
Jumlah | 12.000.000 794.208 12.794.208

Catatan :

Adapun cara mendapatkan Angsuran bunga Anuitas
Bunga = sisa pokok x suku bunga, misal :
= 12.000.000 x 1.25%

= 150.000

Sedangkan cara mendapatkan angsuran pokok
Angsuran Pokok = sisa pokok — angsuran bunga, missal :
=1.066.184-111.189

= 954.995
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Avalis

Pengertian Avalis

Data avalis adaloh data penanggung jowab pada nama
peminjam yang ada, datfa ini bisa di fungsikan

Memasukkan nama Avalis

Daftar Avalis (penanggung jowab) adalah sebagai pelengkap
apabila kita ingin mengisi/menambah data di daftar Peminjam,
karena nama Avalis adalah salah satu komponen yang ada di
isian data Peminjaom, maka kita harus men setup nya terlebin
dahulu.

Cara  memasukkan/menambah data Avalis adalah  sebagai
berikut:

1. Pada Menu Pop Up
2.  Pilih Operasional 2> Master Data
3. Pilih Daftar Avalis

§ KOP SAHABAT MAKMUR

Menu

Fils Data
Operasional
Setup

Uset | Password
Lain-lain

Daftar Laporan

[ 2660
Daftar Anggota F
Daftar Penabung
Daftar Peminjam

Daftar Avalis

[a

3
Master Data 3
Transaksi Pinjaman ¥

2
3

v v vy e

Transaksi Simpanan
Kas-Bank
Calculator

Hitung SHU
JURNAL 2 Eolektibilitas Pinjarnan

Gambar 3.19 Menu Pop Up Daftar
Avalis

keluar

ﬂ 4. Atau bisa juga dipilih dari Menu Utama AVALIS
5. Akan muncul tampilan daftar Avalis dengan tampilan
sebagai berikut:

Avalis

Daftar Avalis

K.ode Mama Alamat

[io YUDHA-ADMIN JLEHAGUSS..
02 DONI-PEMASARAN JLMERDEKA ...
03 SITI-FUSAT JL MUSI
04 AGUS-PRODUKSI JLKERTO RA...
05 IDA-SELATAN JL BOROBUDUF
99 YUDHA-ADMIN -
Tako TOKD

[il I} | [l]

Gambar 3.20 Daftar Avalis

6.  Pilih ISI BARU
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7. Muncul Form isian mengisi data Avalis

Data Avalis

— =i Data Avalis

Kode I

Mama I

Alamat I

Telepon |

Fax I_—

Gambar 3.21 Form Isian data avalis

8. Isi data-data yang ada
9. Kemudian SIMPAN

Memasukkan Nama Peminjam

Selain Nama Penabung dan nama deposan, hama peminjam
harus dimasukkan juga ke dalam system sebagai data awal.
Jenis dari peminjom yang ada ferdir dari 2 jenis yaitu pinjaman
dengan perhitungan bung Flat atau Pinjoman dengan
perhitungan bunga Menurun (RC).sedang kan satu pilihan lagi
adalah Peminjam yang pinjamannya tidak berbunga.(Stagnant)

Cara memasukkan nama peminjam adalah sebagai berikut:
1. Pada Menu Pop Up

2. Pilih Operasional - Pilih Master Data
3.  Pilih Daftar Peminjam

KOP SAHABAT MAKMUR

Menu
File Data
Operasional

[ 20
Daftar Anggota
Daftar Penabung

Juenal
Master Data
Transaksi Pinjaman

[

Setup
User | Password

r v v

Lain-lain Transaksi Simpanan

Kas-Bark.
Hitung SHU

.&l Kalekkibilitas Pinjaman

Gambar 3.22 Menu Pop Up Daftar

Daftar Peminjam
Daftar Avalis

r v v

Daftar Laporan

Calculator
keluar

Peminjam
ﬁ 4. Afau bisa juga dipilih di Menu Utama PEMINJAM
Peminjam 5. Akan muncul Daftar Peminjam dangan tampilan sebagai

berikut:
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Daftar Peminjam ﬁ
- Tampilkan
& Semua O Jenis  [FaT > " Avalis aa -
£ Sektor 1000 S  Periede [51 0 S
=3
= Kode Hama Peminiar Tol Registra| Avalis Sisa Bunga Sisa Pokok denis ||~
00001 *¢UDHA PURNOMO 21-Jan-11 YUDHA-ADMIM o.oo 900,000.00 FLAT
POOOZ RITA HAMZAH 02Feb-11 aa 0.00 0.00 FLAT
PADODM STAMSUL RAMADHAN 02-Feb-11 aa 0.00 0.00 FLAT
PA-93039 HARI KURMIAWAN 29Jan11 aa oo 0.00 AN
PE.10.0007 SITIwWaRDHANI 05-Feb-10 SITI-PUSAT 0.00 2,883,333.33 EFEK
PE.10.0014 SITIWARDHANI 05-Map-10 SITI-PLISAT 3423200 441333333 FLAT
s PF.10.0001 rUDHA PLUIRNOMO 05Jan-10 YUDHA-ADMIM 4.646.00 1,162,444 67 EFEK
Eﬂ" PF.10.0002 RESTIWwWaHYLINI 05Jan-10 YLIDHA-ADMIM 0.00 1.166,BB6.E7 ANLII
PF.10.0003 BAMBANG ASHARI 05-Jare10 DONI-PEMASA 0.00 875,000.00 RC
PF.10.0004 AGUS NURHADI 05-Feb-10 YUDHA-ADMIM 0.00 3,000,000.00 ANUI
PF.10.0003 BAMEANG PRIYANTO 05-tar-10 1DA-SELATAN 0.00 2,000,000.00 FLAT
PF.10.0011 AHMAD SUHERI 05-Apr-10 YUDHA-ADMIL 0.00 3.750,000.00 FLAT
PF.10.0012 DOMISUNYQTO 05:4pr-10 YUDHA-ADMIM 0.00 700,000.00 FLAT
PF100013 HERMAN CAHYADI 05-Apr-10 AGLIS-PRODUI 0.00 1.600,000.00 FLAT
PF10.0015 SRIASTUTIK 05-Map-10 1DA-SELATAN 0.00 4.000,000.00 FLAT
PF.10.0017 SYAMSUL RAMADHAN 05-Jun-10 YUDHA-ADMIM 0.00 2,750,000.00 FLAT M

Total : Rp. 38.878.00| 48.601.778.00

H H - o

Gambar 3.23 Daftar Peminjam

6. Setelah muncul daftar peminjam pilin ISI BARU
7. Tampilan akan seperti berikut :

Isi Data Peminjam ﬁ

—Isi Data Peminjam

Tanggal | 24-Feb-11 |-

Ho. Anggota

ﬁ Pekerjaan
Jumlah Realisasi 1] Mo.ldentitas

Jenis Bunga FLAT -

Momer terakhir

Mo. Pinjaman

Sektor
Suku Bunga 0 % Telp.

Periode BLILAMAN h Alamat

Jangka Waktu 1 Bulan

Data Avalis
Kode aa .
MNama |aa

Jenis .
Nomer .

Setelah data di simpan,

Anda biza memasukkan -3
Informasi lengkap tentang

data Jaminan di sini

Gambar 3.24 Isian data peminjam

Isi Data peminjam tersebut, terdiri dari beberapa kolom, antara
lain sebagai berikut:

- Ambil data Anggota : Anda bisa langsung mengambil
data peminjam dari daftar anggota

Catatan:

Jika kita pilih ambil dari anggota, otomatis nama dan data ke
anggota an akan terisi. Tinggal mengisi no. pinjaman dan
data-data lainnya yang kosong.
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||
O]
Simpan

DATA PEMINJAM antara lain sebagai berikut:

- No Terakhir . No rekening terakhir yang fersimpan
- No Pinjaman . Isi dengan no rekening pinjaman
- Nama . Isi dengan nama penabung

DATA PINJAMAN antara lain sebbagai berikut:

Jumlah realisasi . Isi sebesar realisasinya
- Jenis Bunga : Pilin Jenis Bunganya (Flat, Effekfif,
Anuitas, Tanpa Bunga)
- Suku Bunga . Isi besarnya Suku Bunga (dalam %)
- Periode . Pilih Periode nya (bulanan/mingguan)
- Jangka Waktu . Isi Jangka waktu pinjamannya
- Data Avalis : pilih nama avalisnya

DATA KE ANGGOTA AN antara lain sebagai berikut:

- No Anggota . Isi dengan no anggota

- No Identitas . Isi dengan nomer identitas
penabung bersangkutan

- Sektor . Isi sektornya / kelompoknya.

- Isi juga data-data lain sesuai dengan data Peminjam

DATA JAMINAN antara lain sebagai berikut:
- Data lengkap jaminannya dapat disini setelah di simpan.

8. Setelah semua terisi pilih SIMPAN

Catatan:
Jika Anda ingin melewati isian yang ada, Anda bisa
mengisinya dengan karakter minus (-)

Detail
i Jaminan :

Jaminan Pinjaman

Setelah Data Peminjam disimpan, kita bisa langsung klik di Detail
Jaminan untuk mengisi Informasi lengkap tentang data jaminan
nya.

Jaminan Pinjaman diperlukan untuk menanggung pembayaran
kredit macet dan dilakukan setelah kita masukan nama
peminjam dan realisasi. Jaminan berfungsi sebagai document
yang dimiliki oleh Koperasi.

Setelah di pilih detail jaminan akan muncul Form isian seperti ini:
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Pilihan Jenis Jaminan

Tombol untuk
menyimpan

Data Jaminan
Jenis
4(3’ BPKB R2 " BPKB R4 " Sertifikat Tanah " Lainnya ‘

Keterangan lainnya :

Kode Pinjaman : quUU‘]
Nama Peminjam : |YUDHA PURNOMO
Merk I}
Type |
Warna |
Tahun |
Mo Paolisi : |
Mo.Rangka : |
No_Mesin |
No.BFKB |
Atas Nama I

|.

|-

File gambar : =
—
Gambar 3.25 Form isi Data Jaminan
1. lIsi data-data yang ada, antara lain:
- Jenis . Pilih Jenis jaminannya (BPKB R2 ,

BPKB R4, Sertifikat Tanah, Lainnya)
- isi juga keterangan-keterangan lainnya.

Catatan:

Memilih jenis jaminan sesuaikan dengan kodisi. Apabila
peminjam memiberikan jaminan pinjaman R2 maka dipilin
BPKB R2, begitu selanjutnya.

- File Gambar : Anda dapat menampilkan foto
kendaraan atau bukti jaminan
lainnya dengan mengamobil
gambar lewat kamera dan di file
gambar di pindahkan ke dalam
komputer. kemudian file gambar
tersebut dipilih untuk dilampirkan.

Catatan:
Jika Anda ingin melewati isian yang ada, Anda bisa
mengisinya dengan karakter minus (-)

2. Setelah terisi semua klik SIMPAN
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Pilinh mau ditampilkan

berdasarkan apa

Fasilitas cari data

Mengedit (Merubah) Data Peminjam

Apabila data peminjam yang sudah kita simpan ingin kita rubah,
maka cara merubahnya adalah sebagai berikut :

1. Langkah awalnya sama dengan memasukkan nama
peminjam yaitu dengan dengan memunculkan daftar
peminjam terlebih dahulu seperti pada gambar 3.17

2. Anda bisa menampilkan semuan daftar peminjam, atau
anda juga bisa menampilkan per jenis, sektor, avalis atau
periodenya.

3. Setfelah data peminjam muncul, sorot salah satu hama
peminjam yang akan diedit.

4. Jika Anda tidak menemukan nama tersebut, Anda dapat
mencarinya berdasarkan nama peminjam maupun kode
rekeningnya dengan memanfaatkan fasilitas cari data yang
terdapat di sebelah bawah data peminjam.

Daftar Peminjam

Tampilkan

L i L i
# Semua Jenis Avalis

Jumlah : 22 Pinjaman
e Teshy
— Ean data

~ .
™ Sektor " Periode

Kode Mama Peminjam Tgl. Registia | Avalis Sisa Bunga Sisa Pokok denis |l &
00007 YUDHA PURNOMO 21-1an-11 | YUDHA-ADMIN 0.00 900,000.00 FLAT =

POOO3 RITA HAMZAH 02Feb-11 aa 0.00 0.00 FLAT
P#00007 STBMSUL RAMADHAN 02-Feb-11 aa 0.00 0.00) FLAT
P4-33039 HARI KL RNIAWAN 23Jan-11) aa 0.00 0.00) ANUI
PE.10.0007 SITIWARDHANI 05-Feb-10 SITI-PUSAT 0.00 2,883,333.33 EFEK
PE.10.0014 SITIWARDHANI 05-Map-10| SITI-PUSAT 34,232.00 4,413,333.33 FLAT

g PF.10.0001 *YUDHA PURMOMO 05Jan-10) YIUDHAADMIN 4.646.00 1,163,444 67 EFEK

!’13’ PF.10.0002 RESTI 'WwaAHYLINI 05-Jan-10] YLIDHAADMIN 0.00 1,166 BEE 67 ANUI
PF.10.0003 BAMEANG ASHARI 05-Jan-10 DONI-PEMASA 0.00 §75.000.00 RC
PF.10.0004 AGUS NURHADI 05-Feb-10 YUDHA-ADMIN 0.00 3,000,000.00] ANUI
PF.10.0003 BAMEANG PRIVANTO 05-Mar-10 IDA-SELATAN 0.00 2,000,000.00 FLAT
PF.10.0011 AHMAD SUHERI 05-4pr-10 YUIDHAADMIN 0.00 3,750,000.00 FLAT
PF.10.0M12 DONI SUNYOTO 05-4pr-10 YUDHA-ADMIN 0.00 700,000.00 FLAT
PF.10.0013 HERMAN CAHYADI 0%-pr-10 AGUS-PRODUI 0.00 1.600,000.00 FLAT
PF.10.0M15 SRIASTUTIEK 05-Map-10/ IDA-SELATAN 0.00 4,000,000.00 FLAT
PF.10.0017 SYAMSUL RAMADHAN UEJun 1El YUDHA ADM\I\ El UU 2,750,000.00 FLAT [v]

Total : Rp. 38.878.00| 48.601.778.00

‘.--,

*engst’

Gambar 3.26 Fasilitas Cari data peminjam

Setelah anda memilih cari data, akan muncul tfampilan
sebagai berikut:

Berdasarkan :
* Kode Rekening Penabung " Penanggung Jawah
i~ Mama Penabung i Sektor

" Mama Produk

)| @

Mulai cari Batal

i~ Momor Anggota

Tulis data yang dicari - |12

Gambar 3.27 Tampilan Cari data Peminjom

Tulislah data yang akan dicari, pilih berdasarkan pilihannya
(kode rekening, nama penabung, nomor anggota,
penanggung jawab, sektor, nama produk) kemidian pilin
mulai cari.
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5. Setelah Anda menemukan nama peminjam yang diinginkan,
Sorot/pilih nama penabung tersebut. Tekan tombol edit
(sebelah bawah tombol isi baru).

6. Rubah data yang ada sesuai keinginan Anda

Catfatan :
Anda boleh merubah semua data yang ada kecuali no
rekening peminjam

7. Setelah Anda melakukan perubahan, pilih tomibol UPDATE

Deposan (Simpanan Berjangka)

Penabung

Pengertian Deposan

Yang dimaksud Deposan adalah anggota yang menyimpan
dananya pada koperasi dalam bentuk simpanan  berjangka.
Simpanan ini biasanya memiliki suku bunga yang lebih besar
dibanding dengan simpanan biasa. Akan tetapi penarikannya
fidok boleh dilakukan sewaktu-waktu akan tetapi menunggu
simpanan tersebut sudah jatuh tempo. Bunga yang dikeluarkan
koperasi untuk simpanan ini tidak dilakukan pada akhir bulan,
akan tetapi dihitung berdasarkan jangka waktu satu bulan
setelah simpanan berjangka tersebut dimasukkan.

Membuat Nama Deposan Baru

Sebelum membuat nama Deposan Baru, Anda harus membuat
No Rekening Simpanan Baru dulu yang berjenis sukarela / pasif
untuk menampung bunga simpanan berjangka.

Cara membuat Rekening simpanan baru sudah dibahas di Bab
sebelumnya.

Catatan:

Sebaiknya kode antara Penabung asli dengan kode
simpanan untuk menampung bunga simpanan berjangka di
bedakan, agar mudah dalam hal pencarian data

Cara membuat nama deposan baru, hampir sama dengan
membuat nama penabung baru yaitu:

1. Pada Menu Pop Up
2.  Pilih Operasional - Pilih Master Data
3. Pilih Daftar Penabung
(Atau bisa juga menggunakan Menu Utama PENABUNG)
4. Setelah muncul daftar penabung pilih ISI BARU
akan muncul tampilan seperti ini:
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Isi Data Penabung,

~Isi Data P

No Terakhir  [g5d \% Tal. Realisasi [24Fep1 =
Ambil data

bi
No. Simpanan anggota
Nama | Mo. Anggota I

No ldentitas I

- e Sektor |
Jenis Simpanan IEEHJANGKA -
Telepon |
(Pl [BERJANGKA 107 -

Hilai Simp. I—U Alamat B
Ada Potongan Rutin |10 -
Penanggungdawab [ ¥

Kota I
r Propinsi I

x

Perpanjangan OTOMATIS 2

Jangka Waktu g Bulan

Rek. Bunga l—.
l—

Gambar 3.28 Isi Nama Deposan

Isi Data penabung tersebut, terdiri dari beberapa kolom, antara
lain sebagai berikut:

- Ambil data Anggota  : Anda bisa langsung mengambil
data penabung dari daftar anggota

Catatan:

Jika kita pilih ambil dari anggota, otomatis nama dan data
ke anggota an akan terisi. Tinggal mengisi No. simpanan dan
melengkapi data-data lainnya yang kosong.

DATA PENABUNG antara lain sebagai berikut:

- No Terakhir : No rekening terakhir yang tersimpan

- No Simpanan . Isi dengan no rekening simpanan

- Nama . Isi dengan nama penabung

- Tgl Registrasi . Isi dengan Tanggal Realisasi
Catatan:

Tanggal Realisasi akan mempengaruhi perhitungan jatuh
tempo Simpanan Berjangka.

DATA SIMPANAN antara lain sebagai berikut:

- Jenis Simpanan . Pilih Jenis Simpanan Berjangka

- Produk . Pilih Produk Simpanan (Simpanan
Berjangka)

- Info Saldo . Tidak usah diisi, karena nanti akan

diiisi secara otomatis pada saat kita
melakukan fransaksi setoran
- Ada potongan rutin : pilin Ya atau Tidak
- Penanggung jawab : pilih nama penanggungjawab
(avalis)
- Pilihan ikut dalam posting setoran kolektif di centang hanya
untuk simpanan jenis sukarela yang melakukan setoran rutin
fiap bulannya.
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DATA KE ANGGOTA AN antara lain sebagai berikut:

- No Anggota : Isi dengan no anggota

- No Identitas . Isi dengan nomer identitas
penabung bersangkutan

- Sektor . Isi sektornya / kelompoknya.

- Isi juga data-data lain sesuai dengan data Deposan

DATA SIMPANAN BERJANGKA antara lain sebagai berikut:

- Perpanjangan . Pilih Otomatis atau Manuall

- Jangka Waktu : Isi jangka waktu deposito (dalam
bulan)

- Rek Bunga : Pada isian Rek Bunga, pilih dengan

rekening simpanan (berjenis
sukarela/pasif) yang sudah di buat
sebelumnya, dimana rekening ini
digunakan untuk menampung
bunga simpanan berjangka

Catatan:

Pilihan type Perpanjangan Simpanan berjangka,
berhubungan dengan daftar deposan yang muncul di
tampilan Simpanan berjangka Jatuh tempo, Apabila kita pilin
perpanjangan OTOMATIS , pada daftar simpanan berjangka
jatun tempo jika kita tekan tomibol “Perpanjangan” deposan
tersebut akan diperpanjang otomatis, sedangkan yang
MANUAL, harus diedit dahulu di daftar deposan ( tgl-realisasi
nyq)

5. Setelah semua diisi pilih SIMPAN
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SO,
R (8
Bab 4

Setup Lanjutan

Setup berikutnya yang akan dibahas disini berupa setup-setup tambahan yang
dapat mengoptimalkan system kerja Armadillo Simpan Pinjam Anda, ada baiknya
Anda pelajari setup ini.

Apa yang peru dilaKUKON ... 4-2
DAftAr DANK 1vviiiiii 4-2
SETUD KOAE SANGI 11ttt 4-4
RS0 @30 (7 [ S 4-6
Setup Kartu SImpanan / PINJAMIQIN ... 4-8
NAMA USEr daN PASSWOIA ... ..oiiviiiiiiiiiiiiiisii i 4-10
RS LU @3 (@] @ 7= 1 =Tt 4-11
31 1] 07 110 1171 4-16
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Apa yang perlu dilakukan

O Identifikasikan apakah usaha Anda memerlukan beberapa setup tambahan
yang ada.
Q Pelajari manfaat dari setup tambahan ini.

Daftar Bank

Daftar Bank digunakan untuk mensetup nama-nama Bank yang
di gunakan sebagai tfempat penyimpanan akfiva dalam usaha.
Dalam implementasi lebih lanjut daftar bank ini dapat digunakan
sebagai metode pembayaran |ain dan juga dapat di fungsikan
sesuai kebutuhan.

Pada bagian ini hanya akan dijelaskan cara men-setup Daftar
Bank secara Standard. (Anda juga dapat membacanya pada
Bab 2. “Setup perkiraan”)

Cara melakukan setup Bank adalah sebagai berikut:
1. Pilih Menu (pada Menu Pop Up)

2. Pilih Operasional - Kas Bank
3. Pilih Daftar Bank

% |KOP SAHABAT MAKMUR

Jurnal

Master Data
User | Password Transaksi Pinjaman
Lain-lain Transaksi Simpanan
Daftar Laporan a5 3 Transaksi Kas-Bank
Caleulator Daftar Transaksi Kas
Keluar

Daftar Bank

Gambar 4.1 Pilihan menu Daffar Bank: -

= .S 4. Atau bisa juga dipilih dari menu Utama Bank

. [KOP SAHABAT MAKMUR

Menu

B (M4AH 2660

Transaksi Pinjaman  Transaksi Simpanan
Jurnal Anggota & Kartu Pinjaman &Kl Skmpanan Transaksi Kas Bank
Daftar Transaksi Daftar Transaksi
Saldo Penabung Pinjaman Simpanan DerisgTizosmtsl Kxx
g 1—_._>
‘ S Ig
Posting Bunga =
Rekonsiliasi Peminjam Posting Bunga Flat ‘Simpanan
r E ‘w <>1. I 5
7 Simpanan Berjangka
Konsolidasi Avalis Kolektibilitas Jatuh Tempo

Gambar 4.2 Letak menu Utama Bank
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5. Akan muncul daftar bank, pilih isi Baru

# Daftar Bank E]

Kadeiek

Detail Bank

Alamat |

Telepon Fax

J

Gamibar 4.3 Daftar Bank

=

6. Masukkan keterangan mengenai bank yang di gunakan
7. Pilih perkiraan ke perkiraan akfiva Bank

Catatan:;

Anda dapat menggunakan satu perkiraan unfuk banyak nama

Bank afau daopat juga menggunakan satu perkiraan untuk satu
nama bank.

8. Isi semua data yang ada
9. Setelah semua terisi pilin SIMPAN

#- Isi Data Bank E]

Isi Data Bank

Kode Bank

Mama Bank |

Momor Perkiraan |

L]

Mama Penabung |

MHomor Rekening |

Alamat |

Telepon |

Fax |

Gambar 4.4. Isian Nama Bank

Catatan:

Jika ingin melewati salah satu kolom isian, gunakan karakter
" (minus) untuk Mengisinya
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10.Anda dapat melihat nama bank yang sudah di setup setelah

Setup Kode Sandi

keluar dari form isian fersebut dan melihatnya lagi pada
daftar bank (gambar 4.3).

Kode sandi digunakan unfuk memberikan pilihan transaksi yang
ferjadi, baik pada pinjoman maupun simpanan. Didalam menu
kode sandi ini, user dapat menentukan jurnal yang akan di buat
pada suatu fransaksi, periode angsuran, perhitungan shu dan
beserta nilcinya, apakah akan berdampak + (plus) ataukah —
(minus), pada kartu pinjoman atau simpanan.

Contoh dari Macam-macam Transaksi yang disetup dikode sandii
adalah:

Pada Transaksi Pinjaman:

REALISASI

ANGSURAN

BUNGA PINJAMAN

PENYISIHAN PIUTANG TAK TERTAGIH
KOREKSI ANGSURAN

KOREKSI BUNGA dan lain-lain

Sedangkan pada simpanan:

SETORAN

PENARIKAN

PINDAH BUKU

KOREKSI SETORAN

BUNGA SIMPANAN dan lain-lain

Cara memasukkan setup kode sandi adalah sebagai berikut:

1.

Pilin Menu Pop Up (pada Menu Pop Up)

2. Pilih Setup
3. Pilih Setup Kode Sandi

. [KOP SAHABAT MAKMUR

— T

y MAGTEDES
y MELN FIMLALD |

Setup Properties

Filz Data
Operasional

User [ Password  # Sekup Kartu »
Lair-lain » Setup Produk, Simpanan

Daftar Laporan Setup Kode Sandi

Calculakar Setup Data Koperasi

keluar Setup Data Pengurus I

Gambar 4.5 Pilihan menu setup kode sandii
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4, Akan muncul daftar kode sandi

* Daftar Kode Sandi

02 PENARIKAN KAS Kas Tab/Dep

03 BUMNGA TABUNGAN BUNGA SIMPANAN Mon Kas Tab/Dep
04 KOREKSI SETORAN KAS Kas Tab/Dep
05 KOREESI PEMARIKAN KAS Kas Tab/Dep
06| KOREESI BUNGA SIMPAE BUNGA SIMPANAN MNon Kas Tab/Dep
03] SIMPANAN POKOE KAS Kas Tab/Dep
10] SIMPANAN YWAJIE KAS Kas Tab/Dep
11| SIMPANAN KHUSLIS KAS Kas Tab/Dep
19] SALDO AMw/al SIMPANAN Kas Tab/Dep
50) PINDAH BUKL SIMPANAN Mon Kas Tab/Dep
51 REALISASI KaS Kas Pinjarnarn
52 AMGSURAM KaS Kas Pinjarnarn "

Gambar 4.6 Daftar kode Sandi
5. Pilin ISI BARU

6. Maka akan muncul form berikut

Isi Kode Sandi

—

Keterangan |

Mo. Perkiraan | |

Nilai m JB"“‘IE 'I Tipe IPinjaman 'I
Period | l i I :I
Aﬁ;snusan Tetap  ~| Penghitung SHU |Y& -

Gambar 4.7. Isi Kode sandi

7. lIsi kolom yang ada dengan keterangan sebagai berikut:

—~  Kode . isi dengan kode transaksi, boleh
dengan huruf atau angka , di isi
dengan 2 atau 3 digit saja

—  Keterangan . di isi dengan keterangan dari
fransaksi dengan kode sandi di
maksud (seperti Contoh diatas)

—  Nomer perkiraan . isi dengan nomer perkiraan
lowan dari perkiraan pinjaman
atau simpanan yang ada di
perkiraan penghubung.

Misal kita buat Kode sandi untuk REALISASI :

Catatan:
perkiraon penghubung unfuk pinjoman adalah PINJAMAN YG
DIBERIKAN (lihat di modul perkiraan penghubung)
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Pada pilihan nilai kita pilih dengan nilai PLUS (+), periode
angsuran berfambah, dan penghitungan SHU ya.

Maka jika ke setting perkiraan disini kita pilin perkiraan KAS,
hasil jurnal dari transaksi REALISASI adalah

D\ PINJAMAN YG DIBERIKAN Rp xxx
K\ KAS Rp xxx

Nilai (plus atau minus)  : (plus afau minus) mMerupakan
indikasi bahwa transaksi terseut
menambah atau mengurangi
nilai dari pinjaman / simpanan.

Jenis (Kas/NonKas) . dilihat dari  fransaksi  tersebut
apakah terdapat unsur kasnya
ataukah tidak.

Tipe : bisa di pilih sendiri artinya

(Tabungan\pinjoman) apabila kita memilin pinjaman,

maka kode sandi tersebut
hanya muncul pada saat
fransaksi  pinjoman.  Demikian
sebaliknya

Periode Angsuran . seffing menyesuaikan dengan
isi dari keterangan.

Perhitungan SHU . sefting dengan ( ya ) apabila
berpengaruh pada perhitungan
SHU. Setting dengan ( ftidak )
apabila  fidok mempengaruhi
perhitungan SHU

Catfatan:
Sebaiknya kolom keterangan tidak boleh ada yang sama,
baik di dalam pinjoman maupun simpanan

Setup Produk

Produk digunakan untuk konfigurasi macam-macam layanan
simpanan atau fabungan yang akan diberikan kepada Anggota.
Produk ini bisa membedakan Nama dan besarnya bunga yang
diberikan. Daftar produk disini akan di gunakan nanti pada saat
kita membuat nama penabung atau deposan baru.

Contoh nama-nama Produk seperti:

e SIMPEDES : Simpanan Pedesaan (BRI)

e SIJANGKA : Simpanan Berjangka

o TAHAPAN : Tabungan Hari Depan (BCA)

o SIKUDAMAS : Simpanan KUD Anggota Masyarakat

o Dan lain-lain
Adapun cara men-setup Produk adalah sebagai berikut:
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1. Pilih Menu Pop Up
2. Pilih Setup
3. Pilih Setup Produk Simpanan

. KOP SAHABAT MAKMUR

File Data y MACTLLE -
Cperasional r MIEAR I A AN 2
Setup Setup Propetties

Uszer | Password Sekup Kartu

Lain-lain Setup Produk Simpanan

Daftar Laparan Setup Kode Sandi

Calculator Setup Data Koperasi

Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 4.8 Pilihan Menu Setup Produk
Simpanan

4.  Akan muncul Daftar Produk Simpanan dengan tampilan
sebagai berikut

#. Produk Simpanan

18| Depasita
TEO1 SIMPAMAN 1.5 Tabungan

b

Gambar 4.9 Daftar Produk Simpanan

5. Pilin ISI BARU
6. Tampilan akan seperti berikut

#- Isi Produk Simpanan

- Isi Data

Jenis Simp
’7 & [Sukarela " Berjangka " Wwaijib ‘
Kode I

Nama |

Suku Bunga I 0 % Per Bulan

Gambar 4.10 Isi Produk Simpanan

7. lIsi Produk Simpanan yang akan di berikan. Terdiri dari jenis
simpanan, kode, nama, suku bunga.
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8. Setelah terisi semua Pilih SIMPAN

Catatan:
Perlu diperhatikan bahwa penulisan suku bunga untuk
tabungan per bulan, sedangkan untuk deposito pertanun

9. Setelah semua produk dimasukkan, pilin keluar
10. Tampilan Produk Simpanan yang baru dibuat dapat dilihat
pada Daftar Produk Simpanan seperti pada gambar 4.9

Setup Kartu Simpanan / Pinjaman

Setup kartu digunakan unfuk mensetup posisi pencetakan kartu
simpanan / pinjoman agar sesuai dengan format yang kita
inginkan.

Cara melakukan setup kartu simpanan / pinjoman adalah
sebagai berikut:

1. Pilih Menu (Menu Pop Up)
2. Pilih Setup
3. Pilinh Setup Kartu - Kartu Simpanan / Pinjaman

. KOP SAHABAT MAKMUR

File: Data » TAGTLER -
< operssionsl o (AELRC EIMALN 26006
— Setup Properties z

User | Password  # Setup karku K.artu Simpanan i
Lain-lain » Setup Produlk, Simpanan K.artu Pinjaman

[raftar Laporan Setup Kode Sandi

Calculator Setup Data Koperasi

Keluar Setup Data Pengurus m

Gambar 4.11 Pilihan menu g-e-‘rup Kartu
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Jenis dan ukuran huruf

Jika dipilih preview, saat
tabungan di cetak, akan
ditampilkan di layar terlebih
dahulu

Posisi pencetakan masing-
masing kolom dalam buku
tabungan, semua nilai di
mulai dari angka 0 (margin
kiri).

Satuan = twips (pixel)

Batas margin atas dan
margin bawah.
Satuan = twips (pixell)

Banyaknya baris yang bisa
di muat dalam satu
haloman, dan baris ke
berapa yang merupakan
fengah kartu (yang
terdapat lipatan atau
jahitan benang)

Satuan = baris

Kolom pencetakan
Semakin besar nilainya
maka posisi
pencetakan akan
semakin ke kanan,
demikian sebaliknya

Margin

Semakin besar nilainya
maka posisi
pencetakan akan
semakin ke bawah,
demikian sebaliknya

4, Tampilan akan tampak seperti berikut :

.<

# Setup Kartu Simpanan

Setup Kartu Simpanan

Metode Pencetakan
+ Preview dahfu
sebelum di cetak, atau pilih “Cetak langsung™ jika ingin
langzung di cetak di printer tanpa di tampilkan di layar " Cetak Langsdng
Kolom pencetakan
a. S5pasi "No" [ Atur dan tentukan posisi kolom pencetakan [dalam Quips)
b. Spasi "Tanggal" 450 Mo Tanggal Sandi Debet  Kredit Saldp ID
- a H 1 1 1
c. Spasi "Sandi" 1480 & b E E E E
> d. Spasi “Debet™ 2180 — ! ! !
e. Spasi "Kredit” [ 4pnp @ E . E
f. Spasi "Saldo" 5a50 (N
g. Spasi “ID" | 7500 o
Margin Pilihan huruf v
Tentukan batas [dalam Atas 500 . -
1 twip) antara pinggir kertas Bawah Jenis Huruf | Tires Mew Roman -
dengan area cetak awal BE00 Ukuran Huruf W
Baris Cetak
Jika kartu zimpanan Anda berbentuk buku, tentukan bariz ke x
=p berapa posisi tengahnya agar tidak ikut tercetak. tapi jika kartu
berbentuk lembaran maka bariz tengah > baris terakhir

Bariz Tengah

E

Baris Cetak Terakhir 13

Gambar 4.12. Setup Kartu

Simpanan Koperasi

KOP SAHABAT MAKMUR
JI. Limboto Barat A4/A4
No. Simp : SKR.11.0002
Nama : ESTIN
No KTP : 0400920010
Alamat : Jl.Mangliawan 3
Malang
Buku ini adalah milik Koperasi, apabila ditemukan harap dikembalikan kepada Koperasi.
No. Tanggal Kode - Debet Kredit Saldo OPR
1 30-Mar-09 SET 0 350,000 350000 AD ]
2 02-Apr-09 PEN 200,000 0 150,000  AD
3 30-Apr-09 BUN 0 150 150,150 AD
4 04-May-09 SET 0 1,500,000 1,650,156 AD
o
>
Kode Transaksi -
H =Setoran = Koreksl Setocan M = Administrasi 56 = Bunga Simpanan

h# = Penarikan P = Koreks| Penarikan UN = Bunga Simpanan Berjangka

Gambar 4.13 Contoh Kartu Tabungan
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Nama User (pemakai) dan Password

Armadillo Simpan Pinjam adalah sebuah system yang di rancang
untuk bisa di gunakan secara multi user (banyak pemakai), dan
memang di anjurkan untuk pemakaian system Armadillo dengan
banyak komputer (yang dijalankan bersamaan), harus dengan
menggunakan banyak user name, ini dimaksudkan agar dalam
penomoran ofomatis (oleh system), fidak terjadi nomor yang
sama, untuk itu masing masing pemakai harus mengingat-ingat
password masing-masing dan merahasiakannya kepada yang
lain.

Setfiap pemakai dapat di bedakan otoritas yang di dapatkan.
Seorang manager harusnya memiliki otoritas lebih tinggi dari
pada staff

Otoritas Ini di namakan hak akses masing masing pemakai (user)

Nama user yang ada saat menjalankan armadillo Simpan Pinjom
adalah

Nama User : admin
Password : admin
Hak akses : full akses (bisa semua)

Dari nama user admin ini Anda dapat menambahkan nama
nama user lain, dan kemudian mengganti password admin agar
fidak di pakai lagi oleh yang lain. Unfuk selanjutnya masing-
masing user memakai nama dan passwordnya sendiri-sendiiri.

Untuk menambahkan nama user adalah sebagai berikut:
1. Pilih Menu (Menu Pop Up)

2. Pilih User/Password
3. Pilih Tambah User

[ KOP SAHABAT MAKMUR

File Data v MGG

~  Operasional r IEAD 1004

. Setup L4

User [ Password  # Tambah User
Lain-lain r Edit Password
Daftar Laporan Edit Hak Akses
Calculator 1
keluar - i

Gambar 4.14 Pilihan menu Tambah User
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4. Tampilan akan seperti berikut

e  o— e

Menambah nama user baru

NamaUses [ Password T | ] x
User ID - Ulangi Password [ =l

Hak Akses - Beri Centang di Depan nya jika di perholehkan

[ Simpanan T KasBank T Setup T Passward

\// File T Jurnal T Data T Pinjaman
Boleh
Semua

[~ Membuka Menu - File

[~ Membuat Database Baru
|~ Mengubah Lokasi Database
[~ Melakukan Back Up Database
[~ Melakukan Compress Database
[~ Membuka Menu Laporan
[~ Kelompok Laporan Buku Besar
[~ Kelompok Laporan Kas Bank
[~ Kelompok Laporan Simpanan
[~ Kelompok Laporan Pinjaman
[~ Kelompok Laporan Keanggotaan

Gambar 4.15 Menambah nama user baru

5. Masukkan nama user

Catatan:

Nama disini untuk di pakai pada saat login, tidak perlu
menggunakan nama lengkap, hanya sebagai penanda
bahwa nama yang satu berbeda dengan nama yang
lainnya

6. Masukkan User ID

Catatan:

User ID digunakan unfuk penanda sebuah transaksi
dilakukan oleh siopa. Sebagai contoh jika nama user =
AGUS dan user ID = AG, maka jika ada transaksi dengan
nomer GLO406AG0001 maka kode AG yang ada di tengah
menunjukan nama orang yang melakukan fransaksi tersebout

8. Ulangi sekali lagi di bawahnya

9. Kemudian beri hak akses kepada nama user tersebut dengan
memberikan tanda cawang di depan daftar akses modul
yang ada. Jika nama user tersebut boleh mengakses
semuanya maka Anda cukup menekan tombol "Bisa semua”

10.Setelah selesai SIMPAN

Setup Properties

Cara melakukan setup properties adalah sebagai berikut:
1. Pilin Menu (Menu Pop Up)

2. Pilih Setup
3. Pilin Setup Properties
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& [KOP SAHABAT MAKMUR

File Data » MECTLLE
~  operasional » [ELNTEINELLN 2|
— Setup Properties e

User [ Password  # Setup Kartu »
Lair-lain » Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi

Calculator Setup Data Koperasi
kKeluar Setup Data Pengurus

Gambar 4.16 Pilihan menu setup propeﬁes

4. Akan muncul beberapa pilihan jendela (jendela properties,
jendela syarat, jendela fleksibilitas, jendela kolektibilitas)

Jendela Properties

Edit Plafond Flat

Jika anda memberi cawang pada kotak didepan kata-kata
“Saya bisa melakukan edit (perubahan) plafond pada data
peminjom yang jenisnya Flat beserta SHU nya”, maka saat
Anda mengisi data peminjam dengan jenis bunga Flat, atau
saat Anda mengeditnya, Anda dapat menulis angka pada
kolom Plafond nya, demikian juga dengan besamya SHU
yang tertera disebelah kanan atas saat melakukan Edit.

Bunga Simpanan

Pilihan kedua dari setup properties adalah mengenai metode
perhitungan bunga simpanan Pada Armadillo Simpan Pinjom
Anda bisa menggunakan perhitungan bungan dari Saldo
Minimum atau juga dengan mengunakan saldo rata-rata.
Jika anda memberi centang pada kotak tersedia, maka
Anda mengunakan perhitungan Saldo rata-rata, tetapi jika
centang dihilangkan, maka Anda menggunakan perhitungan
Saldo Minimum.

Pilihan Jenis Printer

Pilihan ketiga berhubungan dengan jenis printer yang di pakai
untuk mencetak kartu Simpanan atau kartu Pinjaman.

Pembulatan perhitungan bunga RC

Pilihan keempat ialah perhitungan bunga pinjaman jenis RC
dibulatkan menjadi 30 hari.
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. Setup PZ|
Fleksibilitas Kalektibilitaz

T Sparat ]

Saya biza melakukan edit [perubahan] Plafond pada data peminjam yang jenisnya
FLAT beserta SHU nva

r Saya menggunakan metode perhit bunga simp d tode SALDO
RATA-RATA HARIAN (bukan SALDO MIMIMUM)

Saya Menggunakan Printer [Dot Matrik _J' _Jalum] yang memiliki fasilitas "CONDENSED"

I pada p Inya untuk tak kartu
v Perhil bunga pinj ienis RC dibulatkan 30 hari
[~ Aktifkan Fasilitas cetak bukhi b kszi zaat selesai pimpan b ki

[~ Saya menggunakan [asilitas cetak PK [Perjanjian Kredit] dari system
Lokasi file word - |C\Program FilestMicrosaft Office\OFFICE 1 14wINWORD EXE

= =

Lokasi file PK = [r:\dataPkyPK 1A doc

Gambar 4.17 Setup properties Jendela Properties

Jendela Syarat

Konfimasi password batasan transaksi
Pilihan kelima ialah konfimasi password untuk batasan
fransaksi, yang di fungsikan untuk manajemen mengatur

fingkat akses karyawan, yang mengatur transaksi selbesar
nominal yang ditentukan.

Minimum Saldo

Kolom isian nilai rupiah untuk saldo minimum digunakan
untuk sebagai pembatas saldo yang dimiliki penabung
dalam satu tahun yang mendapatkan perhitungan bunga.

Sisa Pinjaman yang tidak berbunga

Hampir sama dengan saldo minimum, akan tetapi kolom ini
digunakan untuk pinjaman.
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Fleksibilitas Kalektibilitaz

Froperties T ]

[ Konfi i d p d untuk transaksi di atas Rp.

Saldo Minimum dalam satu bulan yang tidak  Rp 0.00

mendapat bunga. kurang dan :

Siza Pinjaman yang tidak dikenakan bunga Hp 0.on

lagi. kurang darn :

Gambar 4.18 Setup properties Jendela Syarat

Jendela Fleksibilitas

Batas atas margin cetak Validasi

Pada isian “"Batas atas margin cetak validasi’, isikan Angka
yang sesuai dengan form Anda, semakin besar nilainya
maka posisi pencetakan akan semakin ke bawah, demikian
sebaliknya.

Batas atas cetak data Penabung & Peminjam

Pada isian "Batas atas margin cetak data nama penabung
dan peminjam”, iskan Angka yang sesuai dengan form
Anda, semakin besar nilainya maka posisi pencetakan akan
semakin ke bawah.

Batas kiri cetak data Penabung & Peminjam

Pada isian "Batas kiri margin cetak data nama penabung
dan peminjam”, iskan Angka yang sesuai dengan form
Anda, semakin besar nilainya maka posisi pencetakan akan
semakin ke kanan, demikian sebaliknya
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#.Setup rz|

i Sparat

1 Kolektibiitas ]

Batas atas [margin] cetak validasi : 1440 Twips
Batas atas [margin] cetak data nama penabung dan peminjam oo Twips
Batas kiri [margin] cetak data nama penabung dan peminjam go0 Twips

Gambar 4.19 Setup properties Jendela Fleksibilitas

Jendela Kolektibilitas

o Kolektibilitas

Pada isian batas kategori kolektibilitas berfungsi menentukan
fingkat kolektibilitas yang biasa disebut NPL (Non Performing
Loan) berdasarkan jangka waktu /hari.

¢ Penyisihan Piutang tak Tertagih

Pada isian penyusutan piutang tak tertagih berfungsi untuk
menentukan besar presentase penyisihan sesuai dengan
kategori kolektibilitas.

- |Setup E|
Properties
Fleksbililas | Ko s
Kategon LANCAR, Peminjam tidak menunggak lebih dari 3 Kali Angsuran
Kategori KURANG LAMCAR. Peminjam tidak menunggak lebih dari E Kali Angsuran
Kategori DIRAGUKAM, Peminjam tidak menunggak lebih dari g Kali Angsuran

Menunggak lebih dari itu termazuk Kategori MACET

Kategori LANCAR 10 % Kategori DIRAGUKAN [l -4
Kategori KURANG LANCAR 25 % Kategori MACET 100 z

Gambar 4.20 Setup propetties Jendela Kolektibilitas
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Sampai disini...

Jika usaha Anda sudah cukup lama berjalan, sebelum Anda
memutuskan unfuk menggunakan Armadillo Simpan  Pinjam,
Anda harus memasukkan data-data yang sudah ada untuk
dijadikan data awal agar dapat digunakan pada Armadillo
Simpan Pinjam. Hal ini dimaksudkan agar Anda memiliki laporan
Neraca yang benar, sehingga Anda dapat memantau
perkembangan modal Anda. Tetapi jika Anda mengabaikan
laporan ini Anda dapat langsung menjalankan Armadillo Simpan
Pinjam tanpa melewati pemasukan saldo awal.
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PO,
R (8
Bab 5
Memasukkan Saldo Awal

Dengan memasukkan saldo awal , maka Anda akan memiliki sebuah laporan neraca
yang akurat, Anda dapat memantau perubahan modal Anda, sekaligus mengontrol
nilai aktiva Anda

Apa yang peru AilAKUKON ... 5-2
Saldo untuk koperasi yang baru berjalan / berdiri ..., 5-3
Memasukkan Simpanan Wajio dan POKOK ......oovvviiiiiii, 5-4
Memasukkan Nildi MOAAl ... 5-5
Pemibbelian Asset — INVENTAIMS ......vviiiiiii 5-5

BiQyQ — DIAYQO QWAL ..o 5-6

Saldo untuk Koperasi yang sudah 1ama BEfAIaN ... 5-7
Memasukkan nama-nama penabung (SIMP SUKArela) ..., 5-7

Yang perlu di PETSIAPKAN ......vviiiiiiiiis e 5-7

Yang perlu di PernaiiKAN ..., 5-7

Memasukkan NAMA-NAMA AEPOSAN ....vviiriiiiirieerrir 5-8

Yang perlu di PETSIAPKAN ...coiiiiii 5-8

Yang perlu di pernatikan ..., 5-8

Memasukkan NAMA-NAMA PEMINIAM .viiuuiiii e 5-10

Yang perlu di PErSIAPKAN .......ovvviiiiiii i 5-10

yang perlu di PerNaiiKAN ... 5-10

Saldo Simpanan / Simpanan dan simpanan befangka ........ccccvvvvveeveiiniieeen. 5-11

SAIO SIMPANAIN Loiiiiiiiiec 5-11

Saldo Simp Penampung Bunga Simp Berfangka ........ccoovvvviviviniiiiiinnn, 5-22

SIMPANAN PEHANGKA oo 5-22

Saldo Pinjaman (Pinjaman yang dibenkan) ... 5-26

Saldo Pinjaman Bunga Flat,Anuitas dan Efekdif (POKOK) ...........c.cccevvvvinne 5-26

Saldo Pinjaman Bunga Menurun RC (POKOK) .......ccovvvviiiniiiiiiii 5-30

Saldo Bunga yang belum terbayar ......ccooni 5-31

SAIAO NEIACA ..iiiiiiiiiiiii 5-33
Total SAIO SIMPANAN .o, 5-34

Total Saldo SImPANAN BEHANGKQ ......vviiiiiiiiiiic 5-34

Total SAlIdO PINJAMAN ..., 5-35
Memasukkan NEeraca AWAI ... 5-36
SOMDAT QISINI 1ttt 5-37
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Apa yang perlu dilakukan

Sebelum kita menjalankan system yang terkomputerisasi, kita
harus memiliki data awal yang Valid atau sudah balance, data
ini yang nantinya akan digunakan selbbagai data awal yang akan
digunakan di system komputerisasi. Apabila usaha Anda masih
baru mulai berjalan , maka data awal cukup Neraca beserta
nilainya, sedangkan jika usaha Anda sudah berjalan maka Anda
harus menentukan mulai awal bulan apa Anda akan memuiai
komputerisasi, dan ada beberapa data yang harus Anda
masukkan, Antara lain:

1. Nama penabung beserta saldo akhirnya per akhir bulan
sebelum komputerisasi

2. Nama Deposan beserta Nilai Simpanan berjangka dan
jumlah bunga yang belum diambil

3. Nama Peminjom beserta Nilai pinjoman juga Suku bunga
dan Jangka waktu. Selain itu juga saldo akhir dan jumliah
bunga yang belum dibayar per akhir bulon sebelum
komputerisasi.

Khusus untuk pinjaman jenis Flat juga harus tahu nilai realisasi
awal.

Catatan:
Pernitungan bunga menggunakan metode Accruel basis
(pengakuan laba diakui di depan)

4, Posisi Neraca per akhir bulan sebelum komputerisasi yang
sudah balance dengan ketiga data diatas

Jadi apabila digambarkan secara diagram maka akan tampak
seperti berikut

Karu pinjaman

Daftar Peminjarn NERACA I -I
AKTIVA
- KasfBank
Pinjaman Diberikan Kartu Deposito
/ Pendapatan Yang Masih harus diterima
Total Pinjaman Rp }90(/ Fenyisihan Piutang Tak tertagih
Total Bunga Rp o Daftar deposito
PASIVA
Karu Simpanan Datftar Simpanan Simpanan

Simpanan Elerjangka'\ -
—- EQUITY Total Deposito Rp s

Simpanan Yajib

Daftar Simapan VWajib

Total Simpanan Rp o

Total Simpnan wajib Rp oo

Gambar 2.1. Relasi data awal Neraca
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Saldo untuk koperasi yang baru berjalan / berdiri

Pilihan Kas Masuk

Nama Anggota di
tulis Manual

Perkiraan Simp Wajib
dan Pokok beserta
Nilainya

Untuk koperasi yang baru berjalan, maka Anda fidak perlu
banyak memasukkan saldo awal, karena Anda belum memiliki
saldo awal, akan tetapi Anda masih harus memasukkan fransaksi
— transaksi awal sebelum Anda mulai mendapatkan Anggota /
peminjam pertama Anda.

Diantara transaksi  fransaksi awal yang biasanya  dimasukkan
adalah:

memasukkan nama-nama Anggota

memasukkan simpanan wajio dan simpanan pokok Anggota
memasukkan nilai modal penyertaan

mencatat nilai —nilai pembelian inventaris

mencatat biaya-biaya awal

U

Data-data  Anggota  koperasi  sebenamya di kelola oleh
kepengurusan koperasi dan fidak dikelola oleh operasional
koperasi. Akan tetapi dalam Armadillo Simpan Pinjam Anda juga
dapat memasukkan nama-nama  Anggota untuk di  data
didalamnya.

Jika dalam pengoperasian Armadillo Simpan Pinjom Anda tidak
mendata nama-nama  Anggota koperasi, maka saat Anda
menerima setoran simpanan wajib atau simpanan pokok, Anda
cukup mencatatnya pada Modul Kas Masuk (Anda dapat
mempelajarinya lebin jouh mengenai modul kas masuk pada
bab berikutnya)

Jenis Transaksi (IR rlar -
Izi Transaksi Kas

Tipe Transaksi
Nomor KMO209400001

m—d> | eterangan |Simp Wajib dan Fokok a/n Jhon

(* Kas Masuk
™ Kas Keluar

Tanggal 13Feb-03 =]
Referensi oo

Mo. |No. Perkiraan | Mama Perkiraan | Jumlah | «
031102 SIMPANAN wiad B 10.000.00
031101 SIMPANAN POKOK 20.000.00

-

Total 30,000.00

;o] eta ansa
i8impan i

Gambar 5.1. Simpanan waijib tanpa data Anggota
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Tombol untuk memilin
nama anggota

Pilih jenisnya
simpanan waijib atau
pokok

Besarnya setoran
simpanan waijib atau
pokok tersebut

Tombol untuk
Menyimpan

Memasukkan Simpanan Wajib dan
Pokok

Jika Anda ingin mendata nama-nama Anggota ke dalam
Armadillo System agar bisa mengetahui jumlah masing-masing
simpanan pokok dan simpanan wajb yang telah dilakukan,
Maka Anda harus memasukkan nama masing-masing angota
satu persatu. Cara memasukkan nama-nama Anggota dapat di
baca pada Bab 3 mengenai “Memasukkan Nama Anggota”.
Setelah nama-nama Anggota sudah di masukkan Anda dapat
melakukan transaksi setoran simpanan wajib dan pokok

Cara memasukkan setoran simpanan waijib dan pokok adalah
sebagai berikut:

1. Masuk Menu Transaksi Simpanan

. Simpanarn

Modul - Perkiracn  RTNINN
Transaksi Simpanan
Transaksi Simpanan

No_ Transaksi [FHOZ0SAD000T No. Ref. [0
Tanggal 13Feb09 [z]  Saldo 25,000.00

‘enahung [06.0003 | [AMDI LAY |l

Kode Sandi  [gET0RAN = | & waiib © Pokok

Transaksi

NO. [KETERANGAN JUMLAH -
SETORAN 10,000.00

A 4

o
elal
Validasi

Gambar 5.2. Transaksi setoran simpanan wajib

2. Setelah masuk pada modul transaksi simpanan (lihat gambar

atas) pilih nama Anggota yang melakukan simpanan

Kode sandi pilih * Setoran”

4. Pilin Jenis sebelah kode sandi dengan WAJIB jika itu
merupakan setoran simpanan wajib, dan pilih POKOK jika
merupakan simpanan pokok

5. Masukkan besamya setoran yang dilakukan, kemudian ENTER

6. Pilih SIMPAN

w

Jika Transaksi Anda berhasil, Anda dapat melihatnya di dalam
kartu simpanan Anggota tersebut dan akan muncul di dalam
daftar jurnal sebagai berikut:

Setoran a/n XXX

Kas RP. XXX
Simpan Waijib / Pokok Rp. XXX
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Pilihan Kas Masuk

Tekan Enter untuk
memilin perkiraan
Modal penyertaan

dari daftar perkiraan
kemudian isikan nilai

modal penyertaan
tersebut, lalu  tekan
Enter

Tombol untuk
menyimpan

=

Memasukkan Modal awal / penyertaan

Selain simpanan waijib dan simpanan pokok , unfuk modal awal
Anda juga dapat memasukkan Modal penyertaan. Cara
memasukkan nya fidak melalui tfransaksi simpanan, akan tetapi
melalui Modul Kas masuk dengan memilinh perkiraon modal
penyeertaan. Cara melakukannya adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Kas Bank
2. Setelah masuk dalam modul Kas Bank, pilih kas masuk

& Tra i ark

Jenis Transaksi [[IEreele -

Isi Transaksi Kas

Tipe Tranzaksi

Nomor kMO0203400001

v Kas Masuk

Tanggal 13-Feb-09 [=]
. " Kas Keluar
Referensi il
Keterangan  [10DAL PENYERTASN
Mo, |Mo. Perkiraan [ M.ama Perkiraan Jurnlah -~
03,1106 MODAL PENYERTAAN 125,000,000.00

t ]

Total 125,000,000.00

Gambar 5.3. Memasukkan Modal Penyertaan

Untuk perkiraan nya pilih perkiraan Modal Penyertaan
Masukkan nilai modal tersebut, kemudian tekan Enter
Simpan

ok~ ow

Pembelian Asset — Inventaris

Saat Anda pertama kali mendirikan sebuah usaha, pasti Anda
membeli sesuatu barang untuk digunakan sebagai modal / alat
bantu kerja Anda. Pembelian peralatan atau perlengkapan itu
bisa dikategorikan sebagai pembelian inventaris (asset) yang
nantfinya tiap bulan/tahun disusutkan. Hal ini dimaksudkan agar
pada laporan keuangan Anda fidak terlalu banyak biaya /
beban saat memulai usaha. Biasanya yang dimasukkan dalam
kategori barang inventaris adalah barang-barang yang nilainya
tinggi dan bukan barang yang di beli fiap bulan / rutin.

Cara memasukkannya adalah sebagai berikut:

1. Masuk meu Kas Bank
2. Pilih Transaksi Kas Bank
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Pilihan Kas Keluar

Tekan Enter  untuk
memilin perkiraan
Inventaris dari daftar
perkiraan, kemudian
isikan  nilai  Barang
fersebut, lalu  tekan
Enter

Tombol untuk
menyimpan

b

3. Setelah masuk menu Kas Bank, pilih kas keluar
4 Tompllon sebogcn berikut :

|8I Transaksi Kas

Tlpe Transzaksi

Nomor KKOZ03AD0007]
Tanggal 13Feb3 [~]

"~ Kas Masuk

o
" » * Kas Keluar
Referensi

ant

Keterangan  [PEMBELIAN PC AMD ATLON B4 LENGKAP

Mo, |Mo. Perkiraan | Mama Perkiraan Jurnlah
5.500.000. DD

01.2106 INVENTARIS KANTOR
X

-]

Total [ 550000000

J J
etal
Validasi

Gambar 5.4. Mencatat pembelian Inventaris

5. Kemudian pilih perkiraan Inventaris kantor, (nomer pekiraan
dengan kepala 01 .xxx)

6. Masukkan nilai pembelian barang tersebut

7. Simpan

Biaya - biaya awal

Selain pembelian barang inventaris, pada saat awal usaha,
Anda juga melakukan pembelian-pembelian yang diakui
sebagai biaya, dimana nilainya lebih kecil dibanding dengan
pembelian inventaris.

Sebagai contoh adalah pembelian  alat-lat  kebersinan
(sapu,tempat sampah dil) atau alat tulis kantor / ATK seperti
Stempel, pemesanan form, kertas dan lain-lain.

Cara memasukkan / mencatatnya sama dengan cara
mencatat pembelian ainvenaris, akan tetapi hanya berbeda
pada perkiraan yang dipilih, untuk pembelion yang dianggap
biaya, dipilih perkiraan biaya (Kepala 06.xxx).
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Pilihan Kas Keluar

Tekan Enter untuk
memilin perkiraan
Biaya dari daftar
perkiraan, kemudian
isikan nilai besarnya
biaya, lalu tekan
Enter

Tombol untuk
menyimpan

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi
Nomor KK0209400001

" Kas Masuk
- . — >

T 1

o
Referensi ’7 Kas Keluar

Keterangan ‘F’embualan Stempel Koperasi

Detail Transaksi Kas

Mo. | Mo. Perkiraan [ Nama Perkiraan Jurnlah -~
OB 4101 BlAYA ALAT TULIS 26.000.00

Total 25,000.00

Gambar 5.5. Mencatat Biaya

Saldo untuk Koperasi yang sudah lama berjalan

Berbeda dengan usaha yang baru berjalan, untuk usaha
(koperasi) yang sudah lama berjalan (sudah mempunyai laporan
keuangan), sebelum kita memulai komputerisasi, kita harus
menentukan batasan  tanggal kapan  data  akurat mulai
dijalankan. Sebagai contoh apabila  kita ingin - memulai
komputerisasi  mulai  bulan  Agustus, maka kita  harus
mempersiapkan data neraca awal per 31 juli beserta data
pendukungnya.

Memasukkan nhama-nama penabung
(Simpanan Sukarela)

Yang perlu di persiapkan

e Data penabung beserta saldonya per tanggal akan dimulai
komputerisasi

e Data pendukung penabung-penabung tersebut.

e Besamnya bunga simpanan (Produk yang dipakai — lihat bab 4
setup produk)

Yang perlu di perhatikan

e Metode perhitungan bunga simpanan yang Anda
pergunakan apakah menggunakan Saldo rata-rata atau
saldo minimum

e Jika Sebelumnya Anda menggunakan Metode Cash Basis
dalam menghitung bunga simpanan , maka Anda harus
menghitung bunga yang belum dikeluarkan sampai dengan
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tanggal  dimulainya  komputerisasi  dan  selanjutnya
perhitungan bunga menggunkan metode accruel basis

e Tidak dibedakan antara Pokok Simpanan dan Bunga
Simpanan

Cara memasukkan nama-nama penabung bisa di baca pada

Bab 3 (Memasukkan Nama penabung)

Memasukkan nhama-nama penabung
(Simpanan Pokok dan Waijib)

Yang perlu di persiapkan

e Data penabung beserta saldonya per tanggal akan dimulai
komputerisasi
e Data pendukung penabung-penabung tersebut

Yang perlu di perhatikan

e Saat mengisi simpanan wajib dan pokok, harus pokok dulu
yang di masukkan

Cara memasukkan nama-nama penabung bisa di baca pada

Bab 3 (Memasukkan Nama penabung)

Memasukkan nhama-nama Deposan
(Simpanan Berjangkay)

Yang perlu di persiapkan

¢ Nama-nama deposan dan saldonya

e Tanggal jaotuh tempo terakhir dari Simpanan Berjangka
tersebut

e Produk yang dipakai

Yang perlu di perhatikan

e Bunga simpanan berjangka di tampung di rekening terpisah
dari rekening simpanan berjangka nya

e Penampung bunga Simpanan berjongka merupakan
rekening simpanan Biasa, dimana rekening ini bisa di buat
berbunga(lagi), atau di buat fidak berbunga (Pasif).

e Jika Sebelumnya Anda menggunakan Metode Cash Basis
dalam menghitung bunga simpanan Berjangka , maka Anda
harus menghitung bunga yang belum dikeluarkan sampai
dengan tanggal dimulainya komputerisasi (dimasukkan ke
dalam rekening penyimpan bunga simpanan berjangka)
dan selanjutnya perhitungan bunga menggunakan metode
accruel basis

Sebelum memasukkan nama-nama deposan , ferlebinh dahulu
Anda membuat rekening simpanan sebagai penyimpan bunga
simpanan berjangka tersebut.

Cara  memasukkannya saoma  dengan memasukkan nama

penabung (lihat Bab 4. Memasukkan Nama Penabung),
sedangkan jenisnya Anda bisa memilih “Simpanan” (Jika dibuat
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pberbunga lagi) afau Anda bisa memilih “Pasif” jika fidak
berbunga.

Catatan:

Sebaiknya kode antara Penabung asli dengan kode
penabung (simpanan) untuk Menampung bunga simpanan
berjongka dibedakan, agar mudah dalam hal pencarian
data, misal untuk data penabung asli di beri kode SMP
(simpanan) sedangkan untuk bunga simpanan berjangka di
beri kode BSB ( Bunga simpanan berjangka).

Jika sebuah nama/anggota memiliki lebih dari satu simpanan
berjangka, maka Anda dapat membuatkan satu rekening saja
untuk penyimpan bunganya

Pilin Jenis “Sukarela” #Isi Data Penabung X
Jika Rekening ini ber === BT
bunga, pilih “Pasif”
jika tidak berbunga, NoTerakhi [naocz | Ao Tl Reg. [27Feb11 =l
dan pilin No. Simpanan [200,00071 03 anagota
A ii i e [kaioL Mo. Anggota  [rr1oom3

) - |criis Si ’Wl Sektor -

iz SUKARELS = Telepan -

Pilihan Produk yang . N, — Alamat
dipckoi Ada Potongan Rutin ’h‘

Tombol centang jikQ  —t———

menggunakan
posting kolektif

Tombol untuk
menyimpan

Penanggung Jawab [pON|-PEMASARAN Ll
Kota .

Propinsi i

Gambar 5.6. Membuat Rekening Penyimpan Bunga
Simpanan Berjangka

Seteloh memasukkan nama rekening penyimpan  bunga,
berikutnya Anda bisa membuat nama-nama Deposan.

Cara memasukkan nama-nama deposan dapat di lihat pada

bab 3 - Memasukkan nama deposan. Untuk lebih jelasnya dapat
di lihat pada gambar berikut:
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# Isi Data Penabung, rg|
Isi Data Penabung
P|I|h Jenis Simpanan — _ Tol Realisasi [o7febtt | 2]
Berlonqko No. Simpanan [300.0001002 Ar:r‘:‘glgnllaa
Mama [kaloL Mo. Anggota  r1ooos 00
No Identitas W
L P-Jenis Simp BERJANGKA - Sektor BUbidEs, |
Pilin Produk yang Pk RS 5 Telepon 34
dipakai Nilai Simp. ] Alamat :
Ada Potongan Rutin ’h‘
Penanggung Jawab ’m! ‘
ota ’—
™, [ .
Pilih Jangka Waktu fitoeirs! -
Tombol untuk o
.
menyimpqn * Pe'paniangan AU -
Jangka Waktu ,75 Bulan
\ Rek. Bunga . [200.0001.03 b
Rekening <
penampung bunga

Gambar 5.7. Mengisi Nama Deposan

Memasukkan nama-nama Peminjam

Yang perlu di persiapkan

o Nama-nama peminjam dan saldonya

e Memisahkan antara peminjom yang akiif dengan yang
macet

e Memastikan cara perhitungan bunga yang dikenakan
kepada peminjam
(konsultasikan  dengan  Customer Support  Center  jika
penerapan bunga fidak sama dengan yang sudah baku di
dalam system Armadillo Simpan Pinjam)

Yang perlu di perhatikan

e Masukkan tanggal realisasinya  sesuai  tanggal realisasi
pinjaman bersangkutan

o Jika Anda menggunakan perhitungan Bunga RC, maka Anda
harus menghitung dan mengeluarkan (Acrruel) perhitungan
bunga yang harusnya ditagihkan, sampai dengan awal di
mulainya komputerisasi.

e Pada saat mengisi data peminjam Flat , perhatikan Plafond
peminjam fersebut, samakan dengan nilai realisasi awal.

Catatan:
Beri cawang pada "Bisa edit plafond Flat” untuk bisa
mengedit Plafond pinjoman Flat — Baca Bab 4 - Setup
Properties

e Untuk Peminjam yang masuk kategori kredit macet, rubah
jenisnya menjadi “Stagnant”
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Masukkan tanggal
Realisasi dengan
benar

Untuk Pinjoman Flat,
Pastikan nilai plafond
sama dengan nilai
Realisasi

Jika termasuk kategori
kredit macet, pilin
jenis Stagnant

. |si Data Peminjam El
Izi Data Peminjam
»
T ——— T \& ¥ Tanggal | 37Feb-11 |-
. Ambil data
- EO Anggota | DataKe-Anggotaan |
Nama [HEND R,

el | umlah Realisasi 5,000,000.00 Mo.ldentitas  [2737445.3555-789
plp | ciis Bunga FLAT - Sektor BLILANAN
Suku Bunga 25 % Telp. (1341-8657-9733

Ho. Anggota  [T17.0005
| DataPinjaman | Peketiaan  [owmstn

Fetiode ELA al Alamat JLMAJU-MUNDUR - KOTA
Jangka Waktu 10 Bulan MALANG
Data Avalis
Kode !
Nama
|| = ]

Jenis EPKE
Nomer ol

Setelah data di simpan,

Anda bisa memasukkan >

Informasi lengkap tentang Delall
data Jaminan di sini Jaminan

Gambar 5.8. Mengisi nama peminjam

Saldo Tabungan / Simpanan dan simpanan

berjangka

Saldo Simpanan

Setelah kita memasukkan nama-nama penabung dengan cara
seperti yang dielaskan sebelumnya, maka kita mulai bisa
memasukkan saldo  akhir  dari  masing-masing  penabung
tersebut, per akhir bulan sebelum komputerisasi dijalankan. Jika
Anda sebelumnya menggunakan metode cash basis dalam
menghitung bunga simpanan (dihitung bunganya setelah
penabung mengambil simpanan) maka Anda harus
mengubahnya menjadi metode accruel (mengakui bunga
saat akhir bulan meskipun bunga tersebut belum diambil)

Sebelum melakukan kejar data saldo penabung  (kartu
simpanan), maka ada beberapa hal yang harus disetup terlebih
dahulu agar pada saat memasukkan data fidak terjadi double
jurnal.

Yang pertfama adalah kita harus membuat setup Kode sandi
yang akan kita gunakan untuk kejar data.

Caranya adalah sebagai berikut:

Ok w0~

Dari menu popup

Pilih Setup

Pilin setup kode sandi

Setelah muncul daftar kode sandi pilih ISI BARU

Kemudian isikan kode sandi untuk mengisi saldo awal seperti
tampak berikut:
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Samakan perkiraan ini
dengan yang ada di
perkiraan

Perkiraan yang harus
sama dengan yang
ada di kode sandi

Isi Data

Kode 13

Keterangan [ D0 AWwaL SIMPANAN]
Ho. Perkiraan |02 1101 |SIMPANAN L4

Nilai |+ ﬁJe"islNun Kas j Tipe |Simpanﬁnj

~

10.
1.

12.
13.
14.
15.

16.

Gambar 5.9. kode sandi saldo awal simpanan

Kolom kode, Anda bebas mengisinya asalkan tidak sama
dengan kode yang lain

Keterangan Anda tfulis * SALDO AWAL SIMPANAN"

No perkiraan pilih (dengan menekan tombol sebelah kanan)
dengan perkiraan simpanan

Nilai plus (+)

Tipe simpanan

Jenis non kas

pberkutnya anda juga harus memastikan setup perkiraan
penghubung unfuk Simpanan caranya sebagai berikut

Dari menu popup

Pilin operasional =»Jurmnal

Pilin perkiraan penghubung

Setelah muncul perkiraan penghubung buka jendela
Simpanan

Maka tampilan akan seperti berikut

% Nomar Perkiraan Penghubung

k ) fe  Fini | Rugi/Laba

S
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH : (Hutang)

[nz 1101 [SIMPaNaN Jil|
Perkiraan untuk g total dari posting setoran SIMPAHAH WAJIB yang
disetorkan Anggota : (Modal)

{03102 [SIMPANAN WJIE Tl
Perkiraan untuk total dari ing setoran POKOK yang
disetorkan Anggota : (Modal}

[oanm [SIMPANAN POKOE, [
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH BERJAHGKA :
(Hutang) [021102 [SIMPANAN BERJANGKA, [l

Apakah ada yang belum diisi?

17.

18.

Gambar 5.10. perkiraan penghubung saldo awal
Simpanan
Pada kolom simpanan pilih perkiraan Simpanan ( sama
dengan perkiraan yang ada di kode sandi)
Pilin simpan lalu keluar
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Tanggal adalah
tanggal akhir bulan,
mulai dilakukan
komputerisasi

Pilin nama penabung

Masukkan nilai saldo
simpanan

Tombol untuk
menyimpan

=

Setelah kedua setup telah dilakukan mulailah melakukan kejar
data transaksi saldo awal simpanan yaitu dengan cara:

1. Dari menu Utama

2. Pilih fransaki simpanan

3. Setelah muncul form transaksi, isi fanggal dengan memilin
tanggal akhir bulan sebelum komputerisasi

4. Pilih nama penabung

5. Pada kolom kode sandi pilih * SALDO AWAL SIMPANAN”

6. Masukkan nilai saldo awall

7. Akan muncul tampilan berikut:

- Simpanan

Modul :  [Esee -

Transaksi Simpanan

Mo Transaksi [pgsiiaomo | MoRefl [ ]

Perkiraan |[ZRR[] SIMPANAN

P Tanogal [GeMal  Jz)  Sado [ qm
o
g Penabung [0 0001 01 | [HENDRE | ¥ |
Kode Sandi  [54) po swfl SIMPANAN |
NO. |KETERANGAN LoH
SALDO WAL SIMPANAN 1.000,000.00

Total 1.000,000.00

A 4

LA BRI

Gambar 5.11. memasukkan saldo awal simpanan
8. Setelah semua diisi pilih simpan
9. Selesai, anda telah memasukkan
tersebut

saldo awal penabung

untuk mengetahui bahwa transaksi yang baru saja dilakukan
sudah masuk pada kartu dengan cara:

Dari menu transaksi Simpanan pilih modul di sebelah kanan atas
menjadi kartu simpanan

1. Piin  nama penabung vyang baru
fransaksinya

2. Maka akan muncul di kartu simpanan, transaksi yang baru
sqja kita lakukan

3. Akan tampak seperti berikut:

saja  dimasukkan
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Kartu Simpanan
Pilin Kartu Simpanan __

Pilih nama penabung  [T05.0005 ] [2MDILIANY N | i
Pilin nama penabung J
Tanggal No. Trans Kode Sandi Dibet Kiedi Saldo Ket
16-Feb-09 PNOBOBADO0ET SALDO &wAL SIMPANAN 0.00 30,000.00 30,000.00
4 »

Kredit 30,000.00

Debet

By,

J - =

Gambar 5.12. Kartu Simpanan

Dan untuk melihat bahwa transaksi yang baru saja dilakukan tidak
mempengaruhi jurnal dengan cara:

1. Dari menu utama

2. Pilih jurnal

3. Setelah muncul tfampilan daftar jurnal (current Date) pilih
kondisi fiskal bulan dan tahun sesuai dengan fransaksi saldo
awal yang sudah kita lakukan (misal 31/12/2005 pilih bulan 12
dan tahun 2005)

4, Maka tampilan jurnal akan menujukkan nomer pekiraan yang
sama antara debet kredit (yang artinya tidak berpengaruh
pada nilai)

Simpanan RP.XXXX
Simpanan RP.XXXX

5. Tampilan akan seperti berikut:

= Jurnal

Pilin Judul Jumal yang  __|
akan dilihat ) [ Toge el |

Fieferensi
ER— i

Mo Perkiraan Nama Perkiiaan Debet] Kiedit

0Z1101 SIMPANEN 30,000.00 oo
0210 SIMPANAN 000 30,000.00

Jurnal dari judul judul 1 )
yang dipilih diatas == :
Total | 3000000 | 30,000.00

Kondisi Fiskal

Sy Bulan |2 i
LB

Gambar 5.13. jurnal kejar saldo awal
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Samakan perkiraan ini
dengan yang ada di
perkiraan

6. Setelah benar lakukan juga kejar saldo awal untuk nama
penabung lain.

Saldo Simpanan Pokok

Setelah kita memasukkan nama-nama penabung dengan cara
seperti yang dielaskan sebelumnya, maka kita mulai  bisa
memasukkan saldo  akhir  dari  masing-masing  penabung
tersebut, per akhir bulan sebelum komputerisasi dijalankan.

Sebelum melakukan kejar data saldo penabung  (kartu
simpanan), maka ada beberapa hal yang harus disetup terlebin
dahulu agar pada saat memasukkan data tidak terjodi double
jumnal.

Yang perfama adalah kita harus membuat setup Kode sandi
yang akan kita gunakan untfuk kejar data.

Caranya adalah sebagai berikut:

Dari menu popup

Pilih Setup

Pilih Setup kode sandi

Setelah muncul daftar kode sandi pilih ISI BARU

Kemudian isikan kode sandi untuk mengisi saldo awal seperti
tampak berikut:

o~

# Isi Kode Sandi X]

Isi Data

Kode o0

Keterangan  [ga)| D0 siwal SIMPANAN POKOK
No. Perkiraan (031101 |SIMPANAN POKOK, L

Milai . vI.Itenish\“:m Kas j Tipe |Simpﬁnﬁnj

Gambar 5.14. kode sandi saldo awal simpanan pokok

o

Kolom kode, Anda bebas mengisinya asalkan tidak sama

dengan kode yang lain

7. Keterangan Anda tulis * SALDO AWAL SIMPANAN POKOK”

8. No perkiraan pilih (dengan menekan tombol sebelah kanan)
dengan perkiraan simpanan pokok

9. Nilai plus (+)

10. Tipe simpanan

11. Jenis non kas
berkutnya anda juga harus memastikan setup perkiraan
penghubung unfuk Simpanan caranya sebagai berikut

12. Dari menu popup

13. Pilinh operasional =»Jurnal

14. Pilin perkiraan penghubung
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Perkiraan yang harus
sama dengan yang
ada di kode sandi

Tanggal adalah
tanggal akhir bulan,
mulai dilakukan
komputerisasi

Pilih nama penabung

Masukkan nilai saldo
simpanan

Tombol untuk
menyimpan

15. Setelah  muncul perkiraan penghubung buka jendela
Simpanan
16. Maka tampilan akan seperti berikut

. Nomor Perkiraan Penghubung

Kas Simpanan T Pinjaman T Rugi / Laba

Simpaman
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH : (Hutang)

[oz1m [SIMPANAN Tl
Perkiraan untuk total dari ing setoran WAJIB yang
digetorkan Anggota : (Modalp

[EXEDA [SIMPANAN WAJIE Jil|
Perkiraan untuk g total dari posting setoran SIMPAHAH POKOK yang
disetorkan Anggota : (Modal)

{21101 |SIMPaNAN POKOK E

Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH BERJAHGKA :
(Hutang) [021102 [SIMPANAN BERJANGKS, Jil|

Apakah ada yang belum diisi?

Gambar 5.15. perkiraan penghubung saldo awal
Simpanan pokok
17. Pada kolom simpanan pilih perkiraan Simpanan ( sama
dengan perkiraan yang ada di kode sandi)
18. Pilih simpan lalu keluar

Setelah kedua setup telah dilakukan mulailah melakukan kejar
data transaksi saldo awal simpanan yaitu dengan cara:

—_

Dari menu Utama

Pilin fransaki simpanan

3. Setelah muncul form transaksi, isi fanggal dengan memilin

tanggal akhir bulan sebelum komputerisasi

Pilih nama penabung

5. Pada kolom kode sandi pilih * SALDO AWAL SIMPANAN
POKOK”

6. Masukkan nilai saldo awal

7. Akan muncul tampilan berikut:

A

>

. Simpanan

Modul : [T - Py
Transaksi Simpanan

Mo. Transaksi [pNO311AD0307 Mo. Ref. l:l
P Tangoal 03ar 11 [ Salda .00

iraan [ENNTY] SIMPANAN POKOK

Penabung  [200.0001.03 ] [kaJoL R4

A 4

Kode Sandi  [5s) pO awial SIMPANAN POKOK.  =| | © Waiib ' Pokok

NO. | KETERAMGAN JUMLAH -
SALDO Awal SIMPANAN POROK 100,000.00|

Total 100,000.00|

Gambar 5.16. memasukkan saldo awal simpanan
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Pilih Kartu Simpanan e

Pilin nama penabung ==

8. Setelah semua diisi pilih simpan
9. Selesai, anda telah memasukkan saldo awal penabung
tersebut

untuk mengetahui bahwa transaksi yang baru saja dilakukan
sudah masuk pada kartu dengan cara:

Dari menu transaksi Simpanan pilih modul di sebelah kanan atas
menjadi kartu simpanan

_

Piin  nama penabung yang baru saja  dimasukkan
fransaksinya

2. Maka akan muncul di kartu simpanan, transaksi yang baru
sqja kita lakukan

3. Akan tampak seperti berikut:

& |Simpanan E|

Kartu Simpanan

Pilih nama penabung  [200.0001.03 J [kagoL o u

=]
&
w
o
=
g

=

Tanggal Mo. Trans Kode Sandi ebet Kredit el
03-Mar-11 PNOITIADO30T  SALDO AwAL SIMPANAN POKD 0.00 100,000.00 100,000.00 SAL

|~
(e

Kredit __W 00.000.00

n Saldo Akhir 100.000.00

Gambar 5.17. Kartu Simpanan

Dan untuk melihat bahwa fransaksi yang baru saja dilakukan tidak
mempengaruhi jurnal dengan cara:

1. Dari menu utama

2. Pilihjurnal

3. Setelah muncul tampilan daftar jumnal (current Date) pilih
kondisi fiskal bulan dan tahun sesuai dengan fransaksi saldo
awal yang sudah kita lakukan (misal 03/02/2011 pilih bulan 3
dan tahun 2011)

7. Maka tampilan jurnal akan menujukkan nomer pekiraan yang
sama antara debet kredit (yang artinya tidak berpengaruh
pada nilai)

Simpanan pokok RP.XXXX
Simpanan pokok RP.XXXX

8. Tampilan akan seperti berikut:
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Pilih Judul Jurnal yang
akan dilihat

Jurnal dari judul judul
yang dipilih diatas

& Jurnal E|
Nomor Jurhal Tanggal Referensi Keterangan
GLO311ADOTTE  D2Mar11 ° SALDO BUNGA PINJAMAN a/n HENDRA
GLO31ADOITE  02-Mar11 SALDD Awiial SIMPANAN afn HENDRA
GLO3114DM17 03-Mar-11 ASURAANSI
GLO311ADOTTE  03Mar11 JB Kas Mo KKO11AD0021
GLO311ADOI1S  03-Mar11 ALRANSI

GLO3T1400120

GLO3T1AD0121

03Mar-11
a1l

JB Kas No KRO3TTADONZE

SALDD £ |MPANAN POKOK a/n KAJOL

No.Perkiraan
0311
031101

Nama Perkiraan Debet| Kredit A
SIMPANAN POKOK 100,000.00 000
SIMPANAN POKOK 0.00 100,000.00

|

10000000 | 100.,000.00
Kondisi Fiskal

Bulan |° =
Tahun 11 <]

=nla]- I

Gambar 5.18. jurnal kejar saldo awal simpanan pokok

9. Setelah benar lakukan juga kejar saldo awal simpanan pokok
untuk nama penabung lain.

Saldo Simpanan Wajib

Setelah kita memasukkan nama-nama penabung dengan cara
seperti yang dijelaskan sebelumnya, maka kita mulai bisa
memasukkan saldo  akhir dari  masing-masing  penabung
tersebut, per akhir bulan sebelum komputerisasi dijalankan.

Sebelum melakukan kejar data saldo penabung (kartu
simpanan), maka ada beberapa hal yang harus disetup terlebin
dahulu agar pada saat memasukkan data fidok terjadi double
jurnal.

Yang pertfama adalah kita harus membuat setup Kode sandi
yang akan kita gunakan untuk kejar data.

Caranya adalah sebagai berikut:

Dari menu popup

Pilinh Setup

Pilin setup kode sandi

Setelah muncul daftar kode sandi pilih ISI BARU

Kemudian isikan kode sandi unfuk mengisi saldo awal seperti
tampak berikut:

Ok~ wn -~
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Samakan perkiraan ini
dengan yang ada di
perkiraan

Perkiraan yang harus
sama dengan yang
ada di kode sandii

. Isi Kode Sandi X

Isi Data

Kode 3]

Keterangan  [ga| D0 abwal SIMPANAN Wb B
No. Perkiraan [n31102 | SIMPANAN Wi 1B L

Milai |+ jJenis|NDn Kas j Tipe |Simpﬁnﬁnj

Gambar 5.19. kode sandi saldo awal simpanan Waijib

o

Kolom kode, Anda bebas mengisinya asalkan tidak sama
dengan kode yang lain

Keterangan Anda fulis * SALDO AWAL SIMPANAN WAJIB”

No perkiraan pilih (dengan menekan tombol sebelah kanan)
dengan perkiraan simpanan pokok

Nilai plus (+)

. Tipe simpanan
. Jenis non kas

pberkutnya anda juga harus memastikan setup perkiraan
penghubung untuk Simpanan caranya sebagai berikut

. Dari menu popup

. Pilin operasional =»Jumnal

. Pilin perkiraan penghubung

. Setelah  muncul  perkiraan  penghubung buka jendela

Simpanan

. Maka tampilan akan seperti berikut

#. Nomor Perkiraan Penghubung

Kas Simpanan T Pinjaman T Rugi / Laba
Simpaman
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH : (Hutang)
[oz11m [SIMPANAN [l
Perkiraan untuk g total dari posting setoran WAJIB yang
disetorkan Anggota : (Modal)
P13 1102 [SIMPaNAN Wl R Jil|
Perkiraan untuk total dari ting setoran SIMPAHAH POKOK yang
digetorkan Anggota : (Modal)
[oanm |SIMPANAN POKOE, i
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPANAN BERJAHGKA :
(Hutang) [0z 1102 [SIMPANAN BERJANGKA Jil|
x
<

Apakah ada yang belum diisi?

17

18

Gambar 5.20. perkiraan penghubung saldo awal
Simpanan Waijib

. Pada kolom simpanan pilih perkiraan Simpanan ( sama

dengan perkiraan yang ada di kode sandi)

. Pilin simpan lalu keluar
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Tanggal adalah
tanggal akhir bulan,
mulai dilakukan
komputerisasi

Pilin nama penabung

Masukkan nilai saldo
simpanan

Tombol untuk
menyimpan

=

Setelah kedua setup telah dilakukan mulailah melakukan kejar
data transaksi saldo awal simpanan yaitu dengan cara:

1. Dari menu Utama

2. Pilih fransaki simpanan

3. Setelah muncul form transaksi, isi fanggal dengan memilih
tanggal akhir bulan sebelum komputerisasi

4. Pilih nama penabung

5. Pada kolom kode sandi pilih * SALDO AWAL SIMPANAN WAJIB”

6. Masukkan nilai saldo awall

7. Akan muncul tampilan berikut:

. Simpanan

Modul : | - Perkiraan |[iE§[ SIMPANAN ‘WwAJIE

Transaksi Simpanan

Mo. Transaksi [PNO311ADO302 Mo. Ref. l:l
Tanggal 034ar 11 [z]  Salda 100,000.00

>
p——))p  Penabung  [200.0001.03 | [kadoL B4

Kode Sandi 54 pO sw/AL SIMPENAN WIB =] | (= Waiib ( Pokok

NO. |KETERAMGAN JUMLAH -
SALDO AwaL SIMPANAN wWallB 20,000.00]

Total 20,000.00]

A 4

] 14 [

Gambar 5.21. memasukkan saldo awal simpanan waijib

8. Setelah semua diisi pilih simpan

9. Selesai, anda telah memasukkan saldo awal penabung
tersebut

untuk mengetahui bahwa transaksi yang baru saja dilakukan
sudah masuk pada kartu dengan cara:

Dari menu fransaksi Simpanan pilih modul di sebelah kanan atas
menjadi kartu simpanan

1. Pilih nama penabung yang baru soja  dimasukkan
fransaksinya

2. Maka akan muncul di kartu simpanan, transaksi yang baru
sqaja kita lakukan

3. Akan tampak seperti berikut:
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Pilih Kartu Simpanan

Pilin nama penabung

Pilih Judul Jurnal yang
akan dilihat

Jurnal dari judul judul
yang dipilih diatas

. Simpanan E|

Modul :  [Spree—

Kartu Simpanan

Pilih nama penabung 200000103 NN ||
Tanggal No. Trans Kode Sand Dicbet Kaedit Sakdo Ket
_________ 03-Msr-11 PNOITIADOS02  SALDO AWwAL SIMPANAN wWAJIE o.on 20,000.00 120,000.00 SAL
T Hiar T PNOTI1ADOIT SALD AwAL SIMPENAN POKO .00 100,000.00 100.000.00 541
o3 | >

Kredit __‘\ 20,000.00

B
b4 Saldo Akhir 120,000.00

Gambar 5.22. Kartu Simpanan

Dan untuk melihat bahwa transaksi yang baru saja dilakukan tidak
mempengaruhi jurnal dengan cara:

p—

Dari menu utama

Pilih jurnail

Sefelah muncul tampilan daftar jumnal (current Date) pilih
kondisi fiskal bulan dan tahun sesuai dengan fransaksi saldo
awal yang sudah kita lakukan (misal 03/02/2011 pilinh bulan 3
dan tahun 2011)

4, Maka tampilan jurnal akan menujukkan nomer pekiraan yang
sama antara debet kredit (yang artinya tidak berpengaruh
pada nilai)

LN

Simpanan wajib RP.XXXX
Simpanan wajib RP.XXXX

5. Tampilan akan seperti berikut:

& Jurnal E|
o = -
Namor Jurnal Tanggal Reterensi Keterangan
GLO311ADM15  02-Mar11 = S4L00 BUNGA PINJAMAN a/n HENDRA
GLO31ADME  02Mar11 - SALDD AlWAL SIMPANAN a/n HEMDRA
GLO311ADMT7 03Mar11 = ASURANS!
GLO311ADMT8  03Mar11 = JB Kas No: KKO3114D0021

GLOFTIADONS  O3Mar11 s AURANS!
GLOITADM20  O3Maril = JB Kas No: KKO3114D0023
0: 1 5,

NoPerkirasn | Nama Perkiiaan Debet] Kredit A
w1102 SIMPANAN Wit B 20,000.00 000
031102 SIMPANAN WwWbJIE 000 2000000
1 b
i >
Total | 2000000 | 20,000.00
Kondisi Fiskal

= b4 Bulan |2 hd
— Tahun [t o]

Gambar 5.23. jurnal kejar saldo awal simpanan wajib
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

6. Setelah benar lakukan juga kejar saldo awal simpanan wajib
untuk nama penabung lain.

Saldo Simpanan Penampung Bunga Simpanan
Berjangka

Seperti sudah di bahas dibagian sebelumnya bahwa bunga
yang dihasilkan dari simpanan berjangka harus dipisah dengan
saldo simpanan berjangka itu sendir. Untuk itu sebbelum Anda
melakukan komputerisasi simpanan berjangka Anda, maka Anda
harus mengeluarkan (menghitung) terlebin dahulu  berapa
bunga yang sudah seharusnya keluar dan belum diambil oleh
pemilik simpanan berjangka tersebut.

Armadillo Simpan Pinjam menganut system Accruel Basis, yaitu
pembebanan bunga diakui di muka meskipun bunga itu belum
diambil oleh pemiliknya.

Meskipun beda nomer rekeningnya, cara memasukkan saldo
simpanan ini sama dengan cara memasukkan saldo simpanan
biasa (lihat di bagian sebelumnnya).

Anda dapat memilh jenis simpanan dengan “Simpanan” jika
ingin rekening ini berbunga(lagi), atau Anda bisa membuatnya
fidak berbunga lagi dengan memilih jenis “Pasif”.

Saldo Simpanan Berjangka

Memasukkan saldo simpanan berjangka adalah memasukkan
nilai  plafond dari  masing-masing penabung  simpanan
berjangka.

Setelah kita memasukkan nama-nama deposan seperti yang
dijelaskan sebelumnyaq, selanjutnya kita memasukkan saldonya
dengan cara sebagai berikut:

Yang pertfama adalaoh kita merubah sementara setup Kode
sandi “saldo Simpanan” yang akan kita gunakan unfuk kejar
data.

Caranya adalah sebagai berikut:

Dari menu popup

Pilih Setup

Pilin setup kode sandii

Setelah muncul daftar kode sandi pilih kode sandi saldo
awal

Kemudian pilih edit

Nomer perkiraan yang sebelumnya “Simpanan” ganti
dengan “Simpanan berjangka” dengan menekan tombol
sebelah kanan.

7. Tampilan akan tampak seperti berikut:

N~

oo
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Ganti sementara
dengan perkiraan
Simpanan Berjangka

Perkiraan yang harus
sama dengan yang
ada di kode sandii

& Daftar Kode Sandi

kode | Keterangan Petkiraan Tipe
01 5TR- SETORAN FA5 Faz Simpanat
02 PNR-PENARIKAN kaS Simpanan
03 BUNGA SIMPANAN — -
A siKode Sandi
10 SWJ-SIMPANAN winJip | 151 Data

11 SME-SIMPANAN KHUSUS

12 KRS-KOREKSI SETORAN

13 KRP-KOREKSI PENARIKS Kode E

1
Keterangan |64/ N SIMPANAN
50 FINDAH BUKL No. Perkiraan |07 117z [SIMPANAN BERJANGKA "

&1 REALISASI Nilai . Ti _
E2 ANGSLIRAN i + vre"'s‘Nun Kas j ve |S|mpﬁnanj

W x

Gambar 5.24. kode sandi saldo Simpanan
8. kemudian Update

Berikutnya anda juga harus memastikan setup perkiraan
penghubung untuk Simpanan  Berjangka, caranya adalah
sebagai berikut

Dari menu popup

Pilih Operasional = Jurnal

Pilih perkiraan penghubung

Setelah muncul perkiraan penghubung buka jendela
Simpanan

5. Maka tampilan akan seperti berikut

Pon -~

.

Mamaor Perkiraan Penghubung

Kas Simpanan T Pinjaman T Rugi / Laba

iR
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH : (Hutang)

[nz 1101 [SIMPaNaN Jil|
Perkiraan untuk total dari ting setoran SIMPAHAH WA JIB yang
disetorkan Anggota : (Modal)

[oa1o2 [SIMPANAN WJIE Tl
Perkiraan untuk total dari ing setoran POKOK yang
digetorkan Anggota : (Modalp

[oanm [SIMPANAN POKOE, [
Perkiraan untuk menampung nilai Total dari SIMPAHAH BERJAHGKA :
(Hutang) [021102 [SIMPANAN BERJANGKA, [l

|

Apakah ada yang belum diisi? ‘

Gambar 5.25. Perkiraan penghubung saldo awal
Simpanan Berjangka
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Tanggal adalah
tanggal akhir bulan,
mulai dilakukan
komputerisasi

Pilih nama penabung

Pilih Kode Sandi
SALDO SIMPANAN
yang sudah kita setup
sebelumnya

Masukkan nilai saldo
simpanan berjangka

Tombol untuk
menyimpan

=

6. Pada kolom simpanan Berjangka pilih perkiraan Simpanan
Berjangka (sama dengan perkiraan yang ada di kode sandi)
7. Pilih simpan lalu keluar

Langkah berikutnya adaloh memasukkan saldo  Simpanan
Berjangka

1. Dari menu utama

2.  Pilih transaksi Simpanan

Setelah muncul form fransaksi, isi tanggal dengan memilin
tfanggal akhir bulan selbbelum komputerisasi

Pilih nama penabung Simpanan Berjangka

Pada kolom kode sandi pilin * SALDO SIMPANAN”

Masukkan nilai saldo awal

Akan muncul tampilan berikut:

w

4,
5.
6.
7.

. Simpanan

Modul : [ - Perkiraan [(ZA}[7] SIMPANAN BERIANGES

Transaksi Simpanan

—— P enabung [200.0007 02 | [EAKHRU KHAN R4l

Mo. Transaksi [P0z NeROZ57 Mo. Ref. l:l
Tanggal E T E—

Kode Sandi |54 D0 SIMPAMAN =l

'\

NO. [KETERAMGAM
SALD0 SIMPANAN 10,000,000.00

vl
——

Total 10,000.000.00)

Gambar 5.26. memasukkan saldo awal simpanan Berjangka

8. Setelah semua diisi pilih simpan
9. Selesai, anda telah memasukkan saldo awal deposan
tersebut,

untuk mengetahui bahwa transaksi yang baru saja dilakukan
sudah masuk pada kartu dengan cara:

Dari menu transaksi Simpanan pilih modul di sebelah kanan atas
menjadi kartu simpanan

1. Piih  nama penabung yang baru saja dimasukkan
fransaksinya

2. Maka akan muncul di kartu simpanan, transaksi yang baru
sqja kita lakukan

3. Akan tampak seperti berikut:
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

. Simpanan rz‘
Pilih Kartu Simpanan Modul : T
Kartu Simpanan
Pilih nama DepOSCIn —— Pilih nama penabung  [200.0001.02 | [EAKHRU KHaN el

Tanggal Mo, Trans Kode Sandi Debet Kredit Saldo Ket
28Feb-11 PNOZ11AD0297  SALDO SIMPANAN 0.00 10.000,000.00 10.,000,000.00 5AL

[

Kredit 10.000,000.00]

Debet

B
% Saldo Akhir 70,000,000.00

Gambar 5.27. Kartu Simpanan

Dan untuk melihat bahwa transaksi yang baru saja dilakukan tidak
mempengaruhi jurnal dengan cara:

1. Dari menu utama

2. Pilih jurnal

3. Setelah muncul tampilan daftar jurnal (current Date) pilin
kondisi fiskal bulan dan tahun sesuai dengan transaksi saldo
awal yang sudah kita lakukan (misal 31/12/2005 pilih bulan
12 dan tahun 2005)

4, Maka tampilan jumnal akan menujukkan nomer pekiraan
yang sama antara debet kredit (yang artinya tidak
berpengaruh pada nilai)

Simpanan Berjangka RP.XXXX
Simpanan Berjangka RP.XXXX

5. Setfelah benar lakukan juga kejar saldo awal untuk nama
penabung lain.

Setelah selesai semua, kembalikaon Setup Kode sandi Setoran
yang telah kita rubah tadi perkiraanya menjadi perkiraan “KAS”.

Peringatan :
Jangan lupa untuk mengembalikan setup Kode sandi “SALDO
PINJAMAN" yang telah kita rubah kembali ke asalnya, karena
jika kita lupa mengembalikan lalu kita melakukan transaksi
dengan kode sandi tersebut, maka jurnal yang dihasilkan
akan salah
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Perkiraan isi dengan
Pinjoman yang
diberikan

Saldo Pinjaman (Pinjaman yang
diberikan)

Saldo Pinjaman Bunga Flat,Anuitas dan Efektif (Pokok)

Cara memasukkan saldo pinjaman dengan bunga Flat,Anuitas
dan Efektif dengan cara memasukkan Saldo pinjoman bunga
menurun (RC), berbeda.

Perbedaan antara pinjaman Flat, RC, Anuitas dan Efektif adalah
pada proses memasukkan nama peminjam,

o Jika pada peminjom RC plafond tidok perlu di si, karena
akan otfomatis pada saat kita melakukan trasaksi pinjaman/
realisasi untuk pertama kali, karena jika salah mngisi plafond
untuk RC fidak bisa di edit lagi dan itu akan berpengaruh
pada perhitungan bunga pinjaman.

e Akan tetapi untuk pinjoman Flat, Anuitas dan Efektif, kita
harus menuliskan jumlah realisasi pada plafond ( hanya
saat melakukan kejar data, jika transaksi sudah berjalan,
fidak perlu dilakukan hal ini).

Sama halnya dengan memasukkan  saldo  simpanan,
memasukkan saldo pinjaman juga ada beberapa hal yang
harus di setup terlebih dahulu, yaitu:

Setup kode sandi

untuk memasukkan kode sandi * Saldo awal Pinjaman” caranya:

Dari menu popup

Pilih Setup

Pilin setup kode sandi

Setelah muncul daftar kode sandi pilih isi

Kemudian isikan kode sandi untuk mengisi saldo awal seperti
tampak berikut:

SR

#. Isi Kode Sandi

Isi Data

Kode 93

Keterangan  [5A D0 PINJAMAN
Ho. Perkiraan |01 1201 |PINJ YANG DIBERIKAN L4
Nilai |+ - | Jen |N|:|n Kas j Tipe |Pinjaman j

Period :
Aﬁ;:u,ean Tetap ~| Penghitung SHU |Ya v

Gambar 5.28. kode sandi saldo awal

6. Kolom kode anda bebas mengisinya asalkan fidak sama

dengan kode yang lain

Keterangan Anda fulis * SALDO AWAL PINJAMAN”

8. No perkiraan pilih (dengan menekan tombol sebelah kanan)
dengan perkiraan Pinjoman yang diberikan (sama dengan
perkiraan Pinjaman)

~
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Pilih perkiraan
Pinjaman yang
diberikan, sama
dengan yang ada di
kode sandi

10.
1.
12.
13.

14,
15.
16.
17.

18.

Nilai plus (+)

Tipe Pinjaman

Jenis Non kas

Periode angsuran, tetap

perhitungan SHU, Ya

Berkutnya anda juga harus men -setup perkiraan
penghubung untuk Pinjaoman caranya sebagai berikut:

Dari menu popup

Pilih Operasional = Jurnal

Pilih perkiraan penghubung

Sefelah muncul perkiraon penghubung buka jendela
Pinjaman

Maka tampilan akan seperti berikut

#. Nomor Petkiraan Penghubung

Kas T Simpanan T {Pinjamaré Rugi / Laba

—
Perkiraan (piut: untuk g total ping: diberikan
dengan jenis bunga FLAT fEFEKTIF :

|.1207 [PIN YANG DIBERIKAN i
Perkiraan (pis untuk total ping: yang diberikan
dengan jenis bunga RC : [y 1557 [FINI YANG DIRERIKAN T

Perkiraan (Piutang) untuk menampung tagihan BUHGA kepada peminjam
(Pendapatan Yg masih harus Diterima) :

[o7.1205 [FENDAPATAN YMH DITERIMA ]

-]

Apakah ada yang belum diisi? |

19.

20.

Gambar 5.29. perkiraan penghubung saldo
pinjaman

Pada kolom Pinjaman Flat( Untuk jenis bunga pinjaman Efektif
dan Anuitan juga masuk ke perkiraan ini), pilih perkiraan
Pinjaman yang diberikan (sama dengan perkiraan yang ada
di kode sandi)

Pilih simpan lalu keluar

Unfuk Nama peminjom Flat, Anuitas, Efektif bisa di edit untuk
Plafondnya sedangkan Nama peminjam bunga menurun (RC)
tetap fidak bisa di edit setelah melakukan pengisian plafond
pada nama penabung, untuk lebih jelas cara melakukannya
adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.
4

5.

Dari menu Pop Up

Pilih Setup

Pilih Properties

Setelah muncul tampilan setup propertis, berilah cawang
pada check list didepan * Edit Plafond Flat”

Tampilan akan seperti berikut
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Beri Cawang disini

=) v Saya biza melakukan edit [perubahan] Flafond pada data peminjam yang jenisnya

- Setup

Properties Syarat Flekzibilitas

FLAT atau MEMURUMN beserta SHU nya

d hit

d tode SALDO

r Saya menggunakan

p bunga =i
RATA-BATA [bukan zaldo minimum]

v Saya Menggunakan Printer [Dot Matrik _J'_Jalum] yang memiliki Fasilitazs "CONDENSED™

pada p Inya untuk tak kartu
v {Perhi bunga pinj ienis RC dibulatkan 30 hari
[~ Konfi i d p d untuk tranzaksi di atas Rp.

Gambar 5.30. Setup edit plafond flat dan jenis bunga yang lain

6

selain RC

. Pilih simpan

Anda dapat memasukkan Nama peminjam bunga Flat,Anuitas,
Efekiif atau RC seperti diterangkan sebelumnya.

Catatan:

Setelah selesai memasukkan nama-nama peminjam, Anda
harus menutup ( Un Check) kembali setup “Edit Plafond Flat”
agar fransaksi sesungguhnya yang akan terjadi selanjutnya
fidak diedit manual, tetapi berasal dari nilai realisasi.

Berikutnya Anda bisa memasukkan Transaksi Saldo masing
masing peminjam.
Caranya adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

NOo ok

Dari menu utama

Pilih fransaki Pinjaman

Setelah muncul form transaksi, isi fanggal dengan memilin
tanggal akhir bulan sebelum komputerisasi

Pilih nama Peminjam

Pada kolom kode sandi pilih * SALDO PINJAMAN”

Masukkan nilai saldo

Akan muncul fampilan berikut:
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Pilih nama
pelanggan disini
dengan menekan
tombol sebelah

Pilin kode sandi
“saldo pinjaman”

Masukkan Saldo Sisa
Pokok disini

Isi pada kolom pokok

Tombol untuk
menyimpan

Pilin Kartu Pinjorman

Pillih nama
pelanggan disini
dengan menekan
tombol sebelah
kanan

Saldo yang baru saja
kita masukkan

S

Pinjaman

Ho. Transaksi [RN0211AD0162 Tanggal  [28Feb11
Peminjam [PA00001 | [5TAMSUL RAMADHAN
P Kode Sandi [5a1 D0 FINJAMAN ~|

Bunga 0.00
» Pokak 8.000,000.00

Total £.000,000.00

- K

Informasi Pinjaman
Jenis Bunga Suku Bunga[ 3] % J. Waktu [bin)
Realisasi | 1.000.000.00]  Pokok | 100,000,00]

Bunga YMH diterima ‘ uuu| Bunga ‘ 20,000, uu|

8.

9.

10. Selesai, anda telah memasukkan

12. Pilih

Gambar 5.31. memasukkan saldo pinjaman
Setelah semua diisi pilih simpan, akan muncul kolom bunga
dan pokok
Pada kolom Pokok dan Bunga, fulis di kolom Pokok ( atau
posisi bunga = 0 Anda tekan Enter maka Pokok akan ferisi
secara otomatis)
saldo awal peminjam
tersebut. Dan
untuk mengetahui banhwa transaksi yang baru saja dilakukan
sudah masuk pada kartu dengan cara:
. Dari menu transaksi Pinjaman pilih modul di sebelah kanan
atas menjadi karfu pinjaman
nama  peminjom yang baru
fransaksinya

saja  dimasukkan

13. Maka akan muncul di kartu Pinjoman, transaksi yang baru

sqja kita lakukan

14. Akan tampak seperti berikut:

. Pinjaman E|

Modul :

Kartu Pinjaman

K.artu Pinjaman -

Pilih nama peminjam - [PA0000T | [ErAMSUL RAMEDHAN LA

Tanggal Mo. Transaksi | Keterangan Debet Kredit Sald Pok
£,000,000.00 0.0

o
8.000,000.00

)

£,000.000.00

1l 21 2

Gambar 5.32. Kartu Pinjaman

Dan untuk melihat bahwa fransaksi yang baru saja dilakukan tidak
mempengaruhi jurnal dengan cara

Petunjuk Operasional 5 -29



Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

pa—

Dari menu utama

Pilin jurnal

Setelah muncul tampilan daftar jumnal (current Date) pilih
kondisi fiskal bulan dan tahun sesuai dengan fransaksi saldo
awal yang sudah kita lakukan (misal 31/12/2005 pilih bulan 12
dan tahun 2005)

4, Maka tampilan jurnal akan menujukkan nomer pekiraan yang
sama antara debet kredit (yang artinya tidak berpengaruh
pada nilai)

w N

Pinjaman Yang diberikan RP.XXXX
Pinjaman Yang diberikan RP.XXXX

5. Tampilan akan seperti berikut:

A Jumnal

Semua Kas Simpanan Pirjaman

Nomor Jumal Tanggal Fieferensi Keterangan

GLO2035D0002  16-Feb-03 ° SALOD &AWL a/n ANDI LISNY

GL SALDO AWl a/n ANDIRIFF

GLI SALDO AL PINJAMAN a/n ANDY LIANY

No.Perkiraan Nama Perkiraan Debet| Kredit «
o1.12m FINJ vANG DIBERIKAN 3,000,000.00 0.00[ ]
o1.12m PINJYANG DIBERIKAN 0.00 3,000,000.00

[ »

Total | 300000000 | 3,000,000.00
Kondisi Fiskal

BLILIE o

Gambar 5.33. jurnal kejar saldo awal

6. Setelah benar lakukan juga kejar saldo awal untuk nama
Peminjam lain.

Saldo Pinjaman Bunga Menurun (RC) (Pokok)

Perbedaan antara kejar data saldo bunga Flat dengan Bunga
menurun adalah pada penulisan Plafond saat memasukkan
Nama Peminjam. Untuk Nama Peminjom dengan Bunga
Menurun (RC) tidak perlu dituliskan angka di Plafond. Angka ini
akan fterisi secara otomatis pada saat kita melakukan fransaksi
pemasukan saldo awal. Angka di plafond berisi nilai Saldo akhir
peminjam tersebut (bukan angka realisasi dan tidak termasuk
bunga yang belum terbayar).

Prosedur memasukkan saldo sama dengan cara memasukkan
saldo pinjaman flat,

Yaitu setelah memasukkan nama-nama peminjam maka:
1. memasukkan Kode Sandi “Saldo Pinjoman”, Jika sudah

pemah men-setup untuk bunga flof , Anda fidak perlu
menambah lagi, gunakan yang sudah ada.
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Perkiraan yang sama
dengan yang ada di
kode sandi

Pilih nama
pelanggan disini
dengan menekan
tombol sebelah
kanan

Pilih Kode sandii
*Saldo Pinjoman”

Masukkan Saldo Sisa
Pokok disini

Isi pada kolom pokok

Tombol untuk
menyimpan

2. Men-setup perkiraan penghubung untuk bunga RC dengan
nomer perkiraan yang sama dengan kode sandii
3. Tampilan akan seperti berikut:

A Nomor Perkiraan Penghubung

Kas 1 Simpanan T Binaman 1 Rugi / Laba
—
Perkiraan {(pi untuk total pinj: yang diberikan
dengan jenis bunga FLAT ; EFEKTIF :
|or.12m |PIMJ YANG DIBERIKAN T
Perkiraan (pi untuk total pinj: yang diberikan
dengan jenis bunga RC : [ {507 [FINJ YANG DIBERIKAN Jom|

Perkiraan (Piutang} untuk menampung tagihan BUHGA kepada peminjam
(Pendapatan ¥g masih harus Diterima) :

|o1.1208 [PENDAPATAN YMH DITERIMA [

Apakah ada yang belum diisi? |

Gambar 5.34. Perkiraan penghubung Pinjoman RC

4, Melakukan Transaksi saldo awal pinjoman, tfampilan akan
seperti berikut

. Pinjaman

Modul : 1.1201 PINJ NG DIBERIKAN

Transaksi Pinjaman

No. Transaksi [RN03114D01E3 Tanggal  [01-Mar-11

Peminjam [FOD05 ] [rUsta,

g Kode Sandi |54 00 PIMIAMAN | @
Preview Bunga

Bunga [ o
P Pokok 1,000,000.00]

>

Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga % J. Wakiu [bin] El
Realisasi 1.000.000.00]

Bunga YMH diterima | 0.00] [ J

Sisa Pokok Angsuran Ke - |I|
Gambar 5.35. Transaksi saldo  pinjaman RC

5. Masukkan semua saldo awal pinjaman para peminjam

6. Pada kolom Pokok dan Bunga, fulis di kolom Pokok ( atau
posisi bunga = 0 Anda tekan Enter maka Pokok akan terisi
secara otomatis)

Saldo Akhir Bunga Pinjaman yang belum di bayar

Jka Anda menjalankan system Armadillo simpan  pinjam
menggunakan metode accruel basis maka pengakuan
pendapatan bunga pinjoman  harus sudah  diakui  diawal,
sebelum peminjom membayarnya. Jadi apabila sudah jatuh
femponya suatu pinjoman berbunga, maka kita sudah harus
mengakuinya sebagai tagihan yang terdapat di kartu pinjaman.
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Untuk memasukkan Saldo awal bunga Yang Masih Harus diterima

caranya hampir sama dengan memasukkan saldo pinjaman
yaitu:

Dari menu popup

Pilin Setup

Pilih setup kode sandii

Pada kode sandi Buat keterangan " Saldo Bunga Pinjaman”
Tampilan akan seperti berikut:

U

Isi Data

Kode 7]

Keterangan g4 [0 BUNGA PINJAMAN

Mo. Perkiraan 011205 [PENDAPATAN YMH DITERIMA L.
. L. Hilai ~| Jenis +| Tipe - -
Perkiraan isi dengan - =l NonKas | Pinjaman -/

Pendopo’ron YMH Eﬁ;:ﬂ;n Tetap ~ | Penghitung SHU |Ya -

Diterima
;

Gambar 5.36. Kode sandi saldo awal bunga
pinjaman
6. Pada perkiraan penghubung Setup Perikiraan Unfuk bunga
dengan pilihan “"Pendapatan YMH diteima” ( Sama seperti
yang disetup di kode sandi)
7. Tampilan akan tampak seperti berikut

# Nomaor Perkiraan Penghubung

Kas )i Simpanan | Biniaman | Pugi 7 Laba
—
Perkiraan (pi untuk total pinj: yang diberikan
dengan jenis bunga FLAT / EFEKTIF :
[RED] |FIN YANG DIBERIKAN Jil

Perkiraan (pi untuk total pinj:
dengan jenis bunga RC : [ 1501

yang diberikan
[FIMJ VANG DIBERIKAN Jiel

Perkiraan yang sama

o Perkiraan (Piutang) untuk menampung tagihan BUNGA kepada peminjam
dengon yong OdO dl i Yo masih harus Diterima) :
. [or 1208 [PENDAPATAN YMH DITERIMA |
kode sandi

Apakah ada yang belum diisi? |

Gambar 5.37. Perkiraan penghubung
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Pilin nama
pelanggan disini
dengan menekan
tfombol sebelah
kanan

Pilih kode sandi
*Saldo Bunga
Piniaman”

Masukkan Saldo
bunaa disini

Isi pada kolom
bunaa
Tombol untuk
menyimpan

8. Masukkan transaksi Saldo Bunga Pinjaman
9. Tampilan akan tampak seperti berikut

& Pinjaman

Perkiraan [iJREN] FENDAPATAN YMH DITERIMA

Modul - PR -

Tiansaksi Pinjaman

Ho. Transaksi [RN03114D0164 Tanggal  [02par-11

Peminjam [PA00ONT | [5¥AMSLIL RAMADHAN =

» A
Wicade Sandi 4 00 BUNGA FINJAMAN |

I —Bunga __ZI] 000,00,
Total 20,000.00

=2 g2

— Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga % J. Waktu [bin)

Realisasi | 1.000.000.00]  Pokek | 100,000.00]
Bunga YMH diterima | 000] Bunga | 20,000.00

Sisa Pokok 3.000,000.00] Angsuran Ke - lIl

Gambar 5.38. Transaksi Saldo Bunga Pinjaman

10. Pada isian kolo Pokok dan Bunga , isi hanya dibagian Bunga
11. Jika dilihat pada Jurnal maka jurnal yang muncul seharusnya

Pendapatan YMH diterima RP. XXXX
Pendapatan YMH diterima
12. Ulangi untuk nama peminjam yang lain

RP. XXXx

Catatan:

Setelah Anda selesai memasukkan Saldo Awal untuk data
peminjom dan penabung, maka Anda bisa (seharusnya)
menghapus kode sandi-kode sandi Saldo yang telah kita
buat sebelumnya

Saldo Akhir Neraca

Jurnal untuk saldo akhir neraca hanya di gunakan oleh kopeasi
yang sudah lama berjalan ( sudah memiliki laporan neraca
sebelumyaq)

Seteloh semua data Pinjoman, Simpanaon dan  simpanan
berjangka sudah masuk kedalom system, berikutnya adalah
memasukkan Neraca per Akhir bulan sebelum komputerisasi.

Sebelum memasukkan Neraca dalam system maka terlebih
dahulu kita harus mempunyai data pendukung tentang angka-
angka yang akan di masukkan ke dalam Neraca.

Data-data yang diperlukan adalah.

1. Total Saldo Simpanan per akhir bulan sebelum komputerisasi

2. Total Saldo Simpanan berjangka per akhir bulan sebelum
komputerisasi
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Tombol untuk
mencetak

Tombol untuk pindah
kehalaman berikutya

3.
4,

Total Saldo Pinjaman per akhir bulan sebelum komputerisasi
Total Saldo Simpanan waijib dan pokok

Cara untuk mengetahui berapa jumilah Total saldo masing-
masing perkiraan diatas adalah sebagai berikut:

Total Saldo Simpanan:

1. Dari Menu Pop Up
2. Pilih Daftar Laporan
3. Setelah Muncul daftar Laporan Pilih jendela Simpanan
4, Dari daftar logporan yang ada di jendela simpanan, pilih
laporan “Daftar Saldo Simpanan”
5. tampilan akan seperti berikut
r = [E] S
= = | Zaam [100% ~
Mama Koperasi  © Mama Hoperasi Anda dising £
Mama Laporan . Daftar Saldo Simpanan Halaman: 1 dari 1
Cetak Per tanggal ©  05-Jul-05
Mo Mo, Rekening Matna Pensbung Saldo Akhir
1 2000108000 KHORILL ArAAR 2,000,000.00
2 2000103000 MNAMSY OLET 1,500,000.00
3 20001 053000 RAHMAT HIDAYAT 2,100,000.00
4 200.01.05.000 HANF FINAH 1,550,000.00
5 2000105000 HARISWIJANARKO 1,950,000.00
6 200.01.05.000 RADIT TIDAR 500,000.00
Total Saldo : 9,900,000.00
Pages: M |4 |1 »IM ﬂ | ﬂ
Gambar 5.39. Saldo Simpanan
6. Cetak laporan tersebut ( Pilih gambar printer sebelah kanan
atas)
7. Dari laporan tersebut Total yang ada di masukkan sebagai

nilai pada perkiraan “Simpanan” yang ada di Neraca.

Total Saldo Simpanan berjangka

rown -~

Dari menu Pop Up

Pilin Daftar Laporan

Setelah Muncul daftar Laporan Pilih jendela Simpanan

Dari daftar laporan yang ada di jendela simpanan, pilih
laporan “"Daftar Saldo Simpanan berjangka”

Tampilan akan seperti berikut
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Tomibol untuk
mencetak

Tombol untuk pindah
kehalaman berikutya

Tombol untuk
mencetak

Tombol untuk pindah
kehalaman berikutya

=N i:h
=) Zoom |100% -
Mama Hoperasi @ Mama Koperasi Anda dising =
Mama Laporan o Daftar Saldo Simpansn Berjanoka Halaman: 1 dari 1
Cetak Per tanggal 08-Jul-03
Mo. Rekening Mama Penakbung Prociuk Jangka Waktu Plafond
[Bulan)

200 B02.0500 KHOIRIL AMMAR SIANGKA 15% 3 5,000,000
200B02.0500 MAMSY OLET SIANGKA 15% 3 4,500,000
200B02.0500 RAHMAT HDAYAT SIANGKA 15% 3 5,500,000
200.B02.0300 HAMIF FINAH SWANGKA 15% 3 5,750,000
200.B02.03.00 HARIS WAJANARKD SIAMGKA 15% 3 5,000,000
ekl 4. DI T TID AR SIJAMGKA 15% 3 5,200,000

Total Plafond : 31,950,000 i

Pages: W |4 |1 | 3L ﬂ | ﬂ

Gambar 5.30. Saldo simpanan berjangka

6. Cetak laporan tersebut ( Pilih
atas)

gambar printer sebelah kanan

7. Dari laporan tersebut Total yang ada di masukkan sebagai
nilai pada perkiraan “Simpanan berjangka” yang ada di

Neraca.

Total Saldo Pinjaman

Dari daftar laporan yang ada di jendela pinjaman, pilih

1. Dari menu Pop Up
2. Pilih Daftar Laporan
3. Setelah Muncul daftar Laporan Pilih jendela Pinjoman
4,
laporan “Daftar Saldo Pinjoman”
5. Tampilan akan seperti berikut

Z = Zoom [100% -]

Mama Koperasi
Mama Laporan

© Mama Koperasi Anda disini
: Daftar Saldo Pinjaman

Cetak Pertangoal @ 08-Jul-08

m

Halaman: 1 dari 1

Mo Mo Rekening Mama Peminjam Pokok Bunga Tatal Pinjaman
1 120-01-08-000 RAHMAT HIDAYAT 2,000,000 150,000 2,150,000
2 120-01-08-000 HARIS WJANARKO 2,000,000 o 2,000,000
3 120-01-08-000 KHOIRIL AMWVVAR 1,500,000 o 1,500,000
4 120-01-08-000 MANSY OLET 5,000,000 o 5,000,000
5 120-01-08-000 HAMIF FIN&H 4,500,000 o 4,500,000
.”\EIEI RADIT TIDAT 3,000,000 o 3,000,000
* Total : 18,000,000 150,000 18,150,000
Pages: M |4 |1 b (M ﬂ ﬂ

Gambar 5.31. Saldo Pinjaman

6. Cetak laporan tersebut ( Pilih
atas)

gambar printer sebelan kanan

7. Dari loporan tersebut Total yang ada di masukkan sebagai

nilci pada perkiraan

"Pinjoman  Yang diberikan”

dan

"Pendapatan Yang Masih harus(YMH) diterima” yang ada di

Neraca. Jadi total dari dua

perkiraan tersebut harus sama

dengan fotal yang ada di laporan Saldo Pinjaman.
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Tombol unfuk
menyimpan

. 5 X Selisih 0.00
— q Cetak

Memasukkan Neraca Sebagai Saldo Awal

Setelah ketfiga laporan tersebut di cetak maka kita bisa
memasukkan Neraca per akhir bulan sebelum komputerisasi,
memasukkan Neraca Saldo awal yaitu dengan membuat jurnal
saldo awal, Caranya adalah sebagai berikut:

Dari Menu utama

Pilin Jurnal

Pilin Isi Jurnal

Tampilan akan seperti berikut

o=

Isi Transaksi Jurnal

Nomor GLO209A00005
Tanggal  [31.Jan03 [=]
Referensi [

Keterangan |5aldo Al per 31 Januan 2009

Detail Transaksi Jurnal

No._ [No.Pekiaan | Nama Perkiraan | Debet | Kredit [~

01.1101 KAS 2,500,000.00 0

01.1102 BANK 45,000,000.00

01.1201 PINJ YANG DIBERIKAN 234,000,000.00 0

01.1204 PENYSHM PIUT TAK TERTGH 1] 25,000,000.00

01.2106 INVENTARIS KANTOR 11.000,000.00 0

01.2107 AK PENY INVENTARIS KANTOR 1] 7.500,000.00

021101 SIMPAMAN 0] 156,000,000.00

021102 SIMPANAN BERJANGEA 0 55,UUU,UUU.DUj !

| 47850000000 | 478.500,000.00

Gambar 5.32. Jurnal Saldo Awal

5. Tanggal isi per akhir bulan mulai komputerisasi

6. No Referensi isi terserah anda ( Misal SA-0001 )

7. Keterangan isi dengan Saldo Awal Per Akhir bulan mulai
komputerisasi

8. Masukkan Jurnalnya

9. Setelah semua terisi pilih Simpan

Untuk membuat laoporan saldo awal Anda dapat mencetak
laporan Neraca dengan cara sebagai berikut:

1. Dari Menu Pop Up

2. Pilinh Daftar Laporan

3. Pada jendela Buku Besar Pilih Neraca ( Misal yang dengan
Grup Sub Grup)
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4. Tampilan akan seperti berikut:

@ Zoom [100% -

Marma Koperasi MALAMG Halaman: 1 dari 1
Matma Laporan Lapaoran Neraca
Fer 29-Mar-2008 M
Grup No Perkiraan  Perkiraan Debet Kredit
AKTIVA
0141 KAZ : 10,436,217.00 0.0o
011102 BANK : 95,574,106.00 ooo
011201 PIMU Y &1G DIBERIKAN : 222,228,500.00 ono
011202 ASURANSI DIBAY AR DIMUKA, : 000 onn
011203 BEBAN DIBAY AR DIMUKA : 0.00 0.0o
011204 CAD PEMYSHM PINJ MM : 0.00 1,134 785.00
011205 PENDARPATAN hiH DITERIMA : 0.00 0.0o
014206 SELISH KON PIRJAMAR : 960,250.00 0.0o
01.130 LTI E LA : 0.o0 ooo
01210 TAMAH : 0.oo ono
012102 BANGUMAN : 0.00 0.0o -
01.2103 AKCPENY BANGUMAN : 0.00 0.0o |
01.2104 PERALATAN MEBEL : 0.00 0.0o
01.2105 AR PENY PERALATAN MEBEL : 0.00 0.0o
01.2106 INWEMTARIS HAMTOR : 14,020,000.00 ooo
012107 LK PENY INWENTARIS KANTOR : 0.oo 1 f58,000.00
""""""""""""""""""""" Total AKTIVA @ 34322107300 2,793,785.00
HUTANG
0211 SIMPANAN : 0.00 132,151 77850
021102 SIMPANAN BERJANGHA : 0.00 0.0o
024103 SIMPARAN KARY AAAN : 0.00 0.0o
021104 BEBAM ¥MH DIBAY &R : 0.o0 ooo
021108 MODAL TIDAK TETAP : 0.oo ono
021106 SELISH KOMY SIMP&RARN : 531 674.00 onn
021107 HUTANG PUSKLUD : 0.00 50,000,000.00
021188 HUTANG LAIN-LAIN : 0.00 0.00 B
T Total AUTANG =77 53167400 1B2A54,77850
MODAL
031101 SIMPANAN POHIOK : 0.oo ono
031102 SIMPANAN WAIB : 000 onn
031103 DONAS] : 0.00 0.0o
031103 CAD TUJUAN RESHKO : 0.00 0.0o
031108 MCDAL PENYERTAAN : 0.00 0.0o
034107 MODAL : 0.00 125,000,000.00
03.1198 SHU DITAHAN : 0.o0 33,771,183.50
031189 SHU TAHUN BERJALAN : 0.oo 36,000.00
""""""""""""""""""""" Total MODAL = 000 158,807,183.50
Total : 343,752,747.00 343,752,747.00

Pages MAJT— »[M| 4] &l
Gambar 5.33. Laporan Neraca

5. Cetak Laporan tersebut

Sampai disini ...

Setelah Anda memasukkan data saldo awal, Anda berarti sudah
bisa untuk memulai memasukkan data transaksi harian Anda hari
demi hari. Akhir bulan berikutnya Anda sudah bisa mengeluarkan
neraca yang sudah terkomputerisasi
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Bagian 2

Begitu Anda selesai mensetup Armadillo Simpan Pinjam sesuai dengan
usaha Anda, sekarang Anda siap menggunakannya untuk
memasukkan transaksi bisnis Anda ,hari demi hari.

Bab. 6.

Bab. 7.

Bab. 8.

Bab. 9.

Bab. 10.

Bab. 11.

Pinjaman

Simpanan / tabungan
Deposito

Kas-Bank

jurnal

Armadillo fingkat lanjut

weluid uedwig ojjipewuyy ueyuelelusy






Bab 6 : Pinjaman

&D IL ve
(28

Bab 6
Pinjaman

Lakukan tfransaksi pinjaman (angsuran dan realisasi) Anda urut berdasarkan hari
demi hari, dengan melakukannya Anda sudah otomatis memiliki kartu pinjaman
untuk masing-masing nama peminjam, saat yang bersamaan Anda juga
mengetahui jumlah vuang beredar .

REAIISAS PINJAMAN 1ottt 6-3
Setup kode SANAI REQTISASH +.vvvvvvuvririnrnrninrninininn s 6-3
TrANSAKSI REQAINISASI ... vt 6-4
Mencatat DIaYa AAMINISITASE .. ..viiiiiiii 6-7
Mencatat biaya IQIN (MATEIA) ..vvvvviviiiiiiiiiiiii 6-9
ReAlisasi KOISKHf . .vviiiiiiiiiiiiii i 6-11

ANGSUIAN PINJOMIOIN . 6-13
Perhitungan Bunga PINJAMGAN .oviviiiiiiiiiii 6-13

Pernitungan BUNGA FIAT ..o 6-13
Perhitungan bunga Menurun Efektif (Siding rafe) .........cccccviviiinniiinn, 6-13
Perhitungan bunga Anuitas (QNNUITY rate).........coooviviiiiiiiins 6-14
Pernitungan BUNGA RC ...ooiiiiiiiie e 6-14
Mencatat Pengakuan Bunga pinjaman Metode Accruel Pasis ..., 6-15
Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman Flat ... 6-16
Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman Efekif ........ccccoovviiiiin, 6-19
Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman AnUItas .....vvvvviiin, 6-20
Mencatat Pengakuan Bunga Pinjadman RC ... 6-21
Mencatat Pengakuan Bunga Metode Cash BAsiS ..., 6-23
Langkah Pencatatan Pengakuan bunga pinjoman (perorangan) ......... 6-24
Pembayaran ANGSUITIN .....ieiiiiiiii e 6-26
Setup Kode Sandi ANGSUIAIN  ....iviiiiiiiiiiiic e 6-26
Pembayaran Manual Angsuran BUNGA ... 6-27
Pembayaran Manual ANgsuran POKOK ..., 6-28
Pembayaran Manual Angsuran Bunga + POKOK ..., 6-29
Pembayaran Angsuran Kolekif FIOt ... 6-30
Pembayaran angsuran kolektif Effektif ..........ccccoiiiii, 6-32
Pembayaran angsuran kolektif QnUItAS. ..., 6-34
Pembayaran angsuran kolektif Tanpad Bunga........ccocciiiii, 6-35
Pembayaran Angsuran Vid BANK .....vvvv 6-36
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Setup Kode Sandi ANgsuran Via BANK........cccvvvviiiiiiiiiin 6-36

Pembayaran Angsuran Manual via BAnK.........oooeoe, 6-37

Pembayaran Angsuran Kolektif via BANK .............ccccceiniii, 6-38

Mencatat pelunasan PINJAMON ... 6-40

Setup Kode Sandi peluNOSAN ..., 6-40

Pelunasan Pinjaman (Flat, effektif, anuitas) ..........cccceciei, 6-41

Pelunasan Pinjaman RC (NAMAN) ......ooviiiiiii 6-42

PerpaniaNQAN KIEAIT .. ..vviiiiiiiiiiie e 6-43
Pinjaman tak berbunga (Pemberhentian Bunga) ... 6-45
Kolektibilitas dan perhitungannya (penyisinan piutang tak tertagin) ..., 6-46
Melinat Tingkat KOIEKHDIITAS ......vvvvviviiiiiiiiiiiii 6-46
Perhitungan Penyisihan Piutang Tak Tertagin ............ccccciviviiiiii, 6-48
PenghapusAN PINJAMGN .uuiuiiiiiiiii 6-50
Melihat Kartu Pinjaman dan MenCETAKNYQ ... 6-51
Mencetak Validasi Transaksi PINJAMAN ... e e 6-53
MENCATAT DENAQ ...t 6-54
KOTEKST TIANSAKST ..t 6-55
Koreksi TranSAKSi REQISAST ... ...vviviiiiisiiieais e 6-55

Koreksi TranSOKST ANGSUITIN ...vvvviiiiiiieiiieiiieiii ittt 6-57

Koreksi Transaksi BUNGA PINJAMQAN ... 6-59
MENCETAK LOPOITIN 11ttt 6-60
Mencetak laporan Realisasi, ANGSUIGN.........oiiiiiiiiiii i 6-60
Mencetak Laporan Pendapatan BUNGA .......oocvviiviiiiiiii 6-62
Penjelasan jenis-jenis Laporan PIiNJOMQN........uviiiri e 6-63
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Realisasi Pinjaman

Setup Kode Sandi Realisasi

Pada modul pinjoman, setelah kita memasukkan nama
peminjaom, maka yang perfama kali kita lakukan adalah
melakukan Realisasi. Sebelum kita melakukan transaksi realisasi
terlebih dahulu kita sudah harus (permah) men-setup Kode Sandi
“REALISASI” yaitu dengan cara sebagai berikut:

Catatan:
biasanya kode sandi sudah ada pada saat kita membuat
database baru

{ B kop sanmaT MakMUR

Menu ]
File Data 3 7
__|— | errcsnmn za6o
Setup ] Setup Properties
User / Password ] Setup Kartu 3
Lain-lain ] Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi
Calculator Setup Data Koperasi
Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 6.01 Menu Kode sandi

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilinh Setup = "KODE SANDI”
3. Muncul tampilan daftar kode sandi

Daftar Kode Sandi V' A ==
K.ode K.eterangat Perkiraan Jeniz Tipe -
01|5TR-SETORAN KAS Kaz Simpanan [l
02 PMR-PEMARIEAN KAS Kas Simpanan 0
03| BUNGA SIMPANAN BUNGA SIMPANAN MNon Kas Simpanan
09| SMP-SIMPANAN POKOK | KaS Kasz Simpanan
10| SWU-SIMPANAN WaIE | KAS Kas Simpanan
11| SME-SIMPANAN KHUS LS KAS Kas Simpanan
12| KRS-KOREKSI SETORAM | KAS Kaz Simpanan
13| KRP-KOREESI PENARIK2| KAS Kas Simpanan
14| FRE-FOREESI BUNGA T4 BUNGA SIMPAMNAN MNon Kas Simpanan
19| 54L00 SIMPANAN SIMPANAN MNon Kas Simpanan
50 PINDaH BUKL SIMPAMNAMN Mon Kaz Simpanan
A1 REALISAS] Kas Kaz Firjaman
R2| ANGSURAN Kas Kaz Firjaman B
i e

Gambar 6.02 Daftar Kode Sandi

Daftar kode sandi diatas adalah daftar kode sandi bawaan
database baru. Jadi ketika kita membuat database baru, otomatis
kode sandi tersebut sudah fer-sefting secara default. Kita tinggal
menambah atau mengedit kode sandi yang dirasa kurang.

Jika kita ingin menambah kode sandi, langkahnya adalah sebagai
berikut:
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Sebagai contoh disini kita buat kode sandi baru “REALISASI”

4, Pada daftar Kode sandi, pilin ISI BARU

5. Pada tampilan Isian kode sandi masukkan seperti pada
gambar 6.3

6. Kode isi dengan 2 atau 3 digit ferserah Anda

7. Pada keterangan: isi dengan "REALISASI”

8. No perkiraan: pilih perkiraan KAS - KAS ini adalah perkiraan
lawan dari perkiraan PINJAMAN YANG DIBERIKAN pada jurnal
yang dihasilkan nanti.

9. Nilai: pilih Plus (+) -> karena Transaksi Redlisasi akan
menambah nilai pinjoman

10.Jenis: Pilih Kas = Behubungan dengan Kas

11.Type: Pilinh Pinjaman

12.Periode angsuran: pilih Bertambah - karena Readlisasi
menambah nilai angsuran

13.Penghitung SHU : pilih Ya - karena perhitungan SHU di mulai
awal pinjaman

14.Tampilan akan seperti berikut:;

Isi Kode Sandi

Isi Data

Kode 51

Keterangan  [REaL 15451
No. Perkiraan [01.1101 (5 =]

Milai |+ - Jeni3|Kﬂs j Tipe |Pinjaman j

Periode .
Armroren Bertamba ~ | Penghitung SHU |Ya hd

Nl

Gambar 6.03 Setup Kode Sandi Realisasi

15.Setelah itu SIMPAN

Setup kode sandi baru selesai.

Transaksi Realisasi

Adapun Cara melakukan realisasi adalah sebagai berikut:

"=
&

Transaksi Pinfaman
& Kartu Pinjaman

Setelah Anda memasukkan nama peminjam maka,
Pada Menu Utama pilin “PINJAMAN”

Pilih modul transaksi pinjoman & kartu pinjaman
Tampilan akan seperti berikut:

o~
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Enter jika cursor
berada dikolom
tersebut

Klik Pada tombol ini
untuk mencari nama
peminjam yang
sudah masuk dalam
daftar Peminjam

#. pinjaman

Transaksi Pinjaman

Mo. Transaksi [RN0g104D0166 Tanggal [3/1/2010 =]

Peminjam | I ]
Kode Sandi [Realisas) |
NO._|KETERANGAN JUMLAH -
‘ [REALISAST
-

2 eze

Gambar 6.04 Transaksi Realisasi

5. Pada tampilan Transaksi Pinjaman pilin Nama Peminjam

Gambar 6.05 Kode dan Nama Peminjam

6. Setelah di klik, tampilan akan seperti berikut:

% Pilih Peminjam

POE.0002

FOE.0003 BAIM

POE.0004 DOMNY KUSUMA
POE.0005 DEDY DHUKUN
FOE.0006 DOMY DAMARA
POE.0007 AMaLlA PUTRI
POE.0002 SaVITRI AU
FOE.0003 ANDI M
POE.0010 TELKL RYaN
POE.0011 R0 FEBRIAN
POE.0012 ANDRE 5 e

L i data

Tuliz yang dicari |
Metode pencarian + Berdazarkan Kode

¢ Berdasarkan Nama

Gambar 6.06 Daftar Peminjam

7. Kemudian PILIH nama peminjom yang akan melakukan
fransaksi

8. Pilih Kode sandi "REALISASI”

9. Masukkan Besamya Nilai Realisasi

10.Pilih SIMPAN

11.Adapun tampilan sebagai berikut:
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#. pinjaman

No. Transaksi [Rn0s104DMB3 Tanggal [3/1/2010 [=]

Peminjam [12001.0363 | [popis | ¥ |
Kade Sandi [Res) sas1 -]
NO. |KETERANGAN JUMLEH -
REALISASI 3500.000.00

Total 3,500,000.00
= X
o
CSimpan.|
Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga % J. Waktu [bin]

Realisasi | ono] Pokok | 0.00]

Bunga YMH diterima | oo Bunga | 0.00]

Sisa Pokok Angsuran Bulan Ke -
Gambar 6.07 Transaksi Realisasi

12.Akan muncul 2 kolom bunga dan pokok, isikan nilai yang
akan kita simpan ke kolom pokok ( kolom bunga di
kosongkan atau = 0)

Kolom bunga

. —> Bungo
dikosongkan atau=0
Pokok

Slmpan

Gambar 6.08 kolom
pokok dan bunga

Untuk memastikan jurnal yang terjadi apakah sudah benar atau
belum lakukan langkah berikut:

- Pilih jumnal pada Menu Pop Up = jumnal atau tekan klik
gambar

- Pada daftar jurnal pilih pada bagian kondisi fiskal bulan dan
tahun transaksi yang ingin dilihat jurnainya.

- Kemudian pilin jumnal yang baru sgja tferjadi (biasa pada
bagian bawah) dengan keterangan “Realisasi a/n xxx” (Xxx :
nama peminjam)
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Homor Jumal Tanggal Referensi Keterangan
e : GLOSI0AD0334 57172010 BUNGA FINJAMAN 2/ WaTI
Pilih jurnal dari GLOFICADOISE 94172010 & BUNGA PINJAMAN a/n DODIK.S
) GLOSI0ADOZSE  3/1/2010 - ANGSURSN a/n DODIK 5
tfransaksi ya ng telah P [GLOT0ADEI. . 31/ : REALISAS]a/nDORLS
kita buat
. . WoPerkiaan | Nama Perkitaan Dehet Kredit ~

Jurnal yang dinasilkan — =—t— i PINJ YANG DIBERIKAN 3500,000.00 0.00
[URA] kS 0.00 3500,000.00
4 »

Total | 350000000 | 3.500,000.00

&

Transaksi Kas Bank

A Jumal .3

Kas Simpanan Pirjaman

Kondisi Fiskal
<3 b'e Bulan |3 v
| Tahun Gon <]

Gambar 6.09 Jurnal

Anda dapat melihat didalom kartu pinjaoman anggota tersebut
dan akan muncul di dalam jurnal sebbagai berikut:

D\ Pinjaman yang diberikan Rp XXX
K\ Kas Rp XXX

Mencatat biaya Administrasi

Setelah terjadi redlisasi peminjom akan dikenai  Biaya
Administrasi dan Biaya Provisi yang dilakukan sesaatf sesudah
fransaksi REALISASI, biaya itu diakui sebagai pendapatan. Untuk
pencatatan pendapatan tipe tfransaksinya adaloh Kas Masuk
(bukan kas keluar)

Cara melakukannya sebagai berikut:

Pada Menu Utama

Pilin transaksi Kas Bank

Jenis transaksi Kas

Pilin Tipe Transaksi Kas Masuk
Tampilan sebagai berikut :

®Qa06oQa
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Pilihan Kas Masuk

No. Referensi di tulis
Manual

Keterangan a/n
anggota di tulis
Manual

Perkiraan
Pendapatan Provisi &
Adm beserta Nilainya

Transaksi Kas-Bank

Transaksi Kaz -

S

Isi Transaksi Kas |

Tipe Tranzaksi

Nomor KMO3114D0006 1
Femrel |DB-Sep-11 = P + Kas Masuk
> No. Reff ,7 " Kas Keluar
I Keterangan |
J ] Mo, |Mo Perkiraan | Mama Perkiraan Jumlah |«
|
r 3 A
I
Ad
l!l HES x Total
' u - |
Gambar 6.10 Transaksi Kas-Bank
f.  Tulis No. Referensi dan Keterangan
g. Pada kolom perkiraan, pilih perkiroan Pendapatan
Administrasi

#. Pilih Perkiraan

Mo. Perkiraan Mama Perkiraan Group

03110 SIMPANAN POKOK tODAL
031102 SIMPANAM WAIE tODAL
031103 DOMAS] MODAL
031108 CAD TUIUAM RESIKO tODAL
031108 MODAL PEMNTERTAAN tODAL
04.1101 PEMDAPATAN BUNGE, FPEMDAPATAM
04.1102 TAN PROVISI PEMDARATAN
04.1103 PEMDARATAN ADMINISTRASI PEMDARATAM
04.1199 PEMDAPATAN LAIMMYA FPEMDAPATAM
051101 Bl LAMGSUNG HFF

0E.1101 BUMGA SIMPAMAN Blatd,
0g.1102 BUMGA BAME, Blavra,
0E.1103 BUMGA SIMPAMAN LAIN-LAIM Blaira,
051104 BUMGA SIMPAMAN BERJANGEA Blatd,

4| m |k

]|

%

Gambar 6.11 Daftar No. Perkiraan

h. Tulis jumlah pendapatannya di kolom jumliah
i. Tampilan akan sebagai berikut:
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Jenis Transaksi [IEnia -

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi
Nomor KMO203AD0001
Tanggal 17-Febe9 =1 v Kas Masuk

™ Kas Keluar

Referensi .

Keterangan  [PROY & ADMINISRTASI AN RANU PUSTOLD

Mo, | Mo, Perkiraan Mama Perkiraan Jurnlah -
041102 PENDAPATAN PROVISI 15,000.00
041103 PENDAPATAN ADMINISTRASI 10,000.00

Total 25,000.00

- 2l x
eta
i1 BRELLEE]

Gambar 6.12 Transaksi Kas-Bank

j.  Kemudian SIMPAN

Jika fransaksi anda berhasil, akan muncul di dalam jumnal
sebagai berikut:

D\ Kas Rp xxx
K\ Pendapatan Provisi Rp xxx
K\ Pendapatan Administrasi Rp xxx

Pendapatan Provisi dan administrasi bisa juga dibuat dalam satu
perkiraan.

Mencatat biaya lain (materai)

Peminjom juga akan dibebankan biaya materai, biaya itu
diakui sebagai pendapatan. Hampir sama dengan  cara
pencatatan biaya administrasi dan provisi, biaya materi diakui
sebagai Pendapatan Lain atau Pendapatan Materai. Untuk
pencatatan pendapatan tipe transaksinya adalah Kas Masuk
(bukan kas keluar)

Pada Menu Utama

Pilih transaksi Kas Bank

Pilin Tipe Transaksi Kas Masuk

Tulis No. Referensi dan Keterangan

Pada kolom perkiraan, pilih perkiraan Pendapatan Lain

oo~
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Pilihan Kas Masuk

No. Referensi di tulis
Manual

Keterangan a/n
anggota di fulis
Manual

Perkiraan
Pendapatan lainnya
beserta Nilainya

#. Pilih Perkiraan

Ma. Perkiraan Mama Perkiraan Group -

021103 SIMPaNAN KARYAWAN HUTANG

021104 BEBAMN YMH DIEAYAR HUTANG

021133 HUTANG LAIN-LAIN HUTANG

03110 SIMPaNAN POKOK MODAL l

031102 SIMPANAN wWallB MODAL

031103 DOMASI MODAL £

031105 Cal TUJUAN RESIKO MODAL

031106 MODAL PENTERTASN MODAL

04.110 PENDAPATAN BUNGA PENDAPATAMN

04.1102 PEND&PATAN PROVISI PENDAPATAMN
PENDAPATAN ADMINISTRASI PENDAPATAMN

04.1133 PENDAPATAN LAINNTA PEMNDAPATAM

05110 Blava LANGSUNG

0g.1101 BUMNGA SIMPANAN BlaTA -

4| m |

Gamibar 6.13 Daftar No. Perkiraan

5. Tulis jumlah pendapatan dikolom jumlah
6. Pilih Simpan
7. Tampilan akan sebagai berikut:

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi

Homor kMO020340 0001
» i+ Kaz Masuk

Tanggal [17-Feb-03 =] i
" Kaz Keluar

=» Referensi R

> Keterangan  [PENDAPATAN MATERA &N RaNU PUSTOLD

Mo. |Mo. Perkitaan | Mama Perkiraan [ Jurnlak |«
041193 PEMDAPATAN LAINNYA 7.000.00

[ 4] 4 |

Total 7.000.00

Gamibbar 6.14 Transaksi Kas-Bank
k. SIMPAN

Jika transaksi anda berhasil, akan muncul di dalam jurnal
sebagai berikut:

D\ Kas RP. XXX
K\ Pendapatan Lainnya RP. XXX
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Peminjam

Tuliskan nominal
pinjaman yang akan
realisasikan

Realisasi Kolektif

Untuk jenis koperasi KOPKAR afau KPRl realisasi  kolektif
memudahkan dalam pencatatan fersebut, biasanya anggota
sudah memesan atau meng-antri untuk melakukan realisasi,
jadi kita hanya melakukan realisasi kolektif untuk mencatat
realisasi anggota lebih dari satu orang dengan satu kali proses.

realisasi kolektif/masal juga bisa di pakai jenis koperasi simpan
pinjom lain yang mencatat readlisasi lebih dari satu nasabah
dengan satu kali proses.

Adapun caranya sebagai berikut:

1. Masukkan data peminjaom yang akan melakukan realisasi
pada form peminjam

2. Tuliskan besar nya realisasi pada kolom realisasi

3. Isisemua data yang ada pada kolom

4, Tampilan akan sebagai berikut:

Isi Data Peminjam ﬁ
Isi Data Peminjam
Nomer terckhin | \r& Tanggal [ 08-Mar-11 [ -]
. Ambil ‘data
No. Pinjaman FI0.0001 Anggota
Nama |&FIFaH

Mo. Anggota  [pg14
Pekerjaan PEDAGANG

=l Beali i
P Jumlah | 3,000.000.00 Moldentitas [~
Jenis Bunga [Far -] Sektor |
Suku Bunga 2 % Telp. - ]
| Periode BLLANAN 2 Alamat L SAWDUAJAR MALANG -
Jangka Waktu 10, Bulan
Data Avalis
Kode oz M =
Nama SITI-PUSAT
P
| i
Jenis ’7
Momer ’7

Setelah data di simpan,

Anda bisa memasukkan %,

Informasi lengkap tentang il
data Jaminan di sini

Gambar 6.15 Isi data peminjam

5. Kemudian SIMPAN

Setelah mengisi beberapa data peminjam baru kita melakukan
proses realisasi kolektif, adapun caranya sebagai berikut:

1. Pilih Menu (Menu Pop Up)
2. Pilih operasional = fransaksi pinjaman
3. Pilin Realisasi Kolektif

KOP SAHABAT MAKMUR

File Data » B

= Operasional » Jurnal »
Setup » Master Data » B
User / Password > Transaksi Pinjaman > Transaksi Pinjaman
Lain-lain » Transaksi Simpanan » Daftar Transaksi Pinjaman
Deftaiibpznn (= 4 Posting Tagihan (Pend) Bunga »
Elartns Pembayaran Angsuren 5
Keluar E\ ﬂ Realisasi Kolektif

Gambar 6.16 Pilihan menu realisasi kolektif
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Beri tanda cawang
pada nasabah yang
akan redlisasi

Pilih pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan untuk
mempermudahkan
pencarian

Pilih perkiraan kas

Cetak rekap sebagai
bukti fransaksi tsb

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
redlisasi

4.

Akan muncul tampilan selbbagai berikut:

Realisasi Kolektif
-

. 1 Bisds peve

roses melakukan realisasi secara bersa yang ada di DAFTAR PEMINJAM yang mempunyai
3 2 pniaman =Ro () deng ah nila apo terdapat di kolgm jumiah realisa

Tfnggal Hari Ini

: 22-5ep-2010 T4hggal Posting Terakhir : 17-Dec-3009

Semua (~ Sektor [DAGANG ] ¢ Avalis[. | © Pekeriaan . |

[ KodePirjaman [ NoAngaota | Nama | Bunga | wakiu | Realisasi [ ~
FJ10.0001 aot4 AFIFAH 2 10 3,000,000.00
PJ10.0002 o003 DARSONO H 10 2,000,000.00
PJ10.0003 007 EVA 2 10 1,500,000.00
PJ10.0004 [l FARAH H 10 2,750,000.00
P.J10.0005 10 HANAF] 2 10 3500,000.00
| Pilih Semua Di pilih:[ {5z Peminjam Total - 35200000000
Pilih Perkiraan Kreffit nya

= senerimaan sstaran simpanan terssbut [misal kas) 2

Pakiraan [51 401 "

BT

Gambar 6.17 Posting realisasi kolektif

Pilin pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, untuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
yang akan melakukan fransaksi realisasi dengan memiboeri
atau menghilangkan tanda cawang

Pilin perkiraan kredit, kas atau bank sebagai bentuk dari
fransaksi realisasi tersebut

Pilih “CETAK REKAP”, cetak rekap tersebut sebagai bukii
fransaksi, adapun tampilan sebagai berikut:

Posting Angsuran Flat =B

=] Zoom [100% -

Realisasi Pinjaman

Tanggal : 22-Sep-2010 Pengelompokan: Semua Halaman: 1 dari 1

Wo. Pinjaman  Nama Realisasi Jngk  Suku  angsuran Pokok Bunga Total Angsuran

Waktu Bunga
PJ10.0001 AFIFAH 3,000,000.00 10 2 0.00 0.00 0.00
PJ10.0002 DARSONO 2,000,000.00 10 2 0.00 0.00 0.00
PJ10.0003 EVA 1,500,000.00 10 2 0.00 0.00 0.00
PJ10.0004 FARAH 2,750,000.00 10 2 0.00 0.00 0.00
PJ10.0005 HANAFI 3,500,000.00 10 2 0.00 0.00 0.00
Total : 0.00 0.00 0.00

Gambar 6.18 Cetak rekap realisasi kolektif

9. Kemudian lakukan backup terlebih dahulu dengan memilin

tombol BACKUP

Catatan:

Backup perlu unfuk dilokukan sebelum proses posting, ini
dimaksudkan agar apabila terjadi kesalohan pada saat
setelah proses posting, kita masih dapat kembali lagi ke
data sebelumnya (sebelum posting) dengan menggunakan
data backup

10. Kemudian pilih fombol POSTING
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11.Jika berhasil secara otomatis pinjaman nasabah tersebut
akan berfambah
12. Akan muncul tampilan sebagai berikut:

Pinjaman ~— e =X

Modul :  [ET=— -

Kartu Pinjaman

Pilih nama peminjam : ~[FJ10,0001 | [BFIFaH =

Hasil
Posting/Pencatatan
Realisasi Kolekif

Tanagal Ho Transaksi | keterangan Debet Kredit Salde Pok
22.5ep-10 RNO310AD0062 | AEALISAS| - Semua 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00

—
s SR e
Saldo - 3.000,000.00)

Gambar 6.19 Kartu pinjaman setelah realisasi kolektif

13.Dan akan mengasilkan jurnal sebbagai berikut

D\ Pinjaman yang di berikan RO XXX
K\ Kas/Bank Rp XXX

Angsuran Pinjaman

Perhitungan Bunga Pinjaman

Perhitungan Bunga Flat

Yang dimaksud bunga flat adalah perhitungan bunga rata - rata
(samaq) tiap bulannya.

Perhitungan Bunga Menurun Efektif (Sliding Rate)

Pada perhitungan ini, bunga kredit dihitung dari saldo akhir
setiap bulannya (baki debet) sehingga bunga yang dibayarkan
setiap bulannya semakin menurun

Sebagai contoh Bank A memberikan kredit (realisasi) sebesar Rp
6.000.000,- selama 6 bulan kepada peminjam B dengan tingkat
bunga 12 % per tahun sliding rate.

Bunga perbulan = SA X i

SA . Saldo akhir periode

i : Suku bunga per tahun

BIn saldo Angsuran Angsuran Jumlah Angsuran
Pokok Bunga

1 6.000.000 1.000.000 60.000 1.060.000
2 5.000.000 1.000.000 50.000 1.050.000
3 4.000.000 1.000.000 40.000 1.040.000
4 3.000.000 1.000.000 30.000 1.030.000
5 2.000.000 1.000.000 20.000 1.020.000
6 1.000.000 1.000.000 10.000 1.010.000
Jumlah 6.000.000 210.000 6.210.000
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Perhitungan Bunga Anuitas (Annuity Rate)

Lain  halnya dengan Efekiif, perhitungan bunga Anuitas
dipengaruhi oleh sisa pinjman perbulannya (debet), sehingga
bunga yang dibayarkan fiap bulannya menurun dan pokok nya
naik. Perhitungan bunga Anuitas merupakan modifikasi  dari
metode perhitungan bunga Efektif. Sebagai contoh perhitungan
bunga Anuitas

dengan suku bunga 1,25 % dengan Realisasi Rp 12.000.000,-
selama 12 per bulan.,

Angsuran perbulan =
1
1
(1+b)"

pxbx
1

P . Sisa Pokok
b : Suku bunga per bulan
m : Jumlah periode pembayaran (bulan)

BIn saldo Angsuran Angsuran Jumlah
Pokok Bunga Angsuran
1 12,000,000 933,096 150,000 1,083,096
2 11,066,904 944,760 138,336 1,083,096
3 10,122,144 956,569 126,527 1,083,096
4 9,165,575 968,526 114,570 1,083,096
5 8,197,049 980,633 102,463 1,083,096
6 7,216,416 992,891 90,205 1,083,096
7 6,223,525 1,005,302 77,794 1,083,096
8 5,218,223 1,017,868 65,228 1,083,096
9 4,200,355 1,030,592 52,504 1,083,096
10 3,169,764 1,043,474 39,622 1,083,096
11 2,126,290 1,056,517 26,579 1,083,096
12 1,069,773 1,069,773 13,372 1,083,096
Jumlah 12.000.000 997,200 12.997.200
Catatan :

Adapun cara mendapatkan Angsuran bunga Anuitas
Bunga = sisa pokok x suku bunga, misal :

= 12.000.000 x 1.25%

= 150.000

Sedangkan cara mendapatkan angsuran pokok
Angsuran Pokok = sisa pokok — angsuran bunga, missal :
= 1.083.096 - 150.000

= 933.096

Perhitungan Bunga RC

Berbeda dengan Flat, perhitungan bunga RC dipengaruhi oleh
besarnya pinjaman(pokok) yang masin ada pada peminjam,
jadi semakin kecil pokok yang belum terbayar, maka semakin
kecil juga nominal bunga yang harus di angsur.

Sebagai contoh perhitungan bunga RC dengan suku bunga 1%
(asumisi jika hanya membayar pokok)
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No Rek: 00001 Nama : Putu Besar
A B C D
Tanggal sisa Pokok Jur:nlt_:h ((Sisa Poko_k X sukubu_nga) /30) x
ari jumlah hari

01/01 1.000.000,- 6 2.000,-
07/01 600.000,- 12 2.400,-
19/01 500.000,- 6 1.000,-
25/01 300.000,- 5 500,-
30/01 0.- 0 0.-
TOTAL 30 5.900,-

Dengan menggunakan Armadillo simpan pinjam maka apabila
kita me “preview” perhitungan bunga atas nama ridwan pada
tanggal 07/01 akan tampak seperti berikut:

No Nama Saldo Akhir Tal % I Bunga I Saldo +
rek bayar Hari Sebelum Bunga Bunga
terakhir nya
0001 Putu B 1.000.000 | 01/01 1 6 0 2.000 1.002.000

Tapi jika di preview tanggal 25/01, maka tampilan kan tampak
seperti berikut:

No Nama Saldo Tol % I Bunga Total Saldo
rek Akhir bayar Hari Sebelum Bunga +
terakhir nya Bunga
0001 | PutuB 500.000 19/01 1 6 4.400 5.400 505.400
Jumlah Hari = 25/01 - 19/01
Bunga sebelumnya = 2.000 + 2.400
Total Bunga = 4.400 + 1.000
Catatan:

Yang mempengaruhi nilai pada kolom bunga sebelumnya
adalah posting bunga pada saat awal bulan, contoh diatas
hanya sebagai ilustrasi. Pada saat kita melakukan posting
bunga, maka hari itu akan diakui sebagai fanggal transaksi
terakhir

Peringatan :

Jika Anggota afau peminjom pada saat akhir bulan tidak
melakukan angsuran bunga, unfuk jenis pinjaoman RC, bunga
yang belum terbayar tersebut akan dihitung sebagai pengali
(selain pokok) untuk perhitungan di bulan berikutnya.

Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman
Metode Accruel Basis

Pengakuan Bunga Pinjoman diokui satu bulan sekali, dan
dengan menggunakan Metode Accruel berarti mengakui
pendapatan bunga dimuka atau belum tferima uang (kas).
Berarti kita harus melakukan posting diawal bulan atau diakhir
bulan terlebih dahulu.
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Posiing Bunga Flai

Beri tanda cawang
pada nasabah unfuk
posting taginan bunga

Pilih pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan untuk
mempermudahkan
pencarian

Cetak rekap sebagai
bukti fransaksi tsb

Pilin perkiraan
Pendapatan bunga

Catatan:

Pengakuan pendapatan bunga dimuka ini hanya berlaku
untuk pendapatan satu bulan ke depan (bukan pendapatan
sampai dengan Masa angsuran)

Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman Flat
Cara melakukan posting adalah dengan cara sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama

2. Pilih Posting Bunga FLAT

3. Atau pada Menu (pada Menu Pop Up)

4. Pilih Operasional - Transaksi Pinjaoman = Posting Tagihan
(Pend) Bunga

5. Pilih Flat
1 [ OP SAHABAT MAKMUR .e = | B e |1
File Data .- eer -
o= Operasional » Jumal v | = admin
Setup » Master Data 3 [;u,',,,,(,/
User / Password » Transaksi Pinjaman B Transaksi Pinjaman
Lain-lain v Transaksi Simpanan v Daftar Transaksi Pinjaman L
Daftar Laporan fas-Bank ' Posting Tagihan (Pend) Bunga » Flat
e — Pembayaran Angsuran s RC (Harian)
Keluar 5 ME ReslisasiKolektif Anuitas
- e W Efektif (menurun)

Gambar 6.20 Pos}ind —'P'engéku'o-h Bunga Flat

6.  Maka akan muncul Posting Tagihan Bunga Pinjaman Flat:

Posting Bunga Pinjaman Flat @

Posting Tagihan Bunga Flat

Proses pengakuan tagihan bunga Pinjarman secara Accruel kepada para perminjam dengan jenis bunga Flat.
Hilangkan tanda cawang, di depan nama peminjam yang tidak ditagihkan bungarya

[* Semua  Sektor ‘

Jr‘ Avalis |

J " Pekerjaan .

| Kode ‘ Mama ‘ Heal\sas\‘ % | Bunga| ~
1.00238 Wuklis/Parsit 350000000 25 7.500.00
100853 Riirin Dwi E 9,000000.00 25 225,000.00
1100697 Tumikun 2,000000.00 25 50,000.00
1.00725 Jariyah 300000000 25 75,000.00
L 00878 Hadi Supriyono 770000000 25 152.500.00
L.00362 Misdi Antoro 150000000 25 37.500.00
L.00363 Sunarta 50000000 25 1250000
L.01201 Mangun Utomo 300000000 25 75,000.00
I (A= Coil zrm SrA 1 BN A00 N0 R AT BOO AN a2
v JFilih Semua Total : 15,353,680.00
Pith Perkiraan PENDAPATAN BUNGA
Perkiraan (04110 |PENDAPATAN BUNGA

MLl 2]

Gamibar 6.21 Posting Bunga Pinjoman Flat

7. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, unfuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

8. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjam untuk pengakuan bunga dengan memberi atau
menghilangkan tanda cawang

9. Pilih perkiraan dengan perkiraan "PENDAPATAN BUNGA”
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Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
pengakuan bunga

. Pilih "REKAP BUNGA", cetak form ini sebagai tanda bukti
pengakuan bunga

11. Maka akan muncul daftar nama peminjom Flat beserta
perhitungan bunganya, tfampilan akan seperti berikut :
Paosting Bunga Pinjaman Flat - — l =HAC é}
=| Zoom [100% -
A
Posting Pendapatan Bunga Flat
Tanggal : 23-Aug-2011 Pengelompokan: Semua Halaman: 1 dari 4 M
No. Pinjaman Mama Realisasi  Suku Bunga
Bunga
U.00238 Muklis/Parsiti 3,500,000.00 25 87,500.00
U 00853 Ririn Dwi E 9,000,000.00 25 225,000.00
U.00897 Tumikun 2,000,000.00 25 50,000.00
u.00725 Jariyah 3,000,000.00 25 75,000.00
U.00878 Hadi Suprivono 770000000 25 192,500.00
U.00962 Misdi Antoro 1,500,000.00 25 37,500.00
U.00983 Sunarto 500,000.00 25 12,500.00
u.01301 Mangun Utomo 3,000,000.00 25 75,000.00
U.01385 Sukarno Spd. 1,500,000.00 25 37,500.00
U.01375 Sabarudin 2,500,000.00 25 62,500.00
U.01376 Suryanto 1,500,000.00 25 37,500.00
u.01700 Evi Mustikasari 500,000.00 25 12,500.00 -
Pages: M |4 |1 » M q | ‘ j

Gambar 6.22 Daftar Posting Bunga Pinjom‘gn Flat

12. Periksa apakah data yang ditampilkan sudah benar

13. Jika belum benar , keluar dari tampilan tersebut dan
lakukan perbaikan

14. Ulangi lagi perintah diatas

15. Jika sudah benar cetak "REKAP BUNGA” tersebut

16. Keluar dari tampilan dan kembali ke posisi posting

r Posting Bunga Pinjaman Flat . Lé]

Froses pengakuan tagihan bunga Finjaman secara Accruel kepada para peminjam dengan jenis bunga Flat,
Hilangkan tanda cawang. di depan nama peminjam yang tidak ditagihkan bunganya

Tanggal Hari Ini : 23-Aug-2011 Tanggal Posting Terakhir : 31-Dec-2008

* Semua { Seklor | J(‘ Avalis | Jt’“ Pekerjaan |

| Kode ‘ Mama | Realisasil % | Bunga‘ -

1 00238 bkl Parsiti 3500,000.00 25 a750000 | |
100653 Ririn Dwi E 9000,000.00 25 225,000.00
100657 Tumikun 200000000 25 50,000.00
1.00725 Jaripah 300000000 25 75,000.00
L.00e78 Hadi Supriyono 770000000 25 192.500.00
100962 Misdi Antoro 150000000 25 37.500.00
1.00963 Sunarta 500,000.00 25 12,500.00
U.01301 M angun Utomo 2000,000.00 285 75,000.00
11 naeR (- 1ENNNNN AN 2R azrnnAn
[~ Total : 15,953,580.00

Pilih Perkiraan PENDAPATAN BUNGA
Perkiraan [041101 [PENDAPATAN BUNGA 5.4

2ge

18.
19.

Gamibar 6.23 Proses Posting Tagihan Flat

. Pastikan  melakukan  "BACKUP” sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjoman Flat
Kemudian lakukan "POSTING BUNGA”

Setelah itu akan muncul pesan “PROSES POSTING SELESAI”
menandai bahwa proses posting telah selesai dilakukan

Petunjuk Operasional 6 -17




Bab 6 : Pinjaman

Transaksi Bunga
Pinjaman setelah
melakukan Posting
Bunga Pinjoman Flat

Armadillo Simpan Pinj...

FProses posting selesai !

20. Hasil dari Posting tersebut adalah:
- Pada kartu pinjoman (Peminjam Flat) akan muncul
tambahan transaksi Bunga pinjaman.

— ==
[ Pinjaman
Modul :  [EEEe——

Kartu Pinjaman

Pilih nama peminjam - |1, 00238 | [Mukiis/Parsii |
Tanggal Mo, Transaksi | Keterangan Ke | Debet Kredit Salda | -
a 23Augll RNOS11ADO038 BUNGA - AUTO 0 §7.500.00 000 787.500.00 \:\
PP 31:May-11 RNOSTIDNOOT | SALDD PINJAMAN i 70000000 000 700,000.00

b

787,500.00

e

Gambar 6.24 Kartu Pinjaman

21. Pada daftar jurnal akan muncul jumnal bunga pinjaman
dengan nilai sejumliah total bunga pinjaman.

D\ Pendapatan YMH diterima RO XXX
K\ Pendapatan Bunga Rp XXX
Adapun tampilan sebagai berikut:
B Jumnal - ==

Kas Simpanan Pinjaman

[Tenggd  [fclercnsi  [Kelewngn |
11

Referensi
I Serua

No Perkiraan Nama Perkiraan Debet] Fredit »
01.1202 PENDAPATAN YMH DITERIMA 15.953,678.00 o UU\:\
041101 PENDAPATAN BLUNGA 0.00 15,953,678.00

| <= ’

Total 15.953,676.00 15,953 674.00

Bulan |% =
Tahun 77 <]

Gambar 6.25 Daftar jurnal

Catatan:

Perkiraan pendapatan Bunga berasal dari perkiraan yang kita
pilih pada saat posting, sedangkan perkiraan Pendapatan
YMH diterima berasal dari perkiraan Penghubung Pinjoman
pada isian bunga pinjaman
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Beri tanda cawang
pada nasabah untuk
posting tagihan bunga

Pilinh pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan untuk
mempermudahkan
pencarian

Pilih perkiraan
Pendapatan bunga
Cetak rekap sebagai
ukti fransaksi tsbo

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
pengakuan bunga

Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman Effektif
Cara melakukan posting adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)

2. Pilih Operasional = Transaksi Pinjaman - Posting Tagihan
(Pend) Bunga

3. Pilih Efektif (menurun)

o [ KOP SAHABAT MAKMUR *® = | G ) |1
_ =)=
1 File Data - sers [ s
= Operasional v Jurnal vl
Setup s Master Data » |
User / Password v Transaksi Pinjaman ’ Transaksi Pinjaman
Lain-lain v Trensaksi Simpanan » Daftar Transaksi Pinjaman L
Daftar Laporan Kas-Bank » ST T e T R ot
Gl — Pembayaran Angsuran s RC (Harian)
(e 5 ME  Reolisasi Kolektif Anuitas
w5 = - Efektif (menurun)

Gambar 6.26 Posting tagihan bunga efektif

4. Maka akan muncul Maka akan muncul Posting Tagihan
Bunga Pinjaman Efekiif:

Posting Piutang Bunga Efektif RAr® pres [ ——|

Posting Tagihan Bunga Efektif

roses pengakuan tagihan bunga Finjaman secara Accruel kepada para peminjam dengan jenis bunga Efeldit
Thnggal Hari Ini - 26-Sep-2010 anggal Posting Terakhir 31 Pec-2007
Semua (" Sektor |- | Avalis |- ~|¢" Pekeriaan |- =
| kode [ Mama [ Fealisasi | % | Bunga |
FI10.0001 AFIFAH 3,000,000.00 2 60,000.00
PJ10.0002 DARSOND 2.000,000.00 2 40.000.00
PJ10.0002 Eva 1.500,000.00 2 30,000.00
FI10.0004 FAR&H 2,750,000.00 2 55,000.00
PJ10.0005 HANAFI 3,500,000.00 2 70,000.00
Jv Pilih Semua Total - 56,000.00
Pililj Perkiraan Pendapatan Bunga 4 y
Perkiraan [g21101 [FENDAPATEN BUNGA v |

NMLULES

Gambar 6.27 Posting tfaginan bunga efektif

5. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, unfuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

6. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjam untuk pengakuan bunga dengan memberi atau
menghilangkan tanda cawang

7. Pada form Posting Tagihan Bunga Efektif pilin  perkiraan
dengan perkiraan "PENDAPATAN BUNGA”

8. Pilih "REKAP BUNGA" cetak preview tersebut sebagai bukfi
pengakuan bunga

9. Pastkan melokukan  “Backup” sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalohan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjaman Efektif

10. Kemudian lakukan "POSTING BUNGA”
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11. Setelah itu akan muncul pesan “POSTING SELESAI” menandai
bahwa proses posting telah selesai dilakukan

12.Pada daftar jumnal akan muncul jurnal bunga pinjaman
dengan nilai sejumlah total bunga pinjaman.

D\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX
K\ Pendapatan Bunga Rp xxx

Catatan:

Perkiraan pendapatan Bunga berasal dari perkiraan yang kita
piih pada saat posting, sedangkan perkiraan Pendapatan
YMH diterima berasal dari perkiraon Penghubung Pinjoman
pada isian bunga pinjaman

Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman Anuitas
Cara melakukan posting adalah sebagai berikut:
1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)

2. Pilih Operasional - Transaksi Pinjaman -> Posting Tagihan
(Pend) Bunga

3. Pilih Anuitas
[ KOP SAHABAT MAKMUR .o E=ET )
_ =)=
File Data » PR e .
= Operasional » Jurnal v | et admin
Setup Y| Masterbata » e
User / Password , Transaksi Pinjaman , Transaksi Pinjaman
Lain-lsin v Transaksi Simpanan y Daftar Transaksi Pinjaman L
Dt SEC elints 4 Posting Tagihan (Pend) Bunga » Flat
et Pembayaran Angsuran » RC (Harian)
Keluar & ME  Realisasi Kolektif Anuitss
- e W Efektif (menurun)

Gambar 6.28 Pos’fing""rdgih'ori 'Bungo Anuitas

4. Maka akan muncul Maka akan muncul Posting Tagihan
Bunga Pinjaman Anuitas:

Beri tanda cawang _
pOdO nOSObOh Untuk Posting Bunga Pinjaman Anuitas [ |

posfing taainan bunaa Posting Tagihan Bunga Anuitas
P|||h pengelompokon Fjoses pengakuan tagihan bunga Pinjaman secara Accruel kepada para peminjam dengan jenis bunga Anuitas

Hilangkan tanda cawang, di depan nama peminjam yang tidak ditagihkan bunganya
berdasarkan nama, - s — - ==

sektor, avails atau Thnggal Haii Ini - |26:Sep-2010 | :nggal Posting Terakhir 1: Eec—Zl][lH l
pekerjaan untuk L Semua  Sektor | ] Avalis ] Pekeriaan| =]
mempermudahkan Y
pencarian | Kade | Nama [ Fealisasi | % | Bunga |
PJ10.0001 AFIFAH 300000000 2 60.000.00
m ; PJ10.0002 DARSONGD 200000000 2 40.000.00
Pilin perkiraan — PJ10.0003 EvA 150000000 2 30,000.00
Pendapatan bunga PJ10.0004 FitRibH 275000000 2 55,000.00
: PJ10.0005 HANAFI 350000000 2 70.000.00
Cetak rekap sebagai
bukti fransaksi s v Rilih Semua Total - 255,000.00
LOkUkOh BOCkUp Pili Pelkilaéﬂ Pendapatan Bunga vV
Perkiraan [04.170m |PENDAPATAN BUNGA L]

sebelum ke langkah
selanjutnya

N
Lakukan Posting u u ﬂ

sebagai pencatatan
pengakuan bunga

Gambar 6.29 Posting taginan bunga anuitas
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5. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, untuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

6. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjam untuk pengakuan bunga dengan memberi atau
menghilangkan tanda cawang

7. Pada form Posting Tagihan Bunga Anuitas pilin perkiraan
dengan perkiraan "PENDAPATAN BUNGA”

8. Pilih "REKAP BUNGA" cetak preview tersebut sebagai bukti
pengakuan bunga

9. Pastkan  melakukan  “Backup” sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjaman Anuitas

10.Kemudian lakukan "POSTING BUNGA"

11.Setelah itu akan muncul pesan “POSTING SELESAI” menandai
bahwa proses posting telah selesai dilakukan

12.Pada daftar jurnal akan muncul jurnal bunga pinjaman
dengan nilai sejumlah total bunga pinjaman.

D\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX
K\ Pendapatan Bunga Rp XXX

Catatan:

Perkiraan pendapatan Bunga berasal dari perkiraan yang kita
piih pada saat posting, sedangkan perkiraan Pendapatan
YMH diterima berasal dari perkiraan Penghubung Pinjoman
pada isian bunga pinjaman

Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman RC (Menurun)
Cara melakukan posting adalah dengan cara sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Operasional - Transaksi Pinjaman -> Posting Tagihan

(Pend) Bunga
3. Pilih RC
i [ K0P SAHABAT MAKMUR -e | B ) |1
| NG
File Data | I 0
= Operasiona ] Jurnal | ot admin

User / Password

»
»

Setup » Master Data
B Transaksi Pirjaman
L3

[1.1 coreccd
Transaksi Pinjaman
Lain-lain Daftar Transaksi Pinjaman L
DefiEnlps [E=tmix Posting Tagihan (Pend) Bunga » Flat
T EnE | — Poriman Arsare v RC (Harian)
e & ME Redliscsi Kolektit Anuitas
- X = W= Efektif (menurun)

Gambar 6.30 Posting taginan bunga RC

Transaksi Simpanan

4. Maka akan muncul Maka akan muncul Posting Tagihan
Bunga Pinjaman RC:
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Pilih perkiraan
Pendapatan bunga

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Cetak rekap sebagai
bukti transaksi tsb

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
pengakuan bunga

F ~
Posting Bunga Pinjaman RC [ﬁ

Proses akhir bulan penghitungan bunga pinjaman untuk para
peminjam dengan jenis bunga Menurun (RC)

Tanggal Hari Ini . 26-5ep-2010
Tanggal Posting Terakhir : 31-Dec-2007

Pilih Perkiraan Pendapatan Bunga

L

Perkiraan |14 1101 |PENDAPATAN BUNGA

- Il Ll el 151

| —
|

Gambar 6.31 Posting bunga pinjoman RC

5. Pada form Posting Tagihan Bunga RC pilih perkiraan dengan
perkiraan
“PENDAPATAN BUNGA"

6. Pilih "REKAP BUNGA" cetak preview tersebut sebagai bukti
pengakuan bunga

7. Pastikan  melakukan  "Backup” sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjaman RC

8. Kemudian lakukan "POSTING BUNGA”

9. Setelah itu akan muncul pesan "POSTING SELESAI” menandai
bahwa proses posting telah selesai dilakukan

10.Pada daftar jurnal akan muncul jurnal bunga pinjaman
dengan nilai sejumliah total bunga pinjaman.

D\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX
K\ Pendapatan Bunga Rp xxx
Catatan:

Perkiraan pendapatan Bunga berasal dari perkiraan yang
kita piih pada saat posting, sedangkan perkiraan
Pendapatan YMH diterima berasal dari  perkiraan
Penghubung Pinjaman pada isian bunga pinjaman
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Mencatat Pengakuan Bunga Pinjaman
Metode Cash Basis

Dalam Armadillo Simpan Pinjom, sebenarmya pengakuan
bunga dilakukan secara accruel basis (Pengakuan pendapatan
bunga untuk safu bulan kedepan diakui di awal bulan), akan
tetapi tidak menutup kemungkinan kita juga bisa menjalankan
system Ammadillo dengan cara Cash Basis (pengakuan
pendapatan saat menerima kas). Artinya proses posting bunga
pinjaman (akan dielaskan pada bagian berikutnya) tidak
dilokukan  tiap bulon, digantikan  dengan  pengakuan
pendapatan bunga saat terjadi angsuran.

Berarti kita harus melakukan posting bunga pinjaman secara
manual (perorangan) untuk mMengakui pendapatan  bunga
sebelum transaksi angsuran.

Sebelum kita bisa melakukan posting bunga pinjaman secara
manual, maka terlebin dahulu kita harus men-setup kode sandi
untuk BUNGA PINJAMAN (biasanya sudaoh ada saat  kita
membuat databse baru), caranya adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup > "KODE SANDI"

KOP SAHABAT MAKMUR .o

Menu

File Data

v P
G D r@m-{&\ﬁﬁ rjric)

Setup » Setup Propertics
User / Password v Setup Kartu v

Lain-lain v Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi
Calculator Setup Data Koperasi

Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 6.32 Menu Kode sandi

Pada daftar Kode sandi, pilih ISI

Pada tampilan Isian kode sandi masukkan seperti berikut

Kode isi dengan 2 atau 3 digit terserah Anda

Pada keterangan: isi dengan "BUNGA PINJAMAN”

No perkiraan: pilih perkiraan PENDAPATAN BUNGA

Nilai: pilih Plus (+) - karena Transaksi Bunga akan

menambah nilai pinjaman

9. Jenis: Pilih Non Kas

10.Type: Pilin Pinjaman

11.Periode angsuran: pilih Tetap = karena Pendapatan Bunga
fidak berpengaruh pada angsuran

12.Penghitung SHU : pilih Ya - Pendapatan Bunga merupakan
bagian dalam penghitungan SHU

13.Setelah itu SIMPAN

14.Tampilan akan seperti berikut:

®NO O~
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m <
&y

Transaksi Pinjaman
& Kartu Pinjaman

(B i Kode Sandi =)

Isi Data

Kode 53

Keterangan  [BLINGA PINJAMAN
No. Perkiraan 041101 |PENDAPATAN BUNGA L4
Nilai + =] 4emi[Non Kas ~| TP¢ [Pinjaman ~|

Periode .
Angsuran Tetap ~| Penghitung SHU |Ya -

~ Gambar 6.33 Kode sandi Bunga Pinjaman

Langkah Pencatatan Pengakuan Bunga Pinjaman
(perorangan)

Catatan:

Langkah pencatatan pengakuan bunga pinjaman manual
(perorangan) adalah sama untuk semua jenis simpanan baik
flat, effektif, RC maupun anuitas.

Langkahnya sebagai berikut:

Sefelah mengisi kode sandi bunga pinjoman kita dapat
melakukan posting bunga pinjoman manual dengan cara
sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama pilih “Transaksi Pinjoman & kartu
pinjaman”
2. Pilih modul “Transaksi”

i -— i
Pinjaman =
Perkiraan [T

Gambar 6.34 Modul transaksi (pada transaksi pinjaman)

Pilih Nama peminjam

Pilih Kode sandi BUNGA PINJAMAN

Masukkan Nominal Bunga pinjaman yang ditagihkan

Pilih Simpan

Saat muncul kolom pokok dan bunga, tulis nominal bunga
pinjaman tadi di kolom bunga

Tampilan akan seperti berikut :

NOo ok

®
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= -

T ==
Modul - M Perkiraan [0 FEND&FATAN BUNGA
 Transaksi jaman

Ho. Transaksi [RNDS114D0285 Tanggal  [22.4u511 K|
Peminjam LI 00653 | [Ritin Dwi E ]
Kode Sandi [g1)nGA PINJAMAN ~|

Kolom pokok Bunga

. > 'okol LI
dikosongkan o Fakok "

LiH
226,000.00

\ 4

Jenis Bunga Suku Bunga % Jgk. Waktu Ke
W Apas Bunaa

Bunga YMH diterima 000 Angs. Pokok 900,000.00]

Sisa Pokok 3,270,000.00 Total Angsuran 1.125.000.00)

Gambar 6.35 Pengakuan Bunga Pinjaman (FLAT, EFFEKTIF,
ANUITAS)

Untuk jenis pinjoman RC ada tombol preview bunga, unfuk
mengetahui besamya bunga saat itu.

(B Piniaman Y e e =)
Modul Perkiraan
ksi Pinjaman
No. Transaksi FNUSHADUZS-& Tanggal  [24Au511 =1 asmsmEngy
Peminjam [F00001 | [sUBROTO [N ‘
X Kode Sandi [g1)Ga PINJAMAN | 2 I o
Tombol Preview > riinss ’~P“‘;"_"_E" B_"_'Ea "
bunga " n
67.500.00]
'okol LI
Pakok —
I.le‘nis HI;r:rg‘;;li Suku Bunga % Jgk. Waktu Ke
Realisasi Angs. Bunga
Bunga YMH diterima
Sisa Pokok Total Angsuran [ 25,000.,00]
Gambar 6.36 pengakuan bunga pinjaoman RQ
Klik tombol preview bunga, tampilan akan seperti
berikut:
{ Posting Pinjaman Bunga Menurun (RC) g _-1 L
| =] Zoom [100% ~
POSTING BUNGA PINJAMAN RC

Tanggal : 24-Aug-2011 Halaman: 1 dari 1
No_Rekening  Nama Saldo Akhir  Tgl Bayar % Jml Bunga TotalBunga  Saldo - Bunga
Terakhir Hari Seblm RIS
BR 00001 SUBROTO 1,000,000 04-Juki1 25 51 25,000 « 67,500 ¢ 1,067,500
Total - &7 2io 1,067,500

Gambar 6.37 Perhitungan bunga pinjoman RC
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9. Kilik SIMPAN
Jika fransaksi anda berhasil, akan muncul di dalam jumnal
sebagai berikut:

D\ Pendapatan Yang Masih harus diterima Rp xxx
K\ Pendapatan Bunga Rp XxX

Pembayaran Angsuran

Pencatatan pembayaran Angusran pada Armadillo Simpan Pinjom
bisa di lakukan dua cara

- Pembayaran Angsuran manual per peminjam (satu persatu)
- Pembayaran Angsuran kolektif (secara masal) — Posting
Pembayaran angsuran

Catatan:
Anda dapat melakukan angsuran atas bunga pinjaman saja,
pokok saja ataupun angsuran bunga beserta pokoknya

Catatan:

Langkah pembayaran angsuran  manual  (perorangan)
adalah sama untuk semua jenis simpanan baik flat, effekif,
RC maupun anuitas.

Adapun Langkah - langkah pembayaran angsuran manual
(perorangan) adalah sebagai berikut:

Setup Kode Sandi Angsuran

Langkah pertama kita harus mempunyai kode sandi ANGSURAN
terlebih dahulu, jika belum ada kode sandi tersebut, kita harus
membuatnya dengan cara sebagai berikut (biasanya sudah
ada pada saat kita membuat database baru):

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup = “KODE SANDI”

| KOP SAHABAT MAKMUR -
File Data » r .
- S , | FINLAD 2666
Setup » Setup Properties
User / Password r Setup Kartu ’
Lain-lain » Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi

Calculator Setup Data Koperasi
Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 6.38 Menu Kode sandi

Pada daftar Kode sandi, pilih ISI

Pada tampilan Isian kode sandi masukkan seperti berikut
Kode isi dengan 2 atau 3 digit ferserah Anda

Pada keterangan: isi dengan "ANGSURAN"

No perkiraan: pilih perkiraan KAS

NOo ok
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Transaksi Pinjaman
& Kartu Pinjaman

8. Nilai: pilih Plus (-) > karena Transaksi Angsuran akan
mengurangi nilai pinjaman

9. Jenis: Pilih Kas

10.Type: Pilin Pinjoman

11.Periode angsuran: pilih Bertambah - secara otomatis
menambahkan pada angsuran nya

12.Penghitung SHU : piih Ya - karena Angsuran juga
merupakan bagian dalam penghitungan SHU

13.Setelan itu SIMPAN, tampilan akan sebagai berikut:

Isi Kode Sandi - (it

—

Isi Data

Kode ]

Keterangan  [sNGESURAN
|| Mo.Perkitaan [o1 1101 [kes = |

| Hilai _ = .lenis|Kas j Tipe |Pinjaman j
| Kﬁ;:ﬂ,‘f_m Bertamba > | Penghitung SHU |Ya -

Gambar 6.39 Setup Kode Sandi Angsuran

Pembayaran Manual Angsuran Bunga

Sebelum melakukan proses Angsuran Pinjaman Bunga, pastikan
kita sudah melakukan POSTING BUNGA PINJAMAN, atau sudah
melakukan  fransaksi  pengokuan bunga  manual - atau
perorangan.

Cara melakukan ANGSURAN BUNGA adalah sebagai berikut :

1. Pada Menu Utama pilih " transaksi pinjoman & kartu
pinjaman ”

Pilin modul “transaksi”

Pilih Nama Peminjam

Pilih Kode Sandi ANGSURAN

Masukkan besamya nominal (besarmya bunga) yang di
bayarkan + Enter

Pilin SIMPAN

Pada kolom bunga alokasikan besarnya angsuran pada
bunganya (yang jumlahnya sama dengan besamya nilai
nominal)

ok own

N O
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Porkiracn ETCIN R

No. Transaksi [RN03104D0102 Tanggal [37.5¢p10 [=1

Peminjam [P10.0001 | [FIFaR |l

Kode Sandi [sNGSURAN =

o Bunga 60.000.00)
» I

Total __ED,DDD 00
s
Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga[ 2| % J. Waktu (bin)
Realisasi 300000000 Pokok 300.000.00

Bunga YMH diterima | 6000000 Bunga | £0,000.00]

Sisa Pokok 270000000 Angsuran Bulan Ke -

Gambar 6.40 Transaksi Angsuran Bunga

8. Kemudian SIMPAN

Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang tferjadi
adalah:

1. Pada kartu pinjoman akan muncul transaksi angsuran yang
mengurangi pengakuan bunga yang sudah kita posting

2. Pada daftar jumnal akan muncul jurnal angsuran dengan
keterangan ANGSURAN ao/n xxx dan jurnalnya :

D\ Kas Rp XXX
K\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX

Pembayaran Manual Angsuran Pokok

Cara melakukan ANGSURAN POKOK adalah sebagai berikut :

= 1. Pada Menu Utama pilih “ransaksi pinjoman &  kartu
pinjaman”
T P 2. Pilih modul “transaksi”
3. Pilih Nama Peminjam
4. Pilin Kode Sandi ANGSURAN
5. Masukkan besarnya nominal yang di bayarkan + Enter
6. Pilih SIMPAN
7. Pada kolom pokok alokasikan besarnya angsuran pada

pokoknya (yang jumiahnya sama dengan besamnya nilai
nominal)
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Transaksi Pinjaman
& Kartu Pinjaman

b

& Pinjaman m‘- L eemgew pees =]
Mod - [ Perkiracn [N
Transaksi Piniaman
No. Transal ksi [RND31 0400102 Tanggal [37.5ep10 [
Peminjam [PJ10.0001 | [AFIFaH L2
Kode Sandi [4nGsUREN =

300,000.00] a

'] 300,000.00

Jenis Bunga SukuBunga| 3| % J. Waktu (bin]

Realisasi | 300000000, Pokok | 300,000.00]

Bunga YMH diterima | 6000000 Bunga | 60,000.00]

Sisa Pokok 270000000 Angsuran Bulan Ke -

Gambar 6.41 Transaksi Angsuran Pokok
8. Kemudian SIMPAN

Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang ferjadi
adalah

1. Pada kartu pinjoman akan muncul transaksi angsuran yang
mengurangi dari saldo pinjaman

2. Pada daftar jurnal akan muncul jurnal angsuran dengan
keterangan ANGSURAN a/n xxx dan jurnalnya :

D\ Kas RO XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan Rp XXX

Pembayaran Manual Angsuran Bunga + Pokok

Cara melakukan ANGSURAN BUNGA DAN POKOK adalah
sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama pilih “transaksi pinjoman & kartu
pinjaman”

Pilin modul “tfransaksi”

Pilih Nama Peminjam

Pilih Kode Sandi ANGSURAN

Masukkan besarnya nominal (POKOK + BUNGA) yang di
bayarkan + Enter

Pilin SIMPAN

Pada kolom bunga dan pokok alokasikan besarnya
angsuran  pada  bunga dan  pokoknya (yang jumlah
keduanya sama dengan besarnya nilai nominal tadi)

SHRES I S\

N O
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Cari nama peminjam
yang akan
membayar angsuran

Pilih kode sandi
ANGSURAN

Masukkan nominal
bunaa + pokok

r Pinjaman | S e pews =)

Perkiraan [IfH]

Transaksi Pinjaman

No. Transaksi [RN09104D0092 Tanggal [265ep10
L ——J 1
Peminjam [PJ10.0001 | [oFIFaH * ¥ |
Kode Sandi [anGSUAaN ]

q Bunga 6000000,
prmp Fokok 300,000.07)
Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga| 2| % J. Waktu [bin]

Realisasi | 3000,00000]  Pokok | 300,000.00) ——

Total 360,000.00

mmmms | Bunga YMH diterima | EU,UUUDU| Bunga | su,uuu_uu‘

Sisa Pokok Angsuran Bulan Ke -
Gambar 6.42 Transaksi Angsuran

8. Kemudian SIMPAN

Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang terjadi
adalah

1. Pada kartu pinjoman akan muncul transaksi angsuran yang
mengurangi dari saldo pinjaman

2. Pada daftar jumal akan muncul jurnal angsuran dengan
keterangan ANGSURAN o/n xxx dan jurnainya :

D\ Kas Rp XXX
K\ Pinjoman Yang Diberikan RO XXX
K\ Pendapatan YMH diterima RO XXX

Pembayaran Angsuran Kolektif Flat

Pembayaran Angsuran Kolektif/masal memudahkan kita dalam
pencatatan, kita tidok perlu memasukkan satu-satu proses
angsuran, dengan sekali proses kita dapat mencatat transaksi
angsuran beberapa peminjam sekaligus secara valid

Sebelum melakukan proses Angsuran Pinjoman Bunga Flat
Kolektif (Posting pembayaran angsuran flat), pastikan kita sudah
melakukan posting TAGIHAN BUNGA PINJAMAN FLAT

Untuk jenis koperasi KOPKAR, KPRI dsb proses Pembayaran
Anguran kolektif ini memudahkan dalom pencatatan
fagihan potong gaii

Adapun caranya sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)

2. Pilih operasional = Transaksi pinjaman = Pembayaran
angsuran

3. Pilih “FLAT”
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1 B KOP SAHABAT MAKMUR .o =g
File Data » e
= Operasional > Jurnal » B et kel
Setup » Master Data » [144",,,!(,/
User / Password , Transaksi Pinjaman » Transaksi Pinjaman
Lain-lain , Transaksi Simpanan > Daftar Transaksi Pinjaman
DattdiLaporan KassBank ¢ Posting Tagihan (Pend) Bunga ..
Saleulator — Pembayaran Angsuran » Flat
Keluar ﬁ NE  Restisasi Kolektif Anuitas
T oA W Efektif
Vel Aoggota TransoksiPinjman | Transaksi SImpanen | papeaygi  Tanpa Bunga

Gambar 6.43 Menu angsuran kolektif flat

Lakukan Posting
sebagai pencatatan

angsuran Gambar 6.44 Posting Angsuran Pinjaman Flat

Beri fanda cawang 4. Maka akan muncul form Posting Bunga Pinjaman Flat:
pada nasabah yang ___ — X
mbayaran Angsuran Fla is X
Pneng-angsur _H bayaran Ang Flat Otomati
Pilih pengelompokan Posting pembayaran angsuran Flat (Kolektif)
bel’dOSOrkOﬂ nOmO, Froses memasukan angsuran semua peminjam dengan'Jin\;;flal‘s:‘aclfira bersamaan, hilangkan tanda cawang, di depan
sek‘tor’ OVO”S OTOU langgal Hari Ini : | 26-5ep-2010 T4hggal Posting Terakhir - 31-Dfc-2007
pekerjoon. Semua  Sektor | ‘j O Avalis |- ‘j (" Pekerjaan [ !
Pilih perkiraan bentuk : : ‘ ‘ ‘
Kode Nama Pokok Bunga|  Totsl Angsuran Dibulatkan
pembayaran (KAS/ PJ10.0001 AFIFAH 300,000.00 su,uuu.gu 3su,uguu o 360.000.00
Bank FI10.0002 DARSOND 200,000.00 4000000 240,000.00 240.000.00
an ] FU10.0003 Evi 150,000.00 30,000.00 180,000.00 180.000.00
- FU10.0004 FARAH 275.000.00 55,000.00 330.000.00 330.000.00
Pilin PendOpOTon untuk PJ10.0005 HANAF] 350,000.00 70,000.00 420,000.00 420,000.00
menampung selisih . >
pung [v Pilih semua Dipilih:| 5 Peminjam Total: | 127500000)  25500000)  1.530.00000 1.530,000.00
pembayaran
. Pilih perkirsan untuk penerimaan pembayaran angsuan i, misal dalam bentuk KAS, BANK atau perkitaan lainnys.
Cetak rekap sebogcu Perkiraan [01.1101 [kas ;
bukti transaksi tsto Selisih Pembagran &
Selisih pembayardl yang dierina [pembuatan] dengan tolal angsuran yang ditagihkan akan dakui sehagal Pendapatan. Pill perkiraan pendapatann
Lokukon BOCKUD ¢ ) * 000 Perkiraan [n4.1193 [PEMDAPATAN LAINNYE,
sebelum ke langkah = . 0
selanjutnya Keluar

5. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, untuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

6. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjom yang meng-angsur dengan memberi  atau
menghilangkan tanda cawang

7. Pilih perkiraan dengan perkiraan “KAS" untuk penerimaan
pembayaran angsuran

8. Pilih perkiraan “PENDAPATAN" sebagai penampung selisin
pembayaran yang di terima dengan total angsuran yang
ditagihkan

9. Pilinh "CETAK REKAP”, periksa apakah data yang ditampilkan
sudah benar

10. Jika belum benar, keluar dari tampilan terselbout dan lakukan
perbaikan

11.Ulangi lagi perintah diatas

12. Jika sudah benar pilih "CETAK REKAP”, cetak preview tersebut
sebagai bukti pembayaran Angsuran FLAT, adapun tampilan
sebagai berikut:
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Kartu Peminjam
setelah Posting
Angsuran Kolektif

Posting Angsuran Flat ‘P B — ool

E Zoom [100%

Angsuran Pinjaman FLAT

Tanggal : 26-Sep-2010 Pengelompokan: Semua Halaman: 1 dari 1
Mo. Pinjaman ~ Nama Realisasi N0k Sukl  Apgsuran Pokek Bunga Total Angsuran
Waktu Bunga
FI10.0001 AFFAH 300000000 10 H 300,000.00 50,000.00 360,000.00
PI10.0002 DARSONO 2,000,00000 10 2 200,000.00 40,000.00 240,000.00
PI10.0003 EVA 1,500,000.00 10 2 150,000.00 30,000.00 180,000.00
PI10.0004 FARAH 2,750,00000 10 2 275,000.00 55,000.00 330,000.00
PJI10.0005 HANAFI 3,500,000.00 10 2 350,000.00 70,000.00 420,000.00

Total : 1,275,000.00 255,000.00 1,530,000.00

Gambar 6.45 Form rekap angsuran pinjaman flat

13.Pastkan  melakukan  “BACKUP” sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjoman Flat

14. Kemudian lakukan proses "POSTING”

15.Setelah itu akan muncul pesan "PROSES SELESAI” menandai
bahwa proses posting telah selesai dilakukan

16. Hasil dari Posting tersebut adalah

- Pada kartu pinjaman (Peminjam Flat) akan muncul
tambahan transaksi Anguran Pinjaman, tampilan sebagai
berikut:

Pinjaman "y ' MAPw peee

Modul : [SETTeea—

Kartu Pinjaman

Pilih nama peminjam -~ [PJ10.0001 | BFIFeH 2|

Mo, Transaksi | Keterangan

26-Sep-10 RNO910AD0092 | ANGSURAN : Semua 0.00 360.,000.00 2,700,000.00/[ ]
> 26-Sep-10 RN0OA10ADOOBY | BUNGA : Semua E0,000.00° 0.00 3.060,000.00
22-5ep-10 RN0910AD0082 | REALISAS| : Semua 2.000.000.00 0.00 3,000,000.00

b

[l
5 I D DS

Gambar 6.46 Kartu peminjam hasil angsuran kolektif

- Pada daftar jurnal akan muncul jurnal angsuran pinjaman
dengan nilai sejumlah tersebut diatas

D\ Kas Rp XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan Rp XXX
K\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX

Pembayaran Angsuran Kolektif Efektif

Sebelum melakukan proses Angsuran Pinjoman Bunga Efekif
Kolektif (Posting pembayaran angsuran efektif), pastikan kita
sudah melakukan posting TAGIHAN BUNGA PINJAMAN EFEKTIF

Adapun caranya sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)

2. Piih operasional = Transaksi pinjaman -2 Pembayaran
angsuran

3. Pilin “EFEKTIF”
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Beri tanda cawang
pada nasabah yang
meng-angsur

Pilih pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan.

Pilih perkiraan bentuk
pembayaran (KAS /
Bank)

Pilih Pendapatan untuk
menampung selisin
pembayaran

Cetak rekap sebagai
bukti fransaksi tsb

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
angsuran

"I KOP SAHABAT MAKMUR - =
NG
File Data » [P —— rens -
= Operasional » Jurnal > | i Stk
Setup » Master Data » L,, sannals
User/Password ¥ Transaksi Pinjaman > Transaksi Pinjaman
Lain-lain , Transaksi Simpanan ¥ Daftar Transaksi Pinjaman
DaftcLapoian KzsBank 5 Posting Tagihan (Pend) Bunga > W%
Calotetop —— Pembayaran Angsuran » Flat
Ll 5 ME Reslisasi Kolekiit Anuitas
= e o W ekt
Sornat Anggora Tansaks ojanan. || TIG4AKSl SnGa0e | grapgaial  TanpaBunga

Gambar 6.47 Menu angsuran kolekti efekif

4. Maka akan muncul form Posting Bunga Pinjaman Efektif:

JB posting Pembayaran Piutang Efektif wirm e ]

Posting pembayaran angsuran Pinjaman Efektif
Proses memasukan angsuran semua peminjam dengan jenis EFEKTIF secara bersamaan, hilangkan tanda cawang, ofi
Fer=1at TeR Tar=1raa =it VM et
langgal Hari Ini | 26-Gep-2010 Thogal Posting Terakhir 17-Dfc-2009
A A A A
Semua (~ Sektor |- | C Avalis|- ~| € Pekerjaan |- 3|
| Kode | Mama | Pokok | Bungs | Totsl Angsuran | Dibulatkan |
P.J10.0001 AFIFAH 300,000.00 54,000.00 354,000.00 354,000.00
PJ10.0002 DARSONO 200,000.00 36,000.00 236,000.00 236,000.00
PJ10.0003 EvA 150,000.00 27,000.00 177,000.00 177.000.00
PJ10.0004 FARAH 275,000.00 43500.00 324,500.00 324,500.00
P.J10.0005 HANAFI 350,000.00 £3.000.00 £13000.00 413.000.00
« i »
[ Pilih semua Dipiih:| 5 = Peminjam Total: | 127500000 22950000(  1,504.500.00] 1.504,500.00

Pilih Ferkiiaan bentuk pembayaran
Pilh perkiraan untuk penerimaan pembayaran angsuran i, misal dalam bentuk (A5, BANK atau perkitaan lsinnya

Perkiraan [071101 kAS

Selisih Pembayfran
Selisih pembayarg yang diterima [pembulatan] dengan total angsuran yang ditagihkan akan diskui sebagsi Pendapatan. Pilih peikisan pendapatan

E— i

000 Perkiraan [n4.1133 [PEMDAPATAN LAINNYA

LI
4

Gambar 6.48 Posting Angsuran Pinjaman Efektif

5. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, untuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

6. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjom yang meng-angsur dengan memberi  atau
menghilangkan tanda cawang

7. Pilih perkiraan dengan perkiraan “KAS" untuk penerimaan
pembayaran angsuran

8. Pilih perkiraan “PENDAPATAN” sebagai penampung selisin
pembayaran yang di terima dengan total angsuran yang
ditagihkan

9. Pilih "CETAK REKAP”, cetak preview fersebut sebagai bukti
pembayaran Angsuran Efektif

10.Pastikan melakukan  "BACKUP”  sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjaman Efekif

11.Kemudian lakukan proses "POSTING”

12.Jika tfransaksi yang Anda lakukan benar, maka Pada daftar
junal akan muncul jumnal angsuran dengan keterangan
ANGSURAN a/n xxx dan jurnalnya :

D\ Kas Rp XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan Rp Xxxx
K\ Pendapatan YMH diterima Rp Xxx

Petunjuk Operasional 6 -33



Bab 6 : Pinjaman

Beri tanda cawang
pada nasabah yang
meng-angsur

Pilih pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan.

Pilin perkiraan bentuk
pembayaran (KAS /
Bank)

Pilin Pendapatan untuk
menampung selisin
pembayaran

Cetak rekap sebagai
bukti transaksi tso

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
angsuran

Pembayaran Angsuran Kolektif Anuitas

Sebelum melakukan proses Angsuran Pinjaman Bunga Anuitas

Kol

ektif (Posting pembayaran angsuran anuitas), pastikan kita

sudah melakukan posting TAGIHAN BUNGA PINJAMAN ANUITAS

Adapun caranya sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih operasional 2> Transaksi pinjoman -2 Pembayaran
angsuran
3. Pilih "ANUITAS”
4 [ KOP SAHABAT MAKMUR -. A=
b @ - [ &%
File Data y P . .
= Operasional » Jumal » | User: L
Setup »| MasterData » Bk ‘
User / Password » Transaksi Pinjaman > Transaksi Pinjaman
Lain-lain > Transaksi Simpanan > Daftar Transaksi Pinjaman
Dafeas Laporan fas Bk 4 Posting Tagihan (Pend) Bunga ...
Eal““"“” Pembayaran Angsuran » Flat
cluat. g NE  Realisasi Kolektif Anuitas
ﬁ =7 M - Efektif
Jurnal Anggota 7;‘",(“:"‘.1",,',’,:;'5"".':" 7;';‘.:::?,’,";2:::" Transaksi| Tanpa Bunga
Gambar 6.49 Menu angsuran kolektif anuitas
4. Maka akan muncul form Posting Bunga Pinjaman Anuitas:
mfmbayaran Angsuran Anuitas N _ |

Posting pembayaran angsuran Anuitas

Proses memasukan angsuran semua. pemin| jem dengan jenis Anuitas secara bersamaan, hilangkan tanda cawang, di
nggal Hari Ini | 26-Sep-2010 Thgoal Posting Terakhir 17-Dfc-2009

A £ A £ A £
Semua  Sektor ‘ J . Avalis‘. J . Pekeliaanl. J

Kade | Mama Fokak | Bunga|  Total Angsuran | Dibulatkan
¥l PJ10.0001 FIFAH 279.979.88 54,000.00 333.979.85 334,000.00
PU10.0002 DARSOND 186.653.24 36.000.00 222653.24 222.700.00
F10.0003 EVA 139.989.93 27.000.00 166.983.93 167.000.00
PU10.0004 FARAH 258.648.21 43.500.00 308.148.21 306.200.00
PU10.0005 HANAF] 32664317 £3.000.00 8964317 389.700.00
‘ i v
v Pilih semua Dipilih.| 5 Peminiam Tetal- | 118357441 229500000 1.419.414.41 1.415.600.00

—

Pilih Perkitaan bentuk pembayaran
k penerimaan pembayaran angsuran ini , misal dalam bentuk K4S, BANK atau perkiraan lainnya.

= Perkiraan (37 1101 [kas ‘v
Ss:\wlsiws}wiz:n?:;? IL::; diterima (pembulatan) dengan total angsuran vang ditagihkan akan diskui sebagai Pendapatan. Pilh perkiraan pendapatani
Wﬂm Perkiraan 041133 [PENDAPATAN LAINKYA =
= (S

EE e
1
Gambar 6.50 Posting Angsuran Pinjaman Anuitas

5. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, unfuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

6. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjom yang meng-angsur dengan memberi  atau
menghilangkan tanda cawang

7. Pilih perkiraan dengan perkiraan “KAS" untuk penerimaan
pembayaran angsuran

8. Pilin perkiraan “PENDAPATAN" sebagai penampung selisin

pembayaran yang di terima dengan total angsuran yang
ditagihkan
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Beri tanda cawang
pada nasabah yang
meng-angsur

Pilih pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan.

Pilih perkiraan bentuk
pembayaran (KAS /
Bank)

Pilin Pendapatan untuk
menampung selisin
pembayaran

Cetak rekap sebagai
bukti fransaksi s

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
angsuran

9. Pilin "CETAK REKAP”, cetak preview tersebut sebagai bukfi
pembayaran
Angsuran Anuitas

10.Pastikan melakukan  "BACKUP*  sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjaman Anuitas

11.Kemudian lakukan proses "POSTING”

12.Jika tfransaksi yang Anda lakukan benar, maka Pada daftar
jumal akan muncul jurnal angsuran dengan keterangan
ANGSURAN a/n xxx dan jurnainya :

D\ Kas Rp XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan RO XXX
K\ Pendapatan YMH diterima RO XXX

Pembayaran Angsuran Kolektif Tanpa Bunga
Adapun caranya sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)

2. Pilih operasional = Transaksi pinjoman - Pembayaran
angsuran

3. Pilih "TANPA BUNGA”

{ B xOP SAHABAT MAKMUR .. =
| | E&[Menu) - &) x
| FileDats » P .
_—*‘ Operasional » Jurnal » ' User : admin

Setup » Master Data » L,, S

User / Password »|  Transaksi Pinjaman » Transaksi Pinjaman

Lain-lain | Transaksi Simpanan » Daftar Transaksi Pinjaman

Dattat bapcean Kaz Bank 4 Posting Tagihan (Pend) Bunga »

Calculator Pembayaran Angsuran , Flat

fcluas & ME  Reslisasi Kolektif Anuitas

= R W Efektif
Jurnal Anggota T Harta P || T et Shoponaar | Transaks] Tanpa Bunga

Gambar 6.51 Menu angsuran kolektif tanpa bunga

4. Maka akan muncul form Posting Bunga Pinjaman Tanpa
Bunga:

mimhayaran Angsuran Pinjaman Tanpa Bung:

Posting pembayaran angsuran Pinjaman Tanpa Bunga
Proses memasukan angsuran semua peminjam dengan jenis ST (Tanpa Bunga) secarabersamaan, hilangkan tancla
g PRI L

inggal Hari Ini 23-Aug-2011 Tahggal Posting Terakhir 31-Diec-2008

A 4 A 4 A
i Semua [ Sektor |- | Avalis|- |/ Peketiaan - |
Kods | Nama [ Angsuran | Dibulatkan | ~ |
PJ.00001 5UBROTO 500,000.00 500,000.00
U.01385 Sukamo Spd 150,000.00 15000000 |=
01700 Evi Mustikasar 50,000.00 50,000.00
03082 Salam 250,000.00 250,000.00
U,03265 Joka Suhemanto 200.000.00 20000000 |
< m v

[+ Pilih semua Dipilih:[ 7 Peminjam
Pilih Perkiraan bentuk pembayaran
Filih perlisan untuk penerinaan pembayaran angsuran i , misal dalam bentulk KAS, BANK atau perkiraan [sinya.

Pexkiraan 071101 [kAs |

Total - 3.300,000.00 3.300,000.00
i

Selisih Pembapfran
Selish pembayaraflvang ditsima [pembulatan) dengan tolal angsuran yang ditaginkan skan diskui ssbagai Pendapatan. Piih perkiraan pendapstan
elisih Fembaygran | * 000 Perkiraan [n4.1193 |PENDAPATAN LAINNMYA ¥

LIL] 2|
1

Gambar 6.52 Posting Angsuran Pinjoman Tanpa bunga
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5. Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjom, untuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

6. Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut
nasabah peminjam yang meng-angsur dengan memberi
atau menghilangkan tanda cawang

7. Pilih perkiraon dengan perkiraan “KAS” untuk penerimaan
pembayaran angsuran

8. Pilin perkiraan “PENDAPATAN" sebagai penampung selisin
pembayaran yang di ferima dengan fotal angsuran yang
ditagihkan

9. Pilih “"CETAK REKAP”, cetak preview tersebut sebagai bukfi
pembayaran
Angsuran Anuitas

10. Pastikan  melakukan “BACKUP” sebelum ke langkah
selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalahan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Bunga Pinjaman Anuitas

11. Kemudian lakukan proses “POSTING”

12. Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka Pada daftar
jumal akan muncul jurnal angsuran dengan keterangan
ANGSURAN a/n xxx dan jurnainya :

D\ Kas Rp XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan Rp XXX

Pembayaran Angsuran Via Bank

Sama seperti  sebelumnya, sebelum melakukan  proses
ANGSURAN PINJAMAN MELALUI BANK, pastikan kita sudah
melakukan pengakuan bunga secara manual atau posting
BUNGA PINJAMAN baik itu dengan metode pencatatan Accruel
maupun Cash Basic dengan perhitungan bunga Flat, Efektif,
Anuitas maupun RC (Harian).

Setup Kode Sandi Angsuran Via Bank

Langkah pertama kita harus mempunyai kode sandi ANGSURAN
VIA BANK terlebih dahulu, jika belum ada kode sandi tersebut,
kita harus membuatnya dengan cara sebagai berikut (biasanya
sudah ada pada saat kita membuat database baru):

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup = “KODE SANDI"

{ B KOP SAHABAT MAKMUR -e

Menu

File Data

r@[{‘ﬁ-{ﬁl"ﬁ 2060

Setup Properties

Operasional

Setup

User / Password Setup Kartu 3

r v v v ¥

Lain-lain Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi

Caleculator Setup Data Koperasi |

Keluar Setup Data Pengurus |

Gambar 6.53 Menu Kode sandi
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Pada daftar Kode sandi, pilih 1S

Pada tampilan Isian kode sandi masukkan seperti berikut

Kode isi dengan 2 atau 3 digit terserah Anda

Pada keterangan: isi dengan "ANGSURAN VIA BANK”

No perkiraan: pilinh perkiraan BANK

Nilai: pilih Minus (-) = karena Transaksi Angsuran akan

mengurangi nilai pinjaman

Q. Jenis: Pilih NON KAS

10.Type: Pilih PINJAMAN

11.Periode angsuran: pilih Bertambah - secara otomatis
menambahkan pada angsuran nya

12.Penghitung SHU : piih Ya - karena Angsuran juga
merupakan bagian dalam penghitungan SHU

13.Tampilan akan seperti berikut:

®NO O

[ 1 Kode Sandi

Isi Data

Kode o4

Keterangan  [ANGSURAM W14 BANK
Ho. Perkitaan [ 1102 3 D

Nilai _ = Jenis|Nc|r| Kas j Tipe |Piniaman j
Periode 5
Angsuran Bertamba ~| Penghitung SHU [Ya -

Gambar 6.54 Kode Sandi Angsuran Via Bank

14.Setelah itu SIMPAN
Pembayaran Angsuran Manual Via Bank

Angsuran Pinjaman via bank dilakukan sama dengan angsuran-
angsuran manudal lainnya. Langkahnya sebagai berikut:

= 1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
-y 2. Pilih modul transaksi pinjaman & kartu pinjaman
i e 3. Pilih Nama Peminjam -> pilih Kode Sandi ANGSURAN VIA
BANK

4. Masukkan besarnya nominal (POKOK + BUNGA) yang dii
bayarkan + Enter

Pilin SIMPAN

Pada kolom bunga dan pokok alokasikan besarnya
angsuran  pada bunga dan  pokoknya (yang jumlah
keduanya sama dengan besarnya nilai nominal tadi)

o

o

Petunjuk Operasional 6 -37



Bab 6 : Pinjaman

Cari nama peminjam
yang akan membayar
angsuran

Pilih kode sandi
ANGSURAN

Masukkan nominal
bunga + pokok

[ Pinjaman b Wl prre e

Perkiraan [RE[H BANK,

Transaksi Pinjaman

No. Transaksi |RN09104D0100 Tanggal [26.5ep10
Ma. Ref. |-
Peminjam [FJ10.0003 | [Eva bl

Kode Sandi |aNGSURAN YIA BANK |

q Bunga 27.000.00)
# Pokok 140,000.00

i - |

Informasi Pinjaman

Jenis Bunga [NUITAS Suku Hunga % J. Waktu [bin)
si 150000000  Pokak 129,959.53) ee—

| Bunga YMH diterima | 2700000 Bumga | 27,000.00]

Sisa Pokok 1.350,00000[ Angsuran Bulan Ke -

Gambar 6.55 Transaksi angsuran via bank

7. Kemudian SIMPAN

Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang terjadi
adalah

1. Pada kartu pinjaman akan muncul fransaksi angsuran
yang mengurangi dari saldo pinjaman

2. Pada daftar jurnal akan muncul jurnal angsuran dengan
keterangan ANGSURAN VIA BANK a/n xxx dan jurnainya :

D\ BANK Rp XXX
K\ Pinjoman Yang Diberikan RO XXX
K\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX

Pembayaran Angsuran Kolektif Via Bank

Sebelum melakukan proses Angsuran Pinjaman Kolektif VIA BANK
(Posting pembayaran angsuran), pastikan kita sudah melakukan
posting TAGIHAN BUNGA PINJAMAN.

Untuk jenis koperasi KOPKAR, KPRI dsb proses Pembayaran
Anguran anuitas ini memudahkan dalam pencatatan
tagihan potong gaiji

Langkah langkahnya sama dengan posting pembayaran
angsuran kolektif via KAS, hanya nanti perkiraan penampung
pembayaran angsurannya masuk ke BANK.

Adapun caranya sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)

2. Piih operasional = Transaksi pinjaman -2 Pembayaran
angsuran

3. Pilin FLAT/EFEKTIF/ANUITAS/TANPA BUNGA
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Beri tanda cawang
pada nasabah yang
meng-angsur

Pilih pengelompokan
berdasarkan nama,
sektor, avails atau
pekerjaan untuk
mempermudahkan
pencarian

Pilih perkiraan BANK

Pilih Pendapatan untuk
menampung selisin
pembayaran

Cetak rekap sebagai
bukti fransaksi tslo

Lakukan Backup
sebelum ke langkah
selanjutnya

Lakukan Posting
sebagai pencatatan
pengakuan bunga

Bab 6 : Pinjaman

# [ KOP SAHABAT MAKMUR .o SRS X
| [ M) =)=
File Data » E oo .
= Operssional » Toaat v | e SdNin
Setup » Master Data v Bl
User / Password » Transaksi Pinjaman » Transaksi Pinjaman
Lain-lain » Transaksi Simpanan » Daftar Transaksi Pinjaman
Difetaporan KicBank Y Posting Tagihan (Pend) Bunga »
Calcnlatoc o Pembayaran Angsuran » Flat
o & UE Realisosi Kolektit Anuitas
Efektif
Jurmal Anggons ToansakslPinjaman  TansakslSimpanan | 1ooksi  TanpaBunga

Gambar 6.56 Menu angsuran kolektif pinjaman

4. Maka akan muncul form Posting pembayaran angsuran

pinjaman:

E!rnbayaran Angsuran Anuitas

=

Posting pembayaran angsuran Anuitas

Proses mermasukan angsuran serua peminjam dengan jenis Anuitas secara bersamaan, hilangkan tanda cawang, di
langgal Hari Ini | 26-Sep-2010 Thggal Posting Terakhir 17-Dfjc-2009
Semua " Sektor ‘ J " Avalis ‘ J " Pekerjaan | J
A 4
| Kode | Mama [ Pokok | Bunga |  Total Angsuran | Dibulatkan |
PJ10.00 AFIFAH 27997986 54.000.00 33397986 334,000.00
PJ10.0002 DARSOND 186,653 24 36.000.00 222 65324 222,700.00
PJ10.0003 Evid 13998993 27.000.00 166,989 93 167.000.00
PJ10.0005 HAMAF! 32664317 £3.000.00 38364317 389,700.00
»
Jvr TP L T B EEEma) T PRErSry) ooy
Pilih Perkiraan bentuk pembayaran ‘

Pill perkiraan untuk penerimaan pembayaran angsuan ini . misal dalam bertuk KAS. BANK atau perkitaan lainnya

Perkiraan [0 170 IFra T
.

Selisih Pembayafhn
i stz b latan] dengan talal angsuran yang ditaginkan akan dickui sebagai Pendapatan. Pilh perkiraan pendapatan

Selisih Pembayaggm f 133.90 Perkiraan [p4.1133 [PENDAPATAN LAINNYA, =

Qg&

Gambar 6.57 Posting pembayaran angsuran via bank

Pilih pengelompokan berdasarkan sektor, avails, pekerjaan
maupun semua peminjam, untuk mempermudahkan kita
dalam pencatatan dan pencarian data

Kemudian kita bisa memilih dalam daftar tersebut nasabah
peminjom yang meng-angsur dengan memberi  atau
menghilangkan tanda cawang

Pilin perkiraan dengan perkiraan "BANK" untuk penerimaan
pembayaran angsuran

Pilin perkiraan “PENDAPATAN” sebagai penampung selisin
pembayaran yang di terima dengan total angsuran yang

ditagihkan
Pilih “"CETAK REKAP”, cetak preview fersebut sebagai bukti
pembayaran
Angsuran Pinjaman
10. Pastikan  melakukan  "BACKUP” sebelum ke langkah

selanjutnya, karena bila kita melakukan kesalohan pada
saat melakukan posting kita dapat kembali ke data yang
kita backup sebelum Posting Angsuran Pinjaman

11. Kemudian lakukan proses "POSTING”
12. Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka Pada daftar

junal akan muncul jumnal angsuran dengan keterangan
ANGSURAN VIA BANK a/n xxx dan jurnalnya :

D\ Bank Rp XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan RO XXX
K\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX
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Mencatat Pelunasan Pinjaman

Cara melakukan pelunasan hampir sama dengan  cara
melakukan  Angsuran, kita dapat memakai kode sandi
ANGSURAN atau kita bisa membuat kode sandi sendiri untuk
PELUNASAN, adapun cara sebagai berikut:

Setup Kode Sandi Pelunasan

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup > "KODE SANDI"

:r KOP SAHABAT MAKMUR = %

Menu ]
File Data 3 7 -

B oo | Eiresam 2660
Setup ] Setup Properties
User / Password 3 Setup Kartu 3
Lain-lain 3 Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi
Calculator Setup Data Koperasi
Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 6.58 Menu Kode sandi

Pada daftar Kode sandi, pilih 1S

Pada tampilan Isian kode sandi masukkan seperti berikut

Kode isi dengan 2 atau 3 digit ferserah Anda

Pada keterangan: isi dengan “PELUNASAN”

No perkiraan: pilih perkiraan KAS

Nilai: pilih Minus (-) = karena Transaksi Angsuran akan

mengurangi nilai pinjaman

9. Jenis: Pilin KAS

10.Type: Pilih PINJAMAN

11.Periode angsuran: pilih Bertambah - secara otomatis
menambahkan pada angsuran nya

12.Penghitung SHU : piih Ya - karena Pelunasan juga
merupakan bagian dalam penghitungan SHU

13.Tampilan akan seperti berikut;

XN O~

[ 11 ode sonci R ==

Isi Data

Kode ,597
Keterangan  [PE| UNASAN
Mo. Perkiraan [p1.1101 [kas (¥l

Milai = .Jeni:;‘l(as j Tipe ‘Pinjaman j

Periade .
Angsuran Bertamba | Penghitung SHU |va -

Gambar 6.59 Kode Sandi PELUNASAN

14.Setelah itu SIMPAN
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Cari nama peminjam
yang akan
melakukan
pelunasan

Pilih kode sandi
PELUNASAN

Masukkan nominal
bunga + pokok
sesuaqi informasi SISA
POKOK & BUNGA YMH
DITERIMA

b

Pelunasan Pinjaman (FLAT, EFEKTIF, ANUITAS)

Jangan lupa sebelum melakukan fransaksi pelunasan, kita harus
melakukan transaksi pengakuan bunga ferlebin dahulu melalui
fransaksi posting bunga simpanan perorangan ataupun secara
kolektif jika pelunasannya disertakan pembayaran bunga.

Cara melakukan pelunasan pinjaman adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama pilih *PINJAMAN"
2. Pilih modul transaksi pinjoman & kartu pinjoman
3. Pilih Nama Peminjam - pilih Kode Sandi PELUNASAN
4. Masukkan besarnya nominal (POKOK + BUNGA) yang di
bayarkan + Enter
Pilin SIMPAN
6. Pada kolom Pokok dan bunga, isi sesuai dengan informasi
yang ada pada peminjam tersebut yaitu:
- Informasi SISA POKOK  diisikan pada kolom POKOK
- Informasi TOTAL BUNGA diisikan pada kolom BUNGA

o

Pinjaman ot

Perkiraan [T

Transaksi Pinjaman

No. Transaksi [AN0S104D0104 Tanggal [28.5¢p-10

Peminjam [P10,0005 | [IRrvanT! el

Kode Sandi [pe| Nasan -

Total 162,500.00

q
Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga[ 25| % J. Waktu [bin]

Realisasi | 500000.00] Pekok [ 50.000.00]
b | Bunga YMH diterima 1250000 Bunga 1250000
Sisa Pokok 150,000.00]  Angsuran Bulan Ke -

Gambar 6.60 Transaksi pelunasan pinjoman
(flat, effektif, anuitas)

7. Kemudian SIMPAN

8. Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang terjadi
adalah:

- Pada kartu pinjaman akan muncul transaksi angsuran
yang mengurangi dari saldo pinjaman (saldo akhir nol)

- Pada daftar jurnal akan muncul jurnal angsuran dengan
keterangan PELUNASAN a/n xxx dan jurnalnya :

D\ KAS Rp xxx
K\ Pinjaman Yang Diberikan Rp XXX
K\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX
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Pilih fombol PREVIEW
BUNGA untuk melihat
perhitungan Bunga
ferakhir yang belum
ditagihkan

Total bunga yang
belum tertagih

Pelunasan Pinjaman RC (harian)

Beda dengan pelunasan pinjoman Flat, Pelunasan pinjaman
RC ada sebuah prosedur yang dijalankan sebelum dilakukan
pelunasan. Yaitu kita harus terlebih dahulu memposting bunga
yang terjadi selama antara hari terakhir di posting bunga
sampai dengan hari dimana terjadi pelunasan.

Cara menghitung dan memposting besarnya nilai bunga
tersebut adalah dengan cara sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama pilih “PINJAMAN"

2. Pilih modul transaksi pinjoman & kartu pinjoman

3. Pilih Nama Peminjom yang akan melunasi = pilih Kode
Sandi PELUNASAN

4. Pilih fombol PREVIEW BUNGA yang ada di sebelah kanan,
setelah itu akan muncul perhitungan Bunga terakhir yang
belum ditaginkan

5. Anda bisa mencetaknya (atau cukup mengingat jumiah
total bunga yang ada)

Pinjaman =
Perkiraan  FTRE
Transaksi Pinjaman

Mo. Transaksi [RNO3104D0108 Tanggal [285ep10 [=]
T

Peminiam [FJ10.0010 | [Ham HaFaNI L]

Kede Sandi [pe| nssan | @

Preview Bunga
J
Posting Pinjaman Bunga Menurun (RC) = | B o

= Zoom [100% -

POSTING BUNGA PINJAMAN RC

Tanggal : 28-5ep-2010 Halaman: 1 dari 1

No.Rekening  Mama Saldo Akhr Tgl Bayer % Iml  Bunga  Tolsmga Sedo+Bunga
Terakhir Hari Sebim ,
PJ10.0010 HAITIHAFANI 2,500,000 21-Jun-10 3 99 [ 247,500 ‘ 2,747,500
‘m T 247 500 ’ 2,747,500
\ —
—
Pages: W4 1 p| < | -l

Gambar 6.61 Preview perhitungan bunga RC

6. Pada kolom Pokok dan bunga, isi sesuai dengan informasi
yang ada pada peminjam tersebut yaitu:

- Informasi SISA POKOK ' diisikan pada kolom POKOK

- Informasi TOTAL BUNGA diisikan pada kolom BUNGA
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("B pinjaman Am ; sulany Seee oo
Cari nama peminjam Modul R - Perkirasn IR
yong OkOn Transaksi Pinjaman
melakukan M Tmelcl [T o T
pelunasan NoRet. [ |
Peminjam [P.110.0010 | [HAITI HAFENI LA I
Pilin kode sandi e j o
PELUNASAN [ Dbt — |
pemmml  Bunga 24750000 [
Masukkan nominal > ronck —
bunggl + pokol§ el >
sesuai informasi SISA | simpn
POKOK & BUNGA YMH Infermas: Pinjaman
D”’ER'MA Jenis Bunga Suku Bunga % J. Wakktu (bln)
Realisasi
e | Bunga YMH diterima | 247.500.00] [ J
Sisa Pokok Angsuran Bulan Ke -
Gambar 6.62 Transaksi pelunasan pinjoman RC
LI 7. Kemudian SIMPAN

8. Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang terjadi
adalah

- Pada kartu pinjaman akan muncul transaksi angsuran
yang mengurangi dari saldo pinjaman (saldo akhir nol)

- Pada daftar jurnal akan muncul jurnal angsuran dengan
keterangan PELUNASAN a/n xxx dan jurnalnya :

D\ KAS RO XXX
K\ Pinjaman Yang Diberikan Rp XXX
K\ Pendapatan YMH diterima Rp XXX

Perpanjangan Kredit

Proses perpanjangan kredit dilakukan biasanya pada pinjaman
jenis RC. Perpanjangan fterjadi karena peminjom yang
seharusnya sudah melunasi pinjoman pada saat jatuh tempo,
belum bisa melunasinya, sehingga harus di perpanjang.

Pada proses perpanjangan ada 2 tahapan yang akan
dilakukan yaitu

1. Pengenaan biaya perpanjangan dan
2. Perpanjangan tanggal jofuh tempo

Cara melakukan pengenaan biaya perpanjangan adalah
dengan cara masuk ke dalam transaksi KAS-BANK yaitu:

Pada Menu Utama

Pilih Transaksi Kas-Bank

Pilin kas masuk

Masukkan no referensi

Isi keterangan terserah Anda ( misal: Biaya Perpanjangan a/n
M XXX)

Pilin perkiraan Pendapatan (misal: Pendapatan lainnya)

Ok owNd =

o
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H 7. Masukkan nilai biaya perpanjangan
ol 8. SIMPAN, tampilan akan seperti berikut:
Jenis Transaksi : SarE ==

fomsaeries T

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi : Kas

Masi ik Momor KMO302400001
Tanggal 04-Mar-09 |
m Referensi -

Keterangan |40} PERFJG KREDIT &/N HOIFATUL KHOSIAH

Tge Transaksi
i+ Kas Masuk
" Kas Keluar

Tulis Refrensi dan

Keterangan
| Detail Transaksikas |
Mo, |Mao. Perkiraan Mama Perkiraan Jurnlah -
04,1199 PEMDAPATAM LAIMMYA 25,000.00
Pilih perkiraan dan
isikan Jumlah
Transaksi
K1

Total 25,000.00

il Yalidasi

Gambar 6.63 Biaya perpanjangan kredit

Kemudian SIMPAN _lr

Jika transaksi yang Anda lakukan benar, maka yang terjadi
adalah

Pada daftar jumnal akan muncul jumal Kas-Bank dengan
keterangan Kas-Administrasi Perpanjangan Kredit a/n xxx dan
jurnalnya :

D\ Kas Rp XXX
K\ Pendapatan Lainnya Rp XXX

Setelah Anda memasukkan biaya Administrasi perpanjangan,
Selanjutnya Anda harus mengedit Tanggal Jatuh tempo / tgl
registrasi atas nama peminjom fersebut. Caranya adalah
sebagai berikut:

Pada Menu Utama

Pilih Peminjam

Cari Nama peminjam yang akan di perpanjang kreditnya
Pilih Tombol Edit

Pada data peminjam tersebut, edit tanggal registrasinya
Tampilan akan selbagai berikut :

SCohhwd -~
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| Edit Data Peminjam u

Ubah tanggal sesuai

dengan fanggal T — T —
perponjcngcn Nomer terakhir _ Tanggal lm =

No. Finiaman [FF 10,0003 | DataKe-Anggotaan |

Nama IBAMBANE ASHARI

No. Anggota  [poos
| e e T —
||

Jumlah Realisasi 1.500,000.00 No.ldentitas  [35455200390030

Jenis Bunga REKENING KORAN [RC) Sektor PEMASAREN
Suku Bunga 2% Telp 323232

Feriods EOEHEN E Alamat L SULTAN AGLING 5646
Jangka Waktu 12 Bulan I
Data Avalis
’7 Kode 02 = -
. %'

Hama DONI-PEMASARAN

Jenis E

Momer ltesl— Angsuran Ke 13 Diragukan
Setelah data di simpan. = Status AKTIF j'
Anda bisa memasukkan = Bunga Penuh l—
Informasi lengkap tentang

data Jaminan di sini Bunga Terbapar i}

Gambar 6.64 Edit Data Peminjam

7. Pilih tomiool UPDATE

Pinjaman Tak Berbunga (Pemberhentian Bunga)

Adakalanya apabila terjadi tunggakan berkepanjangan, pihak
mangjemen  mengambil  inisiafif  untuk  menghentikan
perkembangan tagihan bunga pada peminjam tersebut. Ini
dimaksudkan agar jumlah Pendapatan Semu bisa dihindari.

Cara agar nama peminjam tertentu bunganya tidak
bertambbah adalah dengan cara berikut:

1. Pada Menu Utama

2. Pilih Peminjam

3. Cari dan pilh nama peminjom yang akan dihentikan
bunganya

4, Pilih tombol EDIT

Pada pilihan jenis bunga : pilih jenis bunga TANPA BUNGA

Tampilan akan seperti berikut:

oo

Petunjuk Operasional 6 -45



Bab 6 : Pinjaman

Ubah jenis bunga
dengan jenis
TANPA BUNGA

——— — ——
Edit Data Peminjam ﬂ
Edit Data Peminjam
Momer terakhir PiOOOOT Tanggal | 05-Jan-10 B
oSSR 1000 [______DataKe-Anggotaan |
Nama [BAMBANG ASHARI
Mo. Anggota [poos
| Pekerjaan SALES
Jumlah Realisasi .
) o 1.900.000.00 Ho.ldentitas  [35455200330030
%> |REKENING KORAN [RC) ~ Sektor PEMASARAN
Suku Buny FLAT
REKENING KORAN [RC) Telp. 323232
Periode EFEKTIF
| ANLITAS Alamat L SULTAN AGUNG 55548~
Jangka W. TANPA BUNGA
Data Avalis
Kode 02 ! l |
I Nama DOMI-PEMASARAN %
Jenis .
Nomer ’Mi Angsuran Ke 13 Diragukan
Setelah data di simpan. =x Status AKTIF :‘v
Anda bisa memasukkan 2 Bunga Penuh ]
Informasi lengkap tentang
data Jaminan di sini Bunga Terbayar i)

Gambar 6.65 Jenis Bunga Tanpa Bunga

7. Pilin tombol UPDATE

Kolektibilitas dan Perhitungannya
(Penyisihan Piutang tak Tertagih)

Melihat tingkat Kolektibilitas

Kolektibilitas pada program Armadillo Simpan Pinjam diartikan
fingkat pengembalian pinjaman dari para kreditur, sedangkan
pada istilah perbankan dinamakan NPL (Non Performing Loan).

Fasilitas ini  memberikan informasi secara instant (dalam
hitungan detik) tentang kesehatan sebuah usaha simpan
pinjam. Anda dapat melihat informasi mengenai berapa
persen pinjoman Anda yang LANCAR, KURANG LANCAR,
DIRAGUKAN aftau MACET, dengan tampilan berbentuk grafik
dan secara detail

Batas jangka waktu atau jumlah hari yang masuk dalam
kategori LANCAR, KURANG LANCAR, DIRAGUKAN atau MACET
bisa di atur sendiiri.

Selain informasi dari neraca dan rugi laba yang sudah
disediakan sebelumnya diharopkan dari informasi ini dapat
memberikan masukan yang berguna bagi manager dalom
mengambil sebuah keputusan mengenai usaha yang sedang
di jalankan dan dopat dijadikan acuan dalom melakukan
investasi dalam usaha simpan pinjam yang sedang dijalankan

Adapun tahap-tahap proses informasi  kolektibilitas adalah
sebagi berikut:
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Pilih Jendela
Kolektibilitas

Sesuaikan jangka
waktu datau jumlah
hari

Sesuaikan prosentase
perhitungan
penyisinan piutang
tak tertagih

Kolektibilitas

Mengatur posisi jangka waktu kolektibilitas peminjom dengan
kategori LANCAR, KURANG LANCAR, DIRAGUKAN atau MACET,
adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup
3. Kemudian pilih setup PROPERTIES

KOP SAHABAT MAKMUR & %
File Data v |E ~
Do , | PINSAR 2660
Setup » Setup Properties
User / Password » Setup Kartu v
Lain-lain ’ Setup Produk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi
Calculator Setup Data Koperasi
Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 6.66 menu pop up
setup properties

4, Kemudian pilih jendela KOLEKTIBILITAS

5. Kemudian kita dapat menyesuaikan fingkat kelancaran
berdasarkan tunggakan atau kali angsurannya.

6. Sesuaikan juga prosentase perhitungan penyisinan putang
tak tertagihnya.

7. Adapun tampilan sebagai berikut:

T . i
Setup M
Properties ! Sparat
Fleksibiltas | K o
Kategori LANCAR. Peminjam tidak menunggak lebih dari 3 Kali Angsuran
Kategori KURANG LAMCAR. Peminjam tidak menunggak lebih dari 3 Kali Angsuran
Kategori DIRAGUKAMN . Peminjam tidak menunggak lebih dan g Kali Angsuran

Menunggak lebih dari itu termasuk Kategori MACET

Kategori LANCAR 10 % Kategori DIRAGUKAN [ b4
Kategon KURANG LANCAR 25 % Kategon MACET 100 z

_

Gohrr_wbor 6.67 Setup Properties

8. Setelah Setup kolektibilitas dan prosentase perhitungan
penyisihan piutang tak tertagih kita atur, fekan SIMPAN

Sefelah proses diatas kita dapat langsung melihat fingkat
kolektibikitas peminjam atau NPL, dengan proses sebagai
berikut:

Pada Menu Utama

Pilin KOLEKTIBILITAS

Kemudian tekan tombol UPDATE
Tampilan sebagai berikut :

o~
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Klik detail untuk
melihat rincian
secara detailnya

Perhitungan
penyisinan piutang
fak tertagih

Klik UPDATE

untuk mencocokkan
data fransaksi terakhir
peminjam

Kolektibilitas - S Seee \ - =
Kolektibilitas pinjaman
[
Kolektibilitas _ Tunggakan Py Jmih Pemingam Besar Pinjaman Penyisihan Piutang Tak Tertagih
Lancar < 3% : [[3E7e% [ 78 [Déan | Be- [ 77700 [ 0% Be [ 4717267226

Kurang Lancar 3X - 6X : [ 1306 % 47 | Detail | Rp. £2,710,000.00 25 % Rp. 15,577 500.00
Diragukan BX- 9X : 897 % 35 [Detail’| Re. 43.040,000.00 g0 % Rp. 21,520,000.00
Macet > 39X : [4219% 88 | Detail | Rp. 202 508,000.00 100 % Rp. 202,508,000.00

Total 3 100 % 248 Rp. 479,984.720.00 Penyisihan >> Rp. 255.?,1 76.00

Berdasarkan jumlah pinjaman Berdasarkan jumlah peminjam

jumiah peminjam

M Lancar W Lancar
W Kurang Lancar W Kurang Lancar
Diragukan Diragukan
W Macet W Wacst
- ~q
N

\
Bentuk Grafik
X ' Lingkaran
[ Batang
4
7’

Gambar 6.68 Kolektibikitas Peminjam

5. Pada kolektibilitas pinjaman tersebut kita bisa melihat secara
detail jumlah peminjom serta tanggal realisasi, besar
nominal realisasi, nominal sisa pokok dan tanggal fransaksi
ferakhir yang dilokukan, dengan cara menekan tombol
DETAIL, tampilan akan sebagai berikut:

e[S e S
=) Zoom [100% -
Mama Koperasi 1 USPKUD ADI KARY A PACITAN Halaman: 1 dari 2 E
Laporan : Kolektibiitas Pinjaman B
status :  Lancar
Tanggal Cetak 1 05-Mov-08
Kode Hama Tal Realisasi Realisasi Sisa Pokok Trans Terakhir
120-01-0005 WISk 13-0ct-03 5,000,000.00 4,076,600.00 16-Sep-08
120-01-0019 MAMIK SURYVATI 07-Apr-04 5,000,000.00 4,950,000.00 03-Nev-08
120-01-0034 SRIMNGSH 07-Dec-04 4,000,000.00 &1,500.00 28-0ct-05
120-01-0036 HERMAWATI 03-Dec-04 3,000,000 00 3,000,000.00 28-0ct-08
120-01-0042 MISGIRAN 10-Jan-05 7,000,000,00 5,733,200.00 04-Sep-08
120-01-0102 SUKARMI 27-Feb-06 4,000,000 00 4,000,000.00 08-Sep-08
120-01-0133 SUKASND 21-Jul-05 2,500,000.00 168,000.00 28-Aug-03
Total: 50,513,600.00
Pages: M |4 |1 » M ﬂ ‘

Gambar 6.69 Kolektibilitas Pinjaman status lancar

Perhitungan Penyisinan Piutang Tak Tertagih

Pengalokasian Penyisihan piutang Tak Tertagin adalah sebuah
prosedur dimana diakuinya sejumlah  nominal  pinjaman
menjadi pinjoman yang tak tertagin.

Nilai dari pertambahan perkiraan penyisinan piutang  tak
terfagih ditambahkan beberapa persen dari pendapatan tiap
bulon (dijadikan biaya penyisihan piutang tak tertagih) atau
yang sering di dengar Cadangan Kerugian Piutang.

Setelah melihat posisi status kolektibitas pada menu kolektibilitas
LANCAR, KURANG LANCAR, DIRAGUKAN atau MACET kita dapat
menyusun Penyisinan piutang tak tertagih, dengan cara salah
satunya sebagai berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Daftar Laporan
3. Pilih jendela Ke anggota an
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4. Pilih Laporan Kolektibilitas (Tanpa Detail)

5. Dilaporan tersebut kita dapat melihat total kolektibilitas yang
nantinya kita bisa menyesuaikan dengan perhitungan
dalom menyusun penyisinan piutang tak tertagin, dengan
contoh sebagai berikut:

Status Jumlah Pinjaman Prosentase Peny Piut TTG
Lancar Rp 107,831,000 | 0.5 % 539,155
Kurang Lancar Rp 77,625,000 1 % 776,250
Diragukan Rp 17,844,000 50 % 8,922,000
Macet Rp 23,059,000 | 100 % 23,059,000

Total Rp 226,359,000 33,296,405

Maka cara mengalokasikan penyisihan piutang tak tertagih
adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama

2. Pilih Jumnal

3. Pilin Isi Jurnal

4. Masukkan no refferensi

5. lIsi keterangan terserah Anda (misal: Biaya Cadangan
Kerugian Piutang)

6. Pilih perkiraan Biaya Penyisinan Piutang Tak Tertagih

7. Masukkan nilai Biaya Penyisinan Piutang Tak Tertagih

8. Pilih perkiraan Penyisinan Piutang Tak Tertagih

9. Masukkan nilai Penyisihan Piutang Tak Tertagih

10. SIMPAN, tampilan akan seperti berikut:

#. Transaksi Jurnal

Isi Transaksi Jurnal

Homor GL11084D0067
Tanggal  [05Nov-08 [-]

Tulis Nama Refrensi _D EECEL
dan KeTerongon Keterangan [PERYISIHAN PILITANG TaK TERTAGIH

Detail Transaksi Jurnal

Mo. [N Perkitaan | Nama Perkiraan [Debet [ Kredit [«
06.1106 BIAYA PENYSH PIUT TAK TERTG 33.296.405.00 a
01.1204 PENTYSHN PIUT TAK TERTGH 1] 33.296.405.00
®l
Pilin Perkiraan beserta
Nilainya

33,296,405.00 | 33,296,405.00
(]
Kemudian SIMPAN ——> . e é" 53""h|70w
etal

Gambar 6.70 Transaksi Biaya Penyisinan Piutang Tak Tertagih

11. Pada daftar Jurnal akan muncul Jurnal dengan keterangan
Biaya Cadangan Kerugian Piutang dan jurnainya :

D\ Biaya Penyisinan Piutang Tak Tertagih Rp Xxxx
K\ Penyisihan Piutang Tak Tertagih Rp XXX
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Penghapusan Pinjaman

Sebelum melangkah penghapusan pinjoman kita harus men-
setup kode sandi “*Penyisinan Piutang Tak Tertagih” dengan cara :

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup = “KODE SANDI”

r
{ B xop saraBaT makmur. & I

& (Fera

File Data

BINAAN 2660

Setup Properties

Operasional

Setup

User / Password Setup Kartu 3

Lain-lain

Daftar Laporan Setup Kode Sandi

Setup Produk Simpanan

Calculator Setup Data Koperasi

Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 6.71 Menu Kode sandi

3. Pada daftar Kode sandi, pilih ISI BARU

4. Pada tampilan Isian kode sandi masukkan seperti
berikut:

- Kode isi dengan kode terserah Anda

- Pada keterangan: isi dengan "PENYSHN PIUT TAK TTGH"

- No perkiraan: pilih dengan Perkiraan “PENYSHN PIUT TAK
TERTGH"

- Nilai:  Pilin  Nilai minus (-), karena Transk fersebut
mengurangi nilai pinjaman

- Jenis: Non Kas

- Type: Pinjaman

- Periode angsuran: pilih Tetap - Penyshn Piut Tak Tertgh
fidak berpengaruh pada angsuran nya

- Penghitung SHU : pilih Tidok = karena bukan merupakan
bagian dalam penghitungan SHU

- Kemudian SIMPAN

(B 15i Kode Sandi pr— [

Isi Data

Kode =]

Keterangan  [PENYSHN PIT TAK TERTGH
No. Perkiraan [0 1204 [PEMYSHN PILT TAK TERTGH (=]

LD - - JE"iS|Nun Kas j e |Pinjamﬁn j
Period . <
Aﬁ;:ulean Tetap ~ | Penghitung SHU |Tidak i

Gambar 6.72 Setup kode sandi

Cara melakukan penghapusan  piutang  pinjoman  sebagai
berikut:

1. Pada Menu Utama pilin "PINJAMAN"

2. Pilih modul fransaksi pinjaman & kartu pinjaman

3. Pilih Nama Peminjam - pilih Kode Sandi PENYSHN PIUT TAK
TIGH

4. Masukkan besarnya nominal (POKOK + BUNGA) yang di
bayarkan + Enter
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5. Pilih SIMPAN

6. Pada kolom Pokok, isi sesuai dengan informasi yang ada
pada peminjam tersebut yaitu:

7. Informasi SISA POKOK  diisikan pada kolom POKOK

T T T RS =
Modul - Transaksi - Perkiraan |[fKFETY PENTSHM PIUT TaK TERTGH

Transaksi Pinjaman

No. Transal ksi |RND310400109 Tanggal [335ep10 [

Peminjam [PJ100003 | [5ITI CHOLILA [l
Kode Sandi |FEwySHN FILT TAK TERTGH | @

Bunga

»
> Pokok 500,000.00|

Total __EIJEI,EI[IEI 00)

Masukkan nominal n sl x
sisa pokok yang . -

Informasi Pir

plnjomonnyo Oan Jenis Bunga Suku Bunga| 25| % J. Waktu (bin]

di hapus Reseg
Bunga YMH diterima | 0.00] | |

Sisa Pokok 500,000.00, Angsuran Bulan Ke - 24 /10|

Gambar 6.73 Pengalokasian Penyisihan piuTGng tak ferfagih

Lﬁl 8. Setelah itu SIMPAN

Jika transaksi yang Anda lakukan benar maka yang terjadi
adalah

- Kartu Simpanan peminjam tersebut nilainya adalah Rp O, -
- jumnal yang terjadi adalah

D\ Penyisinan piutang tak tertagih Rp XXX
K\ Pinjoman diberikan Rp XXX

Melihat Kartu Pinjaman dan Mencetaknya

Untuk melihat Kartu Pinjaman dan mencetaknya dapat dilakukan
dengan cara:

Pada Menu Utama pilih *Transaksi Pinjaman & kartu pinjaman”
Pilih modul “Kartu Pinjoman”

Pilih nama peminjam

Maka akan tampil :

N~
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Pilin KARTU PINJAMAN

Pilih nama Peminjam
yang ingin dilihat
kartunya

Daftar fransaksi yang
dilakukan oleh
Peminjam

Pilih tombol cetak
unfuk mencetak Kartu
Pinjorman

artu Pirjamar]
Tran:

Kartu Pinjaf &I

Pilih nama peminjam - [P.J10.0007 | [A5US EFFENDY

Ll
130,000.00

12-Jul10| RNO710RY4332 | ANGSURAN 415,000.00

RS R e G 500,000,010 [T 50000000
4 »
S ol i * 545,250, 01] 41500000
Saldo : 133,250.0)

Gambar 6.74 Modul Kartu Pinjaman

Periksa apakah data yang ditampilkan sudah benar

Jika belum benar, keluar dari tfampilan tersebut dan lakukan

perbaikan

Ulangi lagi perintah diatas

8. Untuk mencetak Kartu Pinjoman pilih tombol cetak, kemudian
akan ada konfirmasi mulai baris berapa Kartu Pinjaman akan
dicetak. Setelah mengisinya pilih tombol ok. Masukkan kartu
simpanan ke dalom printer

9. Setelah tombol ok di pilih maka akan muncul konfirmasi

"Apakah semua data tercetak dengan benar’. Jika anda

memilih “yes” maka daftar transaksi yang telah anda cetak

sebelumnya tidok bisa dicetak lagi (dan nantinya akan

mencetak fransaksi yang baru saja), namun bila anda

memilih “"no” daftar transaksi akan bisa dicetak lagi

oo

~

Posisi (margin) pencetakan masing-masing kolom yangterdapat
pada kartu dapat kita atur ki kananya atau atas bawahnya,
Anda dapat membaca bagian 1 mengenai Setup Kartu

Cara melakukan setup kartu pinjaman adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilih Setup
3. Pilih Setup Kartu = Kartu Simpanan / Pinjaman

=P KOP SAHABAT MAKMUR & %

File Data v &

_-[r—— , | BINSAM 2660
Setup v Setup Properties
User / Password , Setup Kartu
Lain-lain v Setup Produk Simpanan
Daftar Laparan Setup Kode Sandi
Calculator Setup Data Koperasi ERIS U
Keluar Setup Data Pengurus é

Gambar 6.75 Pilihan menu Setup Kartu

4, Tampilan akan tampak seperti berikut :
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Jika dipilih preview, saat
fabungan di cetak,
akan ditampilkan di
layar terlebih dahulu

Posisi pencetakan
masing-masing kolom
dalam buku tabungan,
semua nilai di mulai dari
angka 0 (margin kiri).
Satuan = twips (pixel)

Jenis dan ukuran huruf

Batas margin atas dan
margin bawan.
Satuan = twips (pixell)

Banyaknya baris yang
bisa di muat dalam
satu halaman, dan baris
ke berapa yang
merupakan tengah
kartu (yang terdapat
lipatan atau  jahitan
benang)

Satuan = baris

iy

Setup Kartu Pinjaman

Setup Kartu Pinjaman

Metode pencetakan
Filih “Preview" jika ingin ditampilkan di layar terlebih dahulu " Preview dahulu
zebelum di cetak. atau pilih “Cetak langsung™ jika ingin

langsung di cetak di printer tanpa di tampilkan di layar + Cetak Langsung

Kolom pencetakan

a. Homor 5 Atur dan tentukan posisi kolom pencetakan [dalam twips]
b. Tanggal 450 Ho Tanggal Ketrngan Debet  Kredit Saldo ID
-—1a H H i o
| c. Keterangan 1460 b :
»" d. Debet 2150 — !
e. Kredit | 4000 a . o
f. Sisa [  El
ia
g. 1D | 7500
Margin Pilihan huruf ‘
Tentukan batas [dalam twip] Atas 2300 Jenis Huruf |Times Mew Foman j
=l antara pinggir kertas dengan q m
area cetak awah| 2500 Ukuran Huruf ’—‘ID
Baris Cetak

Jika kartu pinjaman Anda berbentuk buku, tentukan baris ke
berapa posisi tengahnya agar tidak ikut tercetak. tapi jika kartu
berbentuk lembaran maka bariz tengah > baris terakhir

2

=)y Bariz Terakhir 42 Bariz Tengah 1]

Gambar 6.76 Setup Kartu

Mencetak Validasi Transaksi Pinjaman

Cetak  vadlidasi  digunakan  untuk  mencetak  validasi
(pengesahan) pada slip fransaksi yang ditulis oleh Peminjam
pada waktu melakukan fransaksi  baik Realisasi maupun
Angsuran. Untuk melakukan cetak validasi caranya:

1. Lakukan transaksi Redlisasi atau Angsuran pada Transaksi
pinjaman

2. Setelah disimpan maka tombol cetak validasi akan aktif

3. Pilih fombol cetak validasi, dan masukkan slip transaksi
penarikan / setoran ke dalam printer

USP KUD KOPKAR KPR/ 28-Sep-10/ PJ10.0001 / AFIFAH
RNOS10AD0105 / ANG / 380,000.00

Gambar 6.77 preview validasi yang akan
dicetak

Catatan :
Tombol cetak validasi akan akiif seteloh anda berhasil
melakukan transaksi.

Posisi pencetakan validasi bisa kita atur letaknya , apakah di
sebelanh atas, atau di sebelah bawah, untuk merubah posisi
pencetakan, dapat dilakukan dengan cara berikut:

1. Pada Menu (pada Menu Pop Up)
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Pilih jendela
fleksibilitas

Atur Angka pada
kolom ini, semakin
besar, maka posisi
pencetakan akan
semakin ke bawah

2. Pilih Setup = Kemudian pilih SETUP PROPERTIES
3. Kemudian Pilih Jendela “FLEKSIBILITAS”
4, Tampilan akan tampak seperti berikut:

P . y
Setup ﬁ
i Swarat
> T Folektibilitas ]
Batas atas [margin] cetak validasi : 1440 Twips

Batas atas [margin] cetak data nama penabung dan peminjam aop Twips
Batas kiri [margin] cetak data nama penabung dan peminjam gop Twips

I..!.I .

Gambar 678 Setup Properties — Margin Validasi

5. Pada isian "Batas atas margin cetak validasi”, isikan Angka
yang sesudi dengan form Anda, semakin besar nilainya
maka posisi pencetakan akan semakin ke bawah, demikian
sebaliknya

6. Setelah diisi angka yang sesuai

Pilin SIMPAN

8. Cobalah melakukan pencetakan validasi, jika belum sesuai,
ulangi lagi proses ini.

~

Mencatat Denda

Adanya Transaoksi Denda dikenakan apabila  pembayaran
Angsuran baik Pokok maupun Bunga yang dibebankan kepada
Peminjam melewati tanggal. Transaksi Denda itu diakui sebagai
pendapatan. Unfuk pencatatan pendapatan tipe fransaksinya
adalah Kas Masuk (bukan kas keluar). Cara melakukannya
sebagai berikut:

Pada Menu Utama

Pilin fransaksi Kas Bank = Tipe Transaksi Kas Masuk

Tulis No. Referensi dan Keterangan

Pada kolom perkiraan, pilih perkiraan Pendapatan Denda
Tulis Nilai pendapatan dikolom jumliah

SIMPAN, Tampilan sebagai berikut:

COhALN -~
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Jenis Transaksi :
Transaksi Kas

Tipe Transaksi : Kas

Tranzaksi Kas-Bank

Isi Transaksi Kas

Masi ik

Tulis Refrensi dan
Keterangan

Pilih perkiraan dan
isikan Jumlah
Transaksi

Kemudian SIMPAN

T* Transaksi
Nomor KMO310400030

Tanggal 295ep-10 [=]
No. Reff .

Keterangan  [PEND DEMDA &N AGUS EFFENDY

+ Kas Masuk

" Kas Keluar

Mo, Perkiraan [ Mama Perkiraan
041102 PEMDAPATAM DEMDA BUMNGA,

[ I R -

Total 300,000.00

Ll &3

Koreksi Transaksi

Gambar 6.79 Transaksi pencatatan denda

Dalam system Armadillo jika kita melakukan kesalahan dalam
memasukkan fransaksi maka kita harus melakukan jurmnal balik
untuk mengoreksi kesalahan dan membalikkan seperti keadaan
semula sebelum kita melakukan kesalahan.

Koreksi Transaksi Realisasi

Berikut cara untuk melakukan jurnal balik:

Transaksi yang salah
dan akan kita jurnal

No. Transaksi [RNO310AD00T4 Tanggal [3/5:2010 =1

balik

> Peminjam [T20-01-0742 | [EDisOPoND il

Kode Sandi [REs 15a51 -

Pokok 2,000,000.00f

Informasi Finjaman

Jenis Bunga Suku Bunga[ 2] % J. Waktu fbin)

Realisasi [ 000] Pokok [ 0.00]

Bunga YMH diterima | 000] Bunga | 0.00]

Sisa Pokok Angsuran Bulan Ke -

o )

Daftar Transaksi
Pinjaman

Gambar 6.80 Transaksi yang akan kita jumnal balik

Semua transaksi yang kita lakukan akan ada di daftar
fransaksi
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2. Untuk menampilkan fransaksi yang tfelah kita lakukan,
caranya pilih PINJAMAN pada Menu

3. Pilih Daftar Transaksi Pinjoman

4. Maka akan tampil sebagai berikut:

# Daftar Transaksi Pinjaman

Daftar transaksi pinjaman
Kisaran tanggal yang ]
. . TR Proses Jumnal Balik Membantu Anda untuk melakukan
OkOn k”‘O TOmp”an Pilih kisaran tanggal koreksi atas transaksi pang sudah pernah Anda
Dari ,7 E lakukan sebelumnya,. Proses ini akan menghasilkan
dOﬂ-Or TrOnSO kSInVCI > 9/8/2010 B sebuah transaksi dengan nilai terbalik [minus)
Sampai W E . dengan nilai yang sudah dilakukan. ulangi transaksi
Tampilkan| pang benar setelah Anda melakukan proses Jurnal
Balik Ini
. Mormar | Tanggal | Mo Reff | Mo Pini. ‘ Nama | Keterangan =
Daftar transaksi yang RNDITAADO00G 9/6/2010 - 1200140737 NORANI BUNGA FINJAMEN
. * RNOZ104D000Y  9/6/2010 - 120010737 NURANI AMGSURAN
telah kita lakukan. RNOSINADO00S  9/6/2010 - 120010723 ENDAH WHY.. BUNGA PINJAMAN
RNOS104D0003 8462010 - 120010104 SRIPUJIAST. BUNGA PINJAMAN
RNOS10ADO0NO 94672000 - 120010737 NURANI BUNGA PINJAMAN
m . RNOZ104D00TT 9462010 - 120010737 NURANI AMGSURAN
Pilin transaksi yang RANDI10ADO0T2  9/6/2010 - 120070737 NURANI BUNGA PINJAMAN
. . . RNOS104D0M3 8462010 - 120010093 RAMINI PEMNTSHN PIUT TAK TTGH
akan kita Jumcﬂ balik — RNISIIA000TA S/R2M0. - 120010742 EDISUPOND. . REALIGASI -
. 1 3
(klik 2X)
Pilih salah satu transaksi yang Anda inginkan dari daftar
' \ x lla_nsaksi di atas sebelum melakukan proses ium.?l I_Jalik,
K“k jUfnG| bG“k unTuk J;'a'l‘ii :;a;:(sg:;ah ke kanan untuk mengetahui jumlah nilai
melakukan koreksi

Gambar 6.81 Daftar fransaksi yang akan kita jurnal balik

5. Setelah kita memilih transaksi yang akan kita jurnal balik,
selanjutnya kita bisa memilih fombol jumnal balik untuk
mengoreksi kesalahan yang telah kita buat

6. Selanjutnya akan ditampilkan konfirmasi

KOMFIRMAST

Gambar 6.82 Konfirmasi Jurnal Balik

7. Jika anda memilinh tombol yes maka transaksi tersebut akan
kita jurnal balik, bila memilih no maka kita membatalkan
proses jurnal balik

8. Jka anda memilih tombol yes, maka akan ditampilkan
konfirmasi

KONFIRMAS|

Apakah Tanggal jurnal balik disamakan dengan tanggal transaksinya ? jika tidak (Mo), maka tanggal menggunakan tanggal hari ini

9
</ omputen

Tes Mo

Gambar 6.83 Konfirmasi perubahan tanggal

9. "Apakah tanggal jumnal balik disamakan dengan tanggal
fransaksinya? Jika tidak(no), maka tanggal menggunakan
tanggal hari ini (komputer)”

10.Pilin yes untuk menyamakan tanggal jurnal balik dengan
tanggal kita melakukan transaksi yang salah. Pilih no untuk
menyamakan tanggal jurnal balik dengan tanggal pada
komputer

11.Selanjutnya  akan  ditampilkan pesan bahwa jurnal balik
berhasil dilakukan. Pilin ok untuk mencetak validasi

% 12.Untuk melihat daftar transaksi yang telah kita jumal balik,
dapat kita lihat dengan:

Jurnal
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Pilih Pinjoman  untuk
menampilkan jurnal
Pinjaman

Jurnal balik yang
telah kita lakukan

Detail jurnal dari
proses
Jurnal balik

Transaksi yang salah
dan akan kita jurnal
balik

=

Daftar Transaksi
Pinfaman

- Pilih untuk menampilkan daftar jurnal

Bab 6 : Pinjaman

. Jumal
Semua Kas Simpanan Pinjaman
Nomar Jurnal Tanggal Ficferensi Keterangan B
GLOSTOADO00E  9/6/2010 = BUNGA FINJAMAN a/n ENDAH WaHYLINI
GLO104DO009  9/6/2010 BUNGA PINJAMAN a/n SRIPLUIASTUTI
GLO104DO0T0 9/6/2010 BUNGA PINJAMAN a/n MURANI
GLOS10400011 94672010 ANGSURAN a/n NURANI
GLO104DOM 2 9/6/2010 BUNGA PINJAMAN a/n MURANI
GLO10ADOM 3 9/6/2010 PENYSHN PIUT TAK TTGH a/n RAMINI
~ GLOS104DO0T4  9/6/2010 REALISAS] a/n EDI SUPOND
> IGLOII0ADOMS  9/47/2010 JB No: ANDS104D0014 Pj No: 120-01-0742 i
Mo.Perkiraan Nama Perkiraan Debet| Kredit «
——t—- | 011201 PINJ T&NG DIBERIKAN -2,0100,000 00 0.00
01.11m KAS .00 -2.000.000.00
4 »
Total [ -2,000,00000 | -2,000,000.00
Kondisi Fiskal
El =
P Bulan
x| X .
Edit ahun [a070 =

Gambar 6.84 jurnal yang dihasilkan dari proses jurnal balik

- Junal  yang dihasilkan
menghasilkan nilai min (-)

proses jurnal balik akan

Catatan:
Proses jurnal balik hampir sama dengan  koreksi
dilakukan pada modul fransaksi

yang

Koreksi Transaksi Angsuran

Sama dengan proses koreksi Redlisasi diatas . Berikut cara untuk
melakukan jurnal balik:

% pinjaman

Ne. Transaksi [RNO910&D00T7 Tanggal [g/7/2010 [=

Peminiam [120-01-0250 | [aTIK sETvOWATI el

A 4

Kode 5andi |AN|35L|RAN j

Bunga _EU,UUU. 00
Pokok 250,000.00

Informasi Pinjaman

Total 310,000.00

Jenis Bunga Suku Bunga[ 7] % J. Waktu (bin)

Realisasi | 500000000 Pokek | 250,000.01]

60,000.00] Bunga | £0,000.00]

Sisa Pokok Angsuran Bulan Ke -
Gambar 6.85 Transaksi yang akan kita jumnal balik

Bunga YMH diterima |

1. Semua fransaksi yang kita lakukan akan ada di daftar
fransaksi

2. Untuk menampilkan fransaksi yang telah kita
caranya pilih Pinjaman pada Menu Utama

3. Pilih Daftar Transaksi Pinjaman

lakukan,
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4. Maka akan tampil sebagai berikut:

#. Dattar Transaksi Pinjaman

. — Proses Jurnal Balik Membantu Ainda untuk melakukan
K|sOrOn Tcnggcl yong Pilih kisaran tanggal koreksi atas transaksi yang sudah pernah Anda
Dari E lakukan sebelumnya. Proses ini akan menghasilkan
Okon k”‘o TOm ||k0n 7/200 sebuah transaksi dengan nilai terbalik [minus)
P ety i d ilai dah dilakukan, ulangi ksi
S ampai Q7m0 [=] . engan nilai yang sudah dilakukan, ulangi ransaksi
dOﬁOr TI'CI nSO kSI nvo Tampilkan _E:rllllg‘ Iln:inal setelah Anda melakukan proses Jurnal
HR H Nomor ‘ Tangoal | Mo Reff | No Pini. ‘ Mama ‘ Keterangan ‘
Plllh TronSOkSI yOng RMOS10ADDME  9/7/2010 - 120010742 EDI SUPONOD REALISASI
i i i RHOS10ADODME 9/7/2010 - 120010250 ATIK SETYOWATI  BUNGA PINJAMAN
Okon leO ]Ufl’]CI| bOIIk 4>1 IRMOSI0ADO0TT, 24742000 - 1200100680 ATIK SETTOWAT] ANGSLIRAN
(Klik 2X)
4 »
0, . Pilih salah satu transaksi yang Anda inginkan dari daftar
K“k ]Urnol bO“k UnTUk \I x transaksi di atas sebelum melakukan prozes jurnal balik.
. > Jurnal tarik panah ke kanan untuk mengetahui jumlah nilai
melakukan koreksi Balk transaksi

Gambar 6.86 Daftar fransaksi yang akan kita jurnal balik

5. Setelah kita memilih transaksi yang akan kita jurnal balik,
selanjutnya kita bisa memilih fombol jumnal balik untuk
mengoreksi kesalahan yang telah kita buat

6. Selanjutnya akan ditampilkan konfirmasi, Jika anda memilih
tombol yes maka transaksi tersebut akan kita jurnal balik, bila
memilin no maka kita membatalkan proses jurnal balik

7. Jika anda memilih tombol yes, maka akan ditampilkan
konfirmasi

8. "Apakah tfanggal jurnal balik disamakan dengan tanggal
fransaksinya? Jika tidak (no), maka tanggal menggunakan
tanggal hari ini (komputer)”

9. Pilih yes untuk menyamakan tanggal jurnal balik dengan
tanggal kita melakukan transaksi yang salah. Pilih no untuk
menyamakan tanggal jurnal balik dengan tanggal pada
komputer

10.Selanjutnya akan  ditampilkan pesan bahwa jurnal balik
berhasil dilakukan. Pilih ok untuk mencetak validasi

11.Untuk melihat daftar transaksi yang telah kita jumal balik,
@ dapat kita lihat dengan:
sl - Pilih untuk menampilkan daftar jurnal

Semua Simpanan

Komer Junal | Tanggal Referensi Keterangan
GLOS104D00TT 9/6/2010 ANGSURAN a/n NURANI
GLOSI04DOM2  9/6/2010 o BUNGA PINJAMAN a/n NURANI

GLOFOADOM3  8/6/2010 o PENYSHN PIUT TAK TTGH a/n RAMINI
GLOA10AD0M4  8/6/2010 REALISAS] a/n EDI SUPOND
GLO9104DOMS  9/7/2010 JB No: RNO9104D0014 FjNo: 120-01-0742
GLO0ADOME  9/7/2010 BUNGA PINJAMAN a/n ATIK SETYDWATI

GLO0AD0M?  9/7/2010 o ANGSURAN a/n ATIK SETYDWATI
GLOFN0ADOME  3/7/2010 o JB Mo RNDF1 0400M 7 PiNo: 120-01-0250

Ma.Perkiraan | Nama Perkiraan Debet Kredit ~
010 KAS -310,000.00 0.00
011201 PINJ YANG DIBERIKAN [ili] -250.000.00
01.1208 PENDAPATAN YMH DITEFIMA 000 -60,000.00
4 »
Total | -0,000.00 | -310,000.00
Kondisi Fiskal

BLILIE -

Gambar 6.87 jurnal yang dihasilkan dari proses jurnal balik
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-

Daftar Transaksi
Pinjaman

Kisaran tanggal yang
akan kita tampilkan
daftar fransaksinya

Pilih transaksi yang
akan kita jurnal balik
(klik 2X)

Klik jurnal balik untuk
melakukan koreksi

- Junal  yang dihasikan proses jurnal balik  akan
menghasilkan nilai min (-)

Koreksi Transaksi Bunga Pinjaman

Sama dengan proses koreksi Realisasi dan Angsuran diatas .
Berikut cara untuk melakukan jurnal balik;

Ne. Transaksi [RNO910AD0020 Tanggal [g/7/2010 [=

Peminiam [120-01-0250 | [aTIK SETvOwATI [l

Kode Sandi [5UNGa PINJAMAN =

Total £0.000.00]

Informasi Pinjaman

Jenis Bunga Suku Bunga[ 2] % J. Waktu [bln)
Realisasi | 300000000] Pokek | 250,000.00]
Bunga YMH diterima | 000] Bunga | 60,000.00]

Sisa Pokok Angsuran Bulan Ke -
Gambar 6.88 Transaksi yang akan kita jurnal balik

1. Semua fransaksi yang kita lakukan akon ada di daftar
fransaksi

2. Untuk menampilkan fransaksi yang telah kita lakukan,
caranya pilih Pinjaman pada Menu Utama

3. Pilih Daftar Transaksi Pinjaman
4. Maka akan tampil akan sebagai berikut:
x
#. Daftar Transaksi Pinjaman
S — Proses Jurnal Balik Membantu Anda untuk melakukan
Pilih kisaran tanggal koreksi atas transaksi yang sudah pernah Anda
= - lakukan sebelumnya. Proses ini akan menghasilkan
_» e %7/200 D B sebuah transaksi dengan nilai terbalik [minus]
Sampai 9/7/2010 E - dengan nilai yang sudah dilakukan, ulangi hansaksi
Tampilkan| pang benar setelah Anda melakukan proses Jurnal
Balik Ini
Nomor ‘ Tanggal | Mo Reff | Mo Pin. ‘ Mama Keterangan
RMOS10ADOMSE 9/7/20010 - 120010742 EDI SUPOND REALISAS]
RMOSI0ADOME 9/7/20010 - 120010250 ATIK SETYOWATI  BUNGA PINJAMAN
RMO10AD0M7  9/7/2010 - 120010250 ATIK SETYOWATI ANGSURAN
RHOS10AD0ME 9/7/2010 - 120010250 ATIK SETYOWATI ANGSURAN
RHOS10ADOMS 9/7/2010 - 120010250 ATIK SETYOWATI  BUNGA PINJAMAN
> (RNOFI0AD00E0. 94742000 - 120000250 ATIKSETTOWATL. BUNGEA PINJAMAN
4 3
\l x Pilih salah satu transaksi yang Anda inginkan dari daftar
_» transaksi di atas sebelum melakukan proses jurnal balik.
Jurnal tarik panah ke kanan untuk mengetahui jumlah nilai
Balik transaksi

Gambar 6.89 Daftar fransaksi yang akan kita jurnal balik

5. Setelah kita memilih fransaksi yang akan kita jurnal balik,
selanjutnya kita bisa memilin fombol jumnal balik untuk
mengoreksi kesalahan yang telah kita buat

6. Selanjutnya akan ditampilkan konfirmasi, Jika anda memilih
tombol yes maka transaksi tersebut akan kita jurnal balik, bila
memilih no maka kita membatalkan proses jurnal balik
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7. Jika anda memilih tombol yes, maka akan ditampilkan
konfirmasi

8. "Apakah tanggal jumal balik disamakan dengan tanggal
fransaksinya? Jika tidok(no), maka tanggal menggunakan
tanggal hari ini (komputer)”

Q. Pilih yes untuk menyamakan tanggal jurnal balik dengan
tanggal kita melakukan fransaksi yang salah. Pilih no untuk
menyamakan tanggal jurnal balik dengan tanggal pada
komputer

10.Selanjutnya akan  ditampilkan pesan bahwa jurnal balik
berhasil dilakukan. Pilin ok untuk mencetak validasi

11.Untuk melihat daftar transaksi yang telah kita jurmnal balik,

% dapat kita lihat dengan:
- Pilih untuk menampilkan daftar jurnal

urnal

. Jumal =

Nomer Juinal Tanggal Fieferensi Kelerangan B
GLOT04D00TE  9/6/2010 - REALISASI a/n EDI SUPOND
GLOII0ADO0TS  9/7/2010 - JB Ho. RND310AD001 4 Fj No: 120-01-0742
GLOS104DO0TE  9/7/2010 - BLINGA PINJAMAN a/n ATIK SETYOWATI
GLOII0ADO0T7  9/7/2010 - ANGSURAN ain ATIK SETYOWAT]
GLOSI0ADO0TE  9/7/2010 - JB No: RNOI104D0017 Fi No: 120-01-0250
GLOS104D00TS  9/7/2010 - JB No: ANDI10AD001E Pj Na: 120-01-0250
GLOFI0ADO0Z0  9/7/2010 - BUINGA FINJAMAN a/n ATIK SETYOWATI
(GL0910400021. .. 9472000 : B Mg ANO104D0020 FiMNe. 120010000 ... E
NoPerkiaan | Nama Perkiraan Debet Kaedt ~
1205 PENDAPATAN YMH DITERIMA -60,000.00 000
041101 FENDAFATAN BUNGA 0.00 -60,000.00
4 »
Total | -60,000.00 | £0,000.00
Kondisi Fiskal
bl -
P Bulan
= X
Tahun [2010 -

Gambar 6.90 jurnal yang dihasilkan dari proses jurnal balik

- Junal yang dihasilkan proses jumnal balik akan
menghasilkan nilai min (-)

Mencetak Laporan

Mencetak Laporan Realisasi, Angsuran.

Cara mencetak laporan REALISASI, ANGSURAN adalah sebagai
berikut:

1. Pilih Menu (pada Menu Pop Up)
2. Pilinh Daftar Laporan, Jendela Pinjaman
3. Pilih Laporan Harian Transaksi Pinjaman Per Kode Sandii

Cara mencetak laporan Realisasi, Angsuran adalah sebagai
berikut:
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Daftar Laporan —
Jendela Pinjoman

Laporan Harian
Transaksi Pinjaman
Per Kode Sandi

TAMPILKAN

Kode Sandi REALISASI

Kisaran tanggal
terjadinya fransaksi
REALISASI

Daftar Laporan

- - e

=

Pinjaman

[ Buku Besar T K&z - Bank Simpanan
T Ke anggota an
JEMIS LAPORAN -
Diaftar Peminjam =
S aldo Pinjaman
F.artu Pinjamat
[Cvaftar J aminan Peminjam Akt

Draftar Jarninan Peminjam Tidak Akbf
Laporan Harian Tr. i

A 4

Laporan Harian Trs ode
Laporan Tunggakan Bunga Pinjaman Flat| Accnuel]
Daftar Peminjam berdasarkan Jeniz Bunga
Laporan Saldo Pinjaman Per Avyalis

£ Laporan Tunggakan Flat [Cash Basis)

A 4

HE

Gambar 6.91 Daftar Ldpordn

4. Klik tombol Tampilkan

=)

r Laporan

(S50

r Laporan

— Pilih Kode Sandi dan Kisaran T anggal

P Kode Sandi [REal 545 -

_[

Dari [PE-dug11 |
=P S ampai [26-80g11 [=]

— Pilih Kode Sandi dan Kisaran Tanggal

Kode Sandi  [anGSURAN =

. RE:
Dari
BUMNGE PINJAMAN
Sampai KOREKSI REALISASI |E

KOREKS| ANGSURAN
KOREKSI BUNGA

PERPANJANGAN
SALDD PINJAMAN | =

Pilih  Kode Sandi REALISASI

Gambar 6.92 Pilh Kode Sandi

untuk  menampilkan

laporan

redlisasi atau Kode sandi ANGSURAN untuk menampilkan
laporan ANGSURAN. Atau bisa juga memilin kode sandi yang
lain untuk melihat laporan per kode sandi lainnya.

6. Kisaran Tanggal, tampilan akan

=| Zoom [100% ~

seperti berikut ;

Narma Koprasi

Nama Laporan Laparan Harian Transsksi Pinjaman Per Kode Sandi

i

Hode Sandi REALISASI
Periode: 01-0ct-08 Sampai  31-0ct-08 Halaman: 1 dari 1
Mo, Transaksi Tanal Mo, Pirjatman Peminjam Jumiah Pokak Bunga
RHN1O0BTTOE3S  O7-Cot-08 120-01-0242 MUDAHID 10,000,000 10,000,000 o
RMN100BTTOB46  15-Oct-08 120-01-0243 HARIY ANTO 10,000,000 10,000,000 o
RNT00STTOB47  15-Oct-08 120-01-0244 SUMARMI 10,000,000 10,000,000 o
RH1O0BTTOBSE  16-Cct-08 120-01-0245 TOTOK 10,000,000 10,000,000 o
RM100BTTOES?  16-Oct-08 120-01-0246 SULASMI 10,000,000 10,000,000 o
RN100STTOESE  16-Oct-08 120-01-0247 EKD DEDY 10,000,000 10,000,000 o
RH1O0BTTOBET  20-Cct-08 120-01-0248 SUTARN 2,000,000 2,000,000 o
RMN100BTTOE84  23-Oct-08 120-01-0249 RUMIAT] 10,000,000 10,000,000 o
RN100STTOESY  27-Oct-08 120-01-0250 HARIANTO 10,000,000 10,000,000 o
RH1O0BTTOES2  28-Cct-08 120-01-0251 TUNTUT DV ARSIH 25,000,000 25,000,000 o
RMN100BTTOE9S  28-Oct-08 120-01-0252 BADARUDIN 20,000,000 20,000,000 o
Total 127,000,000 127,000,000 0
Pages W[4 [T LT | i

Gambar 6.93 Laporan Pinjoman
REALISASI

Per Kode Sandi
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Mencetak Laporan Pendapatan Bunga.

Daftar Laporan —
Jendela Buku Besar

Laporan Buku Bantu
(tiap perkiraan)

TAMPILKAN

Pilih Menu (pada Menu Pop Up)

berikut :

#. Daftar Laparan

[

Finjaman T Kepenguiusan ]

Buku Besar T Kasz - Bank T Simpanan

—

JENIS LAPDRAM

Laporan Meraca

Laporan Meraca Percobaan

Laporan Rugi - Laba

Laporan Jumal Harian

Laporan Buku Bantu [ Selunih perkiraan |

Laporan Buku Bantu [ Tiap perkiraan |

Laporan Meraca [ Grup |

Laporan Meraca [ Dengan Grup dan SubGrup |

Laporan Meraca Percobaan [ Dengan Giup dan SubGrup |
Laporan Rugi Laba [ Dengan Grup dan SubGrup |
Laporan Buku Besar

-

Pilin Daftar Laporan - Jendela Buku Besar
Pilin Laporan Buku Bantu (Tiap Perkiaraan), tfampilan sebagai

Gambar 6.94 Daftar Laporan

4. Klik tombol Tampilkan

Pilih perkiraaan
PENDAPATAN BUNGA

Kisaran tanggal

Momor Perkiraan |D4.1 10

Kisaran Tanggal

( 0-Oct-08 |
Sampai [31.0ct08 [

Dari

|PEND&PATAN BUNGA.

E B

&l

Gambar 6.95 Pilih Perkiraan

5. Pilinh Kode Sandi dan Kisaran Tanggal, tampilan akan seperti

berikut :

=| Zoom [100% -

Mama Kaperasi
MamaLaporan  : Laparan Detal Buku Bantu
Periode: 0M-Oct08  Sampai 31-Oct-08
Homor Perkiraan : 04.1101

Hama Perkiraan : PEHDAPATAH BUNGA

Halaman: 1 dari 1

Tanggal  Nomor Jurnal Keterangan No. Referensi Debet Kredit
22.0ct08  GLIDDATTIZES  BUNGA PINJAMAN ain SUGIRI 000 50,000.00
23-0ct08  GLIDDATTIZ82  BUNGA PINJAMAN ain BOWO HADI - 00 100,000.00
25-0ct08  GLIODSTTI201  BUNGA PINJAMAN ain RUMATI o0 250,000.00
24-0ct.08  GLIODATTI239  BUNGA PINJAMAN ain MISPAR o0 75,000.00
24-0ct08  GLIOOSTTIZ0N  BUNGA PINJAMAN ain SUKARNI 00 325000.00
27-0ct08  GLIDDSTTIZ0S  BUNGA PINJAMAN ain HADI 00 75,000.00
27-0ct08  GLIDDSTTIZZZ  BUNGA PINJAMAN ain KATIMAN 00 187,500.00
28-0ct08  GLIDOSTTIS3Z  BUNGA FINJAMAN ain NANK 00 35,000.00
28-0ct-08  GLIDDSTTIZ34  BUNGA PINJAMAN ain SANMN 00 150,000.00
28-0ct08  GLIDDATTIHE  BUNGA PINJAMAN ain HERMAWATI - o0 50,000.00
H.0ct08  GLIDDATTIZET  BUNGA PINJAMAN ain SAMSUDM - 000 125000.00

Total L) % 03610000
Wutasi (5,038,100.00)
Pages: M4 1 | | |

Gambar 6.96 Laporan Detail Buku Bantu

“Pendapatan Bung

a”
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Penjelasan jenis-jenis Laporan Pinjaman
1. Daftar  Peminjom : Laporan ini  digunakan  unfuk

menampilkan daftar Peminjom yang aktfif atau masin
mempunyai saldo / tanggungan

= Zoom [100% v

Pilih simbol printer
untuk mencetak

— Nama Koperasi i
|Gporon di pn nter Nama Laporan © Daftar Peminiam Helaman: 1 dari 3 E
Mo, Rekening Mama Peminjam Alaimit Mo Angaota Jenis Sisa Pokok N

anda ” J ~

P09.01.0001  SUNRTI - - 1 3,860,000
POS.01.0003  SUTRISNO 1 391,667
POS.01.0004  PUGLHWIVONO 1 460,000
POS.01.0005  MISMI 1 3p12711
POS.01.0006  KHOLIG - - 1 2,160,000
POS.01.0008  BUDI SUSIANT! - - 1 1,925,000
FOS.01.0008  SUPRIVATI 1 957,500
FOS.01.0227  HADISUCFTO 1 1,675,000
PO9.01.0253  HOTIMAH 1 2/87.500

Poacs AT MM | [
Gambar 6.97 Preview Laporan Daftar Peminjam

2. Daftar Saldo Pinjoman : Laporan ini digunakan untuk
menampilkan daftar sisa pinjaman tiap-tiap peminjam dan
fotal pinjoman, yang fotal pinjomannya harus  sesuai
dengan neraca, perkiraan Pinjoman Yang Diberikan

ol o)
=] Zoom [100% -
Pilih simbol printer i
untuk mencetak Nome opmest - _
MamaLaporan  :  Daftar Saldo Pinjaman Helaman: 1 dari 2
|ODOrOn d| DnnTer Cetak Per tanggsl :  10-Mar-09 L
Mo MNo.Rekening Mama Peminjam Pokok Bunga Total Pinjaman
1 PO9.0M.0003  SUTRISNG 416 667 25,000 391,667
2 P0I0M.0004  PUGLUHWIYONG 480,000 20,000 460,000
3 PO9.M.000S  MISMI 3937711 125,000 IEzrnm
4 P0OA01.0008  BUDI SUSIANTI 2,000,000 75,000 1,825,000
5 PO9.0M.0008  SUPRIVATI 1,025,000 37,500 867,500
& POA0M.0010  SUPARLAMN 374,933 12,500 362,433
7 P0OAOM 0227 HADISUCPTO 1,750,000 75,000 1,675,000
& PO9.0M.0253  HOTIMAH 2,250,000 52500 2,157 500
Total : 342,504,922 11,647,500 330,857,422
Pages W4T p[M| <] | i

Gambar 6.98 Preview Laporan Saldo Pinjaman

3. Kartu Pinjoman : Laporan ini digunakan untuk menampilkan
fransaksi atau kartu peminjam

. Datftar Laporan

#. Pilih Peminjam

Kode Nama Peminjam -
D aftar Pemirjam 120-01-0247  |EKD DEDY
Saldo Pinjarnan 120-01-0248 SUTARNI
120-01-0243 RUMIATI
Daftar J aminan Pel 120-01-0250 HARIANTO
Daftar J aminan Pel 120-01-0251 TUNTUT wWiDvaRSIH
Laporan Harian Trai 120-01-0252 | BADARUDIN
Laporan Harian Tra 200-01-0220 | MISPAN
Laporan Tunggaka 200-01-0224 MARYOTO
Daftar Perminjam be 20001226 | KASIDI
Laporan Salda Pirjg 200-01-226 SARGINEN
Laporan Tunggaka POS.0M.0227 HADI SUCIPTO 7
— POS.01.0252 HOTIM&H s

Tulis No. Rekening S
Pem|n]om yong Ok(]ﬂ — Tulis yang dicari |
kiTO CeTOk Metode pencanan (+ Berdazarkan Kode

" Berdasarkan Nama

M

Gambar 6.99 Kartu Pinjoman
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Pilih simbol printer
untuk mencetak
laporan di printer
anda

Pilih simbol printer
untuk mencetak
laporan di printer

Pilih nama User

Pilin mulai dan
sampai tanggal
fransaksi yang
ditampilkan

Tampilan akan seperti berikut:

| ). | S
= Zoom [100% =
= —
— j usp
Kartu Pinjaman
Mo Rekening o P09.01.0253 2
Nama Peminjsm HOTIMAH
Plafond © Rp.2,500,000.00
Tgl Realisasi 06-Mar-09
Suku Bunga 2.5 % Per Bulan (Periode) L
Janoka ek © 10 Bulan (Periode)
Jenis FLAT Halaman: 1 dari 1
MNo. Trans. Heterangan Debet Kredit Saldo
RMNO309200035 Mzt -1 REALISAZI 200,000 ) 2,500,000
RNO309ADO036 06-Mar-09 REALISASI 2,500,000 a 0
RNO3094D0037 O0B-Mar-03 REALIS&SI 2,500,000 ) 2,500,000
RNO309200038 0B-Mar-09 ANGSURAN ) 250,000 2,250,000
RNO30S200039 06-Mar-09 KOREKS! ANGSURAN 250,000 ) 2,500,000
RMO309200040 10-Mar-09 ANGSURAN o 312,500 2,187,500
RNO3094D0041 10-Mar-03 ANGSURAN ) -312,500 2,500,000
RNO30S4D0042 10-Mar-03 BUMGA PINJAMAN 62,500 ) 2,562,500
RNO30S200043 10-Mar-09 BUNGA PINJAMAN -62,500 ) 2,500,000
RMO30IMDO140 10-Mar-09 Angsuran Pijaman Mar09 o eeeeeeee [ 250 2NETS
Poges M| [T M| 4] | Bl

Gambar 6.100 Preview Laporan Harian Kartu
Pinjorman

4, Daftar Jaminan Peminjam Aktif : Laporan ini digunakan untuk
menampilkan atau melihat jaminan peminjam yang masih
aktif

o[
o' Zoom [100% -
| Marms Koperasi
Mama Laporan Daftar Jaminan Peminiam Akt Halaman,: 1 dari 1
o, Rekening Warma Permiriam Jamirian NO. Jamminan JAtss nams
PUOT-02-0408  Ruj EFKB M 4562 BH  Ruji L
PJO7-02-0410  Koussaiti BPKB WV 2456 GF JKoussair 3
PUOT-02-0411  Hosnan Fendi EPKE 33870 BM 7 Hosnan Fendi
PUOT-02-0412  Khasiyah BPKE L 3548 MN T Ksiyah
PUOT-02-0413  Alimakki EPKE L 3697 FT / Alimakki
PUOT-020414  Aimir Hasan BRKE 13854 JKC 4 Amir Hersan
PUIT-02-0415  Sarrlsh EPKE M 3546 L / Samiah
PUOT-02-0416  Marhasim BRKE N 312 BT/ Marhasim
PUIT.02-0417  Mehvmuct EPKE V3879 M1 Mahmud -
PUOT-020418  Maryam BRKE M 3769 KL 7 Maryam
PJO7-02-0419 Mok At BPKB AG 3256 FT fMoh A
PUOT-02-0420  Sarti BPKE DH 3422 5D Sarti
| PJO7-02-0421  Ahmadi Sag BPKB DK 3215 LL J Ahimaci Sag
Pages W41 LTI \ |

Gamibar 6.101 Daftar Jaminan

5. Daftar Jaminan Peminjam Tidak Aktif : Seperti daftar jaminan
peminjam aktif, Laporan ini digunakan untuk menampilkan
atau melihat jaminan peminjam yang masih tidak aktif

6. Laporan Harian Transaksi Pinjoman Per User : laporan ini
digunakan untuk menampilkan fransaksi Pinjaman per user

—ty Ll zer

Dari
: Sampai

admin -
01 -Mar-09 -]
11-Mar-09 -]

E =

Gambar 6.102 Laporan Harian
Transaksi Pinjaman Per User
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Pilinh simbol printer
untuk mencetak
laporan di printer
anda

Daftar Laporan —
Jendela Pinjoman

Laporan Buku Bantu
(fiap perkiraan)

TAMPILKAN

Pilih Kode Sandi
ANGSURAN &
Kisaran tanggal
terjadinya fransaksi

Pilinh simbol printer
untuk mencetak
laporan di printer
anda

Tampilan akan sebagai berikut:

|

Zoom [100% ~

Nama Koperasi
Nama Laporan

Laporan Harian Transaksi Pirjaman Per User

Helaman: 1 dari 2

Narma User admin -
Periode Oi-Mar-09  Sampal 11-Mar-09
No. Transaksi  Tanggel W Pirjaman Pemirjam Keterangan Jumish  Pokak  Bunga
RMD309ADO03S 06-Mar-09 POS0TO253  HOTIMAH REALISASI 2500000 2500000 0
RMD309ADO03E 08-Mar-09 POSOTO253  HOTIMAH REALISAS! 2500000 2500000 0
RMD30SADOOYT 0B-Mar-09 POSOTO253  HOTIMAH REALISASI 2500000 2,500,000 0
RMD303ADO03E OB-Mar-09 POOOTO283  HOTIMAH ANGSURAN 250 000 250 000
RMD309ADO039 06-Mar-09 POSOTO2S3  HOTIMAH HKOREHSI 250,000 250,000 0
RMD309AD0040 10-Mar-09 POSOTO253  HOTIMAH ANGSURAN 312,500 250000 62,500
RMD303ADO041 10-War-09 POS0T0253  HOTIMAH ANGSURAN 312500 250000 62,500
RMD309ADO042 10-War-09 POSOTO253  HOTIMAH BUNGA PINJAMAN -82,500 0 B2500
RMD309AD0043 10-Mar-09 POSOT 0283 HOTIMAH BUNGA PINJAMAN 62,500 0 -B2,500 -

Pages M4 [T L30T ]

I

Gambar 6.103 Laporan Harian Transaksi Per User

7. Laporan Harian Transaksi Pinjaman Per Kode Sandi : laporan
ini digunakan unftuk menampilkan fransaksi Pinjaman per
kode sand

Kaz - Bank

f Buku Besar T
inj T Kepenguruzan

]_T Simpanan

JENIS LAPORAN

[ aftar Peminjam

Saldo Pinjarnan
K.artu Finjarman

[ aftar J aminan Peminjam Lk b

D aftdr Jaminan Peminjam Tidak Akt

Lapgran Tunggakan Bunga Pinjam.
D aftlr Peminjam berdazarkan Jeniz
Lapgan Saldo Pinjaman Per Avalis
Lapgan Tungaakan Flat [Cash B as|

Lapgan Harian Transaksi Pinjaman Per User

Filih Kode Sandi dan Kizaran Tanggal

Kode Sandi  |syEsursn -

Dari 0-0ct-08 |
Sampai 31-0ct-08 [-]

Ml

Gambar 6.104 Laporan Harian Transaksi Pinjoman Kode
Sandii

Tampilan akan sebagai berikut :

=ac)
Zoom |100% -
— j Nainia Koperasi

Mama Laporan Laporan Harian Transaksi Pinjaman Per Kode Sandi
Kode Sandi ANGSURAN
Periode 01-001-08  Sampsl 31-001-08 elamen: 1 deri 1
Mo, Transaksi Tandual No. Pinjainan Peminjaim dumiah Pakok Bunga
RN1008TTOES7  27-Oct-08 120-01-0215 HATMAN 604,200 416,700 187 500
RRA100GTTOESE  26-Oct-06 A420-01-0171 BADARLUDIN 3,992,500 3,992,500 o
Ot Tmomos 101 00e  SmGEN ovnn e o
RN1008TTO702  28-Oct-08 120-01-0019 NANMK SURYATI 35,000 35,000
RN1008TTO704  28-Oct-08 120-01-0211 SANMN 650,100 500,100 150,000
RA100GTTOES4  29-Oct-06 420-01-0036 HERNAWATI 50,000 50,000
RN1008TTO706  31-Oct-08 120-01-0241 SAMSLUDIN S41,700 418,700 125000

Total 31,566,700 26,528,600 5,038,100

Pages MO MM <] |

Gambar 6.105 Transaksi Pinjaman Per Kode Sandii
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8. Laporan Tunggakan Bunga Pinjanam Flat (Accruel) : Laporan
ini digunakan untuk melihat adaya tunggakan Bunga
Pinjaman Flat, yang menggunakan Metode Accruel berarti
mengakui pendapatan bunga dimuka atau belum terima
uang (kas)

Tampilan akan selbagai berikut :

E zD;m'ym
Pilin simbol printer -
unfuk mencetak j

Hama Koperasi
bama Laporan Laporan Tunggskan Bunga Finjaman Flat

laporan di prinfer S 1l
p p No.Finjaman  Nama BungaPerBulsn  Taghan Bunga  Tanggal  Angsuran ke
O n do FJOT 0023 Sargiya 50,000 100,000 09-Aug-07 2

PJOFN-0038  Jaslani 25,000 50,000 09-Aug-07 2

PJOPN-0040  Abel Adim 25,000 50,000 09-Aug-07 2

PJOFIN 0043 D d 25,000 50,000 08-Aug-07 2

PJOTIN 0044 ldris 12,500 25000 09-Aug-07 2

PJOPON0045  M.supsi 50,000 100,000 09-4ug-07 2

Pages M4 MM ] | |
Gambar 6.106 Laporan Tunggakan Pinjaman Flat

9. Daftar Peminjam Berdasarkan Jenis Bunga : Laporan ini
digunakan untuk menampilkan  atau  melihat  daftar
Peminjam berdasarkan jenis bunga

% |Laporan Dattar Peminjam

Pilin jenis pinjarnan Pl Jeris Pimaman |

[F [Flat] |

oK I X

Gambar 6.107 Laporan
Tunggakan Pinjaman Flat

Tampilan akan sebagai berikut :

BT

Pilin simbol printer j -
untuk mencetak o e
laporan di printer i

Mama Koperasi Halaman: 1 dari 3

w

Tanugal 11-Mar-09 'm
Ondc Mo Manz Alamnat Realisasi  Jatuh Tempo Plafand % Sisa Pokok Avalis
P0S.01.0003  SUTRISNO - 04-0ct-03  04-Oct-04 1,000000 25 HBEET -
P09.01.0004  PUGUH WIYONO - 24-Mar-03  24-Jan-04 B00000 25 480000 -
POS.01.0005  MISMI - 15-0et-03  15-Oct-06 5,000,000 25 3937711 -
PO3.01.0006  KHOLIGY - 15.0ct-03  15-Oct-05 1,500,000 25 o -
P09.01.0008  BUDI SUSIANTI - 20-0ct-03  20-0ct-05 3000000 25 2,000000 -
POS.01.0009  SUPRIVATI - 22-0ct-03  22-Oct-04 1,500,000 25 1,025000 -
P03.01.0010  SUPARLAN - 03-Dec-03  03-Dec-04 500000 25 374933 -
FOS01.0227  HADISUGFTO . MAMOS WAnDS 3000000 25 175000 -
P09.01.0253  HOTIMAH - 06-Mar-09  06-Jan-10 2,500000 25 2,250000 -
3N,779,922
Pages M7 p[i| 4] I £l

Gambar 6.108 Daftar Peminjam Per Jenis Bunga

10.Laporan Saldo Pinjaman per Avalis : Laporan ini digunakan
untuk menampilkan atau melihat daftar saldo pinjoman per
avdalis.
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Pilih Avalis

|BETRAND & |

. ) BETRAND 4
Pilih nama avalis —t— R

Gambar 6.109 Saldo Pinjaman
Per Avalis

Tampilan akan selbagai berikut :

o o[
I . N
Pilih simbol printer 3
untuk mencetak
H f — Nama Laparan Dattar Salda Pinjaman Helaman: 2 carl 2
|oporon dl prl nTer Cetak Per tanggal 11-Mar-09 Mama Avalis @ CRISTIAN & |
Ondc Mo Mo. Rekening Nama Peminiam Pakak Bunga Total Pinjaman
1 P03.01.0003 SUTRISNO #16,667 o 416 667
2 PO9.01.0004 PUGUHWIYONO 480,000 o 480,000
3 P09.01.0005 MIShll 3937711 o 3937 711
4 P03.01.0008 BUDI SUSIANTI 2,000,000 o 2,000,000
5 PO9.01.0009 SUPRIY AT 1,025,000 o 1,025,000
& P03.01.0010 SUPARLAN 374,933 o 374,933
Total : 40,004,989 0 40,004,989
Pages: M[4 [T TN | 2
Gambar 6.110 Daftar Saldo Pinjman Per Avalis
11. Laporan Tunggakan Flat (Cash Basis) : Laporan ini digunakan
untuk menampilkan atau melihat  Laporan tunggakkan
pinjaman dengan jenis Flat
o (5 |
g . . @ ﬂ Zoom | 100% -
Pilin simbol printer =
untuk mencetak 1
. . Mama Laporan : Laporan Tunggakan Fiat (Cash Basis) Halaman: 2 dari 2
laporan di printer
O n dG Kode Nama Plafond  Tgl Realisasi Sisa Sebenarnya  Sisa Janji  Tungoakan (Pokok) — Jk Waktu
P09.01.0244  SUMARMI 10,000,000 15-Oct-05 8,500,000 7,500,000 2,000,000 5120
PO9.010245  TOTOK 10,000,000 16-Oct-08 9,500,000 7,500,000 2,000,000 5720
POS.010246  SULASMI 10,000,000 16-Oct-08 9,500,000 7,500,000 2,000,000 srz20
P09.010247  EKODEDY 10,000,000 16-Oct-05 8,500,000 7,500,000 2,000,000 5120
PO9.010248  SUTARMI 2,000,000 20-Oct-08 1,833,333 1,166 B67 BB6 667 5712
PO9.010248  RUMIATI 10,000,000 23-Oct-08 9,166 B67 5833334 3333333 5712
POL.010251  TUNTUT 25,000,000 28-Oct-08 24,166 667 20833334 3333333 5130
P09.010252  BADARUDIN 20,000,000 28-Oct-08 18,888,889 14,444 444 4,444 445 5718
PO9.010227  HADI SUCPTO 3,000,000 30-Jun-08 1,750,000 750,000 1,000,000 912 -
Pages W[4 |2 Ml 4 | 2

Gambar 6.111 Laporan Tunggakan Flat

12.Daftar Tagihan Pinjoman per Tanggal : Laporan ini
digunakan untuk menampilkan laporan tagihan pinjaman
per tanggal atau per jatuh tempo, yang dapat digunakan
sebagai pegangan untuk bagian penagihan
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Pilin Tanggal

OK

Pilinh simbol printer
untuk mencetak
laporan di printer
anda

[ Buku Besar T Kas - Bank Simpanan
Pinjaman T Kepengurusan

JENIS LAPORAN -
Salda Pinjaman
Kartu Pinjaman
Draftar J aminan Peminjam Akt
Doaftar Jaminan Peminjam Tidak Akt
Laparan Harian Transaksi Firjaman Per User
Laporan Harian Transaksi Finjaman Per Kode Sandi
Laparan Tunggakan Bunga Pinjaman
Draftar Peminjamn berdasarkan Jenis Bu
Laparan Saldo Pinjaman Per dwaliz
Laparan Tunggakan Flat [Cash Basis]
) wah Pinjaman Per Tangaal

Kisaran Tanggal

: Tanggal

11-Mar-08 [=I

-l

Gambar 6.112 Pilih Tanggal Penagihan

Tampilan akan sebagai berikut:

o=
H| Zom [100% <
Nema Koperasi H
— Nama Laporan Laaran Tunggakan Flat (Cash Basis) Halaman: 1 cari 1
Tangeal © 11-Mer-09 Tanggal Penaginan 11
Hode Hama Plafond Tol Realsasl Siva Sebenarma Sia Jani  Tunogakan (Pokak) K ek
TZ001 0028 GATHOT 750,000 11-0ct-04 687,500 [ 537,500 1zilz
120010140 PONMAN 1,500,000 1-4ul.05 1450000 0 1150000 12012
120010153 SAVITRI 5350000 11-0ct-06 3791 E67 0 37e1EeT 12412
20001226 SARGINEN 4,000,000 11-Jun 0 B4B6567 1000000 2466667 @12
Pages: M| 41 P < 2l

Gambar 6.113 Laporan Tagihan per-tanggal
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Bab 7 : Simpanan / Tabungan

PO,
R (N
Bab 7
Simpanan (Suka Rela)

Terlebih dahulu tentukan metode yang akan digunakan sebagai perhitungan bunga
simpanan, buat produk simpanannya, buat daftar penabung beserta jenis
simpananya sebelum anda melangkah dalam bab ini.

Transaksi Harian

Setup Produk Simpanan dan Simpanan Berjangka ...........veviviiiiiiiiiii, 7-3
Memasukkan PENADUNG BAMU ..o 7-3
R y1@) (o TS ] @7 T T o PR 7-3
Penanikan SIMPONGN Lo 7-6
Melihat Kartu Simpanan / tabungan dan mencetaknya ...........cooocvvvvvininiiiinnn, 7-8
MENCETAK VAIAGST ... vvviiiiiiiii e 7-10
Memberi Keterangan Tambahan pada TrTANSOKST ..., 7-11
BUNQGA SIMPANAN 1o 7-12

SAIAO MINIMUM v 7-12
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Transaksi Harian

e

Transaksi Simpanan
& Kartu Simpanan

Pilih Modul
Transaksi

Pada kode sandi pilin
SETORAN untuk
fransaksi setoran
tabungan, gunakan
panah keatas dan ke
bawah untuk memilih
jenis kode sandi

— Transaksi =

Setup Produk Simpanan dan Simpanan
Berjangka

Sebelum memasukkan nasabah pastikan kita men-Setup Produk
simpanan, pokok bahasan ini sudah dibahas pada Bab 3“Setup
System”,Sub Bab "Setup Produk Simpanan dan Simpanan
Berjangka”.

Memasukkan Penabung Baru

Setelah kita membuat produk simpanan, langkah selanjutnya
adalah memasukkan nasabah baru. Pokok bahasan ini sudah
dijelaskan pada Bab 3“Setup System”,Sub Bab “Memasukkan
Nama Penabung”.

Setoran Simpanan

Setoran simpanan  dilakukan  kefika ada penabung yang
melakukan setoran. Berikut cara melakukan setoran simpanan :

1. Pada Menu Utama pilih transaksi simpanan& kartu
simpanan
2. Maka akan tampil :

Simpanan
R

Transaksi Simpanan

No. Transaksi [pno311apozsz  Mo. Rel.
Tanggal [rMan [ Salde [
Penabung ‘ | | !

g Kode Sandi  [57RSETORAN =

Transaksi
NO. |KETERANGAN JUMLAH -
‘ [STR-SETORAN | I

k|

el el I el

Gambar 7.01 Modul transaksi setoran simpanan

Pada pilihan modul - pilih fransaksi

No transaksi akan otomatis di isi oleh program armadillo
No. ref. di isi dengan no referensi yang ada pada slip
fransaksi setoran kemudian tekan enter pada keyboard
6. Jika Tanggal transaksi tidak sesuai dengan yang Anda
inginkan, pilin tanggal fransaksi setoran dengan mengklik
tombol sebelah kanan tanggal, tanggal ini sebenarnya
otomatis terisi dengan tanggal pada komputer

IS
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Bab 7 : Simpanan / Tabungan

Nama penabung
yang dipilih

Tulis kode / nama
penabung disini

Pilih tipe pencarian
berdasarkan kode /
nama

Catatan :

Jika tanggal fidak sesuai dengan hari ini, anda perlu men-
setting tanggal komputer anda

7. Nilai saldo akan otomatis terisi ketika anda memilih nama

penabung

8. Untuk mengisi penabung anda cukup menekan enter
setelah posisi kursor ada di kolom penabung

Penabung | ||

[l

t

Tekan enter setelah posisi kursor
disini untuk menampilkan daftar
penabung

Atau tekan tombol ini untuk
menampilkan daftar
penabung

Gambar 7.02Memasukkan nama penabung

Setalah muncul daftar penabung, anda bisa mencarinya
denganmengetikkan kodenya atau namanya, kemudian enter
atau klik fombol mulai cari dan pilih nama penabungnya. Untuk

berpindah antar penabung gunakan panah atas (

v ) untuk

berpindah ke atas dan panah bawah 4) untuk berpindah ke
bawah pada keyboard. Setelah anda memilihnya tekan enter

Pilih Penabung

Daftar Penabung

Kode Mama Penabung

BJ-00007 SUWARDI WARDHAMA
SKR-0007
SKR-0002
SKR-0003
SKR-0004
SKR-0005

—
>
STYAMSUL RAMADHAN
YUDHA PURNOMO
RESTIWAHYUNI
SUMARDIWARDHANA
BAMBANG ASHARI
DOMNISUNYOTO
SITIWARDHANI
AHMAD SUHERI

HARI KURNI&WAN
AGUS NURHADI

RITA HAMZAH
HERMAM CAHTADI

——

Metode pencarian ¢ Berdasar Kode
> " Berd. Nama

SKR-0006
SKR-0007
SKR-0008
SKR-0009
SKR-0MO
SKR-0011
SKR-0MZ2

Mencan Data
Tulis yang dican

—_—

Gambar 7.03 Memilih penabung

9. Pada kode sandi pilih SETORAN kemudian tekan enter isikan
nilai uang yang akan disetor kemudian tekan enter.
Gunakan panah atas / bawah untuk berpindah antar kode

sandii
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Tekan tombol simpan
untuk meyimpan
fransaksi yang kita
lakukan

ke

Ee%ak

. Validasi |

Jurnal

P Simpanan
B simpa

. r ==

Madul e r

Transaksi Simpanan

No. Ref. |-
Tanggal 03-Mar-11 [z]  Saldo 505,293.50

No. Transaksi [pND3114D0253

Penabung  [5kR-0001 | [57AMSUL RAMADHAN =

Kade Sandi  [57R. SETORAN S|

NO. |KETERANGAM

Gambar 7.04 Melakukan transaksi setoran

10. Tekan enter setelah tombol SIMPAN berwarna merah untuk
menyimpan transaksi

Catatan :

Tombol yang berwarna merah berarti jika kita menekan enter
pada keyboard maka tombol tersebut akan  dipilih.
Sedangkan untuk berpindah antar tombol gunakan tab atau
tombol €< dan - pada keyboard

11. Setelah muncul pesan “"Data Sudah Tersimpan” Pilih tombol
CETAK VALIDASI. Cetak validasi digunakan unfuk mencetak
bukti pengesanhan pada slip setoran yang ditulis oleh
penabung.Bab Cetak Validasi dijelaskan lebih lanjut pada
bahasan selanjutnya.

12. Untuk memastikan jurmal yang terjadi apakah sudah benar
atau belum lakukan langkah berikut:

KOP SAHABAT MAKMUR

H Menu
File Data vy PAGILLG
= Operasional 3 Jurnal 3 Daftar Jurnal
Setup 3 Master Data 3 Membuat Jurnal Baru
User [ Passward  » Transsksi Pinjaman ¥ Daftar Saldo
Lain-lain 3 Transaksi Simpanan » Rekonsiliasi Perkiraan
Daftar Laporan Kas-Bank 3 Konsolidasi Meraca

Caleulatar -
Keluar Daftar Perkiraan
RNAL —-54 Perkiraan Penghubung

Gambar 7.05Menu Pop UpDaftar jurnal

- Pada Menu Pop Up

- Pilih Operasional > Jurnal

- Pilin Daftar Jurnal

- atauklik gambar * JURNAL" pada Menu Utama

- Pada daftar jurnal pilih bagian kondisi fiskal bulan dan tahun
fransaksi yang ingin dilihat jurnalnya.

- Kemudian pilih jurnal yang baru saja terjadi (biasa pada
bagian bawah) dengan keterangan “STR - SETORAN a/n
XXX (Xxxx=nama penabung)
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Pilih jurnal dari
fransaksi yang
telah kita buat

Jurnal yang
dihasilkan

Pilih kondisi fiskal
(pilih bulan dan
fahunnya)

Transaksi Simpanan
& Kartu Simpanan

- .
Jurnal =

Semua kas Simpanan Pinjaman

Tangasl
GLOT1TAD ] i :

GLO311400082 | 05-Mar-11

No.Perkiiaan Nama Perkiiaan Debet Kiedit

> o110 Kas 200,000.00 000 |
021101 SIMPANAN 0.00 200,000.00

r

Total 200,000.00 200,000.00

Kondisi Fiskal
P x Bulan |? hd
— Tahun m

Gambar 7.06Jurnal yang terjadi ketika fransaksi setoran dilakukan

- Maka jurnal yang terjadi adalah

D/ Kas Rp.xxx
K/ Simpanan Rp.xxx

13. Untuk melihat perubahan saldo penabung, dapat kita lihat
pada kartu simpanan.Bab Kartu Simpananakan dijelaskan
lebih lanjut pada bahasan selanjutnya.

14, Untuk memasukkan fransaksi lainnya pilin tomibbol transaksi
baru

Catatan :

Anda harus membiasakan fidak menggunakan mouse ketika
memasukkan transaksi. Hal ini dimaksudkan agar proses
memasukkan transaksi lebih cepat

Penarikan Simpanan

Untuk melakukan penarikan simpanan dapat dilakukan dengan
cara sebagai berikut:

1. Pada Menu Utamapilih Transaksi simpanan & kartu
simpanan
2. Maka akan tampil .
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Bab 7 : Simpanan / Tabungan

Pada kode sandi pilih
PENARIKAN untuk
tfransaksi penarikan
tfabungan

SJurnal

Pilih jurnal dari
fransaksi yang telah
kita buat

Jurnal yang

- o — B - . PR - ==
Modul : Perkiraan

Transaksi Simpanan
No. Transaksi [Fngsiiapnzes Mo Ref [ |
Tanggal 03Mar-11 [X] Saldo 305.243.50

| [rUDHA FURNOMO | ¥ |

Penabung  [5KR-0002

% .
P> Kode Sandi  [PNR-PENARIKAN |

MO | KETERANGAN

Gambar 7.07Melakukan transaksi penarikan simpanan

3. Cara mengisi data-data transaksi penarikan simpanan

hampir sama seperti melakukan transaksi setoran simpanan.
Bedanya hanya pada kode sandi kita pilin PENARIKAN

4, Kemudian pilih SIMPAN
5. Untuk memastikan jurnal yang terjadi apakah sudah benar

atau belum lakukan langkah berikut :

- Langkah-langkahnyasama seperti melihat jurnal yang
dihasilkanpada fransaksi  setoran. Sudah  dijelaskan
sebelumnya pada gambar 7.05

- Pada Menu Pop Up

- Pilih Operasional = Jurnal

- Pilinh Daftar Jurnal

- atfau klik gambar * JURNAL" pada Menu Utama

- Kemudian pilih jumnal yang baru saja terjadi (biasa
pada bagiaon bawah) dengan keterangan “PNR-
PENARIKAN a/n xxxx” (xxxx=nama penabung)

Jurnal )

Semua Kas Simpanan Pinjaman

Momor Jumal Tanggal Fieferensi
GLO311AD0082  03Mar-11

GLO3T1ADONES | 0S9Mar-11

Keterangan
STR- SETORAN a/n SYAMSUL RAMADHAN

FHE-PENARIKAN a/n YUDHA PURNOMO

dihasilkan
Pilin kondisi fiskal

Mo.Perkiiaan Nama Perkiraan Debet, Kredit «
> 02110 SIMPANAN 100,000.00 0.00] |
011101 Kas 0.00 100,000.00

(pilih bulan dan
tahunnya)

<= ’
Total | 100.000.00 100.000.00

Kondisi Fiskal

BLILIE o

Gambar 7.08Jurnal yang terjadi ketika fransaksi penarikan
dilakukan
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Maka jurnal yang terjadi adalah
D/ Simpanan Rp. XXX
K/ Kas Rp.Xxx

7. Untuk melihat perubahan saldo simpanan, dapat kita linat
pada kartu simpanan. Akan dijelaskan lebih lanjut pada
bahasan selanjutnya “Melihat Kartu Simpanan/Tabungan”

Melihat Kartu Simpanan/Tabungan dan
mencetaknya

Untuk melinat kartu simpanan / tabungan dan mencetaknya
dapat dilakukan dengan cara:

@ 1. Pada menu Utama pilih transaksi simpanan& kartu
Transaksi Simpanan simpanan.
& Kartu Simpanan

2. Maka akan tampil :

D ——— =

ansaks
Tiansaksi

Kartu simpanan

Pada modul, Pilih el TrensaksiSimpanan |

No Transaksi [PugariaDGzes  Mo.Ret [ |
Tanggal 3 Mar 11 [Z]  Saldo
Penabung | i =l

Kode Sandi  [57R SETORAN =l

kartu simpanan

NO._[KETERANGAN JUMLEH -
[STR- SETOR&N | 1

-

el el B2 Ll B

Gambar 7.05I\/Iodul fransaksi simpanan

3.  Pilih kartu simpanan pada bagian modul
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Pilin nama penabung
yang ingin dilihat
kartunya

Daftar transaksi yang
dilakukan oleh
penabung

Pilin fombol cetak
untuk mencetak kartu
simpanan

—— T—— — — N
- Rl ——— s
Modul - [ -
Kartu Simpanan
- Filih nama penabung  [5KR-000 | [SvAMSUL RAMADHAN | ¥ |

Mo. Trans Kode Sandi Kredit |~
03-Mar-11) PNO3T1AD0O2E7 | STR- SETORAN 0.00 200,000.00 505,233500 ||

30-Jun-10] PNOBT0AD0272 | BUNGA [AUT0) 0.00 1.518.87 305,293 50
05-Jun-10] PNOBT0AD0245 | STR-SETORAN [AUTO] 0.00 50,000.00 303,774 62
F1-May-10| PNOS104D0230 | BUNGA [AUTO) 0.00 1.304.43 283,774 B2
05-4ay-10| PNOS104D0203 | STR-SETORAM [AUTO) 0.00 50.000.00 25247019
30-4pr10) PNOMI0ADOEE | BUNGA (AUTO) 0.00 1.007.31 20247019
05-4pr-10) PNOAI0ADOET | STR-SETORAN [4UTO) 0.00 50,000.00 201.462.88
31-Mar10| PNOZ104D0146 | Bunga Simpanan 0.00 77854 151.462.88

_ 05-tar10/ PNOI0AD0119 | SETORAN - AUTO 0.00 50.000.00 150684.34 7
b

Kredit 505,293.50)

Saldo Akhir 505,293 50

Cetak mulai baris ke :

_— =

2

Gambar 7.10 Modul kartu simpanan

4, Untuk mencetak kartu simpanan pilih tomibol cetak,

kemudian akan ada konfirmasi mulai baris berapa kartu
simpanan akan dicetak. Setelah mengisinya pilin tombol
OK. Masukkan kartu simpanan ke dalam printer

5. Setelah tombol OK di pilih maka akan muncul konfirmasi

“apakah semua data tercetak dengan benar”. Seperti
pada gambar dibawah ini.

KONFIRMAST - .

Gambar 7.11 Konfirmasi Cetak Kartu

Jika anda memilin “yes” maka daftar transaksi yang telah
anda cetak sebelumnya tidak bisa dicetak lagi (dan natinya
akan mencetak tfransaksi yang baru saja), namun bila anda
memilih “no” daftar fransaksi akan bisa dicetak lagi

Catatan :

Ingat Saat anda pilih “yes”, kartu yang sudah dicetak tidak
bias dicetak lagi. Jadi pada saat anda hanya mencoba
untuk cetak kartu simpanan, pilih *no” saja

6. Setup cetak kartu, Posisi (margin) pencetakan masing-

masing kolom yangterdapat pada kartu dapat kita atur kiri
kananya atau atas bawahnya, Cara setup kartu sudah
dijelaskan pada bab 3 “Setup System”, Sub Bab “Setup
kartu”,

Petunjuk Operasional 7-9
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Mencetak Validasi

Telah kita singgung pada transaksi setoran simpanan bahwa
cetak validasi digunakan untuk mencetak validasi (pengesahan)
pada slip setoran yang ditulis oleh penabung pada wakiu
melakukan transaksi baik setoran maupun penarikan simpanan.

Untuk melakukan cetak validasi caranya:

Lakukan transaksi penarikan / setoran simpanan

1.
2. Setfelah disimpan maka tombol cetak validasi akan akiif
t@ 3. Pilih tombol CETAK VALIDASI, dan masukkan slip transaksi
penarikan / setoran ke dalam printer

WSU AL SUKSES £16-Mar-09 £ S08.0002 £ iAG0ALER A,
PHO309A00001 £ 200,000.00

Gambar 7.12Preview Validasi

Catatan :
Tombol cetak validasi akan akiif seteloh anda berhasill
melakukan transaksi penyimpanan.

Posisi pencetakan validasi bisa kita afur letaknya , apakah di
sebelah atfas, atau di sebelah bawah, untuk merubah posisi
pencetakan, dapat dilakukan dengan cara berikut.

|
ror swvazay v N

File Data
0

rP(H-U'AM 2660

Setup Properties

Setup

User / Password Setup Kartu »
Lain-lain Setup Produk Simpanan

Daftar Laporan Setup Kode Sandi

Calculator Setup Data Koperasi

Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 7.13Menu Pop Up
Setup Properties

1. Pilih menu Pop Up pilih Setup
2. Pilih Setup properties
3. Pada modul setup properties, pilih Jendela “fleksibilitas”
4. Tampilan akan tampak seperti berikut:
Setup
Setup Properties
Pilin tab fleksibilitas
Batas atas [margin] cetak validasi - ,W Twips
. Batas atas [margin] cetak data nama penabung dan peminjam an0 Twips
Ele bGTOS OTOS Batas kiri [margin] cetak data nama penabung dan peminjam ]_ 500 Twips
morgin Validasi Kolektibilitas Peminjam
[TWi pS] Kategon LANCAR jika transaksi terakhir terjadi dibawah ,—gn harn yang lalu

Kategori KURANG LAMCAR jika transaksi terakhir terjadi dibawah 1g0  hari yang lalu
Atur Angka pada : ) S :

> . Kategon DIRAGUKAN jika tranzaksi terakhir terjadi dibawah 270 hari yang lalu
kO|Om Inl’ SemOkln lebih dari itu termasuk Kategori MACET

besar , maka posisi
pencetakan akan

semakin ke bawah l!.l

Gambar 7.14 Pengaturan margin cetak validasi
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5.  Pada isian "Batas atas margin cetak validasi’, isikan Angka
yang sesuai dengan form Anda, semakin besar nilainya
maka posisi pencetakan akan semakin ke bawah, demikian
sebaliknya

6. Setelah diisi angka yang sesuai , pilih SIMPAN

Cobalah melakukan pencetakan validasi

8. Jika belum sesuai , ulangi lagi proses ini

N

Memberi Keterangan TambahanPada
Transaksi

Dalom fransaksi nantinya terkadang orang yang melakukan
fransaksi penarikan / setoran bukanlah orang yang tercatat
dalam daftar nama penabung. Misalnya ayah yang menyuruh
anaknya untuk melakukan transaksi penarikan / setoran.Dalam
hal ini kita bisa memberikan keterangan pada fransaksi tentang
penarikan / setoran yang dilakukan oleh orang tersebut.

Berikut caranya :

1. Lakukan fransaksi penarikan / setoran simpanan

2. Pilih penabung pada daftar nama penabung

3. Pada kode sandi pilih setoran untuk transaksi setoran
simpanan  dan penarikan unfuk fransaksi - penarikan
simpanan

4, Pada keterangan tulis keterangan transaksi tersebut

5. Tampilan sebagai berikut:

- —
Simpanan —— [
Modul - e - Perkiraan |[fRFT] KAS

Transaksi Simpanan

Mo Transaksi [rosiieposso | Ne.Refh [ ]
Tanggal 09Mar11 [z] Salde 92,441 77

Penabung  [5KR-0003 | [HART KURNIAMWAN ]

Kode Sandi  [5TR-SETORAN =l

NO. | KETERANGAN JUMLAH
TITIP SETOR 250,000.00

Tulis keterangan
fransaksi disini

v

Total 250,000.00)

Lad B2 B S

Gambar 7.15 Melakukan transaksi dengan memberikan
keterangan

Lﬁl 6.  Kemudian pilih tombol SIMPAN
7. Untuk memastikan apakah transaksi beserta keterangannya
sudah masuk lakukan langkah berikut :

- Pada modul simpanan pilih kartu simpanan
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Pilih kartu simpanan

Pilih nama penabung
disini
Keterangan yang kita

berikan pada saat
melakukan transaksi

Klik panah ke kanan
untuk melihat bagian
keterangan

Perkiraan TR

K.artu simpanat

Gambar 7.16 Memilih modul kartu simpanan

- Pilih nama penabung yang baru melakukan transaksi
dengan keterangan tambahan

rH_Simpanan - = .- =

LELE U1 £ ot simpanan -

Kartu Simpanan

Pilih nama penabung  [SKR-0003 | [HARI KURNIA AR |l

Kode Sandi Debet Kredit Saldo Keterangan -
STR-SETORAN 0.00 250,000,001 34244177 TITIP SETOR i@
BUNGA [AUTO] 0.00 45391 92441.77 b
BUNGA [AUTO] 000 47280 91,381.85

BUNGA [AUTO] 000 455,27 91,509.07

Bunga Simpanan 000 468,03 91,053.80

Bunga Simpanan 0.00 42077 90.585.77

Bunga Simpanan 0.00 165.00 90,165.00

STR-SETORAN 000 50,000.00 90,000.00/ STR- SETORAN

< [ »

4

Kredit 342.441.78)

Saldo Akhir 342,.441.78)

Gambar 7.17Melihat kartu simpanan

Catatan :
Jangan memberikan keterangan pada fransaksi yang
panjang, cukup singkat saja

Bunga Simpanan

Pernitungan bunga yang terdapat dalam sistem  armadillo
simpan  pinjom  menganut  sistem  accruel  basis.Arfinya
pengakuan bunga |/ biaya diakui di awal bulan walaupun
belum dilakukan penarikan oleh penabung.

Pada armadillo simpan pinjam ada dua cara untuk menghitung
bunga simpananyaitu :

- Saldo Minimum
- Saldo Rata-rata

Saldo Minimum

Pernitungan bunga saldo minimum adalah  diambil  dari
perkalian suku bunga produk dengan nilai saldo terendah
pada periode waktu tertentu (1 bulan).

Periode wakiu yang dimaksud adalah selama satu bulan, akan
tetapi bisa di artikan antara tanggal 31 sore/malam sampai
dengan 31 sore/malam berikutnya atau juga bisa diartikan
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tfanggal 1 sore/malam sampai dengan tanggal 31 pagi pada
bulan yang sama.

Pengertian periode waktu yang kedua ini di maksudkan agar
anggota bisa melakukan simpanan tanggal 1 dan mengambil
bunganya pada tanggal 31 dibulan yang sama.

Pernitungan bunga mengunakan saldo minimum  mengacu
pada rumus

Hari efekitif

Bunga Saldo Minimum =
arT

x saldo minimum x suku bunga

Hari efekiif = tanggal posting bunga simpanan — tanggal register

' Perhitungan Bunga Simpanan

) Zoom [100% -
; : Perhitungan Bunga Simpanan
Hari efekiif —
Netode : Saldo Minimum Daritanggal : 01-Feb-201
Tanggal Posting : 01-Mar-2011 Halaman: 1 dari 1 L
No. Rekening  Nama Saldo Awal  Saldo Minimum  Suku Jml Bunga Saldo Akhir
Bunga Hari

SKR-D00T SYAMSUL 518,115.82 S1E116 05 30 2,591.00 520,706.82

SKR-D00Z YUDHA 21811582 28116 05 30 1,081.00 218,206 82

SKR-0003 RESTI 632,568.12 632568 0.5 30 3,163.00 63573112

SKR-0004 SUWARDI 316,284.06 316284 05 30 1,581.00 317,865.06

SKR-D00S BAMBANG 189,770.44 188770 05 30 945.00 190,719.44

SKR-0008 DONI 886,23165 886232 05 30 £,431.00 890,662 65

SKR-D00T sm 6325681 63257 05 30 316.00 63,572.81

SKR-D008 AHMAD 189,770.44 189770 05 30 943.00 190,719.44

SKR-0009 HARI 34632433 346324 05 30 1,732.00 343,096.33

SKR-D010 AGUS. 253,027.25 253027 05 30 1,265.00 254,292.25

SKR-D011 RITA HAMZAH 316,284.08 31628¢ 05 30 1,581.00 317,865.08

SKR-0012 HERMAN 319,232.25 319232 05 30 1,596.00 320,828.25

SKR-0013 BAMBANG 10641075 08411 05 30 532.00 106,942.75

SKR-0014 IDA WAHYUNI 189,770.44 189770 05 30 949.00 190,719.44

SKR-D015 SR ASTUTIK 1,897,704.37 1897704 05 30 5,438.00 1,307,193.37
Total : 32,215.00 65,475,081.61

Pages: M |4 |7 » M | j

Gambar 7.18 Preview bunga simpanan

Saldo Rata-rata

Berbeda dengan perhitungan saldo minimum, perhitungan
bunga dengan saldo rata-rata harian akan memperhitungkan
saldo anggota yang mengendap setiap harinya.

Cara perhitungannya dapat di contohkan sebagai berikut:

Tanggal Saldo Jumlah | Saldo X Hari
hari

01/01 200.000.- 6 1.200.000,-
07/01 250.000.- 12 3.000.000,-
19/01 150.000,- 6 900.000.-
25/01 300.000,- 5 1.500.000,-
30/01 250.000.- 1 250.000,-

TOTAL 30 6.850.000,-

Saldo Rata rata = 6.850.000 / 30
= 228.333,33
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Pindah dari saldo minimum ke saldo rata-rata

Terkadang ada kebijakan yang mengharuskan kita  unfuk
mengubah perhitungan bunga simpanan dari saldo minimum
ke saldo rata-rata.Namun ada aturan-aturan yang harus dipatuhi
ketika kita ingin berpindah dari saldo minimum ke saldo rata-
rata.

Aturan-aturan tersebut diantaranya:

1. Jangan mengubah perhitungan bunga simpanan ketika di
pertengahan bulan

2.  Perubahan perhitungan bunga simpanan harus dilakukan
setelah kita melakukan posting bunga simpanan dan
melakukan posting saldo minimum (jika kita mengubah dari
saldo rata-rata ke saldo minimum), namun jika dari saldo
minimum ke saldo rata-rata cukup melakukan  posting
bunga simpanan

Catatan:
Untuk cara posting akan dielaskan pada bagion posting
bbunga tabungan

3. Perubahan perhitungan bunga simpanan harus dijelaskan
kepada penabung agar tidak terjadi salah paham nantinya

Cara untuk mengubah saldo minimum ke saldo rata-rata :

1. Pastikan waktu kita melakukan perubahan merupakan waktu
kita  melakukan posting bunga simpanan  (biasanya
dilakukan diakhir / awal bulan)

2. Lakukan posting bunga simpanan terlebih dahulu kemudian
lakukan juga posting saldo minimum

3. Seteloh melakukan langkah diatas sekarang kita rubah
proses perhitungan bunga dari saldo minimum ke saldo
rata-rata, caranya

KOP SAHABAT MakMUR 0 I

File Data

[ £
Operacon . Irpm.rﬁ.m 2006

Setup 3 Setup Properties
User / Password > Setup Kartu s

Lain-lain » Setup Praduk Simpanan
Daftar Laporan Setup Kode Sandi
Calculator Setup Data Koperasi
Keluar Setup Data Pengurus

Gambar 7.19Menu Pop Up Setup
Properties

- Pada Menu Pop Up

- Pilih Setup->Setup Properties

- Pilih tab properties

- Centang padacheckbox no 2
- Klik tombol SIMPAN
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s r—— [&J

Pilih tab properties »  Properti Syarat 1 Fleksitiitas

v Saya biza melakukan edit [perubahan) Plafond pada data peminjam yang jenisnya
FLAT beserta SHU nya

i ini g {5aya menggunakan metode perhit: bunga simp d tode SALDO |
CenTong ngK]n ni » I RATA-RATA HARIAN [bukan SALDO MINIMUM]
v Saya Menggunakan Printer [Dot Matrik / Jarum] yang memiliki fasilitas "CONDENSED"
pada || untuk tak kartu pinj.
v Perhil bunga pinj. jenis RC dibulatkan 30 han

[ Aktifkan fasilitas cetak bukti transaksi saat selesai menyimpan ransaksi

[~ Saya menggunakan fasilitas cetak PK [Perjanjian Kredit) dari spstem

Lokasi file word - |C:\Program Files\Microsoft OfficeA\OFFICE11WWw/INWORD.EXE

==

Lokasi file PK - [\ dataPK\PE1 4 doc

Kiik tombol simpan > ]

Gambar 7.20Setup Properties

Sedangkan cara untuk mengubah saldo rata-rata ke saldo
minimum:

1. Pastikan waktu kita melakukan perubahan merupakan waktu

kita melakukan posting bunga simpanan  (biasanya

dilakukan diakhir / awal bulan)

Lakukan posting bunga simpanan

Lakukan juga posting saldo minimum

4. Sefelah melakukan langkah diatas sekarang kita rubah
proses perhitungan bunga dari saldo minimum ke saldo
rata-rata, langkahnya sama seperti gambar 7.77,

5. Hilangkan centang pada checkbook no 2.

6.  Kilik tombol SIMPAN

wN

Catatan :

Posting saldo minimum harus dilakukan ketika akan berpindah
dari saldo rata-rata ke saldo minimum. Sedangkan jika
berpindah dari saldo minimum ke rata-rata tidak perlu
melakukan posting saldo minimum

Pemindahan Buku

Pindah Buku adalah proses pemindahan sebagian atau semua
Saldo di satu rekening di pindah ke rekening yang lain. Proses ini
fidak terjadi mutasi perkiraan, karena apabila di jurnalkan maka
jurnalnya adalah:

D/ Simpanan Rp.XXXX
K/ Simpanan Rp. XXXX

Adapun cara melakukan Pindah buku adalah sebagai berikut:

Transaksi Simpanan

& Kartu Simpanan Simpgnon
2. Tampilannya akan seperti berikut:;

1. Pada menu Utama pilih Transaksi Simpanan& Kartu
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- = —
B ===
Modul : Perkiraan [iEREGH SIMPANAN

Transaksi Simpanan

Rekening Penabung
yang dipindah-
bukukan

Tanggal 10-Mar11 [z]  Salde 836,231.65

Penabung  [SKR-0006 | [ponsunvoT ]

| Mo. Transcksi [proziapmaos  Mo.Ref [ ]

Pada kode sandi pilih s
P|NDAH BUKU ode Sandi  [piNpAH BUKU =

r> Rek_ Tujuan  [SKR-0016 | [DHART PRATAMA =
Pilin rekening

NO. | KETERAMGAN

Tujuonnyo FINDAH BUKU 500,000.00

Total 500,000.00)

L 2 B

Gambar 7.21Transaksi Pindah Buku

3. Pilih nama penabung yang akan di pindah bukukan
(dikurangi)
4, Pilih kode sandi PINDAH BUKU

Catfatan:
Kode Sandi harus bemama “PINDAH BUKU” agar bisa muncul
Rekening tujuan di sebelah bawah kode sandi

5. Pada rekening fujuan pilih rekening yang akan di
tambahkan saldonya

6. Isikan nilai yang dipindah bukukan

7. SIMPAN

Apabila transaksi ini berhasil, Anda dapat melihatnya di masing
masing Kartu simpanan, baik yang di kurangi ataupun yang
berfambah

Tampilannya akan seperti berikut:

= = = e > - —
B Simpanan ==

Kartu Simpanan

Pilih nama penabung  [5KR-0006 | [pomi sunyoTo [l

Tenngel No.Trans |Kode Sandi Diebet Kredi Saldo 3

Saldo berk 10Mer-11 PHO3T1AD0A06 | FINDAH BUKU 500,000 00 000 B2 65 | |
alao perkurang P> 01 Feb 11 PNO2T1ADO2SG | ELUNGA [AUTO) oan 2 EUER 835,231 65
\ 03Mar-11 PNO3T1ADO299 | STR- SETORAN 000 250,000.00 860,566 99
sebesar fransaksi 30Jun 10 FNOET0ADCZTT | BUNGA (AUTH) 000 303775 10,586 93
. 05Jun10] PNOGT0ADC250 | STR-SETORAN (ALITO) 000 160,000.00 607,543 25
p|nd0h buku 3114210 PNO5T04D0236 | BUNGA [UTO] 000 260886 507,509.25
05May-10 PNOST08D0208 | STR-SETORAN (8T0) 000 100,000.00 504.340.39
3040110 PNO4T08DO193 | BUNGE (8UTO) 000 201483 404,340,339

05410/ PHOSTEDO1BS | STRSETORA LTO! 000 100.000.00 0232576 T
« L3

Kredit 886.231.65
Debet 500,000.00

Saldo Akhir 386.231.65

Gambar 7.22 Kartu simpanan yang di pindah-bukukan
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r - - -—— - - — ﬂ-‘
B simpanan
Modul :  CEryEr——

Kartu Simpanan

Filih nama penabung  [5KR-0016 | [DHANI PRATAMS ]
Saldo bertambah
R Tangasl No. Tians Kode Sandi Krecil Salds Ket
sebesar tfransaksi > 10Mar-11| PNO31TADD307 | FINDAH BUKU 0.00 500,000.00 500,000.00| FIN

pindah buku

Kredit __EDD,DDD 00|

Debet

X Saldo Akhir 500,000.01]

Gambar 7.23 Kartu simpanan yang memperoleh transfer
masuk

Catatan :

Untuk transaksi pindah buku, rekening yang digunakan harus
simpanan dan rekening tujuan simpanan yang berjenis
sukarela (bukan simpanan berjangka)

Pajak

Menurut undang-undang perpajakan  bahwa orang yang
mempunyai simpanan dengan bunga (atau penghasilan) diatas
nilai tertentu maka akan dikenakan pajok. Koperasi biasanya
akan mengumpulkan pajak dari penabung yang selanjutnya
akan disetorkan ke kantor pajak. Pajak yang disimpan di koperasi
dianggap sebagai hutang.

Untuk melakukan transaksi penarikan  pajok dari  rekening
simpanan terlebinh dahulu kita harus membuat daftar perkiraan
dan kode sandinya

Cara membuat daftar perkiraan sudah dijelaskan pada Bab
2“Setup Perkiraan”, Sub Bab "menamibah, merubah
menghapus perkiraan”.

Buat perkiraan baru seperti pada gambar dibawah ini:
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[Tsi No. Perkiman |
Group Mo. Perkiraan
POdO group no % : :klliva : ::r:apalan
. - g + Hutang
perkiraan pilih Hutang | - Modal BN

No. Perkiraan

Nama Perkiraan [HUTANG PaJak

Lk
Tingkatan Mo. Perkiraan
Pada fingkatan no —
perkiraan pilih detail £ Sub Grup
dan pada group pilih > G Gup e s

HUTANG dan sub Sub Brup [WTANG LANCSR - |

group pilih HUTANG
LANCAR | o

Gambar 7.24 membuat perkiraan
HUTANG PAJAK

Catatan :
Untuk No.Perkiraan menyesuaikan, pakai no perkiraan yang
belum dipakai.

1. Isikan data-data seperti terlinat pada gambar, kemudian
pilih tombol SIMPAN

2. Setelah anda menyimpannya, pilih tombol keluar untuk
keluar dari isi perkiraan

3. Daftar perkiraan yang baru kita buat sudah ada pada daftar
perkiraan pada bagian hutang

Langkah selanjutnya adalaoh membuat kode sandinya.

Cara membuat kode sandi sudah dijelaskan di Bab 4“Setup
lanjutan”, Sub Bab "Setup Kode Sandi”

Buat kode sandi baru seperti gambar dibawah ini:

[ 55i Kode Sandi =)
Isi Data
Isi koge dari kode — Kode A
sandi =) K cterangan [PaJak
. . No. Perkiraan |02 1105 HUTANG PAJAK
Beri keterangan dari J Nilai l P l e ~
kode sandi - - =] *"|Non Kkas - TP¢ M

Pilin perkiraan dari

daftar perkiraan yang ]

telah kita buat

sebelumnya

Gambar 7.25 membuat doﬁor‘_kc_)de sandi HUTANG
PAJAK

1. Pada nilai pilih ( — ) karena pajok akan mengurangi dari
simpanan.
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“

Transaksi Simpanan
& Kartu Simpanan

Pada kode sandi pilin
kode sandi yang
telah kita buat
sebelumnya

Jurnal yang terjadi
ketika dilakukan
fransaksi pajok

2. Sedangkan jenis piih NON KAS dan pada tipe pilih
SIMPANAN agar kode sandi tersebut tampil ketika kita
melakukan transaksi simpanan

3.  SIMPAN

Setelah anda membuat daftar perkiroan dan kode sandi
selanjutnya anda bisa melakukan transaksi penarikan pajak
pinjaman dari penabung.

Caranya adalah:

1. Pada menu UtamaTransaksi simpanan& kartu simpanan

T = —
B [
Modul - |[FERe - Perkiraan |[{ER}[ HUTANG PAJAK

Transaksi Simpanan
No Tramsaksi [Frgziieoizse | NoRel [ |
Tanggal 10Mar11 [z]  Saldo 1,831,760.98

Penabung  [5KR-0015 | [sRIasTUTIE ]

P> Kode Sandi  [rayax =l

NO. |KETERANGAN
‘ PAJAK 16,400.00

1] bl

Gambar 7.26 Modul fransaksi penarikan pajak Simpanan

2. Pilih penabung yang ingin kita tarik pajaknya
3. Pada kode sandi pilih PAJAK
4.  kemudian pilih ftombol SIMPAN
5. Jumnal yang terjadi ketika dilakukan transaksi PAJAK adalah
D/ Simpanan Rp. xxx
K/ Hutang Pajak Rp. XXX
= Jurnal v [

yafta r -
Semua Finjaman

Nomer Jumal Tanggal Feferensi Keterangan
GLO3T1AD0T12  09Mar11 a STF- SETORAN a/n SUWARDI WARDHANA,
GLO311AD0113 | 10-Mar-11 [ [ PAJAKamSRIA

Wo.Perkiaan | Nama Perkiraan Debet Kredit
N |027100 SIMPANEN 12.400.00 0.0a[ |
¥ loz1108 HUTANG PAJAK. 0.0 18.400.00
<« b
Total | 1840000 | 18,400.00

Kondisi Fiskal

BLEILIE paya—

LGombor 7.27 Jurnal yang terjadi ketika dilakukan transaksi pojok‘
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Jika kita ingin menyetorkan pajak yang telah kita tark dari
penabung dapat dilakukan dengan menggunakan transaksi kas
keluar.

Lebih detail mengenai transaksi kas — bank dijelaskan lebih lanjut
pada Bab 9 "Kas Bank”

Caranya adalah sebagai berikut:

Transaksi Kas Bank

1. Pada Menu Utama Pilih Transaksi kas-bank

-
Transaksi Kas-Bank u
— Jenis Transaksi ([[Eir i -

Isi Transaksi Kas

Pada jenis transaksi
pilih transaksi kas

Pada tipe fransaksi

pilih kas keluar
Momor ,W Tipe Transzaksi
et b
Tulis keterangan dari :"; I
transaksi yang akan [SETOR PaJAK
kit lakukan I No. |Mo. Perkiraan | MNama Perkiraan Jurlah ~ I
POdO perkirGGn plllh 021105 HUTAMG Palak 13,400.00
HUTANG PAJAK dan isi
jumlahnya
j I
Total 18.400.00
Pilih simpan untuk | I I
menyimpan transaksi T

Gambar 7.28 Transaksi pembayaran pajak

N

pada jenis fransaksi pilih tfransaksi kas

Pada kolom nomor akan otomatis di isi oleh sistem

armadiillo.

Tanggal akan otomatis diisi dengan tanggal yang ada

pada komputer

4. Pada kolom keterangan isi dengan keterangan transaksi
yang kita lakukan

5. pada ftipe transaksi pilih kas keluar dan pada kolom

perkiraan pilih dari daftar perkiraan HUTANG PAJAK (perkiraan

w

. ----- yang telah kita buat sebelumnya) dan isikan jumlahnya
? 6. Pilih SIMPAN
2impan. 7. Jumnal yang terjadi adalah
D/ Hutang Pajak Rp. XXX
K/ Kas Rp. XXX
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Jurnal yang terjadii
ketika ketika dilakukan
tfransaksi penyetoran
pajak

Pada group no
perkiraan pilin
Pendapatan

Pada tingkatan no
perkiraan pilih detail
dan pada group pilih
PENDAPATAN dan sub
group pilih
PENDAPATAN

e ——————————————————— e

ifta Irna
GLOZT1ADGTTE [ 10Mar11 [ [SETORFAIAK
NoPerkian | Hama Perkiiaan Debet Kiedit =
i m.1101 KAS 0.00 18,400, IJI]\:\
Lt 021108 HUTANG PAJAK 18.400.00 .00
<« v
Total 1840000 | 18,400.00
Kendisi Fiskal
3 -
e Bulan =
= x
Tahun |21 =

Gambar 7.29Jurnal Transaksi penyetoran pajok

Penutupan Rekening

Hampir sama dengan penarikan Simpanan. Setelah terjadi
fransaksi  penarikan, kita menyisakan sebagian  dari  saldo
simpanan  nasabah  untuk di  jadikan biaya administrasi
penutupan rekening bagi nasabah yang akan kita akui sebagai
pendapatan

Penutupan rekening akanmengurangi atau menghalbiskan sisa
saldo simpanan yang diakui sebagai pendapatan.

Pertama kita harus membuat perkiraan baru, pendapatan
penutupan simpanan.

Cara membuat daftar perkiraan sudah dijelaskan pada Bab
2“Setup Perkiraan”, Sub Bab “menamibah, merubah
menghapus perkiraan”.

Buat perkiraan baru seperti pada gamibar dibawah ini:

-
15 No. Periean S

Isi No. Perkiraan

Group No. Perkiraan

o i (s
Aﬁva o Pendapatan

>
" HPP
I £ Modal £ Biaya

Mo. Perkiraan

Mama Perkiraan ‘FEND PENUTLPAN SIMPANAN

Link 041104

Tingkatan Mo. Perkiraan

" Hutang

T Grup

" Sub Grup
| = Grup PEMDAPATAN -

Sub Brup [FENDARATAN -

e

Gambar 7.30Membuat Perkiraan PEND
PENUTUPAN SIMPANAN
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Beri keterangan
kode sandi

Pilih perkiraan dari
daftar perkiraan yang
telah kita buat
sebelumnya

“

Transaksi Simpanan
& Kartu Simpanan

Catatan :
Untuk No.Perkiraan menyesuaikan, pakai no perkiraan yang
belum dipakai.

4. Isikan data-data seperti terlinat pada gambar, kemudian
pilin tombol SIMPAN

5. Setelah anda menyimpanya, pilih tombol keluar untuk keluar
dari isi perkiraan

7. Daftar perkiraan yang baru kita buat sudah ada pada daftar
perkiraan pada bagian Pendapatan

Selanjutnya kita membuat kode sandinya

Cara membuat kode sandi sudah dijelaskan di Bab 4 “Setup
lanjutan”, Sub Bab “Setup Kode Sandi”

Buatkan kode sandi seperti gambar dibawah ini:

Isi Kode Sandi

Isi Data

Kode 0s

» Keterangan |TTF'-F'ENUTUF'AN REKEMING

No. Perkiraan [04.1104 [PEND PENUTUPAN SIMPENAN
Nilai |— j Je"is|Nnn kas ~ || T'Pe T

Gambar 7.31 membuat daftar kode sandi PENUTUPAN‘
REKENING

p—

Pada nilai pilih ( — ) karena akan mengurangi simpanan.

2. Sedangkan jenis pilih NON KAS dan pada fipe pilin SIMPANAN
agar kode sandi tersebut tampil ketika kita melakukan
fransaksi simpanan

3. SIMPAN

Proses penutupan dilakukan melalui transaksi Simpanan  yaitu
dengan cara:

1. Masuk ke Transaksi Simpanan
2. Tampilan akan seperti berikut:
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I - - e - ——— M
B simpanan =
Modul : Perkiraan [EKE0T] PEND PENUTUPAN SIMPANAN
Transaksi Simpanan

No Transeksi [puaiiepmanr | Mo.Ref [ |
Tanggal 10Mar-11 [z]  Saldo 11.068.70

Penabung [s5KkR-0007 | [SITrwaRDHAN I!I

Pada kode sandi pilin
TTP-PENUTUPAN
REKENING

v

Kode Sandi | TTp.PENUTUPAN REKENING ~|

NO._ |KETERANGAN

Gambar 7.32 Penarikan biaya administrasi tutup rekening
kepada nasabah lewattransaksi simpanan

Pilin Nama Penabung

Pada Kode Sandi Pilin TTP-PENUTUPAN REKENING
Masukkan Nilai

SIMPAN

SO

Jika Transaksi dan setup yang dilakukan benar maka jumnal yang
muncul seharusnya

D/ Simpanan Rp.XxX
K/ Pend Penutupan Simpanan Rp.XxX
ifta Irna
fas ]
Womar Jurnal Tanggal Referensi Ketersngan
GLO311ADD12 09-Mar-11 - STR- SETORAN a/n SLWARD! WARDHANA

GLO3T1ADOTI3  10Mar-11 a PAJAK a/n SR ASTUTIK
GLO3T1ADOTT7_| 10Mar-11 . [TTPPENUTUPAN REKENING ain

Jurnal yang terjadii

X K . No.Perkiraan Nama Perkiraan Debet| Kredit »
[} K v
keTI kO kehko dllOkUkOn g 04381 gg’rLFI'JAg?PTUTUPAN SIMPAMAN - 053 ;g 11,053 SEL‘
tfransaksi penutupan
rekening simpanan 3
[ r
Total | 11.058.70 \ 11.068.70
Kondisi Fiskal

B % Bulan |3 )
— Tahun [oori o

Gambar 7.33 Jurnal Penutupan Rekening Simpanan

Catatan:

Kode Sandi TTP-PENUTUPAN REKENING mempunyai Nilai ( - ) ,
artinya mengurangi simpanan, dan perkiraan yang diambil
adalah perkiraan pendapatan penutupan simpanan
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Penabung tidak aktif

Penabung dikatakan tidak aktif apabila sudah terjadi penutupan
Rekening dengan kata lain saldo penabung tersebut sudah
habis.

Untuk me * Non Aktitkan * penabung, kita harus mengeditnya di
daftar penabung.

Mengedit / merubah daftar penabung sudah pernah dibahas di
Bab 3 “Setup System” ,Sub Bab “Penabung”

Pada daftar penabung, pilih / cari penabung yang akan kita non
aktifkan. Anda bisa memanfaatkan tomibol CARI DATA untuk

mencarinya.
bkl e — . i

- —

- Tampilkan
& Semua | UM SIMP. SUKARELA = (" Produk BERJANGRA 0% =
" Sektor  [aoM - C Pnoglawab [ |
= Mo, Simp Nama Tal Regitrasi | Saldn Jenis B
! B1-0001 SUWARDI WARDHANA 16Jan11 9.010,000.00 Simp Beriangka | | |

SKR-00M SYAMSLUL RAMADHAN 31-Dec09 5,305,293.50 Simpanan
SKR-0002 YUDHA PURNOMO -Decd 395,233.50 Simpanan
SKA-0003 RESTIWAHYUNI N-Decd 610,586.99 Pasit
SKA-0004 SLWARDI WhRDHANA N-Decd 305,293.50 Simpanan
SKA-0005 BAMBANG ASHARI N-Decd 183,176.10 Simpanan

— SKA-0006 DONI SUNYOTO 31-Dec-09 510,586.99 Simpanan

%‘ SKA.000 i ANl 3 Simpanan
SKR-0003 AHMAD SUHERI H-Decd 183,176.10 Simpanan
SKR-0003 HARI KLIRNIAWEAN H-Decd 92.441.77 Simpanan
SKR-OMD AGLS NURHADI H-Decd 244,234.80 Simpanan
SKR-AOM1 RITA HAMZAH H-Decd 305,233.50 Simpanan
SKR-OM2 HERMAN CAHYAD] N-Decd 308,139.24 Simpanan
SKR-OM3 BAMBANG PRIVANTO N-Decd 102,713.08 Simpanan
SKR-OM4 DA WAHYLNI N-Decd 183.176.10 Simpanan
SKR-OMS SRIASTUTIK 1-Dec09 1.813,360.98 Simpanan i

Total - Rp. 22.676.099.14
Jumlah - [~ 37

LA S |~

Gambar 7.34Daftar Per?obung

1. Pilih tombol EDIT untuk mengedit data penabung
2. Tampilan akan seperti berikut:

B

-
Edit Data Penabung
["Edit Data Penabung

— -

Tol Reg. [31Dec03 [=1

Klik update untuk
mengupdate
perubahan

Pada status
penabung pilih tidak
akfif

: . :L
| Status

TIDEK AKTIF -
L

o Terokis
Nama [SITIWARDHANI No. Anggota 0007
Ho.ldentitas 3545520030030
Jenis Simpanan SUKARELA = ekl [RUSAT
Pt IEE = Telepon 340303
Info Salde o0 Alamat UL SUNGAI MUS| 4443 a
AdaPotongan Rutin [Tipax. |
Penanggung Jawab [5[TI.PUSAT = ud
Kota MALENG
¢ Ikut dalam Posting Setoran Kolektif -
Propinsi WA TIMUR

Status AETIF

B
¥

— + ARTIF l:
* ‘0

=Ty e
......lllllll----“

Gambar 7.35 Edit Status Non Aktif Penabung
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Aktif-kan
lagi

3. Setelah masuk ke form edit, pada bagian status pilih tidak

alkfif

4, Klik tombol UPDATE untuk menyimpannya

Catatan

Proses ini fidok bisa dilakukan

mempunyai saldo simpanan

jika penabung masih

Untuk mengaktifkan kembali nama penabung tersebut kita bisa
melakukan Pengaktifan kembali yaitu dengan cara:

1.

oo s

Masuk dalam Daftar Penabung

2. Pilih Tombol “Penabung Tidak aktif”
3. Akan muncul daftar Penabung yang fidak akfif, seperti
gambar dibawah ini:

r
Penabung Tidak Aktif

Mencan Data
Tulis yang dican

Metode pencarian + Berdasar Hama

—

= Berdasar Kode |[Mulai cani

Gambar 7.36 Daftar penabung
fidak akfif

Pilih nama penabung yang akan di aktitkan
Klik Tombol "AKTIF-KAN LAGI”
Maka nama penabung tersebut akan hilang dari daftar

penabung tidak aktif dan kembali ke daftar Penabung.

Unfuk memastikan bahwa nama penabung sudah aktif, Anda

bisa melihatnya di daftar Penabung, pastikan nama tersebut
sudah tertera disana

Catatan:

Apabila nama penabung sudah di tidak aktifkan maka nama
penabung tersebut tidak akan muncul dalam daftar

penabung akfif
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Penabung pasif (Tidak berbunga)

Rekening simpanan jenis ini  biasanya digunakan untuk
menampung bunga dari simpanan berjangka.

Proses membuat penabung jenis ini sama dengan proses
pembuatan rekening nasabah baru simpanan sukarela, hanya
saja untuk jenis tabungannya dipilih Pasif.

Catatan:

Jika penabung yang berjenis pasif ini banyak, sebaiknya
dibuatkan produk simpanan sendir, unfuk mengetahui saldo
simpanan per-produk nya.

Proses membuat penabung baru sudah dijelaskan pada Bab 3
“Setup System”, Sub Bab "Penabung”

Rekening penabung simpanan sukarela yang sudah ada bisa
juga kita edit jenis simpanannya menjadi pasif, sehingga fidak
berbunga tiap bulannya.

Proses edit penabung menjadi pasif adalah selbbagai berikut:

@ 1. Masuk pada DAFTAR PENABUNG, pilin / cari penabung yang
Cari Data akan kita edit jenis pinjamannya jadi “pasif’. Anda bisa
memanfaatkan tombol CARI DATA untuk mencarinya.
2. Pilih tombol EDIT untuk mengedit data penabung
3. Tampilan akan seperti berikut:

r N
Edit Data Penabung — r— M
Edit Data Penabung
No Terakhir RS Dot -l
No. Simpanan [Gooss [ DoiaKe Anggotaan |
Nama [BAMBANG ASHARI No. Anggota  [oo0s
[ Dawsmpanan [
Ubah jenis simpanan I pem—— Sektor T —
menjadi pOSIf Produk BT — Telepon 323232
Info Saldo IR Alamat UL SULTAN AGLING 55546 »
Ada Potongan Rutin [1pax -
Penanggung Jawab [DONIPEMASARAN L hd
Kota MALANG
¥ Ikut dalam Posting Setoran Kolektif .
Propinsi it TIMUR
Klik update untuk || "
perubahan
Status AETIF -

Gambar 7.37 Edit Data penabung Pasif

4. Pada jenis simpanan pilin jenis simpanan pasif
5. Pilih tombol UPDATEuntuk menyimpan data penabung
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Transaksi Bulanan

Posting Setoran Kolektif

Setoran kolektif bisa disebut setoran yang bersifat sukarela yang
di lakukan secara bersamaan yang sudah di tentukan besarnya
nominal dengan periode tertentu (di lakukan bersamaan
meskipun dengan nominal berbedaq)

Jadi tagian/potongan untuk anggota pada jenis koperasi
KOPKAR, KPRl dan KPN bukan selalu angsuran pinjoman dan
simpanan wajib. Bagi anggota yang ingin menabung secara
berkala, sefiap periode bisa di potong secara rutin unfuk
disimpan selbagai setoran sukarela dengan sekali posting. Proses
ini akan memudahkan dalam prosesnya, simpanan dengan
nominal bervariasi per orang yang tetap tiap periodenya.

Berikut akan dijelaskan cara memposting setoran kolekfif:

Settingan awal sebelum posting setoran kolektif

Sebelum melakukan posting setoran  kolektif ini kita harus
mencentang“Melakukan Setoran sukarela rutin Rp” pada data
penabung, sebagai berikut:

KOP SAHABAT MakMUR. ¢ I 8

File Data - BN

= Operasional » Jumal > |

Setup » Master Dat: » Daftar Anggota
» Daftar Penabung

Lain-lain » Transaksi Simpanan 3 Datar Peminjam
Daftar Laporan Kas-Bank » Daftar Avalis

'
Gambar 7.38 Menu Pop Up Daftar
Penabung

Hitung SHU
Kolektibilitas Pinjaman

Pada Menu Pop Up

Pilih Menu - Operasional - Master Data
Pilin Data Penabung

Atau Klik "PENABUNG"” pada Menu Utama
EDIT pada salah satu nama Penabung
Tampilan akan seperti gambar dibawan ini:

p

Penabung

ISARSLIE S
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[ Edit Data Penabung I —. - =5
- Edit Data P
No Teroth 1ok Rea. [s10cc0s [
No Simparnen [scpomn I T T T —
Nama |STAMSUL RAMADHAN No. Anggota  [oom
Ho.ldentitas (3510242301 700002
Jenis Simpanan lm Sl ADMIN
Produk lml Telepon 853984533
) Info Saldo [ samems0 A TATEEUESES —
K“k CenTOng Ada Potongan Rutin lhl
“lkut dalam posting Penanggung Jawab [y(IDHA-ADMIN L4 =
™ . , , Kota MALANG
SeTOrOn kolek‘hf . . 2l Isk:‘:ed:illa::uslmg Seloran Kolekbif ot lJATIM—
& masukkan nominal o
setoran sebesar Rp...
Pilin Update untuk
menyimpan

Gamboar 7.39 Centang Setoran Kolekfif

7. Centang “lkut dalam posting setoran kolekiif” dan isi
setorannya sebesar Rp.....

8. Pilih UPDATE

9. Lakukan proses ini untuk penabung selanjutnya

Setelah mencentang “lkut dalam posting setoran kolektif”, kita
juga perlu mengisikan berapa “tagihan/potongan” yang akan di
tagihkan olehbagian keuangan. Tagihan ininantinya akan
ditampilkan di Daftar Tagihan Anggotabersamaan dengan
tagihan angsuran pinjaman dan simpanan wajib.

Adapun cara untuk menampilkan tagihan ini di daftar tagihan
adalah sebagai berikut:

¥ ropsannpat macvur I IR —

Daftar Anggota

Daftar Penabung
Daftar Peminjam
Daftar Laporan Kas-Bank » Daftar Avalis

Caleulator Hitung SHU
Keluar ﬂ Kolektibilitas Pinjaman

Gambar 7.40 Menu Pop Up Daftar Anggo’rc

Pada menu Pop Up

Pilin Menu = Operasional - Master Data

Pilih Anggota

Atau Pada Menu Utama pilih Anggota

Akan ditampilkan Daftar Anggota, kemudian cari nama
nasabah di daftar anggota tersebut.

Pilin EDIT

Isikan besar nominal setoran kolektif yang akan di tagihkan
dalam satu periode pada kolom “besarnya kewajiban lain
yang harus dibayar perbulan (periode), selain simpanan
wajib dan angsuran”

8. Tampilan akanseperti berikut:

OB LON—

~NOo
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I Edit Data Anggota (i |
Status
Nomor Terakhir |iiEHN * AKGf Tidak Aktif
Homor [oom Tal Registrasi [310ecns =]
Nama [EvAMSUL RAMADHAN Sektor [sDMIN
Noldentitas  [ggioz4zamsooooz Pekerjaan [MMAGER
Alamat [JLAHMAD M| UTARA 9897
. Kota W Propinsi [JAT\M—
Tuliskan besar seforan e — Telh ——
kolekiif yang akan dii
Tcgihkgn yang — Riwayat 3 Pinjaman Terakhir Batas kemampuan pembayaran
Nilai Pinjaman ~ Tanggal Status perbulan [periode]
sama dengan [ 000 [3Decia [ - Be. [ om
data DenObung [ 000 [31Dec0a =] [ Besanya kewajiban lain yang harus
dibayar perbulan [periode), selain
| ood [#becos [zl Simpanan Wajib dan Angsuran
> Fo. 50,000.00
Pilin Uodate untuk | u [ﬂlr
menylmp(]n Keuangan

Gambar 7.41 Edit Besar Kewajiban Tagihan
Lakukan Proses setting ini untuk nasabah selanjutnya.

Data kewaijiban ini bisa dilihat di Data keuangan anggota
Keug:fgan dengan meng kik tombol DATA KEUANGAN.Hal ini sudah
dijelaskan pada Bab 3 “Setup System” , Sub Bab "Anggota”

Laporan tagihan ini akan ditampilkan pada Daftarfagihan
Anggota.

Untuk menampilkannya, masuk pada Menu Pop Up->Daftar
Laporan.

Pilin tab keanggotaan, pilih laporan tagihan
anggota, Tampilannya adalah seperti ini:

Nama Koperasi . KOP SAHABAT MAKMUR
Nama Laporan . Daftar Tagihan Anggota
Cetak Per tanggal - 12-Mar-11

Halaman: 1 dari 1

No No. Anggota Nama Sektor Simp Wajib  Angs Pinj  Angs Brg Lain-2 Total

H SYAMSUL RAMADHAN :_ADM X + 310,000 H

N

B SRIASTUTIK 1 SELATAN

0,000 Y d0.000 V U 3p0000 T @de,000 ¢
750,000 7,202,660 336,000 840,000 5,528,660

Gambar 7.7 Daftar tagihan Anggota

Daftar tagihan inilah yang nantinya ditagihkan ke anggota
ferlelbih dahulu sebelum melakukan posting.

Proses posting setoran kolektif

Setelah meng-centang setoran kolektif dan mengisi besar
nominal tagihan pada form anggota fersebut, kita dapat
menjalankan posting setoran kolektif pada awal/akhir periode.
Adapun caranya sebagai berikut:

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilih Operasional — Transaksi Simpanan
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Pilin berdasarkan
pengelompokan
sektor, produk dsb,
sesuai setting awal

Saldo awal sebelum
posting setoran
kolektif

Nominal setoran per
nasabah

Pilin perkiraan debet,
dengan menekan
tfombol ini, ex : Kas

3. Pilih Posting Setoran Kolektif

T xop sanasaT maxvor I B - —— -
B[Menu ]
‘ File Data o .
= Operasional »[ umal »
m Setup » Master Data >
User / Password » Transaksi Pinjaman »
Lain-lain » Transaksi Simpanan » Transaksi Simpanan
Daftar Laporan Kas-Bank » Daftar Transaksi Simpanan
Calchistoe Posting Bunga Simpanan
LG & WM&  Pposting Bunga Simp Berjangka
Posting Potongan Simpanan
Jurnat Anggota Wl Posting Simpanan Wajib
Posting Saldo Minimum
D & q Posting Setoran Kolektif
7 ey Daftai  Simp Berjangka Jatuh Tempo

Gambar 7.42 Pos’ringﬁse’roron kolektif

4. Maka tampilan akan sebagai berikut:

Setoran Simpanan Sk el — i

Proses memasukkan dan menerima setoran simpanan sukarela secara bersamaan , untuk nama-nama penabung yang sudah
di beri tanda pada DATA PENABUNG, beserta besamya setoran rutin yang akan di lakukan

Tanggal Posting Telakhi 05-Jun-2010 l

TanggtHali Ini 1U-Ma|q 11

' Semua [ Sektor [CDMIN © Produk |SUKARELS  Pengg.Jawab [:515 PRODUKSI

‘ MNoHRek ‘ Mo Anggota | Mama | Saldu;-\wal| Selolan‘ Saldo St F‘osllng‘ -
SKR-0001 oo SYAMSLIL RAMADHAN 5,905,2%50 50,000.00 5,955,293.50
e miekt 501 50,000.00 44529350 |
SKA-0003 0003 RESTIwiHTUNI £10,586.93 100,048 00 710586.99 |~
SKR-0004 0004 SUWARDI WARDHANA 305.293.50 50.080.00 355,293.50
SKR-0005 0005 BAMBANG ASHARI 183.176.10 30,0000 21317610
SKR-0006 0006 DOMI SUNYOTO £10,585.93 100,04p.00 710,586.99
= delinlillioiol FEE o 21317610
W skR-nmn nrin A1IS MIRHANDI 244 734 RN A nnn nn TR E TR
I+ Pilih Semua Di pilih - 1 rekening Total | 10,729,472.06 230,000.00 11,569.472.06

Pilih Perkiraan Debetnya
Pilih perkiraan debet, sebagai bentuk penerimaan setoran simpanan tersebut (misal kas]

Perkiraan [07.1101 [Kas 'F‘

LILI 2

Gambar 7.43Tampilan Posting Setoran Kolekif

5. Kemudian pilih berdasarkan Semua, Sektor, Produk atau
Penanggung Jawab

6. Atfau bisa mencawang nhama nasabah yang hanya
melakukan setoran kolektif

7. Kemudian pilih perkiraan KAS bila pembayaran cash atau
pun BANK bila via bank

8. Kilik CETAK REKAP untuk arsip, preview rekapnya adalah
sebagai berikut:

Posting Setoran Kolektif Simpanan Sukarela

Tanggal : 10-Mar-2011 Halaman: 1 dari 1
No. Rekening Nama Saldo Sebelumnya Setoran Saldo Stih Posting
SKR-0001 SYAMSUL 5,905,253.50 50,000.00 5,955,293.50
SKR-0002 YUDHA PURNOKMO 395,293.50 50,000.00 445,293.50
SKR-0003 RESTIWAHYUNI 610,586.99 100,000.00 710,586.99
SKR-0004 SUWARDI 305,293.50 50,000.00 355,293.50
SKR-0005 BAMBANG ASHARI 183,176.10 30,000.00 213,176.10
SKR-0005 DONI SUNYOTO §10,586.99 100,000.00 710,586.99
SKR-0008 AHWMAD SUHERI 183,176.10 30,000.00 213,176.10
SKR-0010 AGUS NURHADI 24423480 40,000.00 284,234.80
SKR-0011 RITA HAMZAH 305,293.50 50,000.00 355,293.50
SKR-0014 DA WAHYLUNI 183,176.10 30,000.00 213,176.10
SKR-0015 SRIASTUTIK 1,813,360.98 300,000.00 2,113,360 598
Total : 10,739,472.05 830,000.00 11,569,472.05

Gambar 7.44 Preview posting setoran kolektif simpanan

sukarela
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9.  Kemudian lakukan backup terlebin dahulu dengan memilin
tombol BACKUP.

Catatan:

Backup perlu untuk dilakukan sebelum proses posting, inii
dimaksudkan agar apabila terjadi kesalahan pada saat
setelah proses posting, kita masin dapat kemibali lagi ke data
sebelumnya (sebelum posting) dengan menggunakan data

backup
r .
Meng-Copy Database M
I Pilih lokasi folder penyimpanan database backup I

Lokasi penyimpanan
backup

v

Mama D atabase Backup

Tuliglah nama database backup

yang akan Anda buat di bawah ini.
NOmO dOTObOSG kemudian pilih Simpan
bOCkUp |Post Set Kaleksit 0107410

v

Pilin tomibol ini untuk
menyimpan

v

Gambar 7.45Membackup database

10. Kemudian pilih tombol POSTING

Setelah posting setoran kolektif berhasil dilakukan, maka
tfampilan pada kartu simpananakan sebagai berikut:

Kartu Simpanan

Pilih nama penabung  [5KR-0001 | [5¥AMSUL RAMADHAN =
Hasil Pos‘hng Setoran _[Tangee No Trans Kade Sandi Dbt Kredit Saldo = |
> 10Mar-11| PNO3T1ADO30Z STR-GETORAN (BUTO) 0.00 50,000,001 5,555,293 50 | |
Sukarela 15Feb11| PNO2114D0295 | STR- SETORAN 0.00 -60,000.00 530529350
15-Feb-11| PNO211AD0294 STR- SETORAN 0.00 60,000.00° 5,965,293 50
15-Feb-11 PNO211AD0292  PNR-PENARIKAN 400,000.00 0.00 5,905,293 50
13-Feb-11| PNO211AD0291  STR- SETORAN 0.00 6.000,000.00 6,305,293 50
30-Jun 10/ PNOST0AD0Z72 | BUNGA (AUTD) 0.00 1518.87 305,293.50
05.Jun 10/ PNOBT0AD0245 | STR-SETORAN (AUTO) 0.00 50,000.00 30377462
31-May-10] PNOST 0400230 BUNGA [8UT0) 0.00 1,304.43 253,77462

_|05—Mau—10 PHOS10400203 | STR-SETOR&N (AUTO1 0.00 50.000.00° 25247013 7
b

Kredit £.355,293.50
Debet 400,000.00

Saldo Akhir 5,955,293 50

Gambar 7.46 Hasil posting setoran kolektif padaKartu Simponon‘
11. Dan akan menghasilkan jurnal:

D/ Kas RP XXXX
K/ Simpanan RP XxXxx
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Firjaman

Nemor Jurnal Tanggal Referensi Keterangan

GLO311AD0112 D3Mar11 ° 5TR- SETORAN a/n SUWARDI WARDHANA,
GLO311AD0113 10-Mar11 = PAJAK a/n SRIASTUTIK
Gl Dom E = T NU NING a/n SITI 'WARDHANI
EmLa

Mo Perkiraan Mama Perkiraan Dehet Kredit =
01.1101 Kas 830,000,000 0.00| |
0z1101 SIMPANAN 0.00 §30,000.00

<[ r

Gambar 7.47 Jurnal Posting setoran kolektif

Posting bunga simpanan

Sistern perhitungan bunga simpanan dalom sistem armadillo
simpan pinjam menggunakan metode accruel basisartinya
pengakuan bunga simpanan harus diakui terlebih dahulu pada
awal atau akhir  bulan (periode) sebelum penabung
mangambilnya. Dalam  sistem  armadillo proses pengakuan
tersebut dilakukan dengan melakukan proses posting bunga
simpanan dimana bunga simpanan akan menambah nilai dari
saldo simpanan mMasing Masing penabung.

Berikut akan dijelaskan cara memposting bunga simpanan :

Posting Bunga Simpanan saldo minimum

Sudah dijelaskan di awal pada sub bab “Bunga Simpanan”
bahwa metode perhitungan bunga simpanan di  system
armadillo ada dua cara yaitu menggunakan metode saldo
minimum dan saldo rata-ratfa. Metode perhitungannya  lihat
pada sub bab tersebut.

Pada umumnya proses posting bunga akan dilokukan pada
awal/akhir bulan (periode). Unfuk melakukan posting pada
bunga simpanan menggunakan saldo  minimum  dapat
dilakukan dengan:

[ B(Mens ]
| ‘ File Data » B
= Operasional v Jurnal >
ﬂ Setup » Master Data »
User/ Password » Transaksi Pinjaman »
Lain-lain » Transaksi Simpanan » Transaksi Simpanan
»

Daftar Laporan Kas-Bank Daftar Transaksi Simpanan

Calculator Posting Bunga Simpanan
| Keluar - ME  posting Bunga Simp Berjangka
Posting Potongan Simpanan

Jurnal Posting Simpanan Wajib

Posting Saldo Minimum

Anggota
D E ‘ Posting Setoran Kolektif

Sz . Oufiat  Simp Berjangka Jatuh Tempo

Gambar 7.48 Posting bunga simpanan

Pada Menu Pop Up

Pilih Operasional = Transaksi Simpanan
Pilin Posting Bunga Simpanan

Tampilan sebagai berikut:

o=
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Posting Bunga Simpanan E@Iﬂ

Proses menghitung dan memasukkan bunga Simpanan
kedalam rekening masing-masing penabung

Tanggal hari ini Tanggal Hari Ini : 01-Mar-2011

TOnggOl terakhir kita Tanggal Posting Terakhir  : 01-Feb-2011

melakukan posting

Pilih Perkiraan Biaya Bunga Simpanan |

Perkiraan [jg 1101 [BUNGE SIMPANAN 2|

[T

>

Pilin perkiraan BUNGA
SIMPANAN

L
Gambar 7.49TampilanPosting bunga simpanan
5. Pada bagian perkiraan pilih Bunga Simpanan
6. Lakukan preview terlebin dahulu dengan mengklik fomibol

Rekap Bunga

Perhitungan Bunga Simpanan

Metode : Saldo Minimum Daritanggal : 01-Feb-2011
Tanggal Posting : 01-Mar-2011 Halaman: 1 dari 1
MNo. Rekening Mama Saldo Awal Saldo Minimum ~ Suku  Jml Bunga Saldo Akhir
Bunga Hari
SKR-0001 SYAMSUL 5 965,775.24 5965775 05 30 29,529.00 5 995,604 24
SKR-0002 YUDHA 45594024 455940 05 30 2,280.00 458,220.24
SKR-0004 SUWARDI 38577524 35775 05 30 1,829.00 35760424
SKR-0005 BAMBANG 219,4585.15 219485 05 30 1,097.00 22058215
SKR-0006 DONI 731,550.48 731,550 0.5 30 3,658.00 T35,208.48
SKR-0008 AHMAD 215,485.14 219485 05 30 1,087.00 220,582.14
SKR-0009 HARI 95,7659.66 95,770 0.5 30 475.00 96,248,608
SKR-0010 AGUS 292,620.19 252,820 05 30 1,463.00 29408319
SKR-0011 RITA HAMZAH 38577524 385775 05 30 1,829.00 357 60424
SKR-0012 HERMAN 318,232.25 318,232 05 30 1,596.00 320,828.25
SKR-0013 BAMBANG 106,410.75 106,411 0.5 30 532.00 106,342.75
SKR-0014 DA WAHYUNI 215,465.14 219465 05 30 1,087.00 220,562.14
SKR-0015 SRIASTUTIK 2,176,251 .44 2,178,251 0.5 30 10,881.00 2,187,132.44
Total : 57,667.00 11,591,163.19

Gambar 7.50 Preview posting bunga simpanan (saldo minimum)

santIeS

7. Cetak hasil preview ini untuk arsip, karena saldo akhir proses
ini merupakan saldo akhir nasalbah di akhir periode

Penjelasan Tabel preview posting bunga :

- Saldo awal : saldo bulan lalu sebelum ditambah dengan
bunga

- Saldo minimum : Saldo terendah dalam satu bulan

- Suku bunga : Bunga simpanan

- Jumlah hari :Jumlah hari efektif

- Bunga : bunga simpanan yang didapat dari perhitungan
hari efektif / 30 hari x saldo minimum x suku bunga

- Saldo akhir : saldo akhir simpanan yang didapat dari
Saldo awal + bunga

8. Kemudian lakukan backup terlebih dahulu dengan memilih
tombol BACKUP.
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Catatan:

Backup perlu untuk dilakukan sebelum proses posting, ini
dimaksudkan agar apabila terjadi kesalahan pada saat
setelah proses posting, kita masin dapat kemibali lagi ke data
sebelumnya (sebelum posting) dengan menggunakan data
backup

Meng-Copy Databas \Ei

. Pilih lokasi folder penyimpanan database backup

I = d [dua] vl

03, 2etun system edted.doc

LOkOSI penYimpOnOn 07. Simpanan.docx
bGCkUp [Z manual sinjam pro 11. Tingkat lanjut edited.doc:

-~ Mama Datab Backup

Tulislah nama database backup
yang akan Anda buat di bawah ini.
NOmO dOTObOse kemudian pilih Simpan
bOCkUp |posling bunga simp 010311
I ]
Pilih fombol ini untuk > -
menyimpan database S

L 4

Gambar 7.51Membackup database

9.  Setelah Backup selesai, pilih tombol POSTING BUNGA

10. Setelah melakukan transaksi posting, muncul konfirmasi:

— |

Armadillo Simpan Pinj...

Proses posting selesai !

Gambar 7.52 Konfirmasi
posting selesai

Catatan:

Urutan proses posting bunga simpanan, klik tombol dari kirii
dulu terus ke kanan.

(1) (2) (3) (4)

.

Keluar

11. Saldo simpanan akan bertambah, cek pada kartu
simpanan.
12. Tampilan pada kartu simpanan sebagai berikut:
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~Kartu Simpanan

Pilin nama penabung  [5R-0001 | [5¥AMSUL RAMADHAN 5.4

Tanggal Mo. Trans Kode Sandi ~
H.OS" POSTIng Bungc —— O1-Mar-11 PNO311ADD326 (BUNGA (AUTO) 0.00 23,329.00 5,996,604.24 -\:\
01-Febe11) PNO211ADOI S | BUNGA (AUTO) 0.00 10,481.74 5.965,775.24
Slmpono n 10-Mar-11| PNO3114D0302 | STR-SETORAN [AUTO) 0.00 50,000.00 5,955,293 50
15-Feb-11| PNO2114D0295  S5TR- SETORAN 0.00 -60,000.00 5,905,233 50
15-Feb11 PHO211ADD234 | STR- SETORAN 0.00 60,000.00 5,965,233.50
15Feb-11| PNO211AD0292  PNR-PEMARIKAN 400,000.00 0.00 5.905,293.50
13Feb-11/ PNO211AD0291 | STR- SETORAN 0.00 £.000,000.00 £.305,293.50
30-Jun-10/ PNOE10ADO272 | BUNGA (AUTO) 0.00 1.518.87 305,293.50
D 05-Jure10/ PNOB10AD0245 | STR-SETORAN [AUTOL 0.00 50.000.00 0377462 T
< B

Kredit 6,335 604.24
Debet 400,000.00

. - Saldo Akhir 5,995,604.24)

Gambar 7.53Jumlah saldo sebelum posting bunga simpanan

13. Dan akan menghasilkan jurnal:

D/ Biaya Bunga Simpanan Rp.XxX
K/ Simpanan Rp.xxx

]

Mamor Jurnal I Tanggal I Referensi Keterangan
GLO311AD0112  09-Mar11 - STR-SETORAN a/n SUMWARD] WARDHANA
GLOF11ADONS  10-Mar11 ° PAJAK aln SRIASTUTIK
GLO311AD01T7 10-Mar-11 - TTP-PEMUTUPAM REKEMING afn SITIWARDHAM]
GLOF1ADOIE  10-Mar11 POSTING SETORAN : 5
[ r-11

Mo.Perkiraan Nama Perkirasn Debet Fredit

061101 BUNGA SIMPANAH 57 EE7.00 o.oof |

o21nm SIMPANAN 0.00 57 B67.00

< |:| 3
Total | 57,667.00 | 57667.00

Gambar 7.54 Jurnal posting bunga simpanan
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B

Pilinh fomibol ini untuk
menetapkan saldo
minimum baru

Posting Saldo Minimum (Copy Saldo)

Setelah kita melakukan posting bunga simpanan selanjutnya kita
harus menetapkan saldo minimum bulan selanjutnya. Proses
posting saldo minimum merupakan proses penetapan saldo
akhir penabung akan dijadikan saldo awal untuk periode
berikutnya.

Cara melakukanya :

KOP SAHABAT MAKMUR R — - b
| FieData » B8 =
= Operasional v umal ,
| sewp »| | MasterData »
User / Password > Transaksi Pinjaman »
Lain-lain »|  Transaksi Simpanan » Transaksi Simpanan
Daftar Laporan | KesBank » Daftar Transaksi Simpanan

Calictiatag Posting Bunga Simpanan
Kelt
e Posting Bunga Simp Berjangka

5

z
3%

Posting Potongan Simpanan

~3

Posting Simpanan Wajib
Posting Saldo Minimum

Posting Setoran Kolektif

Jurnal Anggota
Penabung

Gambar 7.55 Posting Saldo
Minimum

=5 A

Daftaf  Simp Berjangka Jatuh Tempo

Pada Menu Pop Up

Pilih Operasional = Transaksi Simpanan
Pilin Posting Saldo Minimum
Selanjutnya pilih tombol Copy Saldo

o=

Posting Saldo Minimum lﬂ

Jika perhitungan bunga simpanan Anda menggunakan Saldo
minimum, proses ini untuk menyatakan bahwa saldo akhir
' penabung saat ini, akan dijadikan patokan untuk menjadi awal I
saldo minimum pada perhitungan bunga simpanan periode

berikutnya. f

Tanggal Hari Ini : Dl-Mar-2011 ‘
Tanggal Posting Terakhir : 01-Feb-2011

- |

Gambar 7.56TampilanPosting saldo minimum

Catatan :

Proses posting saldo minimum hanya dilakukan jika anda
menggunakan perhitungan saldo minimum. Jika tidak maka
proses ini tidak perlu dilakukan
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Penabung

Posting bunga simpanan saldo rata-rata

Cara untuk memposting bunga simpanan saldo rata-rata sama
seperti kita melakukan posting bunga simpanan saldo minimum.
Yang membedakan hanya pada metode perhitungan
bunganya saja.

Hasil  perhitungan bunganya dapat dilihat pada preview
perhiftungan bunga simpanan saaf meng-kik fomiol rekap
bunga.

Perhitungan Bunga Simpanan

Metode : Saldo rata - rata
Tanggal Posting : 01-Apr-2011 Halaman: 1 dari 1
No. Rekening  Nama Saldo Awal Bunga Suku  Jmi Bunga Saldo Akhir
sebelumnya Bunga Hari
SKR-0001 SYANMSUL 5,895,604.24 o0 05 31 30,977.29 6,026,581.53
SKR-0002 YUDHA 45822024 o0 05 31 238747 450,587.71
SKR-0004 SUWARDI 367,604.24 o0 05 31 1,699.29 369,503.53
SKR-0005 BAMBANG 220,562.15 o0 o5 3 1,139.57 2N TM.T2
SKR-0006 DONI 73520848 o0 o5 31 3,798.58 738,007.06
SKR-0008 AHMAD 220,582.14 0 05 3 1,139.57 2N TNT2
SKR-0009% HARI 95,248.68 o0 05 31 49728 96,745.96
SKR-0010 AGUS 294,083.19 o0 05 31 1,519.43 295,602.62
SKR-0011 RITA HAMZAH 367,604.24 o0 05 3 1,889.29 369,503.53
SKR-0012 HERMAN 320,828.25 o0 o5 31 1,657.61 32248588
SKR-0013 BAMBANG 106,842.75 0 05 3 552.54 107,495.2%
SKR-0014 DA WAHYUNI 220,562.14 0 05 3 1,139.57 2772
SKR-0015 SRIASTUTIK 2,187,132.44 0 05 31 11,300.18 2,198,432 63
Total : 59,887.67 11,651,050.85

Gambar 7.57Preview posting bunga simpanan (Saldo rata-rata)

Posting Potongan Simpanan

Posting Potongan berfungsi sebagai potongan simpanan yang
dipotongkan ke rekening penabung, atau bisa disebut sebagai
potongan Biaya Administrasi tabungan yang di kenakan bagi
nasabah.

Jika anda menggunakan Armadillo Mobile System (AMS), fitur ini
bisa di gunakan sebagai potongan Biaya Administrasi tersebut

Setting awal sebelum posting potongan simpanan

Sebelum melakukan proses posting potongan simpanan, kita
harus meng-edit terlebih dahulu di daftar penabung untuk
nama-nama yang ikut potongan simpanan, proses edit
penabung ini sudah dijelaskan pada bab 3”setup System” , sub
bab “penabung”

Caranya adalah sebagai berikut:

1. Pilih PENABUNG pada Menu Utama

2. Pilih penabung yang akan kita edit status potongan bulanan
simpanan

3. Kemudian pilih EDIT

4. Pilih YA jika ada potongan perbulannya, pilin TIDAK jika tidak
ada potongan perbulannya

5. Kemudian pilih UPDATEjika kita selesai mengedit status

potongan simpan pada penabung tersebut
6. Lakukan proses ini untuk penabung selanjutnya
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Pada Potongan
Bulanan

Klik update untuk

mengupdate
perubahan

Tampilan sebagai berikut:

Edit Data Penak

Mo Torkri e BT

Wo Simpanan [skronz [ DataKeAnggotaan ]
Nama [YUDHA FURNOMO No Anggota ooz l
No.ldentitas IW
Sektor IA[)MlN—
Telepon W

Alamat ’JL KH AGUS SALIM 3445

Kota [MALANG
Propinsi IJAUM

Jenis Simpanan Im
Produk [sokerELs <]
Info Saldo [ ez
Ada Potongan Rutin I_ -

Penanggung Jawab W.

|v lkut dalam Posting 5etoran Kolektif

Status IAKT IF -

Gambar 7.58 Edit Data Penabung

Proses Posting potongan simpanan

Setelah kita selesai memilah-pilah status potongan  bulanan
simpanan masing masing nasabah, berikutnya kita dapat mem-
posting potongan tersebut yang akan otomatis memotong
simpanan per nasabah. Adapun caranya adalah:

(8 xopsuraoar s R s S e S S

File Data

»
Operasional » Jurnal »

Setup. » Master Data »

User / Password » Transaksi Pinjaman »

Lain-lain » Transaksi Simpanan » Transaksi Simpanan
Daftar Laporan Kas-Bank » Daftar Transaksi Simpanan

Calculator

Posting Bunga Simpanan

& Posting Bunga Simp Berjangka
Posting Potongan Simpanan

Posting Simpanan Wajib

Jurnal Anggota & e
Posting Saldo Minimum
D & Posting Setoran Kolektif

e Py Daf Simp Berjangka Jatuh Tempo
Gambar 7.59 Posting Potongan
Simpanan

Keluar

Pada menu Pop Up

Pilin Operasional = Transaksi Simpanan
Piih Posting Potongan Simpanan
Tampilan sebagai berikut :

o=
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Potongan Pada Simpanan Sulmﬁ‘ ﬂ

Proses untuk melakukan potongan kepada semua
rekening simpanan sukarela

Masukkan keterangan Tanggal Hari Ini . 01-Apr-2011
pOTOngOn tersebput Tanggal Posting Terakhir  : 31-Dec-2008

| Masukkan k i h l

» |ADM-B\aya Administrasi 1
Plllh perkl raan Pilih Perkiraan Kreditnya [Pendapatan / Hutang]
pendOpOTOn OTOU —t 041103 |PEMDAPATAMN ADMINISTRAS] !
hUTO ng Masukkan besarnya potongan per rekening / nasabah |
P Fp. 2000

Masukkan nominal J I

potongan per

B e

Gombcﬁ .60TampilanPosting Potongan
Simpanan

Masukkan keterangan potongan tersebut

Pilin perkiraan account pendapatan atau hutang
Masukkan besar nominal yang akan di kenakan pada

iy masing-masing nasabah

N 8. Lakukan preview terlebin dahulu dengan mengklik fombol
REKAP POTONGAN,

Hasil preview adalah selbbagai berikut:

No o

Posting Potongan Simpanan Sukarela

Tanggal : 01-Apr-2011 Halaman: 1 dari 1

No Mo Rek MNama Saldo Potengan Saldo Akhir
1 SKR-000M SYAMSUL RAMADHAN 5,985,604.24 2,000.00 5,983,604.24

2 SKR-0002  YUDHA PURNOMO 458,220.24 2,000.00 456,220.24

3 SKR-0004  SUWARDI WARDHANA 367 604.24 2,000.00 365,604.24

4 SKR-0005  BAMBANG ASHARI 22056215 2,000.00 218,562.15

5 SKR-0006  DONISUNYOTO 73520848 2,000.00 733,208.48

6 SKR-0008  AHMAD SUHERI 22058214 2,000.00 218,562,114

7 SKR-0009  HARIKURNLAWAN 9524268 2,000.00 0424888

& SKR-00M10  AGUS NURHADI 294,083.19 2,000.00 282,083.19

3 SKR-0011 RITA HAMZAH 367,604 24 2,000.00 385,604.24

10 SKR-0012  HERMAN CAHYADI 320,628.25 2,000.00 318,828.25
11 SKR-0013  BAMBANG PRIYVANTO 106,942,735 2,000.00 104,942.75
12 SKR-0014 DA WAHYUNI 22055214 2,000.00 218,562,114
13 SKR-0015  SRIASTUTIK 2,187 132.44 2,000.00 2,185132.44

11,591,163.19  26,000.00  11,565,163.19

Gambar 7.61 Preview Potongan Simpanan

9. Cetak hasil preview ini untuk arsip, karena saldo akhir proses
ini merupakan saldo akhir nasabah di akhir periode

10. Kemudian lakukan backup terlebin dahulu dengan memilin
tombol BACKUP.

Catatan:

Backup perlu untuk dilakukan sebelum proses posting, ini
dimaksudkan agar apabila terjadi kesalohan pada saaf
setelah proses posting, kita masin dapat kembali lagi ke data
sebelumnya (sebelum posting) dengan menggunakan data
backup

11. Kemudian pilih tombol POSTING POTONGAN
12. Setelah proses posting selesai, muncul konfirmasi seperti ini:
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|

Armadillo Simpan Pin;... (SRS
i ——

Proses posting selesai !

Gambar 7.62 Konfirmasi posting
selesai

13. Saldo simpanan pada penabung yang diikutkan posting
potongan akan berkurang pada kartu simpanan
14. Tampilan pada kartu simpanan adalah sebagai berikut:

- Kartu Sii
Pilih nama penabung  [SkR-0008 | [AHMAD SUHER] =l

HOS” Pos‘hng Tanggal Ma. Trans Kode Sandi Debet Kredit Saldo -
? —l M-pr11 PNOATTADDZ4 JADM Biapa Adminishas 200000 [0 1856214

Po’rongon S|mp(]n(]n T1-ar-11| PHI3TADOIH  BUNGA (AT oo 1.097.00 220562.14

MFeb-11| FNIZTTADDIE BUNGA [AUTO) oo £,283.05 219465.14

10ar-11| PHI3T1ADOI0S STR-SETORAM [2UT0) oo 0.000.00 21317610

30nlun 0] PNOBT0ADOZ7S | BUNGA [AUT0) oo 91132 183176.10

O5-Jun 0] PNOGT0AD0252 | STR-SETORAN (ALTO) oo 0.000.00 102.264.77

1My 10 PNOSTOADOZE? | BUNGA (AT oo FRLEE 152.264.77

D510 PNOSI0ADOZI0 STR-SETORAM [2UT0) oo 0,000.00 151.402.12
_ AAne10 PNO4T0ADOTEE | BUNGA (AUTO1 oo £04.39 121482120 7

< [ 3

Kredit [ 22056274

Debet 2.000.00]

b 4 Saldo Akhin [ 2185215

Gambar 7.63 Hasil posting potongan simpanan pada kartu
simpanan

15. Dan akan menghasilkan jurnal:

D/ Simpanan Rp. xxx
K/ Pendapatan Rp. Xxx

Finjaman

Simpanan

Wo.Perkiraan Mama Perkiraan Dehet Kredit »
02110 SIMPANAN 2E,000.00 0.0a
041103 PEMDAPATAN ADMIMISTRASI 0.00 26.000.00
<[ r
Total | 25.000.00 | 26,000.00

Gambar 7.64 Jurnal Posting Potongan Simpanan
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Transaksi yang salah
dan akan kita jurnal
balik

Daftar Transaksi
Simpanan

Kisaran tanggal yang
akan kita tfampilkan
daftar transaksinya,
kemudian klik
“TAMPILKAN"

Pilin Transaksi yang
akan kita jurnal balik,
kiik dua kali

Klik jurnal balik untuk
melakukan koreksi

Melakukan jurnal balik otomatis

Terkadang kita melakukan kesalahan dalom  transaksi.Dalam

system armadillo jika kita melakukan kesalahan maka kita harus
melakukan jurnal balik untfuk mengoreksi kesalaohan yang telah
kita lakukan.

Semisal kita melakukan kesalaohan dalam hal setoransimpanan

[ (T . [
Modul - [ - Perkiraan [N KAS

Transaksi Simpanan

No. Transoksi [PugaiiaDosez  MNo.Rel [ |
Tanggal 05-Mar-11 [Z]  Saldo 365.604.24

Penabung  [SKR-0011 | [RITa HamzAH | ¥ |
Kode Sandi  [57R. SETORAN ~|
NO. |KETERANGAN MLAH

STR- SETORAN 200,000.00

Total 200,000.00)

=0 bl 2 A

Gambar 7.65Transaksi yang akan kita jurnal balik

Berikut cara untuk melakukan jumnal balik:

1. Pilih Daftar Transaksi Simpanan pada menu Utama
2. Tampilan sebaagi berikut:

Daftar Transaksi Simpanan

Pilih kisaran tanggal

Proses Jurnal Balik Membantu Anda untuk melakukan koreksi atas transaksi
> Dari BESE] [=] B yang sudah pernah Anda lakukan sebelumnya. Proses ini akan menghasilkan
sebuah transaksi dengan nilai terbalik [minus) dengan nilai yang sudah
= dilakukan, ulangi transaksi yang benar setelah Anda melakukan proses Jurnal
Tampilkan| | Balik Ini

Sampai (05 Mar11 =]

Tanggal Mo Reff | Mo Rek Mama Keterangan Kredit =«

[05Mar11 [ [SKR001T [ RITAHAMZAH [ 8TR. SETORAN B
PNOJTAO0326 (0-Mar11  auto SKR-0001 SYAMSULRA..  BUNGA (AUTO] 0.00 29829.00
PMO3TIRDO327 (1-Maril  auto SKR-0002 YUDHAPURN...  BUNGA [4UTO) 0.00 2.280.00

PNO3TIRD0328 (0-Mar11  auto SKR-0004 SUWARDI Wi BUNGA (AUTO] 0.00 182900 |-

o 00329 01 Mar11 auto SKR-0005 BAMBANG AS..  BUNGA [AUT0] 0.00 1,097.00 |~
PMO3T1AD0330 (1-Mari1  auto SKR-0006 DOMISUNYOTO  BUNGA (AUTO) 0.00 3658.00
PNO311AD0331 0M-Mar11  auto SKR-0008 AHMAD SUHERI  BUNGA [8UTO) 0.00 1.097.00

PNO3T1AD0332 01-Mar11  auto SKR-0009 HARI KURNIA..  BUNGA (AUT0] 0.00 479.00 | |
PMO311AD0333 (1-Mari1  auto SKR-0010 AGUS NURHADI  BUNGA [AUTO) 0.00 1.463.00
PNO311AD0334 0M-Mar11  auto SKR-00T1 RITAHAMZAH  BUNGA (AUTO] 0.00 1.829.00

PNO3T1AD0335 (1-Mar11  auto SKR-0012 HERMAM CAH...  BUNGA (AUT0] 0.00 153600
i | r

‘ .
x Pilih salah satu transaksi yang Anda inginkan dari daftar transaksi di atas sebelum melakukan
'S proses jumal balik, tarik panah ke kanan untuk mengetahui jumlah nilai iansaksi. Klik pada judul
L kolom untuk mengurutkan nya berdasarkan kolom itu

Gambar 7.66D0ﬁ_or fransaksi yang akan kita jurnal balik

3. Klk dua kali transaksi yang akan kita jurnal balik, sehingga
tfombol jurnal balkyang awalnya redup menjadi  Akfif
(Berubah warna jadi biru)

4, Setelah kita memilinh transaksi yang akan kita jurnal balik,
selanjutnya kita bisa meng-Klik tombol jurnal balik untuk
mengoreksi kesalahan yang telah kita buat
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5. Selanjutnya akan ditampilkan konfirmasi

o . ==

I.-"'_"‘-.I Anda yakin ingin menjurnal balik Transaksi No Rek : SKR-0011 atas

"Y' nama: RITA HAMZAH ?

-

L - — —— S ——

Gambar 7.67 konfirmasi jurnal balik

6. Jika anda memilih tombol yes maka transaksi tersebut akan
kita jurnal balik, bila memilih no maka kita memibatalkan
proses jurnal balik

7. Jika anda memilih tombol yes, maka akan ditampilkan
konfirmasi

,
TR

I.-"'_"‘-. Apakah Tanggal jurnal balik disamakan dengan tanggal transaksinya ?

W jika tidak (No), maka tanggal menggunakan tanggal hari ini (komputer)

= =
=

Gambar 7.68Konfirmasi perubahan tanggal

8. “Apakah tanggal jumnal balik disamakan dengan tanggal
fransaksinya? Jika fidak(no), maka tanggal menggunakan
tanggal hari ini (komputer)” , Pilih yes untuk menyamakan
tanggal jurnal balik dengan tanggal kita melakukan
fransaksi yang salah

9. Selanjutnyaakan ditampilkan pesan bahwa jurmnal balik
berhasil dilakukan. Ditampilkan juga konfirmasi cetak
validasi, pilih” Yes” jika ingin mencetak validasi.

[ Pesan M

Proses Jurnal Balik Selesai !

r—————

Gambar 7.69 Konfirmasi
jurnal balik selesai

» ——
KOMFIRMASL -

Gambar 7.70 Konfirmasi cetak
Validasi
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@ Untuk melihat daftar fransaksi yang telah kita jurnal balik, dapat
kita lihat di daftar jurnal atau dapat dilihat dalam laporan Jurnal
L] Harian

Semua Kasg Simpanan Pinjaman
Mormor Jurnal Tanggal Referensi K.eterangan -
GLOF1ADO11E  10-Mar11 o PAJAK a/m SRIASTUTIE i
GLO31ADDT14  10-Mar-11 - SETOR Palak
GLO311ADDTTY  10-Mar-11 - TTP-PEMUTUFAN REKENING a/n SITI WARDHANI 3
GLO31ADDTTE  10-Mar-11 - POSTIMNG SETORAM : Semua
GLO31ADDTTZ  09-Mar-11 - STR-SETORAM afn SUWARD WARDHAMS
KeTeronan proses GLO411ADD122  05-Mar-11 - STR- SETORAM a/n RITA HAMZAH
K L | GLO4114D |- [JBNo PND4T1A -00
Jurnal Balik GLOZ1 Mar-11 : REALISAS| a/n B
GLAMTANMINT  (1-Mardl = RIIMG A PIMIAMAN 2/n RARMOFS Sl
. Nao.Perkiraan Wama Perkiraan Debet Kredit -
Jurnal balik yang | OTTT01 £45 200,000.00 o[ ]
: 02110 SIMPARNAN 0.00 -200,000.00
telah kita lakukan
< [ 3
Total | -200000.00 | -200,000.00

Gambar 7.7 1jurnal yang dihasilkan dari proses jurnal balik

Jurnal yang dihasilkan proses jurmnal balik akan menghasilkan nilai
minus (-)

Catatan:
Proses jurnal balik hampir sama dengan koreksi yang
dilokukan pada modul transaksi

Perhatian:

Pastikan transaksi yang kita jurnal balik benar, lihat di no
fransaksinya. Jangan sampai keliru dengan transaksi yang
lain.
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Mencetak laporan Simpanan / Tabungan

Untuk mencetak laporan dari simpanan / tabungan dapat kita
lokukan dengan cara:

1. Pada Menu Pop Up
2.  Pilih Daftar Laporan

S

Pilih Tab simpanan
untuk menampilkan _

doﬁ-or |opor0n Finjaman | F.e anggota an |

Buku Besar T Kas - Bank

simpanan [

JENIS LAPORAN l

[Draftar Simpanan Berjangka Jatuh Tempo
Saldo Simpanan Per Penanggung Jawab |
bonus kolektibilitas simpanan
Salda Simpanan Per Produk.

Pilin jenis laporan Daftar Deposan Akt

. . . [ aftar Penabung pasif
yOng Ingln kITO CeTGk D aftar Saldo Simpanan I

Draftar Saldo Simpanan Berjangka
Draftar Saldo Penabung [Pasif]
' Kartu Simpanan -

v

Pilin tomibbol tampilkan i

untuk menampilkan X
laporan yang telah "

kita pilih

y

Gambar 7.72Daftar Laporan Jendela
Simpanan

Pilih Tab Simpanan

Pilin juga jenis laporan yang akan dicetak

Kemudian pilih tfombol tampilkan untuk menampilkan
laporan yang akan kita cetak

ok ow

Pilih simbol printer (R v A T )

- -

untuk mencetak R |
laporan di printer

anda
Nama Koperasi : KOP SAHABAT MAKMUR Halaman: 1 dari 1
Nama Laporan Daftar Panabung
Ho. Rekening Nama Penabung Algmat Kota Produk
SKR-0001  SYAMSUL RAMADHAN JL AHMAD YANI UTARA 9897 MALANG SUKARELA 3
SKR-0002  YUDHA PURNOWO JLKH AGUS SALIN 3445 MALANG SUKARELA
SKRO003  RESTIWAHYUNI JL BENDUNGAN JATIBENING 3432  MALANG SUKARELA
SKR-0004  SUWARDIWARDHANA JL SETIA BUDI 32323 MALANG SUKARELA |
SKR-0005  BAMBANG ASHARI JL SULTAN AGUNG 55546 MALANG SUKARELA
SKR0006  DONISUNYOTO JL MERDEKA BARAT 67677 MALANG SUKARELA
SKR-0007  SITIWARDHANI JL SUNGAINUS| 4443 MALANG SUKARELA
SKR-0008  AHMAD SUHERI JL LET JEND SUTOYD 45533 MALANG SUKARELA 4
SKR-0009  HARIKURNIAWAN JL KEBANGSAAN UTARA 322323 MALANG SUKARELA
SKRO010  AGUS NURHADI JL KERTO RAHADIO 336748 MALANG SUKARELA |
SKRAO011  RITA HAMZAH JLKH AGUS SALIM 3345 MALANG SUKARELA
SKR-0012  HERMAN CAHYADI JL BOROBUDUR 32323 MALANG SUKARELA
SKRO013  BAMBANG FRIVANTO JL SURABAYA 23243 MALANG SUKARELA
SKRO0T4 DA WAHYUNI JL BOROBUDUR 32234 MALANG SUKARELA
SKR-0015  SRIASTUTK JLSOEKARNO HATTA 234433 MALANG SUKARELA

10 1 o— T | o
Gambar 7.73Preview laporan yang akan kita cetak

6.  Pilih tombol printer untuk mencetak laporan
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Jenis-Jenis Laporan Simpanan

1. Daftar penabung: Laporan ini  digunakan  unfuk
menampilkan daftar penabung aktif

Nama Koperasi  : KOPSAHABAT MAKMUR Halaman: 1 dari 1
Nama Laporan . Daftar Penabung

No. Rekening Nama Penabung Alamat Kota Produk
SKR-0001 SYAMSUL RANADHAN JL AHMAD Y ANI UTARA 9857 MALANG SUKARELA
SKR-0002 “YUDHA PURNOMO JL KH AGUS SALIM 3445 MALANG SUKARELA
SKR-0003 RESTIWAHYUNI JL BENDUNGAN JATI BENING 3422 MALANG SUKARELA
SKR-0004 SUWARDIWARDHANA JL SETIA BUDI 32323 MALANG SUKARELA
SKR-0005 BAMBANG ASHARI JL SULTAN AGUNG 55548 MALANG SUKARELA
SKR-0006 DONI SUNYOTO JL MERDEKA BARAT 67677 MALANG SUKARELA
SKR-0007 SITIWARDHANI JL SUNGAI MUSI 4443 MALANG SUKARELA
SKR-0008 AHMAD SUHERI JL LET JEND SUTOYO 45533 MALANG SUKARELA
SKR-000% HARI KURNIAWWAN JL KEBANGSAAN UTARA 322323 MALANG SUKARELA
SKR-0010 AGUS NURHADI JL KERTO RAHADJO 338748 MALANG SUKARELA
SKR-0011 RITA HAMZAH JL KH AGUS SALIM 3345 MALANG SUKARELA
SKR-0012 HERMAMN CAHYADI JL BOROBUDUR 32323 MALANG SUKARELA
SKR-0013 BAMBANG PRIVANTOD JL SURABAYA 23243 MALANG SUKARELA
SKR-0014 DA WAHYUNI JL BOROBUDUR 32234 MALANG SUKARELA
SKR-0015 SRIASTUTIK JL SOEKARND HATTA 334433 MALANG SUKARELA

Gambar 7.74 preview laporan daftar penabung

Daftar Simpanan Berjangka Jatuh Tempo: Laporanini
digunakan untuk mengetahui tanggal jatuh fempo nasabah
simpanan berjangka

Saldo Simpanan Per Penanggung Jawab: Laporan ini
digunakan untuk melhat saldo simpanan per Penanggung
Jawab

Bonus Kolektibilitas simpanan: Laporan ini digunakan untuk
mengetahui besamya bonus yang diterima penabung baik
yang berjenis sukarela maupun berjangka.

Saldo Simpanan Per Produk:Laporan ini digunakan untuk
mengetahui besamya saldo simpanan tiap-tiap produk
simpanan yang berjenis sukarela.

Saldo Simpanan Per Produkw

Pilih Hama Produk

=)

|SUKARELA

X

[ - -

Gambar 7.75Laporan Saldo )
simpanan per produk
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Mama Koperasi . KOP SAHABAT MAKKUR
Mama Laporan . Daftar Saldo Simpanan Halaman: 1 dari 1
Cetak Per tanggal :  11-Mar-11

Neo No. Rekening MNama Penabung Saldo Akhir

1 SKR-0001 SYAMSUL RAMADHAN 5,903 60424
2 SKR-0002 Y UDHA PURNORMO 455 220.24
3 SKR-0003 RESTI WAHYUNI 710,586.99
4 SKR-0004 SUWARD! WARDHANA, 35560424
5 SKR-0005 BAMBANG ASHARI 218,562.15
6 SKR-0006 DOMI SUNYOTO 733,208.48
7 SKR-0008 AHWAD SUHERI 21856214
8 SKR-0009 HARI KURNIAWAN 04 24368
9 SKR-0010 AGLS NURHADI 25208319
10 SKR-0011 RITA HANMZAH 36560424
11 SKR-0012 HERMAN CAHYADI 318,828.25
12 SKR-0013 BAMBANG PRIMANTO 104 84275
13 SKR-0014 D& WAHYUNI 21856214
14 SKR-0015 SRIASTUTIK 218513244
Total Saldo : 12,275,750.13

Gambar 7.76 Preview daftar saldo simpanan per produk

Daftar Deposan Aktif: Laporan ini digunakan untuk
menampilkan daftar deposan aktif

Daftar Penabung pasif: Laporan ini digunakan untuk
menampilkan daftar penabung pasif

Daftar saldo simpanan: Laporan ini digunakan untuk
menampilkan daftar saldo akhir simpanan tiap-tiap
penabung

MNama Koperasi . KOP SAHABAT MAKMUR
Nama Laporan . Daftar Saldo Simpanan Halaman: 1 dari 1
Cetak Pertanggal :  11-Mar-11

No MNo. Rekening Mama Penabung Saldo Akhir
1 SKR-0001 SYAMSUL RAMADHAN 5,993 604.24
2 SKR-0002 YUDHA PURNOMO 458 220.24
3 SKR-DOO3 RESTIWAHYUNI 710,585.99
4 SKR-DO04 SUWARDI WARDHANA 365,604.24
5 SKR-0D00S BAMBANG ASHARI 218,562.15
& SKR-0008 DONI SUNYOTO 733,208.48
7 SKR-DOO2 AHMAD SUHERI 218,562.14
8 SKR-0009 HARI KURNLAWAN 94 248.68
9 SKR-0010 AGUS NURHADI 292,083.19
10 SKR-0011 RITA HAMZAH 365,604.24
11 SKR-0012 HERMAN CAHYADI 318,828.25
12 SKR-0013 BAMBANG PRIYANTO 104,942.75
13 SKR-0014 DA WAHYUNI 218,562.14
14 SKR-0015 SRIASTUTIK 218513244
Total Saldo : 12,275,750.18

Gambar 7.77 preview laporan saldo simpanan

Daftar Saldo Simpanan Berjangka: Laporan ini digunakan
untuk menampilakan daftar saldo akhir simpanan berjangka
fiap-tiap penabung

Daftar Saldo Penabung (Pasif): Laporan ini digunakan unfuk
menampilkan saldo dari penabung pasif (tidak berbungaq)

Kartu Simpanan: Laporan ini digunokan  unfuk
menampilkan transaksi harian per penabung
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Tulis no rekening atau
nama penabung
yang dicari

Pilih nama
penanggung jawab

Pilih tanggal transaksi
yang ingin
ditampilkan

Kode Mama Penabung
BJ-00001 SLWARDI WaRDHANA,
SKR-0001 SYAMSUL RAMADHAM
SKR-0002 YUDHA FURNOMO

SKR-0003 REST! wWaHYLNI

oo WA DH
SkR-0005 BaMBAMNG ASHARI
SKR-0006 DONI SUNYOTO
SKR-0002 AHMAD SUHERI
SKR-0003 HARI KURMIAWAN
SKR-0010 AGUS NURHADI
SKR-0011 RITA HAMZAH
SKR-0012 HERMAN CAHYADI
SKR-0013 BakBANG PRIYANTO

| i Data

Tuliz yang dicari

e

¢ Berdazar Kode
" Berdazar Hama

Metode pencarian

By

Mulai cari

X

Gambar 7.78 Laporan harian kartu simpanan

Mamakoperasi KOP SAHABAT MAKMUR Halaman: 1 dari 1
Mama Laporan : Laporan Harian Kartu Simpanan

Mo Rekening SKR-0004

Mama Penabung : SUWARDI WARDHANA

Mo. Trans. Tanggal Keterangan Debet Kredit Saldo
PNO110ADO0S  05-Jan-10 SETORAN - AUTO o 50,000 50,000
PNO110AD006  31-Jan-10 Bunga Simpanan o 217 50,217
PNOZ210AD002  05-Feb-10 SETORAN - AUTO 0 50,000 100,217
PNOZ10AD010  28-Feb-10 Bunga Simpanan o 468 100,684
PNO310AD012  05-Mar-10 SETORAN - AUTO o 50,000 150,684
PNO3104D0014  31-Mar-10 Bunga Simpanan i} 779 151,463
PNO410AD0T6  05-Apr-10 STR-SETORAN (AUTO) o 50,000 201,463
PNO410ADO1S  30-Apr-10 BUNGA (AUTO) o 1,007 202,470
PNOS10AD020  05-May-10 STR-SETORAMN (AUTO) i} 50,000 252,470
PNOS10AD023  31-May-10 BUNGA (AUTO) ] 1,304 283,775
PNOS10AD024  05-Jun-10 STR-SETORAN (AUTO) o 50,000 303,775
PNOS10AD027  30-Jun-10 BUNGA [AUTO) i} 1,519 305,293
PNO311ADO30  10-Mar-11 STR-SETORAN (AUTO) ] 50,000 355,284
PNOZ11AD031  01-Feb-11 BUNGA (AUTO) o 10,482 365,775
PNO311AD032  01-Mar-11 BUNGA (AUTO) i} 1,829 367,604
PNO411AD034  01-Apr-11 ADM-Biava Administrasi 2,000 0 365,604

Gambar 7.79 Preview laporan harian kartu simpanan

12. Laporan Harian Transaksi Simpanan ( Per Penanggung
Jawab): Laporan ini digunakan untuk menampilkan fransaksi
seforan simpanan per penanggung jowab

Laporan
— Pilih Penanggung Jawab dan Kizaran Tanggal

flenanggung [4G15 PRODUKS| v |

Jawa
Dari [ Mar-11 [=
S ampai [11Mar-11 |

=

——

Gombdr 7.80 Laporan harian
fransaksi simpanan (per
penanggung jowab)
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Pilih nama user

Pilin tanggal tfransaksi
yang ingin
ditampilkan

Nama Koperasi
Nama Laporan

Penanggung Jawab

KOP SAHABAT MAKMUR

Laporan Harian Setoran Tabungan
. AGUS-PRODUKSI

Periode o 01-Mar-11 Sampai  11-Mar-11 Halaman: 1 dari 1
Nomor Tanggal No. Rekening Penabung Jumlah Setoran
PN0O311AD0333 01-Mar-11 SKR-0010 AGUS NURHADI 1,463
PNO311ADO334 01-Mar-11 SKR-0011 RITA HAMZAH 1,829
PNO311ADO335 01-Mar-11 SKR-0012 HERMAN CAHYADI 1,596
PNO411ADO3S2 05-Mar-11 SKR-0011 RITA HAMZAH 200,000
PN0411AD0353 05-Mar-11 SKR-0011 RITA HAMZAH -200,000
PN0O311AD0309 10-Mar-11 SKR-0010 AGUS NURHADI 40,000
PN0311AD0310 10-Mar-11 SKR-0011 RITA HAMZAH 50,000

Total 94,588

Gambar 7.81 preview laporan harian setoran simpanan per
penanggung jawab

13. Laporan Harian Transaksi Simpanan Per User: Laporan ini
digunakan untuk menampilkan transaksi harian simpanan
figp-tioap pengguna atau yang meng-entry data  dari
program armadillo simpan pinjam ini

Laporan

Pilih HNama Uszer dan Kizaran Tanggal

adrmin -*
0 -Mar11 [l
T1Mar11 [

Uszer
Dari

Sampai

Gambar 7.82_Loporon harian

fransaksi simpanan per user

Mama Koperasi

Mama Laporan

KOP SAHABAT MAKMUR

Laporan Harian Transaksi Tabungan Per User

Nama User : admin
Periode : 01-Mar-11  Sampai  11-Mar-11 Halaman: 1 dari 1
Mo. Transaksi Tanggal MNo. Rekening Penabung Keterangan Jumiah Saldo
PN0O311AD0326 01-KMar-11 SKR-0001 SYAMSUL BUNGA (AUTO) 28,828 5,995,604
PNO311AD0327 01-KMar-11 SKR-0002 YUDHA BUNGA (AUTO) 2,280 458,220
PNO311AD03286  0M-Mar-11  SKR-0004  SUWARDI BUNGA (AUTO) 1,828 367,604
PNO311AD0328  01-Mar-11  SKR-0005  BAMBANG BUNGA (AUTO) 1,087 220,562
PNO311AD0O330  01-Mar-11  SKR-0006  DOMISUNYOTO BUNGA (AUTO) 3,658 735,208
PNO311AD0331  01-Mar-11  SKR-0008  AHMAD SUHERI BUNGA (AUTO) 1,087 220,562
PNO311AD0332  M-Mar-11  SKR-0009  HARI BUNGA (AUTO) 479 96,249
PNO3114D0333 01-KMar-11 SKR-0010 AGUS NURHADI  BUNGA (AUTO) 1,483 254,083
PNO3114D0334 01-KMar-11 SKR-0011 RITA HAMZAH BUNGA (AUTO) 1,829 387 604
PN0O3114D0335 01-Mar-11 SKR-0012 HERMAN BUNGA (AUTO) 1,596 320,828
PNO311AD0336 01-KMar-11 SKR-0013 BAMBANG BUNGA (AUTO) 532 106,943
PNO311AD0337 01-KMar-11 SKR-0014 DA WAHYUNI BUNGA (AUTO) 1,087 220,582
PNO311AD0338  0M-Mar-11  SKR-0015  SRIASTUTIK BUNGA (AUTO) 10,881 2,187,132
PN0411AD0352 S-Mar-11  SKR-0011  RMTAHAMZAH  STR- SETORAN 200,000 565,604
PNO411A4D0353  05-Mar-11  SKR-0011  RMTAHAMZAH  STR- SETORAN -200,000 365,604
PN0311AD0297  0%-Mar-11  BJ-00001 SUWARDI STR- SETORAN 10,000 9,010,000
PN0311AD0298  10-Mar-11  SKR-0015  SRIASTUTIK PAJAK -18,400 1,813,361
PNO3114D0301 10-Mar-11 SKR-0007 SITIWARDHANI  TTP-PENUTURA -11,059 0
PN0O3114D0302 10-Mar-11 SKR-0001 SYAMSUL STR-SETORAN 50,000 5,955,293
PN0O3114D0303 10-Mar-11 SKR-0002 YUDHA STR-SETORAN 50,000 445,754
PNO311A4D0304 10-Mar-11 SKR-0003 RESTIWAHYUNI STR-SETORAN 100,000 710,587
PNO311AD0305 10-Mar-11 SKR-0004 SUWARDI STR-SETORAN 50,000 355,284
PNO311AD0O306  10-Mar-11  SKR-0005  BAMBANG STR-SETORAN 30,000 213,176
PNO311AD0O307  10-Mar-11  SKR-0006  DONISUNYOTO  STR-SETORAN 100,000 710,587
PNO311AD0O308  10-Mar-11  SKR-0008  AHMAD SUHERI STR-SETORAN 30,000 213,176
PNO311A4D0309  10-Mar-11  SKR-0010  AGUS NURHADI STR-SETORAN 40,000 284,235
PNO311A4D0310  10-Mar-11  SKR-0011  RTAHAMZAH  STR-SETORAN 50,000 355,293
PNO3114D03711 10-Mar-11 SKR-0014 DA WAHYUNI STR-SETORAN 30,000 213,176
PNO3114D0312 10-Mar-11 SKR-0015 SRIASTUTIK STR-SETORAN 300,000 2,113,361
Total 868,208 34,915,205

Gambar 7.83 Preview laporan harian fransaksi simpanan
per user
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14. Laporan Harian Transaksi Simpanan Kode Sandi; Laporan
ini digunakan untuk menampilkan fransaksi simpanan per
kode sandi

Laporan

Pilih Kode Sandi dan Kisaran Tanggal

Pilih Kode Sandi — ]
Kode Sandi |57R.SETOREN  ~

Pilih tanggal transaksi Ly P [N
yang ingin Sampai [28Febti [

ditampilkan -
|

Gambar 7.84 Laporan harian
fransaksi simpanan per kode sandi

Mama Koperasi ; KOP SAHABAT MAKMUR

Wama Laporan . Laperan Harian Transaksi Tabungan Per Kode Sandi

Kode Sandi : STR- SETORAN

Periode o M-Feb-11 Sampai  28-Feb-11 Halaman: 1 dari 1
Mo. Transaksi Tanggal No. Rekening Penabung Jumlah
PHOZ211ADOZES 08-Feb-11 SWP-0001 SYAMSUL RAMADHAN 23,333
PHOZ211ADOZS 13-Feb-11 SKR-0001 SYAMSUL RAMADHAN 5,000,000
PHOZ211ADN224 15-Feb-11 SKR-0001 SYAMSUL RAMADHAN 80,000
PHOZ211ADO2ES 15-Feb-11 SKR-0001 SYANMSUL RAMADHAN -50,000

Total 6,023,333

Gambar 7.85 Preview laporan harian transaksi simpanan per
kode sandi
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WPPILe
<\ra
Bab 8
Simpanan Berjangka

Bunga Simpanan Berjangka di posting secara harian, nilai dari bunga simpanan
berjangka di masukkan ke dalam rekening simpanan / tabungan biasa. Periksa
terlebih dahulu di daftar simpanan berjangka jatuh tempo sebelum melakukan
proses posting

Membuat NamMA DEPOSAN BAMU........ccciiviiiiiiiiiiiiieeee e 8-2
Setoran SIMPANAN BEHANGKQ ....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiii 8-4
Mencetak Sertifikat Simpanan Befangka ..., 8-5
Posting Bunga Simpanan BEfONGKQ ....vvvvviiiiiiiiiiiiii 8-6
Penarikan Bunga Simpanan BEHANGKA .....vvvviiiiiiiiiiiiiii 8-8
Penarikan SImpanan BefangKQ ..., 8-8
Penutupan SImpanan BefanNGKQ ..., 8-8
Simpanan Berangka JAtUN TEMPO ...vvivviiiiii e 8-9
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Membuat Nama Deposan Baru

Sebelum membuat nama Deposan Baru, Anda harus membuat
No Rekening Simpanan Baru dulu untuk menampung bunga
Simpanan Berjangka dan produk simpanan berjenis Simpanan
Berjangka. Cara membuat Rekening simpanan baru sudah
dibahas di Bab sebelumnya.

Untuk membuat produk simpanan baru caranya:
1. Dari menu Pop up

2. Pilih Setup
3. Pilih Setup produk simpanan

. Produk Simpanan

Nama
SIMP BERJANGEA 18| Deposita
TEO SIMPANAN 1.5 Tabungan

Pilin isi untuk
memibuat produk
simpanan baru

Gambar 8.1 daftar produk simpanan

4, lIsikan seperti gambar dibawah ini

X
& Isi Produk Simpanan
lzi Data
Pada jenis pilih simp.
berianaka S—
Jeniz Simpanan
i~ Sukarela i* Berjangka " Wajib
Isikan kode produk Kode O
simpanan kita -
. . N >
Isi nama dari produk —_ -/ SIMP BERJANGKA
simpanan kita Suku Bunga 18 % Per Tahun

Suku bunga produk
simpanan

Gambar 8.2 isi produk simpanan
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Pada jenis simpanan
pilih Berjangka

Pada produk pilin
produk yang kita
telah buat
sebelumnyva misalkan

Isi jongka waktu
dengan berapa
bulan jangka Jatuh

Isi rekening bunga
dengan rekening
yang telah kita buat
untuk menampung
bunga simpanan

5.

Setelah anda mengisikan data produk simpanan kemudian
pilih tombol simpan. Kemudian pilih tombol keluar

Catatan :
Suku bunga antara jenis produk simpanan berbeda, dimana
simpanan dalam bulan dan simp. Berjangka dalam tahun.

Catatan:

Sebaiknya kode antara Penabung asli dengan kode
tabungan (simpanan) untuk menampung bunga simpanan
berjongka dibedakan, agar mudah dalam hal pencarian
data.

Cara membuat nama deposan baru, hampir

sama dengan

membuat nama Penabung baru yaitu:

1. Dari menu utama
2. Pilih penabung
3. Setelah muncul daftar penabung pilih 1S
4, Pilih jenis “Simpanan Berjangka” pada jenis simpanan
#- Isi Data Penabung rz|
Isi Data Penabung
NoTerakhic [mnmrioi Tol Realisasi [ngpa11 [=]
Ho. Simpanan [300,0001.12 A:':'glgul:-na
Nama [kaOL No. Anggota  [757547
Noldentitas  [ms76r3geg6re.6
Jenis Simpanan BERJANGES - Sk B
N e Telepon 985234
Nilai Simp. — Alamat MUMBY STREET 52-0074
AdaPatongan Rutin [Tpax <]
Penanggung Jawab [DONIPEMASARAN ¥
Kota MOMERY
L Propinsi ol
Perpanjangan ’W‘
Jangka Waktu 5 Bulan
Rek. Bunga J’ .
S Lo

Gambar 8.3 Membuat deposan baru

5. Tgl Readlisasi mempengaruhi perhitungan kapan bunga
tersebut akan berbunga
6. Isi kolom-kolom data penabung seperti pada simpanan
7. Perpanjangan pilih otomatis atau manual
8. Unfuk isian jangka waktu, isi dengan berapa bulan jangka
jatuh fempo simpanan berjangka
Catatan:

Pilihan type Perpanjangan,

berhubungan dengan  daftar

deposan yang muncul di tampilan Simpanan Berjangka Jatuh
tempo, Apabila kita pilih perpanjongan OTOMATIS , pada
daftar Simpanan Berjangka jatuh tempo jika kita tekan tombol
‘Perpanjangan”  deposan  tersebut akan  diperpanjang
otomatis, sedangkan yang MANUAL, harus meng-edit dahulu
tanggal realisasi di daftar penabung (deposan)
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Setoran Simpanan Berjangka

Transaksi Simpanan
& Kartu Simpanan

=

Pilih dari daftar
penabung (deposan)
yang akan
melakukan setoran

Pilih tomibbol simpan
untuk menyimpan
fransaksi

10.

Pada isian Rek Bunga, pilih dengan rekening simpanan yang
sudah di buat sebelumnya, dimana rekening ini digunakan
unfuk menampung bunga simpanan berjangka

Setelah semua diisi pilin SIMPAN

Setelah anda membuat Nama Deposan beserta Rekening tujuan
bunganya maka Anda dapat memasukkan Setoran awall
Simpanan Berjangka tersebut.

Cara melakukannya adalah sebagai berikut:

Modul : | -

XN LN =

Dari menu utama

Pilih transaksi simpanan

Pada tampilan transaksi simpanan ,
Pilih nama deposan

Kode sandi Pilih Setoran

Masukkan Nilai Simpanan berjangka

Tampilan akan seperti berikut

Transaksi Simpanan

No. Transaksi [Fromoseponol  No.Ret [ |
Tanggal 25 Mar03 [z]  salde 000

Pensbung  [5BO03 0001 | [BUDI HANDUK | ®

Kode Sandi ‘SETDHAN j T

NO. |KETERANGAN JUMLAH -
‘ SETORAN 16.000.,000.00

elal
Validasi

Gambar 8.4 Setoran Simpanan berjangka
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Mencetak Sertifikat Simpanan Berjangka

&

Penabung

Pilin Jenis
Simpanandan
produk, untuk mem-
Filter

Pilih penabung yang
ingin kita cetak
sertifikat berjangkanya

Pilih edit untuk
menampilkan
halaman edit
penabung

Pilin tombol cetak
untuk menampilkan
preview sertifikat
beriangka

Sertifikat simpanan berjangka digunakan sebagai bukti bahwa
kita mempunyai simpanan berjangka pada sebuah lembaga
tempat kita menyimpan uang kita. Untuk mencetak serfifikat
simpanan berjangka caranya :

1. Setelah kita membuat rekening simpanan berjangka dan
mengisikan saldo dari simpanan berjangkanya, maka kita
bisa mencetaknya

2. Dari menu utama

3. Piih penabung atau Kklik gambar penabung untuk
menampilkan daftar penabung

. Daftar, Penabung &\

Tampilkan
~Samun aten® S [oinPBERUANGES ] i+ Produk BERJANGES 10 %
~ Sektar - 3 ~ Pngg Jawab

No. Simp Nama Tol Registrasi_[Saldo Jenis
B.J-00001 SUWARDI WARDHANA 1B-Jan-11 9.000,000.00| Simp Beriangka

0 i3

Total : Rp.| 9.000.000.00

== Jumlah: [ g
(é | — X
Hﬁzh Cari Data “ -

Gambar 8.5 daftar penabung

4. Piih nama penabung yang kita ingin cetak sertifikat
berjangkanya, kemudian pilih tombol edit

#- Edit Data Penabung le
Edit Data Penabung

No Terakhir ,7300 T Tal. Realisasi [16.)an-11 [=1
O — [ DataKoAnggotaan |
Nama [BLIwARDI wWARDHANA, No. Anggota  [nnn4
[ Donsimeanan
Jenis Simpanan SUKARELS = Sckl PEMASARAN
Telepon
Produk BERJANGKA 10% - S
Nilai Dpst T amoomm Alamat UL SETIA BUDI 32323
Ada Polongan Rutin |1\pak -
Penanggung Jawab | ﬂ
Kota MALANG
u Propinsi J&WA TIMUR
|| X
| Perpanjangan OTOMATIS =
Jangka Waktu 5 Bulan
Rek_Bunga SKR-0004 .|
Status AETIF -

Gambar 8.6 Edit data penabung
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Bab 8 : Simpanan Berjangka

5. Pilih simbol prinfer untuk mencetak sertifikat berjangka

# Sertifikat Simpanan Berjangka

Pilih simbol printer ] & e o o
untuk mencetak
sertifikat berjangka
KOP SAHABAT MAKMUR
] JL AHMAD YANI UTARA 67
& Sertifikat Simpanan Berjangka
o
Ho. Rek : BJoogad Nilai Deposita R 9,000,000.00
Nama : SUWARDI WARDHANA TolRealisasi  : 16-Jan-11
NaKTP T 354gERgannnz0 Tyl Jatuh Tempo : 16-Jul-11
Alamat + JL SETIABUDI 32323 Perpanjangan  : Otomatis i Manual
MALANG JangkaWaktu @ 6 Bulan
Jenis Simpanan @ BERJANGKA 10 %
Mengetahui,
Ketua, Bendahara, Manager, Kasir,
‘F‘ C )l ( ) 4 ) C ) E‘_
v
Pages: W[4 [ bl 4 | |

Gambar 8.7 Cetak sertifikat berjangka

Posting Bunga Simpanan Berjangka

Posting Bunga Simpanan Berjangka dilakukan Tiap hari, sehari
sekali, karena Jatuh fempo masing-masing deposan berbeda-
beda, oleh karena itu pengakuan bunga simpanan berjangka
juga di lakukan per hari ( bukan akhir bulan). Posting dilakukan
Pagi hari sebelum adanya transaksi lain, karena dimungkinkan
jika posting belum dilakukan dan sudah ada deposan yang akan
mengambil bunganya, maka hal itu tidak bisa dilakukan.

Prosedur melakukan posting bunga simpanan berjangka adalah
sebagai berikut:

: 1. Pada menu utama pilih Simpanan di menu Pop Up
5 2. Pilih simpanan berjangka jatuh tempo
B e 3. Pada daftar simpanan berjangka jatuh tempo apakah ada

isinya (Nama deposan yang jatuh tempo)

4. Jika ada maka proses data tersebut apakah di perpanjang
ataukah tidak

5. Jka pada saat isi nama deposan Anda memilih
perpanjongan Otomatis maka Anda cukup menekan
tombol perpanjangan untuk memperpanjang, sedangkan
jika perpanjangan di piih manual, maka Anda harus
mengedit data deposan tersebut pada Tgl Registrasinya
untuk memperpanjang simpanan berjangka

6. Seteloh Anda memproses Nama Deposan yang jatuh

tempo, Anda melanjutkan pada proses posting bunga

Simpanan berjangka

Dari Menu Pop Up

8.  Pilih Operasional =» Transaksi Simpanan

~
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Bab 8 : Simpanan Berjangka

Klik tombol “Rekap
Bunga”

Pilin Posting bunga simpanan berjangka
Setelah muncul tampilan Posting simpanan  berjangka
perhatikan beberapa hal yaitu :

- Tanggal Posting terakhir

- Tanggal hari ini akan menjadi tanggal posting terakhir
jika setelah proses posting

- Pilin perkiraan biaya Bunga simpanan berjangka

- Yang mendapat bunga hanya yang saldonya diatas
Rp. 1.000.000

e Posting Bunga Simpanan Berjangka

—*

Proses menghitung dan memasukkan bunga Simpanan
Berjangka kedalam rekening tabungan tujuan.

Tanggal Hari Ini = 25-Apr-2009
Tanggal Posting Terakhir  :  31-Jan-2009

Filih Perkiraan Biaya Bunga Simpanan Berjangka

Perkiraan |05 1104 |BUINGE SIMPANAN BERJAMGKA I

MLIL 2

Gambar 8.8 Posting Bunga Simpanan Berjangka

1.
12.

Pilin perkiraan Biaya bunga simpanan berjangka
Pilin rekap bunga, maka akan muncul daftar deposan yang
akan mendapat bunga pada hari ini (saja)

Tampilan akan seperti berikut

o Posting Bunga Simpanan Berjangka

@ Zoom [100% -

13.
14.

15.

16.
17.

POSTING BUNGA SIMPANAN BERJANGKA

Tanggal : 25-Apr-2009 Halaman: 1 dari 1

Mo.Rekening  Mama Tyl Reslisasi  Rekening Bunga  Suku Plafond Bungs
Bunga

SB09.0001 BUDI ANDUK, 25-Mar-09 S09.0001 1 25,000,000.00 20,833.00
Total : 25,000,000.00 20,833.00

Gambar 8.8 Daftar Bunga Simpanan Berjangka per hari

Check apakah sudah benar tampilan tersebut

Cetak hasil preview ini untuk arsip = keluar dari fampilan
tersebut

Kemudian lakukan backup terlebih dahulu dengan memilih
tomibol BACKUP.

Kemudian pilih tombol POSTING BUNGA

Akan muncul tulisan “Posting Selesai” jika sudah selesai
proses
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Bab 8 : Simpanan Berjangka

# Posting Bunga Simpanan Berjangka

Proses menghitung dan memasukkan bunga Simpanan
Berjangka kedalam rekening tabungan tujuan.

Tanggal Hari Ini = 25-Apr-2009
Tanggal Posting Terakhir : 31-Jan-2009

Pilih Perkiraan Biaya Bunga Simpanan Berjangka

Perkiraan |0 1104 |BUMGE SIMPANAN BERJAMGKA Il

K

Gambar 8.9 Selesai Posting Simpanan berjangka

Penarikan Bunga Simpanan Berjangka

Seperti telah dijelaskan sebelumnya bahwa bunga simpanan
berjangka akan di simpan dalam Rekening Simpanan Biasa, Jadi
apabila melakukan penarikan bunga simpanan berjangka maka
prosesnya sama dengan melakukan penarikan Tabungan atau
Simpanan. (lihat cara melakukan penarikan Simpanan di Bab
sebelumnyaq)

Jurnal yang ferjadi adalah

D/ Simpanan Rp. XXX
K/ Kas Rp. XXX

Penarikan Simpanan Berjangka

Cara melakukan penarikan Simpanan Berjangka sama dengan
cara penarikan pada simpanan biasa. Bedanya jenis simpanan
yang ditarik simpanan berjangka.
Maka jurnal yang terjadi adalah :

D/ Simpanan Berjangka Rp. XXX
K/ Kas Rp. xxx

Penutupan Simpanan Berjangka

Cara men-tidak-aktitkan rekening sama caranya dengan proses
penabung fidak aktif pada bab sebelumnya (hal 7-24)
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Bab 8 : Simpanan Berjangka

Proses penutupan simpanan berjangka:

1. Men-tidak-aktitkan rekening Simpanan Berjangka yang
sudah kosong

2. Men-tidak-aktifkan rekening simpanan tempat menampung
bunga simpanan berjangka

Catatan
Proses ini tidak bisa dilakukan jika deposan masih mempunyai
saldo simpanan berjangka

Simpanan Berjangka Jatuh Tempo

Yang dimaksud simpanan berjangka jotuh tempo adalah
simpanan berijangka yang sudah melewati masa jatuh
temponya dan tidak (belum) ada perpanjangan.

Simpanan berjangka jatuh tfempo dapat di lihat di daftar
simpanan berjangka jatuh tempo, yaitu dengan cara:

1. Pada menu utama

2. Pilin Simpanan Berjangka Jatuh Tempo

3. Jika pada hari itu ada data nama deposan yang sudah
jatuh tempo, maka akan muncul daftar seperti dibawah ini

& Daftar Simpanan Berjangka Jatuh Tempo

M i o Perpanjangan
L08.56.000: DIAM SA. - Otomatis

200.08.5B.000F Jakal M 30-5ep-08 Otomatis

200.08.58.000¢ SITI N HALIZA 30-5ep-08 Otomatis

Mencarn Data
Tuliz data yang dicari
Metode p q & Berd kan Nama
" Berdasarkan Kode

Gambar 8.10 Daftar Simpanan berjangka Jatuh
Tempo

Pada daftar ini akan terlihat nama-nama yang perpanjangannya
otomatis dan yang manual (tidak otomatis). Informasi mengenai
perpanjangan otomatis atau manual diperoleh dari isian yang
tfelah kita masukkan pada saat kita mengisi nama deposan.
Cara untuk memperpanjang jatuh tempo Simpanan Berjangka
adalah dengan cara sebagai berikut.

Jika perpanjangannya otomatis:

Petunjuk Operasional 8-9



Bab 8 : Simpanan Berjangka

Ubah tanggal
registrasi untuk
memperpanjang

1. Buka daftar simpanan berjangka jatuh tfempo

2. Pada tombol sebelah bawah pilih perpanjangan

3. Otomatis semua daftar nama di sebelah atas yang
perpanjongannya otomatis akan diperpanjang. (seperti
gambar 8.10)

Jika perpanjangannya manual :

1. Buka daftar penabung (simpanan berjangka)

2. Cari nama deposan yang akan di perpanjang Jatuh
tfemponya

Catatan:
Cara mencari nama, bisa Anda lihat pada bab pencarian
data

3. Pilih Edit

4, lIsian Tgl Registrasi (sebelah kanan atas) Anda pilih tanggal
hari ini

# Edit Data Penabung, &‘

Edit Data Penabung

Mo Terakhir ,7300.0001 04 Tal. Realigasi [1g.Jan-11 E‘
e T — L DaiaKeAwoinan
Hama [SUnwARD I wWARDHANA No. Anggota  [ongs
[ Datasimpanan [
Jenis Simpanan ’W‘ sl PEMASARAN
Telepon T —
Produk T = 3232324
Milai Dpst 3.000.000.00 Alamat L SETIA BUDI 32323
Ada Potongan Rutin |10 -
Penanggung Jawab ’7!
Kota T —
-

Propinsi Jawdia, TIMUR

Q oo —
Jangka Waktu £ Bulan

Rek. Bunga ’W!
Status AETIF < l—

Gambar 8.11 Edit tanggal registrasi

Masukkan Jangka waktu (jika ada perubahan)

Setelah diisi pilih UPDATE

Maka tanggal jatuh tempo akan berubah ke tanggal yang
baru

No o

Catatan:
Tanggal jatuh tempo = Tgl Registrasi + Jangka wakiu
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Bab 9 : Kas-Bank

S0,
R (8
Bab 9
Kas — Bank

Selain langsung bisa di akses dari modul pinjaman dan simpanan, transaksi
kas, dan bank mempunyai modul sendiri untuk melakukan transaksi -
transaksi yang tidak berhubungan langsung dengan transaksi operasional.

APQA YANG PEHNU QIAKUKOIN ©.eiiiiiiiiiie e 9-2
Mengenal MOAUl KOS — DANK ....viiiiiiiiiiii Q-2
MENCATAT BIOYQ 111ttt 9-3

SOTU QIOKAISH ©vvviiiviiis i 9-3

BANYAK QIOKAIST 11vvviiiiii it 9-4
Pendapatan (jasa) / penerimaan KAS IAIN ... 9-5
Penanikan BANK .....vvviiiiiiiiii i 9-6
SEtOrAN K& BANK .. vvviiiiiiiiiii i 9-7
REKONSIIAST BANK ...vvviiiiiii i 9-8
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Bab 9 : Kas-Bank

Apa yang perlu di lakukan

0O 0O 0O O

Kenali transaksi-transaksi diluar transaksi operasional
Fungsikan Daftar “Bank” dengan maksimal
Rekonsiliasi transaksi Bank Anda

Mengetahui Setup perkiraan penghubung “Kas”

Mengenal modul kas - bank

Pada Armadillo Simpan pinjam disediakan sendiri modul Kas
Bank, dimana modul ini digunakan untuk mencatat fransaksi Kas
Bank yang fidak berhubungan dengan transaksi-transaksi
operasiondl (pinjaman dan simpanan). Sebagai contoh modul ini
digunakan unfuk mencatat biaya, pendapatan lain-lain dan

&y

Transaksi Kas Bank

Pilihan Jenis Transaksi,
Anda bisa memilih
Transaksi Kas atau
Transaksi Bank

Tipe transaksi Kas
masuk atau kas keluar

penyimpanan uang di Bank.
Modul inti terdiri dari 4 (empat) Form yaitu:

1. Kas masuk

2. Kas keluar

3. Bank masuk dan
4. Bank keluar

Cara masuk dalam modul ini adalah sebagai berikut:
1. Pada menu utama pilih Kas Bank

2. Pilih Transaksi Kas Bank
3. Tampilan akan seperti berikut:

Transaksi Kas-Bank @1

Transaksi Kas -

Isi Transaksi Kas

ppe— Tipe Transzaksi
iy [KRO311AD0021 > "
el TR = " Kas Masuk

" Kas Keluar

No. Reff E

Keterangan |BY TELP

Detail Transaksi Kas
Mo, |Mo Perkiraan Nama Perkiraan durnlah -
(064103 BIAYA TELEPHONE 350.000.00

Total 350,000.00

|kl e (2 -

Gambar 9.1 Modul Kas Bank
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Bab 9 : Kas-Bank

4, Jika Jenis transaksi Anda pilih “Transaksi Bank” maka tampilan
akan berubah seperti berikut:

Pilin Nama Bank
dengan tombol ini

Nama Bank IBANK BCA IUUEH . No. Rek l—

Momor W Tipe Transaksi f
Tipe fransaksi Bank Ianggal e TE— " Bank Masuk
Masuk atau Bank Keluar || Mo.Rew " Bank Keluar

Keterangan |BY ADMINISTRAS] BANE

I Mo. | No. Perkiiaan Mama Perkiraan Jumlah -
061170 BY ADMINISTRAS] BANK 15000000 |
|
|
Total 150,000.00
L Sl %
| I
L
Gambar 9.2 Transaksi Bank
& pilih Bank X

Kods Bark
AN M 011102
oonz

Gambar 9.3 Form Pilihan Bank

Mencatat Biaya

Penggunaan modul Kas Bank paling sering digunakan untuk
pencatatan biaya dan pendapatan. Jumnal biaya yang biasa di
hasilkan adalah :

Biaya Rp Xxxx

Kas RD XXX € berasal dari perkiraan

penghubung
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Mencatat Biaya (satu alokasi)

Cara mencatat biaya (Expenses) pada Armadillo Simpan pinjam
adalah sebagai berikut:

Pada menu utama pilin Transaksi Kas Bank

Tipe transaksi pilih Kas Keluar

Tulis No referensi dan Keterangan

Pada kolom perkiraan tekan Enter

Pilin Perkiraan biaya yang di gunakan

Kembali ke form Kas keluar, tulis jumlah biaya yang
Lﬁl dikeluarkan di kolom jumlah

Simpan

8. Tampilan akan seperti berikut:

&

Transaksi Kas Bank

SO AWN -

N

Jenis tfransaksi : Transaksi ]
Kas Transaksi Kas-Bank * @

Jenis Transaksi [Nl -

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi
Tipe transaksi : et KOS /
. "~ Kas Masuk
Tanggal 03-Mar11 [-1
Kas Keluar - P Kas Keluar

No. Reft |

. . o Keterangan  [Bjava LISTRIE MARET
Tulis Jumlah di kolom ini

Mo, |MNo. Perkitaan | Nama Perkiraan Jurnlah -

0E. 4102 BIAYA LISTRIK 1.027,500.00

Pilih perkiraan dengan
menekan Enter [

Total 1.037.500.00

e '

Gambar 9.4 Transaksi Kas-Bank

Mencatat Biaya dengan banyak alokasi

Jika kita mengeluarkan sejumiah kas sebagai biaya akan tetapi
di alokasikan untuk beberapa pos biaya, maka kita bisa
memasukkan nya sekaligus dalam satu fransaksi.

Setelah kita memilih perkiraon biaya yang pertama, kita bisa
melanjutkannya untuk memilin biaya-biaya berikutnya.
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Tampilannya akan seperti berikut :

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi

MNomor KEO3 1400021
Tanggal 03 har11 |
||| Mo. Reff E

Keterangan  [REKAP BlavA

" Kas Masuk

f* Kas Keluar

Total £38,500.00

| (2

Tranzaksi Kas-Bank - @1

|| |Mo. [Mo. Perkiraan | Mama Perkiraan Jumlzh -

064101 Blava ALAT TULIS 56.500.00

06.3103 KOMSLIKSI 42.000.00

06.2101 Blava RaPAT PENGURUS 450.000.00

06.3104 Blava TRANSPORT DINAS 150.000.00

||
|
L=

Gambar 9.5 Mencatat banyak alokasi biaya

Proses transaksi kas-bank menghasilkan jurnal:

Biaya 1 Rp xxx
Biaya 2 dst Rp xxx
Kas Rp xxx

Pendapatan (jasa) / Penerimaan kas lain

&

Transaksi Kas Bank

=

Hampir sama dengan pencatatan biaya, untuk pencatatan
pendapatan fipe transaksinya adalah Kas Masuk — (bukan kas

keluar).
Cara melakukannya adalah sebagai berikut:
Jenis Transaksi Pilih Transaksi Kas

Tipe transaksi Kas Masuk
Tulis No Referensi dan Keterangan

NoOoR~®ND =

SIMPAN

Pada menu utama pilih Transaksi Kas Bank

pada kolom perkiraan, pilih perkiraan Pendapatan
Tulis Jumlah nilai pendapatan di kolom jumliah
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Penarikan Bank

8. Tampilan akan seperti berikut:

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi

Nomor KMO311400021
Tanggal 03Mar11 []

+ Kas Masuk

~
| No. Rent ,7 Kas Keluar
Keterangan  [PROVIS| AN HUNASA LUNASA,
Mo. |Mo. Perkiraan | Mama Perkiraan Jurnlah -
041102 PENDAPATAN PROYISI 24.000.00
|

Total 24,000.00

Transaksi Kas-Bank - @‘

H

Gambar 9.6 Mencatat Pendapatan

Salah satu fransaksi Kas Bank adalah proses pencatatan

penarikan dari Bank, Jika Anda memiliki lebih
Bank, sebaiknya Anda membuat satu persatu

dari satu rekening
nama Bank Anda

di dalom daftar Bank, Dan untuk perkiraaannya Anda juga harus

membuat satu persatu nama Bank Anda.
Ada pun caranya sebagai berikut:

Pada Menu Utama Pilih BANK

Pilih isi

Isi kolom-kolom berdasarkan keterangan
Pilin simpan untuk menyimpan

o~

. 15i Data Bank
Isi Data Bank

Kode Bank 000z

Hama Bank [BANK BCA

Homor Perkiraan |01 1103 |BANE. !
Nama Penabung [BODIGNDUK
Nomor Rekening (5549943

Alamat [JL BEKICOT MO 71 MALANG

Telepon 0341 - 556489

Fax ’.7

Gambar 9.7 Setup Daftar Bank
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&

Transaksi Kas Bank

Untuk fransaksi penarikan atau setoran Bank sebaiknya di kerjakan
di modul Bank Keluar (bukan kas masuk). Karena dengan begitu
akan ada kemudahan dalam kontrol data Bank.

Cara mencatat penarikan Bank adalah sebagai berikut:

Pada menu utama pilih Transaksi kas—Bank
Pada jenis transaksi pilih : Transaksi Bank
Pada tipe tfransaksi pilin Bank Keluar.

Pilih nama Bank yang ditarik.

Tulis No referensi dan keterangan

Isikan jumlah yang ditarik

Simpan

Tampilan akan seperti berikut:

PN~ LN~

5
Transaksi Kas-Bank - . - Iﬁ
Jenis Transaksi (Il -

Isi Transaksi Bank

Mama Bank |EANK BCA ||]|]m ! Mo. Rek |
Tipe Transaksi f

Nomor BE.0311AD0002
Tanggal 03-bdar-11 |
(| Mo. Reft

Keterangan  [apBIL DARI BANK.

" Bank Masuk

+ Bank Keluar

|| |Mo._|Mo. Perkitaan | Mama Perkiraan Jumlah -
0.1107 | KAS 10.000,000.00

Total 10.,000,000.00

L =

Gambar 9.8 Penarikan Bank

g—

Setoran ke Bank

&y

Transaksi Kas Bank

Kebalikan dari penarikan, Setoraon adaloh menambah jumlah
Bank dengan sejumlah kas, proses ini juga menggunakan
fransaksi Bank, akan tetapi menggunakan Bank masuk.

Cara melakukannya :

Pada menu utama pilih fransaksi kas bank
Jenis transaksi pilin Transaksi Bank

Pada tipe transaksi pilin Bank Masuk.

Pilih nama Bank yang menerima setoran.
Tulis No referensi dan keterangan
Masukkan nominal yang akan disetor
SIMPAN

NoOoRr®ND =
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8. Tampilan akan seperti berikut:

Jenis Transaksi ([l -
Isi Transaksi Bank

NamaBank  [BANK EBCA o001 ! MNo. Rek |

Tipe Transzaksi
Nomor EMO3114D0002
Tanggal W [=1
| Mo Reft |

Keterangan  [sETOR KE BANK.

' Bank Masuk

" Bank Keluar

No. |Ma. Perkitaan | Mama Perkiaan Jurnlah -
01,1101 | Kas 5,000,000.00

Total 5,000,000.00

-
Transaksi Kas-Bank - . - I.ﬂ

Gambar 9.9 Setoran Bank

Rekonsiliasi Bank

“6

Rekonsiliasi

Pilin perkiraan atau
Bank yang akan di
rekonsiliasi

Pada kurun tertentu kita harus menyamakan

jumlah simpanan

kita di bank dengan yang tercatat di dalam komputer , proses ini
dinamakan rekonsiliasi. Di dalam Armadillo Simpan pinjom ada

sebuah modul unfuk memibantu proses itu.

Cara melakukan rekonsiliasi adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu Pop Up
2.  Pilih Rekonsiliasi Perkiraan
3.  Tampilan akan seperti berikut

. Rekonsiliasi Perkiraan

M H

Nomor Perkiraan [p7.1102 [BaNK A !

Dan Tanggal 01 -Mar-03 [=] Sampai Tanggal [>314a03 [=1

Tangodl Kredi
[W[25+ar-08 [ GLO303ADO110 | BKO309... [ BY ADMINISTR NE]  000] 0.0

Gamibar 9.10 Rekonsiliasi
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Jika Nomor perkiraan kita pilin salah satu perkiraan Bank,
maka akan muncul daftar transaksi yang sudah terjadi
menggunakan bank itu.

Beri tanda cek (v) pada transaksi yang tertulis di komputer
yang sama dengan rekening koran bank yang ada
Transaksi yang sudah diberi tanda cek (v) akan hilang dari
tampilan (sudah valid). Sedangkan yang tersisa adalah
fransaksi yang harus kita cari kelbenarannya.
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Bab 10 : Jurnal
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Bab 10
Jurnal

Semua modul menghasilkan jurnal secara otomatis, beberapa jurnal yang tidak
terdapat di modul bisa di kerjakan sendiri secara manual.Semua jurnal berdampak
langsung pada laporan Neraca dan Rugi laba.

memahami jendela daftar JUQL ..., 10-2
MElNat SAIAO PEIKITAOIN 1. i 10-3
melihat buku bantu perkiraan dan MUIASH PEIKITAAN .. .....vievi e 10-4
mencetak laporan neraca dan rugi labA ... 10-5
(e[ TSI @ 1= 141 (@ T | P 10-7
MeNnCetak [aPOrAN KEUONGAN ..ot 10-7
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Memahami Jendela Daftar Jurnal

-

SJurnal

Baris dari header
(judul) jumnal

Detail jurnal yang
ada di bawah
merupakan isi dari
header jurnal yang di
sorot di sebelah atas

Tombol untuk
membuat jurnal
manual

Bulan dan tahun
kondisi fiskal, jika di
rubah maka tampilan
daftar jurnal akan
berubah sesuai
dengan kodisi fiskal
yang di kehendaki

Baris dari Detail Jurnal

Seperi

dijelaskan sebelumnya bahwa semua  jumal

sudah

otomatis ada begitu Anda menjalankan system. Adapun untuk
jumal diluar operasional (misal: Penyusutan) dimasukkan secara
manual di dalam system. Untuk menampung jurnal-jurnal yang
sudah ter record di dalam system, didalam Armadillo Simpan
pinjam, tampilannya dijadikan satu.

Untuk membuka daftar jurnal yang sudah ada dengan cara:

1.
2.
3.

Pada Menu Utama kolom Jurnall
Pilin Jurnall
Tampilan akan seperti berikut:

Jurnal

Daftar Jurnal

Simpanan

Header Jurnal

Nomor Jumal Tanggal Keteiangan

Referensi
GLO311ADO0T16 =
GLOZ114D0117
GLO31ADOT1E
GLO311400119
GLO3114D0120
GLOZ1ADDT2T

3240
34342011
34342011
332011
34342011
34352011

ASURANSI

AURANSI

>

GLOFT1ADOT22
GELOZ1AD0123

3732011
82001

SALDO Awal SIMPAMAN a/n HENDRA
JB Kas No: KKO03114D0021

JB Kas Mo: KK03114D0023

SALDO AWwAL SIMPANAN POKDK a/n KAJOL
SALDO AwAL SIMPAMNAN WaJIB afn KAJOL
STR-SETORAN adn ENDANG SR

Detail Jurnal

Mo Perkiraan Mama Perkiraan

Debet Kredt =

01110
021101

KAS
SIMPANAN

5,000,000.00

000 5,000,008

v

Total ‘

B

E

00.000.00 | 5,000.,000.00
Kondisi Fiskal

Bulan |3 =

Tahun 5011 S

i)

Gambar 10.01 Daftar Jurnal
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Melihat saldo perkiraan

Sama halnya dengan jurnal, Saldo untuk masing-masing
perkiraan juga sudah otomatis terupdate begitu  Anda
menjalankan system / fransaksi.

Untuk melihat saldo masing-masing perkiraan adalah dengan
cara berikut :

D 1. Pada Menu Utama
2. Pilih Daftar Saldo
Saldo 3. maka tampilan akan seperti berikut:
Daftar Saldo - [
Filih Group Perkiraan Penode Fiskal Tampilkan Anggaran [Budget)
Semua - Bulan +| Tahun |20 - « Tidak ~ Ya
No. Perkiraan Nama Perkiraan Saldo | «
o.11m KAS 4.697.946.00
011102 SIMPEDES 437.00000 =
011201 PIMJYANG DIEERIKAN 485,104,720.00
011202 PENDAPATAN YMH DITERIMA 001
01.1203 CADANGAN PEMGH PIUTAMG -476,109.00
01.1204 FIUTANG PIHAK TIGA 135.741.744.00
o210 AKTIMA TETAP 19,286,300.00
0.2102 AKUM. FENY AKTIVA TETAP -7.370,181.00
01.2103 KEMDARAAN 7.500,000.00
01.2104 AKUM. PENY. KENDARAAN 0.00
012105 INVENTARIS KANTOR o.on
01.2108 AR PENT INVENTARIS KANTOR 0.00
01.31m TITIPAN DAHA BBM
02110 SIMPANAN 102.495,227.00
021102 SIMPANAMN BERJAMGKA oo T
] m »

Gambar 10.02 Daftar Saldo
\"f 4.  Pilih group perkiraan serta periode fiskalnya.
Coba lakukan Hitung Ulang jika nilai yang tampil tidak sesuaqi

dengan yang Anda harapkan dengan meng-klik tombol Hitung
Ulang .

Catatan:

Proses tampilon dota yang tidak sesuai dengan yang
diinginkan, biasanya tferjadi karena cara memasukkan transaksi
dengan tanggal mundur kebelakang, sehinga saldo perlu di
hitung ulang. Atau bisa juga setelah melakukan preview
laporan neraca atau hitung ulang pada bulan sebelumnya.
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Melihat buku bantu perkiraan dan mutasi perkiraan

Saldo

Klik 2X langsung di
nama perkiraannya

Atau bisa klik di
Tombol Buku Bantu

Klik tfampilkan

Pilih kisaran
tanggalnya

Klik cetak jika ingin
mencetak

Setiap perkiraan mempunyai catatan mutasi dalam kurun waktu
tertentu. Di dalam Armadillo Simpan pinjom disediakan sebuah
jendela yang bisa memantau data mutasi sebuah  perkiraan, ini
dinamakan Buku Bantu Perkiraan.

Cara untuk masuk dalam Buku Bantu adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu Utama
2.  Pilin Daftar Saldo
3. Klik 2X langsung pada nama perkiraannya. (misalnya: klik

perkiraan PINJ YANG DIBERIKAN)

-
Daftar Saldo

[=5=)

Pilih Group Perkiraan

Periode Fiskal Tampilkan Anggaran [Budget)

Semua = Bulan | 7 j Tahun | 2011 j (+ Tidak " Ya
Mo. Perkiraan Mama Perkiraan Saldo | ~
o110 23,954 446.00 |
01.1102 B ‘

i DIBERIKAN

011202 TAN YhH DITERIMA
01,1202 CADANGAN PENGH PILTANG -47E,109.00
01.1204 PIUTANG PIHAK TIGA 134.391.744.00
o.2101 AKTIVA TETAP 19,286,300.00
01.2102 AKUM. PENY AKTIVA TETAP -7.370,181.00
01.2102 KENDARASH 7.500,000.00
01.2104 ARUM. PENY. KENDARARN 0.00
01.2105 INVENTARIS KANTOR n.o0
01.2106 AF PENY INVENTARIS KANTOR 0.00 |
01,2101 TITIPAN DaNA BEM 0.00
T SIMPANAN 102,995,227.00
021102 SIMPANAN BERJANGKS 10,000,000.00 =
4| e ENN, n | r

#
—

...-“

4,  Akan munc

Gamibar 10.03 Daftar Perkiraan

ul fampilan buku bantu seperti berikut:

Buku Bantu

=)

a Dari
»

Pilih Perkiraan :

“

Pilih Kisaran Tanggal

b
. Headerduma |

01-Jun-11 =1 Sampai [71.Ju-11 =1

Jo1.12m [PIN YANG DIBERIKAN

Saldo Awal - [ 436104,720.00
Momor Tanggal Referensi | Keterangan [ Debet | Kredit| =
GLOBTTADO0ZE 01 Jun11 = ANGSURAN aln Saii 0.00 120000000 (]|
GLOST1ADO0Z0 01-Jun11 . ANGSURAN a/n Toharianto 0.00 500,000.00
GLOST1ADO0E O1-Jun11 . ANGSURAN a/n Imam Muhtaram 0.00 1,000,000.00
GLOST1ADO0ZE 01-Jun11 . ANGSURAN atn Misnanta 0.00 7,000,000.00
GLOST1ADO0ZE 01-Jun11 . REALISAS] a/n TOHARIANTO 1,000,000.00 0.00
GLOST1AD0041 03Jun-11 = ANGSURAN a/n Meseno 0.00 4000000 7

Mo, Perkiraan

Kik salah satu Header jumal diatas untuk melihat detail jumalnya  Total [ 250000000 | 1312000000

Mutasi : -10,620,000.00
Saldo Akhir : 475,104,720.00

Mama Perkiiaan Debet Kredit -

Total ’7’7

Gamibbar 10.04 Buku Bantu Perkiraan

Pilin kisaran tanggalnya
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6. Klik tfampilkan, maka akan muncul data keluar masuk
perkiraan tersebut pada kurun wakitu itu.

7. Jika Anda ingin mencetak laporan Buku Bantu tiap perkiraan
tfersebut klik tombol cetak. Tampilan sebagai berikut:

SE|

-
e -
- Buku Bantu Perkiraan [ - -
= Zoom [100% -
Nama Koperasi KOP SAHABAT MAKMUR
Nama Laporan Laporan Detail Buku Bantu
Periode o 01-Jun-11 Sampai  01-Juk-11 =
Nomor Perkiraan : 01.1201 Halaman: 1 dari 1
Nama Perkiraan : PINJ YANG DIBERIKAN
Tanggal  Homor Jurnal Keterangan No. Referensi Debet Kredit
Saldo Awal: 485,104,720 00 L
01-Jun-11  GLOE11AD0026 AMNGSURAMN a/n Sarji 0.00 1,200,000.00
01-Jun-11  GLOE611AD0O030 ANGSURAN a/n Teharianto 0.00 500,000.00
01-Jun-11  GLOE611AD0O031 ANGSURAN a/n Imam Muhtarom 0.00 1,000,000.00
01-Jun-11  GLOG611AD0036 ANGSURAN a/n Misnanto 0.00 7,000,000.00
01-Jun-11  GLOG611AD0038 REALISASI ain TOHARIANTO 1,000,000.00 0.00
03-Jun-11  GLOG11AD0O041 ANGSURAN a/n Meseno 0.00 40,000.00
03-Jun-11  GLOG11AD0043 ANGSURAN a/n Suwito 0.00 50,000.00
03-Jun-11  GLOG611AD0O045 ANGSURAN a/n Suwanto 0.00 280,000.00
03-Jun-11  GLOG11AD0048 PELUNASAN RIANA 0.00 1,350,000.00
03-Jun-11  GLOG611AD0O0S0 ANGSURAN a/n Andi Purnomo 0.00 1,000,000.00
03-Jun-11  GLOG611AD0O0S2 ANGSURAN a/n Jumay Al Jemuah 0.00 30,000.00
03-Jun-11  GLO611AD0O061 REALISASI a/in SUJIANTO 1,500,000.00 0.00
04-Jun-11  GLOE11AD00S3 ANGSURAN a/n Rudi Hartono 0.00 120,000.00
04-Jun-11  GLOE11AD00S4 JB No: RNOE11AD0023 Pj No: U.04967 0.00 -120,000.00
04-Jun-11  GLOE11ADOOS8 ANGSURAN a/n Tubari 0.00 50,000.00
04-Jun-11  GLOE11ADOOE0 ANGSURAN a/n Sulur - 0.00 570,000.00
Total 2,500,000.00 13,120,000.00
Mutasi : (10,620,000.00)
Saldo Akhir : 475,104,720 00 e
Pages: W[4 [ w4 | i

Gambar 10.05 Laporan Buku Bantu Perkiraan

Mencetak laporan neraca dan Rugi laba

Cara mencetak laporan Neraca dan Rugi laba adalah sebgai
berikut:

§ KOP SAHABAT MAKMUR |
[ Menu |
File Data 3
= Operasional 3
Setup 4
User / Password 3
Lain-lain +
Daftar Laparan
Calculator
Keluar

Gambar 10.06 Menu
Pop Up Daftar Laporan

Pada Menu Pop Up

Pilin Daftar Laporan

Pilih Jendela Buku Besar

Pilih Laporan Neraca atau Laporan Rugi laba
Klik tombol Tampilkan

Tampilan akan seperti berikut

SO IS
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" Daftar Laporan

[ Finjaman T K.e anggota an ]
Buku Besar T K.az - Bank T Simpanan
JERIS LAPORAN -
Laporan Meraca
Laporan Meraca Percobaan
Laparan R Laporan |-_._-|
Laporan J| *piiin Periode Fiskal
Laporan B
Laporan B Periode Fiskal
Laporan
Laporan Tahun
Lanor&n E - 201 =
Laporan R
; =

H B

Gambar 10.07 Pilih Kode Fiskal

7. Pilin kode fiskal untuk laporan yang di tampilkan

Catatan:

Bulan dan tahun fiskal sudah otomatis terisi dengan bulan
dan tahun berjalan (akfif). Jika Bulan dan tahun ini Anda
rubah, otomatis isi saldo dari masing-masing perkiraan akan
di"hitung ulang” di sesuaikan dengan fiskal yang Anda pilih.
Untuk kembadali ke bulan dan Tahun fiskal “Aktif* lagi Anda
harus menghitung ulang lagi pada menu Daftar Saldo

8. Tampilan akan seperti berikut

" Neraca =
‘ E zoom [rome -
Mama Koperasi KOP SAHABAT MAKMUR Halaman: 1 dari 1 T
Mama Laporan Laporan Neracs
Per 08Mar- 2011
Grup Mo Perkiraan Perkiraan Dehet Kredit
AKTIVA
o1 110 KAS 40,549,172 66 oo
01.1102 BANK 10,482,323.00 0.00
011201 PIN ¥ ANG DIBERIKAN 80,766,122 64 oo
01.1202 ASURANSI DIB&Y AR DIMUKA 0.00 3,232.00
011203 BEBAN DIBAYAR DIMUKA, 0.00 3,232.00
01.1204 PENYSHN PIUT TAK TERTGH 0.00 232,323.00
011205 PENDAPATAN YhH DITERIM &, 38,575.00 oo
01.130 LKA LAIN 0.00 0.00
o120 TANAH 0.00 oo
01.2102 BANGUNAN 0.00 0.00
012103 AR PENY BANGUNAR 0.00 oo
01.2104 PERALATAN MEBEL 0.00 0.00
012105 AR PENY PERALATAN MEBEL 0.00 23,232.00
01.2106 INWENT ARIS KANTOR 0.00 0.00
o1.207 A PENY INVENTARIS KANTOR 0.00 oo
777777777777777777777777777777777777777 Total AKTR/A @ 13M,836,496.30 26201900
HUTANG
oz11m SIMP ANARN 0.00 37,322,224 .84
021102 SIMPANAN BERJANGHA 12,000,000.00 oon
0z.1103 SIMPARAR KARY SWAR 0.00 0.00
021104 BEBAN YhH DIBAY AR 0.0 oon
021109 HUTANG BERIKUTMY A 0.00 0.00
021183 HUTANG LaIMN-LAIN 0.00 0on
777777777777777777777777777777777777777 Total HUTANG @ 12,000,000.00  37,322,22484
MODAL
03110 SIMP AN POROK 0.00 1,500,000.00
031102 SIMPANAN VAIE 0.0 923,333.00
031103 DORAS| 0.00 0.00
0311035 CAD TUJUAN RESIKC 0.0 oon
03.1106 MODAL PENYERTAAM 0.00 100,000,000.00
031183 SHU TAHUN BERJAL AN 0.00 3,826,01947
777777777777777777777777777777777777777 Total MODAL = 77000 106,252,252.47
Total 143,336,496.30 143,336,496.31

Gambar 10.08 Laporan Neraca
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Rugi Laba =i
e ﬂ Zoom W

Marma Koperasi @ KOP SAHABAT MAKMUR Halaman: 1 dari 1

Mama Laporan : Laporan Rugi Labs

Periode : Bulan 3 Tahun 2011

Cetak Per Tangoal @ 3972011

GRUP MO, PERKIRAAN — PERKIRAAN SALDO

PENDAPATAN
0411 PEMDAPATAN BUNGA 1,240,000.00
04.1102 PEMDAPATAN PROVISI 0.0
041103 PEMDAPATAN ADMIMSTRASI 100,000.00
04.1193 PEMDAPATAN LAIMKY & 0.0

Total PEHDAPATAH T 1,340,000.00

HPP

05.11M BIA&Y A LANGSUNG 0.00
Total HPP H 0.00

BIAYA
061101 BUNGA SIMPARAN 0.0
061102 BUNGA BARK 0.0
061103 BUNGA SIMPARAN LAIN-LAIN 0.0
06.1104 BUNGA SIMPARNAN BERJAMGHA, 0.0
061105 BUNGA SIMP HHUSUS o.00
061106 BIAY & PENY'SH PILT TAK TERTG o.00
06.1107 BIAY & ASLURANS] o.00
061108 BIAY & ALIDIT o.00
061109 BIAYA PAJEK 0.00
06.1199 BIAY & KEL. LAIN-LAIN 20,000.00
062101 BI~Y & RAPAT PENGURLS o.oo
062102 BIAY & RAPAT ANGGOTA, o.oo
06.2103 BIAY & PERJALAMAN DINAS o.oo
06.2104 BIAY & DIKLAT 0.0
06.2105 HOMNORARIUM PENGURUS 0.0
06.2106 BIAY & PEMBIMNSAN 0.00 r

Pages: M (4 |1 M ﬂ ‘ j

Gambar 10.09 Laporan Rugi laba

Rekonsiliasi perkiraan

Masing-masing perkiraan yang ada di Armadillo Simpan pinjam
bisa di rekonsiliasi seperti halnya dengan perkiraan Bank. Unfuk
melakukan rekonsiliasi , caranya sama dengan me rekonsiliasi
perkiraan Bank.

( Lihat Bab 9 “Kas-Bank dan BG”)

Mencetak Laporan Keuangan

Terdapat beberapa laporan yang bisa di cetak diantaranya:

No [Laporan |
1 |Loporon Neraca

2 |Laporan Rugi Laba ( Dengan Grup dan SubGrup )

3 |Laporan Neraca Percobaan

]4 |Loporon Rugi — Laba

5 |Laporan Jurnal Harian

6 |Laporan Buku Bantu ( Seluruh perkiraan )

7 |Laporan Daftar No. Perkiraan

8 |Laporan Buku Bantu ( Tiap perkiraan )

9 |Laporan Neraca ( Grup )

10 |Laporan Neraca ( Dengan Grup dan SubGrup )

11 |Laporan Neraca Percobaan ( Dengan Grup dan SubGrup )
12 |Laporan mutasi neraca

h 3 |Loporon rekap jurnal

Petunjuk Operasional 10-7
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Cara mencetak laporan keuangan adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Pada Menu Pop Up

Pilinh Daftar Laporan (Seperti gambar 10.06)
Pada Form Laporan , masuk ke Jendela Buku besar

Daftar Laporan '._ u
i

[ Finjaman T Ke anggata an ]
Buku Besar T K.as - Bank T Simpanan

JENIS LAPORAN -
Laporan Jurnal Harian
Laporan Buku Bantu [ Seluruh perkiraan |
Lapaoran Buku Bantu [ Tiap perkiraan |
Laporan Meraca [ Grup |
Laporan Meraca [ Dengan Grup dan SubGrup |
Laporan Meraca Percobaan [ Dengan Grup dan SubGrup |
Laporan Rugi Laba [ Dengan Grup dan SubGrup |
Laporan Buku Besar
Laporan Rugi Laba T ahunan
Rekap Jumal ]
Laporan Mutasi neraca -

4,
5.

Gambar 10.10 Pilihan Daftar Laporan Buku

Besar

Pilih salah satu laporan
Klik Tampilkan
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DI
Qs&*" Leg
q

R (8
Bab 11
Armadillo tingkat lanjut

Anda dapat mendaya gunakan kemampuan Armadillo Simpan pinjam secara
maksimal. Sesuaikan kebutuhan dari usaha Anda dengan kemampuan yang bisa
dikerjakan system ini. Semakin mahir Anda mendesain system Anda, semakin
nyaman Anda mengunakan Armadillo Simpan pinjam

MengenaAl FOIM LAPOION 1.viiiiiiiiiiiiiiiiii i 11-2
EXport [poran K& MS EXCEI 1.uviiiiiiiiiii i 11-2
User NAME dan PASSWOIA ....uvviiiiiiiiiiiiiiiiiis i 11-5
JUMNIQAL PENYUSUTIOIN ittt e e e 11-7
TUTUD OUKU 1o e 11-7
ANGGOIAN ittt 11-8
ArmMAdillo AAIAM JAMNGON ©..iiiiiiiii e 11-10
Konsolidasi neraca (penggabungan laporan banyak USaNA) ... 11-14
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Mengenal Form Laporan

Untuk memperbesar
dan memperkecil

| |
| Heraca
Tomibol untuk mulai EEE ]_%mnz -

mencetak Mamma Koperasi  © KOP SAHABAT MAKMUR Valaman s 1 dari 1
Marma Laparan : Laporan MNeracs
Per o 02-Mar-2011
. Grup No Perkiraan  Perkiraan Debet Kredit
Export file dalam AKTIVA

. 014101 Kas : 54 924 172 66 000
benTUK |O|n 011102 BANK : 232300 0.00
o120 PINJ ¥ ANG DIBERIKAN : 71,266,122 64 0.00
01.1202 ASURANS! DIBAY AR DIMUKA : ooo 323200
01.1203 BEBAM DIBAY AR DIMUKA : ooo 323200
01.1204 PENYSHM PIIT TAK TERTGH : 0.00 232,323.00
011205 PEMDAPATAN ¥MH DITERIMA, : 38,878.00 000
01430 AKTIVA LAIN : ooo 0.00
o121 TAMNSH : ooo 0.00
01.2102 BANGUMAN : ooo 0.00
01.2103 AR PENY BANGUMAN : ooo o.oo
01.2104 PERALATAN MEBEL : 0.00 0.00
01.2105 AK PENY PERALATAN MEBEL : ooo 2323200
01.2106 INYEMTARIS KANTOR : ooo 0.00
o1.2107 AR PENY INVENTARIS KANTOR : ooo 0.00

Total AKTIVA : 126,231,496.30 362,019.00
HUTANG
021101 SIMPANAN : 000 11,322 224 64
021102 SIMPANAN BERJANGKA : 000 9,000,000.00
024103 SIMPANAN KARY AWAN : 000 0.00
Pindoh ke holomon 021104 BEBAN YMH DIBAY AR : 0.00 0.00
I 021105 HUTARNG BERIKUTIY & : 000 0.00
berikutnya 0241193 HUTAMNG LAN-LAIN : 000 0o
Total HUTANG : 0.00 30,372, 23984

MODAL

Pages: W |4 |1 M

Gambar 11.01 Laporan

Export laporan ke Ms Excel

Program paling populer saat ini untuk pembuatan laporan
keuangan adalah Microsoft Excel dari Microsoft. Dari program ini
Anda dapat mempercantik tampilan laporan, dan Anda juga
masih bisa mengolahnya lagi menjadi laporan yang Anda
kehendaki. Karena ke flexible an dari program ini maka sangat
membantu apabila loporan yang dihasilkan dari Armadillo
Simpan pinjom bisa di Export ke dalam data Excel agar kita bisa
mengolahnya menjadi tampilan yang lebin menarik.

Cara melakukan Export Laporan Armadillo menjadi bentuk Excel
dilokukan dalam dua tahap yaitu:

1. Mengexport ke dalom format *.htm
2. darifile *.ntm di buka dalam program Ms Excel

Cara melakukannya adalah sebagai berikut :

j—

Langkah pertama, menyimpannya dalam bentuk file *.htm
Buka salah satu laporan yang ingin di export
3. Kilik fombol export

N

Tombol Export

.
)
L]
L
4

Zoom | 1005 -

Gambar 11.02 Tombol Export

>

TAgus®
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Pilin lokasi folder
tempat
penyimpanan

Tulis nama file nya

Formait file nya (*htm)

Tombol Save
(Simpan)

Pilin lokasi folder
tempat
penyimpanan

Pilih nama File yang
baru di export

Pilih tipe file nya (Al
Files)

Pilih Open

Tampilan akan tampak seperti berikut

Export

—_
—

P S ave jn: |.,'_'] ty Documents j ek E-
| Bluetaath
| Digsby Logs
|[JDownloads
éMy Music
3My Pictures
EMy Wideos

) OneMote Maokebooks
I)'WebCam Media

p-File name: |Neraca 2o

P S ave as hype: | HTML [* htrn; “.html]

Page Range

& Al

" Pages  fram: b

—— Lok

Gambar 11.03 Export laporan

4. Tentukan lokasi folder tempat penyimpanan file (Save In ..)

5. Ketik nama file tujuan export (File Name: ) misalnya : Neraca
2010

6. Simpan dalam format *.htm (Save as type)

7. Klik tombol Save

Langkah kedua, membuka file tersebut dalam program Ms Excel

1. Buka program Ms Excel
2. Pilih File — Open

Open

k3

L) My Documents v

5 My Recent
L9 pocuments

(3 Desktap

My
5 bocuments

[EBlutocth
|E3)Digsby Logs
[Downinads
My Music
(L2} My Pictures
vy videos

A ey | [C)Onetlote Hekebaoks

|5 webCam Media

My Network 55 p 082010.mdk
P heraca 2010.htm;

>
[ Rescue. asd

File name:

Fies of tvpe: | o) Fles (*,%)

@ @ Kou@E-

M Cancel

Open

A 4

Gambar 11.04 File Open

Files of type : pilih All Files atau Web Pages
Pilih Nama file yang barusan kita simpan
Klik Open

o~ hW®

pertfamanya tanpa menggunakan Gridlines
7.  Altitkan Gridlines

Setelah file laporan kita terbuka di excel , maka tampilan

Untuk Ms. Excell 2003 atau versi dibawahnya pilih menu Tools

— Option. Tampilan akan sebagai berikut:
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Option
Gridlines

Cawang pada option
“View”

Gambar 11.05 Tools — Option pada program Excel
2003

a. Setelah muncul jendela Option , pilih Jendela View
. Beri Cawang pada option Gridlines

c. OK

Untuk Ms Excell 2007 / 2010, pilih tab page layout, tfampilan

akan seperti ini:

— [_]
[ | 5 Neraca 2010.htm - Microsoft Excel “ .® e .. - 8 X
= ome Tnsert Page Layout Formulas Data Review  View Q‘ .@' -8 X
= .
j - [y Orientation ~ ¥= Breaks ~ 3 Width: Automatic ~ | 4 Gridlines | Headings LY
== [a]- 13 size - |8l Background || 3] Height: Automatic - e .
Themes — | Margins 5 = - - = -
: i i wee -yl (7] View | W] View 'm
Themes Page Setup fa Scale to Fit m [ ]
- > . . . =
[ = - ( ] = Print Print :I
] i la &
. Sheet Options 1
\ g &
*
L 4 “

.....“‘

Gambar 11.06 Pilihan view gridlines pada program Excel 2007

d. Pada kolom gridlines, beri cawang pada pilihan View

8. maka tampilan laporan sudah terdapat garis panduannya.
9. Modifikasi laporan tersebut sesuai dengan yang Anda

inginkan.

10. Setelah selesai simpan dalam bentuk file Excel.

Petunjuk Operasional 11-4



Bab 11 : Armadillo tingkat lanjut

User Name dan Password

Karena program Armadillo Simpan pinjom adalah sebuah
program pengelola data keuangan yang sifatnya rahasia, maka
alangkah baiknya jika nama pemakai dan password yang Anda
punya, tidak semua orang tahu. Fasilitas untuk membatasi
pemakai di sini disediakan dalom Menu Password. Anda dapat
mengatur tentang siapa saja yang bisa masuk ke dalam
program Armadillo Simpan pinjom dan setiap orangnya bisa
atau boleh melakukan apa saja.

Cara menambah nama pemakai baru dan pemberian hak
akses kepadanya adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilih USER / PASSWORD -> Tambah User

KOP SAHABAT MAKMUR

Menu
File Data » HAGTLLE

~  Operasional 3 ﬂFAN Pﬁm.‘,‘

—  Setup ]
User | Password  # Tambah User
Lain-lain ¥ Edit Password
Daftar Laporan Edit Hak Akses
Calculatar |
Keluar ;

Gambar 11.07 Menu Pop Up
Tambah User

3. Tampilan akan seperti ini:

E

Tambah User

HamaUser [~ Password H
User ID ’_ Ulangi Password ’7

Hak Akses - Beri Centang di Depan nya jika di perbolehkan

[ Smpanan | KesBark | Setup Password
File 1 Jutnal I Data T Pirjaman

v Membuka Menu - File

[+ Membuat Database Baru
[+ Mengubah Lokasi Database
[ Melakukan Back Up Database
¥ Melakukan Compress Database
¥ Membuka Menu Laporan
[+ Kelompok Laporan Buku Besar
[+ Kelompok Laporan Kas Bank
¥ Kelompok Laparan Simpanan
[ Kelompok Laparan Pinjaman
¥ Kelompok Laporan Keanggotaan

Gambar 11.08 Tambah User

4. Masukkan Informasi mengenai user (pemakai) baru tersebut.
antara lain:
a. Nama User : Isi dengan nama user
b. User ID: isi dengan inisial/kode user (hanya 2 digit)
Cc. Password : isi dengan password user

5. Beri hak akses, Beri centang jika diberi hak untuk
mengaksesnya.

6. SIMPAN
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Sedangkan cara merubah password setelah kita menjadi user
sebagai berikut

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilih USER / PASSWORD -> Edit Password

KOP SAHABAT MAKMUR

File Drata 3
Operasianal »
Setup 3
User | Password Tambah User
Lain-lain ¥ Edit Password
Draftar Laporan Edit Hak akses
Calculator

Keluar

Gambar 11.09 IOiénu Pop Up
Edit Password

3. Tamplan akan seperti berikut

B Ubah Password &3

Maszukkan Hama User [pemakai ]

pang ingin di ganti pazswordnya I
Tulizkan password sebelumnpa

[vang ingin diganti] : I
Mazukkan password baru

[pengganti] : I
Ulangi lagi penulizan paszword

Baru diatas : I

Gambar 11.10 Ubah Password

4. Masukkan nama user, password dan password baru
5. Pilih SIMPAN

Pilihan menu yang terakhir adalah untuk merubah hak akses user
/ pemakai

Fungsi hak akses user biasanya digunakan manajer atau owner
untuk membatasi akses yang bisa dilakukan oleh user lain atau
staf karyawan caranya adalah sebagai berikut:

KOP SAHABAT MAKMUR

File Data 3
Cperasional 3
Setup 3
L3
3

Tambah User
Lairi-lain Edit Password
Draftar Laporan Edit Hak Akses
Calculator

User | Password

kel
eluar ]

Gambar 11.11 Menu Pop Up
Edit hak akses
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Pilin nama user yang
akan di edit hak
aksesnya

Pengelompokan hak
akses

Dengan
menghilangkan
cawang otomatis hak
akses user tak
berfungsi

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilih USER / PASSWORD - Edit Hak Akses
3. Tampilan akan sebagai berikut:

Daftar User
No. [ Mama User MNama User [odmin
1.1 admin rElot || x
[l
&_|[Erm Password o C— -
3 fog
; a Hak Akses - beri centang di depan nya jika di perbolehkan
ax
3 i [ Simpanan T K.as Bank T Setup T Paszword
7 |nn o File T Jumal T Data T Pinjamar
G |asa ol
9 |ss

v Membuka Menu - File

¥ Membuat Database Baru
¥ Mengubah lokasi Database
[~ Melakukan Backup Database
¥ Melakukan Compress Database
|v Membuka Menu Laporan
¥ Kelompok Laporan Buku Besar

v

¥ Kelompok Laporan Kas Bank
|+ Kelompok Laporan Simpanan
[ Kelompok Laporan Pinjaman
v Kelompok Laporan Keanggotaan

Gambar 11.12 Edit Hak Akses

Pilin user yang akan diedit hak aksesnya

Pilin pengelompokan hak aksesnya

Tambah atau hilangkan cawang pada hak akses pemakai
tersebut .

oo~

Jurnal penyusutan

Tutup buku

Penyusutan Akfiva tetap di dalom Armadillo Simpan pinjom tidak
disertakan di dalam system ini. Jika Anda ingin menghitung
penyusutan aktiva tetap Anda, Anda harus menghitung sendiri
jumlah penyusutannya dan memibuat jurnalinya secara manual
pada Menu Pop Up Jumnal — Isi jurnal.

Yang dimaksud tutup buku disini adalah tutup buku akhir tahun.
Dimana kita membukukan laba tahun berjalan  kita untuk
dimasukkan ke dalam Laba ditahan.

Cara melakukan proses tutup buku disini adalah dengan cara
berikut:

1. Cetak laporan neraca percobaan per akhir tahun (Laporan
Rugi Laba Tahunan)

2. Pada Menu Pop Up

3. Pilih Operasional = Jurnal

4. Pilih Daftar Jurnall
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KOP SAHABAT MAKMUR

IMenu
File Diata r MAGILLG

~  Opetasional (3 Jurnal » Daftar Jurnal

— Setup 3 Master Data L3 Membuat Jurnal Baru
User [ Password ¥ Transaksi Pinjaman ~ » Daftar Saldo
Lain-lain 3 Transaksi Simpanan  # Rekansiliasi Perkiraan
Daftar Laporan Kas-Bank 3 Konsolidasi Meraca
Calculator .
Keluar § Daftar Perkiraan

2| Perkiraan Penghubung

Gambar 11.13 Menu Pop Up
Daftar Jurnal

Atau bisa juga pada menu utama pilin JURNAL
Pilin ISI BARU
Pilin tanggal akhir tahun
Isi referensi
Isi keterangan dengan tutup buku
0. Masukkan nilai pendapatan sampai dengan akhir tahun
(yang diperoleh dari Laporan Rugi Laba Tahunan) di sebelah
debet
11. Masukkan nilai biaya sampai dengan akhir tahun di sebelah
kredit
[ | 12. Selisihnya masukkan ke perkiraan dana-dana atau SHU
belum dibagi / SHU Ditahan
13. SIMPAN

SOoP NG

Anggaran

Anda dapat memasukkan nilai Anggaran (Budget) untuk masing-
masing perkiraan ke dalom Armadillo Simpan pinjam. Anda
dapat menganalisa apakah sebuah perkiraon melebihi dari
Budget yang sudah anda Anggarkan.

Cara memasukkan nilai anggaran adalah dengan cara berikut:

Saldo

1. Pada Menu Pop Up
2. Pilih Operasional - urnal
3. Pilih Daftar Saldo
KOP SAHABAT MAKMUR
E Menu
File Data » AGTLLG
~  Operasional 3 Jurnal 3 Daftar Jurnal
| Setup » Master Data 3 Membuat Jurnal Baru
User { Password | Transaks Pinjaman  » || Daftar Saldo
Lain-lain 3 Transaksi Simpanan  » Rekonsiliasi Perkiraan
Diaftar Laporan Kas-Bank » Kansolidasi Meraca
E:t:lratw Daftar Perkiraan
.Y Perkiraan Penghubung
Gambar 11.14 Menu Pop Up
Daftar Saldo
4,  Afau bisa juga pada menu utama pilih SALDO
5. Tampilan akan seperti berikut
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Tombol Isi Anggaran

Pilin perkiraan yang di
Anggarankan

Isi nominal
Anggarannya per-
bulan

Daftar Saldo

Filih Group Perkiraan Periode Figkal | Tampilkan Anggaran [Budget]
’7 ISemua LI—‘ erulan |3 LI Tahun |2011 LI ’7 i Tidak " Ya

Mo, Perkiraan Hama Perkiraan Saldo |
01.11m (8] 54,924 172 66
011102 BAMNK. 232300 | =
01.12m PINJ YANG DIBERIKAN 71.266,122.64
01.1202 ASURANS| DIBAYAR DIMUKS -3.232.00
01.1203 BEBAN DIBATAR DIMUKS -3.232.00
01.1204 PENYSHN PIUT TAK TERTGH -232,323.00
01.1205 PENDAPATAN ThH DITERIMA 38.878.00
01.13m AETIVA LAIN 0.00
01.21m TANAH 0.00
0.2102 BANGLMNAN 0.oo
0.2102 AK PENYT BANGUNAN 0.oo
01.2104 PERALATAN /MEBEL 0.oo
0.2105 AK PENY PERALATAN /MEBEL -23.232.00
02106 INVENTARIS KANTOR 0.oo
0. 2107 A PENT INVEWTARIS KANTOR 0.oo ["]
£ ] il [ )]

Gambar 11.15 Daftar Saldo Perkiraan

6. Pilin tombol IS ANGGARAN
7. Tampilan akan seperti berikut:

-
Isi Anggaran

151 Anggaran

—r— Peikiraan 011101 {[¥5] I
Bulan Jurnlah
Januari 1.000.00
Febrari 2,000,000
b aret 3.000.00
Apil 4.000.00
hei 5,000.00
Juni £.000.00
—T> | 7.000.00
Agushus 8,000.00
September 9,000.00
Oktober 10,000.00
Movember 11.,000.00
Desember 12,000.00

78.000.00

Gambar 11.16. Form memasukkan anggaran

8. Isi nilai rencana anggaran per bulan di setiap
perkiraan
. SIMPAN
10. Anggaran bisa ditampilkan di Daftar Saldo
Perkiraan seperti pada gambar 11.15 dengan
memilih tampilkan anggaran (budged)
11. tampilan akan seperti ini:
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Daftar Saldo
aEN "
P Sl "ta,,
Saldo Perkiraan P33R LS
o L Sioroui o eee——"ALN
Pilin “Ya DCIdCI Pilih Group Perkiraan Periode Fiskal : .
. - Bulan - | Tahun - - L]
tampilkan Anggaran = = e e ) O Tidak & Ya 5
* = »
(Budget) ; o o
Saldo Perkiraan at . .
. [

No. Perkiraan | Nama Perkiraan Saldo P 2 el

011101 KAS, BA.524172.66 300000, F492117266.

011102 BANK 237300 2343243200 -234300109.00

o120 FINJ YANG DIBERIKAN 71266122 6¢ 000 7126612264

011202 ASURANSI DIBAYAR DIMUKA 223200 oo 323200 |

011203 BEBAN DIBAYAR DIMUKA 323200 oo 323200

011204 FENYSHN PIUT TAK TERTGH 2132300 0.0 23232300

011208 PENDAPATAN YMH DITERIMA 38.879.00 0.00 38.876.00

011301 AKTIVA LAIN 0.0 0.00 0.00

0210 TANAH 0.0 0.00 0.00

012102 BANGUNAN 0.0 0.00 0.00

012103 AK PENY BANGUNAN 0.0 43.234.00 43.234.00

012104 PERALATAN MMEBEL 0.00 0.00 0.00

012108 AK PENY PERALATAN /MEBEL 23200 0.00 2323200

012106 INVENTARIS KANTOR 0.0 0.00 0.00

o MK BER INUENT ARIE KANTAR An wn

Gambar 11.17 Tampilkan Ar%goron (Budged)

Armadillo dalam jaringan

Program Armadillo Simpan pinjam merupakan program yang
bisa digunakan dengan menggunakan jaringan  (Network)
sederhana.

Anda cukup hanya dengan bisa melakukan koneksi antar
komputer menggunakan windows (Network Neighborhood) dan
dapat men sharing suatu folder, maka Armadillo Simpan pinjam
Anda sudah dapat di gunakan bersama-sama.

Proses pembuatan jaringan dapat di pisahkan menjadi 3
tahapan, yaitu:

Mengkoneksikan jaringan komputer
Mensharing direktori data
Mengarahkan data armadillo ke dalom jaringan

Dari 3 tahopan diatas, kita tidak membahas cara
mengkoneksikan jaringan komputer, karena pembahasannya
bersifat pengetahuan umum mengenai windows dan sudah
banyak panduan untuk melakukan hal itu. Kita hanya akan
membahas mengenai sharing data dan setup lokasi databse
pada armadillo Simpan pinjam.

Pembahasan mengenai sharing data, kita asumsikan bahwa
Antar komputer sudah ter koneksi dengan baik.

Cara melakukan sharing data adalah sebagai berikut:

Pertama kita melakukan sharing direktori pada komputer dimana
terdapat program armadillo Simpan pinjom yang sudah berjalan
dan di dalam komputer itu terdapat data yang Anda pakai.

1. Masuk ke dalam windows explorer
2. Sorot direktori dimana terdapat data Anda misal “d:\data\...”
3. Klik Kanan pada folder tersebut
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Klik Kanan, pilin
Sharing and
Security...

Cawang semuanya

|~.‘3 database armadille

File Edit View Favorites Tools Help

G Back - g ? r ﬁ‘ - ) Search {7 Folders Elv B Folder Syne
Address () Didatabase armadile
Folders Collapse
up
i+ e Local Disk (C:) Explore (i ——
= S Local Disk (D) Open
(L5 2009 Pro Command Prampt

ADILO

#® [ Accounting 5| Search... Jan-11 10:59 AN

= () database arnf  Open as Notebook in OneMote

1 alay Add ko Winamp's Bookmark list ; h "
. v of saxophone.m
# () ARMADIL  Engueus in Winamp 010 10:02 &M
| back up Platy in Winammp rosoft Office Access Datab.,
LA TUTLRTY - -
= WAGURA elianoland seen vy erasi mitra usaha,mdb

5 B Badd to archive... Dan-11 9:42 AM
alay.zip B ndd to "database armadilo.rar” rosoft Office Access Datab.,
+ E MAINT 14 B Compress and email....

% O felsk 1B Compress to "database armadilo.rar” and email Int fi 080111 KSPEIMA.mdb
3 gambar = arme Tan-11 9:02 AM
& [ game 1, Groove Folder Synchronization ¥ Kosoft Office Access Datab,,
E i ) Sran database armadillo
* g i ‘;3 [E8 5can selected files with Antivic solidasi begalsari mdb
marual sinjar Jan-11 1:34 P
S Wfith Smad.
® () my phota 4 Scan with Smaday rosoft Office Access Datab,,
[ photottinn | 2% Unlacker
® (53 Fic —— R nk 09012011 SR, GENTENG
(L2 PPM rekrutme Jan-11 5:24 PM
# G share Folder Cut
[5) Snal P.Faisha Copy ik fiz: poll 1dzglzmo
IMULY O
= & ARMADILLY
= Delete Jan-11 3112 PM

# () A database &
i Rename

W Properties ﬁ \1? Microsaf... -

Gamboar 11.18 Sharing and security

4. Pilih Sharing and Security, tampilan akan seperti ini:

-

database armadillo Properties

General | Sharng | Customize

Local sharing and zecurity

F To zhare thiz falder with athier ugers of thiz compker
» g only, drag it to the Shared Documents folder.

To make thiz folder and itz subfolders private o that
only you have access, select the following check box.

Metwork, zharing and zecurity

] To zhare this folder with both network, uzers and ather
i__:.ﬂ users of this computer, select the first check box below
= ™ and type a share name.

P[] Share thiz folder on the netwaork

Share name:  |databaze armadillo

P[] illow netwiork, ugzers bo change my files

Learn more about haring and security,

j.-" Windows Firewall iz configured to allow this folder to be shared
with other computers on the network.

i your Windows Firewall settings

I 0k, l[ Cancel ][ Apply ]

Gamibar 11.19 Sharing Direktori Data

5. Pada kolom Network sharing and security, Cawang pilihan

Share this folder on the network dan Allow network users fo
change my files

6. Pilih OK
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Catatan:
Selalu masukkan data Anda ke dalam sebuah Direktori
(Folder), Jangan di letakkan di root direktori misal c:\
atau d:\

Selanjutnya komputer ini kita sebut sebagai server

Langkah berikutnya Anda mensetup komputer Iain ( yang kita
sebut klient)

1. Buka Windows Explorer
2. Klik Kanan pada My network places
3. Pilih "Map Network Drive” Seperti pada gambar berikut:

|_} My Network Places
File Edit view Favorites Tools Help

OEacK ° | 'Ir 5 ﬁ‘ /- ) Search = Folders mv (u_"} Falder Sync

Address ‘JJ My Metwork Places

Folders x Local Network
S Administrative Tools ~
W Inkel Wb v
4D Intel ebzam 441 on Bocahbobi-pc
+ =) Shared Documents bt
=I [ orang asing's Documents =
* | Bluetooth %
i orang asing's Music r/ Al Quran on Radiantoshiba
:". arang asing's Pickures :_.-l
# [ MANUSIA_AKEH's Documents
& My Metwork Places 1’/ Hlog on Radiantoshiba
& Network Connections =]

= %) Wy Metwork Plac--

* L 441 onBoca Collapse Yy, d on Adrminl
# L absenonRz  Explore ‘1’/

# o AlQuranon Open ==

# L )

: j :Irnn;a::I;l:; Search For Computers. .. _‘_r/ dinkes prob on Bocshbobi-p
g ComiT Syar Map Mebwark Drive. .. —

# g don Admin Disconnect: Network Drive. .. ‘

# o databaseor  pelete r/ F on admin2
# o dikesprob | Rename =i

# L e on Adming

® 1 Fonadning| _Froperties / gen Admin2
4 L Feb 2011 on Bocahbobi-pc —--l’/

Gambar 11.20. Langkah Mapping Network Drive

4. akan muncul pilihan berikut

Windows can help you connect ko a shared network folder
and assign a drive letker to the connection so that you can
access the Folder using My Computer,

Map Hetwork Drive

Specify the drive letter For the connection and the Folder
that ywou want to connect ta:

Drrive: 2t i3

Folder: e Browse. ..

Example: Yiserverishare,

?
[¥]Reconnect at logan Browse For Folder
Connect using a differery|  Select a shared network Falder

Sign up For online storag|
network server,

= % gonAdming Ll
I Akkivity Bagoes

F

|Z) Haris Data

) IMAGES

I=) Munir Doc

=2 My Movies

j; My Il‘f1usic o =
< >

T OEE R E

[ Make New Folder ] I [a]4 1 [ Cancel

Gambar 11.21. Browse Folder Mapping
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Pilin Drive z:\\

Pilih database Anda

5. Pilih salah satu abjad yang di pakai sebagai nama drive
sebagai subtitusi alamat direktori yang di sharing tersebut
(misal z:\)

6. Cari folder yang akan di mapping dengan klik Browse

7.  Cawang Reconnect at logon

8. OK

Untuk mengetahui setup Anda sudah berhasil ataukah tidak ,
Anda bisa membuka Windows explorer dan Anda lihat apakah
disana sudah terdapat Drive z:\ seperti yang sudah kita setup.
Jika ada, maka setup Anda berhasil.

Langkah terakhir adalah mengkoneksikan database armadillo
komputer klient menuju database yang ada di server. Caranya
adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Buka Armadillo Simpan pinjam yang ada di komputer klient
Pada Menu Pop Up
Pilih FILE DATA - Ubah Lokasi database

*Dlive : ’m

KOP SAHABAT MAKMUR

Menu

File Data

b Membuat Database Baru
~  Operasional 3 Ubah Lokasi Database
—  Setup »
User [ Passward b Compress Database
13

Lain-lain

Daftar Laporan

Caloulator 2 __?
Keluar

Gambar 11.22 Menu Pop Up
Ubah Lokasi Database

4, Tampilan akan tampak seperti berikut

Ubah Lokasi Database
Pilih Lokasi Database :

Nama file data
Folder : |5, ksp.MDE

4 database amadilo

Lokasi Database terpilih -
|2 \database amadilo\ksp.MDE

Gambar 11.23 Ubah lokasi database

Catatan:
Pastikan informasi lokasi database yang ada di sebelah
bawah sudah berubah mengarah ke drive z:\

5. Pada pilihan Drive, pilih drive z:\\ (server...) yang sudah kita

mapping tadi

6. Pilih file database yang ada di server (contoh disini namanya
ksp.mdb)

7. SIMPAN
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Untuk memastikan setup Anda berhasil, Anda keluar dari program
armadillo Simpan pinjam kemudian Login lagi. (ingat, Anda login
menggunakan password yang ada di database komputer
server).

Jika Anda berhasil Login, selamat Anda telah selesai mensetup
Armadillo Simpan pinjom dalam jaringan.

Catatan:

Jika Anda tidak berhasil mengubah lokasi database dengan
cara seperti diatas, Anda dapat melakukannya secara
manual dengan mengubah isi file Lokasi.ixt seperti telah di
jelaskan pada sebelumnya (Bab 1 “Sekilas Armadillo , Sub

"

Bab "Mengubah Lokasi Database™)

Konsolidasi Neraca (menggabungkan laporan banyak
perusahaan)

Jika Anda mempunyai banyok usaha atau banyak dota dan
ingin - menggabungkan laporan neraca dan rugi laba Anda
menjadi satu, maka dengan memakai Armadillo Simpan pinjam
memungkinkan Anda untuk mengkonsolidasi (menggabungkan)
neraca-neraca yang Anda miliki.

Tidak hanya antar sesama produk Armadillo Simpan pinjam Anda
bisa meng konsolidasi, akan fetapi Anda juga dapat
mengkonsolidasi laporan Neraca dari produk Armadillo Simpan
Pinjom untuk dijodikan satu dengan Armadillo Accounting atau
sebdliknya (biasanya digunakan oleh Koperasi Serba usaha).

Sebelum Anda melakukan konsolidasi, Anda harus mengetahui
dahulu konsep kerja dari system konsolidasi. Anda dapat
menggabungkan database konsolidasi dengan database kerja
Anda atau Anda juga bisa (dan lebih disarankan) membuat
database sendiri unfuk menampung hasil konsolidasi.

Alur data dapat digambarkan sebbagai berikut :

Data Usaha 1 / < Data Usaha 2
Konsolidasi

Jika lebih dari dua usaha maka Konsolidasinya dapat seperti

berikut:
Data Usaha 1 Data Usaha 2 Data Usaha 3
Konsolidasi
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Atau Anda juga dapat menggabungkannya dengan cara berikut

Data Usaha 1 Data Usaha 2
Konsolidasi Data Usaha 3

~ 7

Konsolidasi

Langkah yang harus dilakukan untuk konsolidasi adalah :

Langkah 1 : Mempersiapkan Link perkiraan

Karena penomeran dan penamaan pada daftar perkiraan
antara data sumber (data usaha) dengan nama dan nomer
pada daftar perkiraan hasil konsolidasi belum tentu sama, maka
perlu pengkodean pada perkiraan sumber untuk dimasukkan
dalam perkiraan mana dalam daftar perkiraan tujuan nanti.

Sebagai ilustrasi sebagai berikut:

Perkiraan Data Usaha 1

Nomer Nama Link
04001 |Pendapatan Dagang | 04001
04002 |Pendapatan Jasa 04.001
Perkiraan data konsolid
Perkiraan Data Us aha 1 Nomer Nama Link
Nomer Nama Link 04001 |Pendapatan Usaha 1 -
04001 |Pendapatan Dagang | 04002 J P 04002 |Pendapatan Usaha 2
04002 |Pendapatan Jasa 04.002 04003 |Pendapatan Usaha 3
Perkiraan Data Us aha 1
Nomer Nama Link
04001 |Pendapatan Dagang | 04003
04002 |Pendapatan Jasa 04.003

Setelah Anda memahami cara penulisan Nomer Link, maka
masukkan nomer-nomer ini ke dalam perkiraan sumber.

Caranya adalah sebagai berikut:

1. Buka Armadillo Simpan pinjam yang menggunakan data
Sumber

2. Buka daftar perkiraan dari menu Pop Up Operasional — Jurnal
— Daftar Perkiraan

3. Satu persatu, Edit perkiraan Anda, dan masukkan nomer Link
perkiraan

4. Tampilan akan seperti berikut
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Tulis Nomor
perkiraan Link disini

_E

Knnznlidasi

Isi Mo. Perkiraan

Isi No. Perkiraan

Isi data perkiraan {akun)

Group No. Perkiraan

i~ Aktiva {+ Pendapatan
" Hutang " HPP
i~ Modal " Biava

Mo. Perkiraan 04.11m

Mama Perkiraan |PENDAPATAN BUMNGA

Link 041101

Tingkatan Mo. Perkiraan f

" Grup
" Sub Grup

(" Detail Grup PENDAPATAN -
Sub Grup [PENDAPATAN hd

Gambar 11.24. Memasukkan Nomer Link

5. Setelah diisi nomer link perkiraannya Tekan UPDATE
6. Ulangi untuk semua perkiraan detail

Langkah 2 : Melakukan Konsolidasi

Terlebih dahulu Anda harus sudah menyiapkan database tujuan
konsolidasi, yang memiliki nomer perkiraan sesuai dengan link
yang di tulis di database sumber. Proses Konsolidasi adalah
proses pembuatan jurnal Mutasi perkiraan per satu bulan. Jurnal
ini berasal dari database sumber dan ditulis di database tujuan
(konsolidasi).

Cara melakukan konsolidasi adalah sebagai berikut:
1. Buka Armadillo Simpan pinjam yang menggunakan
database Sumber

Catatan:
Ingat yang kita buka sekarang Armadillo yang menggunakan
database sumber , bukan database tujuan.

2. Pada Menu Pop Up
3. Pilih Operasional = jurnal
4. Pilih Konsolidasi Neraca

' KOP SAHABAT MAKMUR

H Menu

File Data » IRGILLG
~  Operasional Jurnal

[  Setup Master Data
User | Password Transaksi Pinjaman
Lain-lain Transaksi Simpanan
Daftar Laporan Kas-Bank.
Calculator
Keluar .

_____D

Daftar Jurnal
Membuat Jurnal Baru
Daftar Salda
Rekonsiliasi Perkiraan
Konsolidasi Meraca

13
»
3
3

ry v v v

Daftar Perkiraan
Perkiraan Penghubung

Gambar 11.25. Menu Pop Up
Konsolidasi Neraca

5. Atau bisa juga pilin KONSOLIDASI pada Menu Utama
Tampilan akan seperti berikut:

o
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H Konsolidasi

langgal dar sundl - L

yang akan di kirim

Jika Anda iliki ih dari satu database (perusahaan), Anda dapat kan menu K lidasi ini untuk
menggabungkanfNeraca dan Rugi laba antara dua atau lebih data tersebut. Proses ini adalah MENGIRIMKAN
MUTASI PERKIRAAN FANG TERJADI SELAMA SATU BULAN,ke sebuah database lain, yang akan menghasilkan sebuah

jurnal di database tujuan tersebut.

~Langkah 1. M kan tanggal dan judul (header) jurnal
: Karena proses ini akan Nhghasikan sebuah jumal. maka tentukan dahulu tanggal junal yang akan terjadi dan keterangan (judull dari jurnal tersebut
Keterangan dari ¥
. Tanggal D3-Mar-11 E SAF\AIN‘ unté.lk lallgggil piliblzh tangg‘a} aﬁhu btl.ﬂan
vang lalu, sedangkan keterangan, tulislah misal
Jurncl yong GkO n dl — Keterangan | “mutasi perusahaan ¥ bulan november 2008
klrlm ~Langkah 2_ Pilih database konsolidasi (tujuan) —Langkah 3. Mempersiapkan data mutasi perkiraan —
Pilih data dimana jumal konsolidasi akan di buat, Persiapkan data pada bulan berapa yang akan di
- . data tuijuan ini akan menjadi data konsolidasi konsolidasikan dengan cara menghitung mutasinya ooy
Pilih database tu juan [gabunzan daribaryal deta / neraca terlebih dshul
. . Lokasi I
tempat konsolidasi Database -
~Langkah 4. Memastikan Link Perkiraan ————-Langkah 5. Lakukan Konsolidasi
Anda harus memastikan bakhwa semua perkiraan yang . ’
Andatuis di kolom LINK pada daftar perkrazn, nomor SeEkheems s dnd aplEkhd e, \‘;
tersebut sudah ada semua pada nomor perkiraan yang sekarang Anda telah siap melakukan proses
adla di daltar perkiraaan dalabase kenslidasi Lol Konsolidasi
Gambar 11.26 Konsolidasi
7. Masukkan tanggal
8. Isi Keterangan
9. Pilih database tujuan Konsolidasi, tampilan sebagai berikut:
| &9 ¢ [VIDED] M l
Eqdn copy of contoh.mdb
Database databaze 2. mdb
. —
tujuan tempat
konsolidasi

Lokasi Database :
| 14014 T &4 databiaze 1.mdb

Gambar 11.27 Pilih database

10. Setelah itu hitung saldo pada bulan keberapa yang akan
dikirim dengan menekan tombol "HITUNG MUTASI?, tampilan
sebagai berikut

 Pilih Periode Fiskal

Bulan———— Tahun

Pilih OK untuk R
menghitung saldo
(mutasi) bulan
berapa yang akan
dikirim

——

Gambar 11.28 Periode Fiskal
saldo mutasi

L

Cek Link
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11. Setelah selesai di hitung Saldo, lakukan proses “Cek Link
Perkiraan” dengan meng-klik CEK LINK.Jika berhasil maka
tombol Proses Konsolidasi akan aktif dan akan muncul
konfirmasi proses pengecekan link telah selesai, tampilan
sebagai berikut

Armadilla Sim pan i r'|_i arm

Proses selesai, Anda bisa melanjutkan proses konsolidasi !

Gambar 11.29 Konfirmasi proses selanjutnya

12. Lakukan proses pengiriman Jurnal dengan menekan tombol
“Konsolidasi”

13. Selesai. Jika berhasil Anda dapat melihat hasil jurnal kiriman
Anda di dalam database tujuan

Proses selesai !

(5].4

Gambar 11.30
Konfirmasi proses
selesai
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Bagian 3

Perawatan data secara berkala akan menjaga kelancaran system
Anda, gunakan fasilitas-fasilitas yang ada pada Armadillo Simpan
Pinjam untuk merawat data Anda.

Bab. 12. Perawatan Armadillo Simpan Pinjam
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Bab 12 : Perawatan Armadillo Simpan Pinjam

PO,
R (8
Bab 12
Perawatan Armadillo Simpan Pinjam

Penting bagi Anda untuk merasa “aman” dalam menjalankan system. Lakukan
proses backup secara berkala, karena Anda tidak pernah tahu kapan sewaktu-
waktu data Anda bermasalah. Lakukan kontrol data secara teratur untuk
menghindari kerusakan data

Backup data dan melihat kembali data backup (restore) ... 12-2
Melakukan BACKUD DO vuuvviiiiiiiiiiiiiiieeees e e n s 12-2
Melakukan REStOre DATA ....vivivviiiiiiiii i 12-4

COMIPIESS DO 1uuiiiit it e 12-4

Perawatan RUTIN 3 BUIOIN . .uiu e e 12-7

TrOUBIE SNOOTING ... 12-9
JUMNAl HAAK DAIANCE . ovviiiiiiii 12-9
Kartu SIimpanan TIdOK BAIANCE .....vuiiiiiiiiii e 12-10
Kartu Pinjaman TIdaK BAIONCE ......vviiiiiiiii e 12-11
Reset (User lain sedang melakukan penyimpanan ) ..., 12-12
JUrNAl PAIK (FEVETSAI) i 12-14

MEIACAK TTANSAKST ..o vt 12-15

Tampilan nilai uang ribuan terfulis satuan saat AiSIMPAN ..., 12-16

Tampilan tanggal terbalik antara bulan dan tanggaiNya ..., 12-17
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Backup data dan melihat kembali data backup
(restore)

Penting bagi anda untuk selalu melakukan backup data, ingat, di
manapun di dunia ini tidak ada yang memiliki data seperti yang
anda punya, data itu hanya anda yang punya. Anda tidak bisa
meminta, mengcopy atau memibelinya dari orang lain.

Setelah anda mulai menjalankan program Armadillo  Simpan
Pinjam pada usaha anda, maka anda akan memiliki sebuah file
data yang terus berkembang. Data ini hanya anda yang punya,
dan apabila file ini rusak atau hilang, anda fidak bisa meminta
atau membeli dari tempat lain, karena hanya anda yang
memiliki file data itu.

Karena pentingnya hal itu dan keunikan data anda, penting
sekali jika anda melokukan Backup data anda secara berkala,
karena kita tidak bisa tahu kapan sewaktu-waktu data kita bisa
hilang atau rusak.

Seberapa sering backup data dilakukan?, selbenarmnya tidok ada
penentuan waktu untuk keharusan melakukan backup. Backup
boleh dilakukan kapan sagja. Kita bisa berpedoman bahwa
semakin sering di backup maka akan semakin baik (aman), akan
tetapi muncul pertimbangan mengenai waktu kita yang terpakai
dan space pada media backup kita, oleh karena itu anda bisa
memperkirakan, kapan wakiu backup ideal anda, harian,
mingguan atau bulanan.

Catfatan:

Saat data anda rusak atau hilang, sehingga anda harus
menggunakan data backup anda, maka anda harus
mengisi ulang transaksi yang terjadi mulai dari waktu backup
dilokukan sampai dengan sekarang (saat data rusak). arfinya
semakin sering backup anda lakukan, maka semakin sedikit
data yang harus kita masukkan.

Melakukan Backup Data

Proses Backup data pada daoasamnya adalah  proses
menggandakan file data yang kita punya. Proses itu dapat
dilakukan dengan dua cara yaitu:

1. Mengcopy file data anda dari windows explorer atau
2. Melakukan Backup dari system Armadillo Simpan Pinjam.

Kita akan membahas mengenai Backup yang dilakukan di
dalam system Armadillo Simpan Pinjam.

Caranya adalah sebagai berikut:
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[ KOP SAHABAT MAKMUR %

File Data

Membuat Database Baru
Ubah Lokasi Database
Back Up Database

Operasional
Setup

User / Password

Lain-lain

Daftar Laporan

Caleulator .
Keluar = e

Gambar 12.01 MenQ Pop Up
Back Up Database

Compress Database

—_

Pada Menu Pop Up
Pilih File Data
3. Backup Database

A

Catatan:

Media Backup bisa bermacam-macam, anda bisa
menggunakan CD RW, USB FlashDisk, Hardisk, fape backup
dan lain lain. media backup sebaiknya merupakan
hardware selain (hardisk) yang sedang digunakan data aktif
anda.

4. Tampilan akan seperti berikut:

Fag -
Meng-Copy Database 2 N ﬁ

Filih lokasi folder penyimpanan database backup

Pilih lokasi > [=d [dual =
: > : [dua hd
penyimpanan MEKMUR JA7 mdb
database: ABASE ARMADILEDY EuilNE N
. SAMEITAN.mdb
Drive 1 TESTING.mdb
Folder

Mama Database Backup

Tulizlah nama databasze backup
yang akan Anda buat di bawah ini.
i kemudian pilih Simpan
Ketik nama database g

P |Eackup 010711]
back up

Simpan

Gambar 12.02 Backup database

5. Pilih lokasi direktori pernyimpanan dan nama file backup
anda
6. Beri nama database back upnya. Anda boleh memberi
nama sama atau berbeda dengan nama file backup
sebelumnya. Jika anda memberi nama sama, maka anda
harus meng “over write” data sebelumnya, sehingga anda
L] lebih hemat dengan space media penyimpan anda.
O] Setelah semua terisi, SIMPAN
Proses Backup data aktif anda selesai

o N

Simpan
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Compress data

Melakukan Restore Data

Restore data adalah proses memanggil / melihat kembali data
backup yang sudah kita simpan. Proses restore biasanya
dilakukan karena data yang asli rusak atau salah, sehingga kita
memerlukan data backup yang masin baik.

Cara melakukan proses restore sebenamya cukup sederhana,
Anda hanya perlu mengubah lokasi database menuju data
backup Anda. Otomatis begitu Anda me restart program Anda,
Anda sudah berada pada data backup.

Cara mengubah lokasi dafabase dapat Anda baca pada
bagian awal buku petunjuk ini.

Proses Compress data adalah proses menghapus sebagian data
yang di tidak perlukan lagi , jika anda tidak yakin pada apa yang
anda lakukan, atau pengetahuan anda tentang Armadillo
Simpan Pinjom masih  belum memadai, minta bantuan
Administrator yang sudah berpengalaman  untuk membantu
anda.

Saat anda menjalankan program Armadillo Simpan  Pinjam,
anda tiap hari menuliskan transaksi anda ke dalam file database
yang anda pakai, otomatis tiap hari file data anda akan semakin
besar, seiring dengan data transaksi anda, yang sudah terekam.
Saat file data anda semakin besar, systemn akan berjalan
berfambah berat, hal ini akan berpengaruh pada proses kerja
(penyimpanan) anda.

Meskipun semua data sudah saling terintegrasi, akan tetapi
secara garis besar dapat di pisah menjadi 2 data, yaitu

- Data Aktif (data yang masih ferus dibutuhkan) dan
- Data pasif (data yang digunakan hanya sebagi pengingat /
rekaman)

Kedua data itu sudah otomatis ada begitu anda menjalankan
system, sebagai contoh data akiif dan data pasif adalah
sebagai berikut:

1. Data akiif adalah data tagihan piutang pelanggan yang

belum lunas, sedangkan data pasif adalah data piutang

yang sudah di bayar oleh pelanggan.

Data aktif dan pasif juga terdapat dalom fransaksi hutang

3. Data akfif adalah data order barang yang belum terkirim,
sedangkan data paosif adaloh data order barang yang
sudah terkiim atau kadaluarsa.

N
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Dan ada beberapa lagi mengenai data aktif dan pasif ini.( lebin
jelas mengenai data yang bisa dihapus akan diterangkan pada
bagian bawah)

Dengan metode data pasif dan data aktif ini, maka untuk
mengatasi masalah file data yang tferus bertambah besar setiap
hari, secara berkala, kita bisa membackup lalu menghilangkan
data pasif (yang sudah fidok terpakai), agar stabilitas dan
kecepatan system ferus terjoga. Proses ini kita sebut proses
compress data.

Proses compress data bisa dibatasi sampai dengan tanggal
yang dikehendaki. Biasanya proses compress data dilakukan tiga
bulan sekali (rafa-rata), akan tetapi ini tidak bisa menjadi acuan
anda unfuk melakukannya, proses compress bisa dilakukan lebih
cepat atau lebih lama. Anda bisa melakukan nya dalam satfu
bulan , tiga bulan, enam bulan atau bahkan satu tahun sekali.
Lama atau cepat anda melakukan compress dipengaruhi oleh
banyaknya transaksi tiop hari yang anda lakukan. Semakin
banyak fransaksi , maka semakin cepat anda harus melakukan
compress data.

Catatan:
Sebelum melakukan compress data (hapus data) Anda
harus memastikan tidok ada data yang bermasalah (misal:
jurnal tidok balance). Jika ada kesalahan, koreksi terlebin
dahulu.

Cara melakukan compress data adalah sebagai berikut:

i KOP SAHABAT MAKMUR. -S

T e

File Data

Membuat Database Baru
Ubah Lokasi Database
Back Up Database

Compress Database

= Operasional

Setup

User / Password

Lain-lain ==
Daftar Laporan I

DATA
_DATA

Calculator

Keluar ﬁ m-
Gambar 12.03 Menu Pop Up
Compress Database

Pada Menu Pop Up

Pilih File Data

Compress database

Kemudian akan terdapat jendela peringatan, pilinh Lanjutkan

Bl
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Tentukan sampai
batas tanggal
berapa dari data
anda yang ingin di
compress

Tekan tombol-tomibol
infurutdari 1 -4
untuk proses
penghapusan data

Tombol waijib (REKAP
JURNAL) yang harus

dipilih sebelum anda
bisa keluar dari form

Tombol keluar akan
aktif setelah proses
rekap jurnal dilakukan

-
BackUp / Compress Database .

===

BackUp { Compress Database merupakan suatu proses
rekap data yang bertujuan untuk meningkatkan kecepatan
software. Sebelum memulai proses ini, data-data yang
dianggap bermasalah harus dibetulkan terlebih dahulu.
Proses ini dilakukan dengan cara meng-copy
{mem-backup) database kemudian menghapus data-data
yang tidak diperlukan lagi.

x -l

Gambar 12.04 Backup / Compress Database

5. Proses berikutnya adalaoh anda diharuskan membackup data

anda yang akan di compress.

Peringatan !

Ingat, begitu anda masuk dalam jendela compress, anda
harus melakukan penghapusan data satu persatu, minimall
Pastikan Backup anda

anda melakukan rekap jurnal.
sempurna sebelum masuk dalam jendela compress.

6. Lakukan proses backup seperti yang sudah dijelaskan pada

sub bab "Melakukan Back up data”.

7. Setelah proses Backup selesai anda akan masuk jendela

compress
8. Tampilan akan seperti berikut:

Kompress Data

Kondisi Fiskal
andist Fiska VW | Tentukan batas terakhir sampai dengan tanggal
Sampai Tanggal [31.[ec10 |—j berapa, data Anda yang ingin di hapus

Klik tombol-tombol dibawah untuk menghapus data

Tombol ini menghapus semua transaksi tabungan, yang sudah
pernah di cetak ke dalam buku tabungan dijadikan satu transaksi
"Saldo Per tanggal oo™

Tombol ini menghapus semua transaksi pinjaman yang sudah
dibayar / sudah lunas

Tombol ini menghapus semua transaksi Kas Bank di bawah
tanggal diatas

T

Tombol ini menghapus semua jurnal yang bertanggal dibawah
tanggal diatas, dan me rekap nya menjadi satu jurnal "Saldo Awal”
dengan tanggal sama dengan pilihan diatas

\ &

4|
L4
Ll
L]
L]
L)
.
g

Jika suatu saat Anda memerlukan data-data yang sudah
terlanjur dihapus. Anda bisa membuka kembali database

I BackUp dengan cara mengubah lokasi database ke direktori
tempat Anda menyimpan database BackUp. Kafuar

.‘

Wmmuy
‘e

*

9

Keluar
‘0

anns®

Gambar 12.05 Jendela Compress
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9. Kilik tombol satu persatu data yang ingin dihapus

10. Tombol terakhir (tombol waijib) yang anda jalankan adalah
rekap jurnal, setelah proses ini anda jalankan, maka tombol
keluar akan aktif dengan sendirinya.

11. Selesai

Penjelasan mengenai fombol — tombol yang ada :

No Nama Keterangan
1 Rekap Simpanan / Menghapus semua transaksi  simpanan
Simpanan yang terdapat di dalam kartu simpanan.

Transaksi yang dihapus hanya yang sudah
di cetak dan dijadikan satu ransaksi yaitu
fransaksi “saldo simpanan per tanggal”

2 | Rekap Pinjaman Menghapus semua fransaksi  pinjaman
yang sudah lunas

3 | Rekap Kas Bank Menghapus semua fransaksi  Kas-Bank
sesuai tanggal kondisi fiscal

4 | Rekap Jurnal Satu-satunya tombol yang waijib di pilih

adalah tombol ini. Rekap jurnal adalah
proses merekap semua jurmnal dari awal
sampai dengan tanggal di pilih, menjadi
satu jurnal,

Perawatan Rutin 3 Bulan

Program Armadillo Simpan Pinjom adalah sebuah program aktif
yang terus di kembangkan, selalu dapatkan Versi yang terbaru.
Pastikan data Anda selalu dalom keadaan “Baik”. Jadikan
perkembangan  Armadillo  Simpan  Pinjom sejalan  dengan
perkembangan bisnis Anda.

Selama Anda menjalankan program Armadillo Simpan Pinjom di
usaha Anda, maka kompleksibilitas systern Anda akan  terus
meningkat sejalan  dengan perkembangan  usacha  Anda.
Demikian juga dengan besarnya file data yang Anda punya
(seperti di bahas pada bagian sebelumnya, *Compress data”).
Untuk itu penting bagi Anda untuk terus mengikuti perkembangan
system Armadillo Simpan Pinjam untuk diterapkan di usaha Anda.

Sebagai produsen atau pengembang dari system Armadillo
Simpan Pinjom, Radian Multi Prima sangat memahami betul
pentingnya perasaan “Aman”  bagi para pengguna saat
menjalankan system ini. Penting bagi para pengguna (user)
terutama yang fidak memiliki staff Ahli di bidang [T, bisa
mempunyai tempat untuk bertanya mengenai system yang
sedang dijalankan.

Untuk mengatur rutinitas upgrade dan perawatan data oleh
pihak Radian Multi Prima, didalam Armadilllo Accouting terdapat
warning / peringatan secara berkala (figa bulanan) agar system
dilokukan perawatan dan upgrade. Anda dapat mengajukan
permintaan kepada Pihak Radion Multi prima atau Authorized
Reseller nya untuk membantu melakukan perawatan dan
Upgrade, serta memberikan konsultasi dan saran mengenai
system yang sedang Anda jalankan.
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Jika Anda ingin
mendapatakan
layanan perawatan
data sekaligus
upgrade system, pilin
disini

Anda dapat
mengabaikan
peringatan diatas
dengan menekan
tombol ini

Tampilan dari  systemm  warning akan  muncul saat  Anda
memanggil program armadillo Simpan Pinjam dengan tampilan
seperti berikut:

Three Month Maintenare

Terima kasih telah menggunakan system kami untuk membantu
aktivitas kerja Anda.

Sudah =saatnya Anda melakukan upgrade system dan perawatan data yang sedang Anda
gunakan, Mintalah layanan Upgrade system dan perawatan data kepada Team Support
Radian Mutti Prima dengan mengirimkan "FORN REQUEST™ .Penting bagi Anda untuk
melakukan perawatan dan upgrade system secara berkala.hal ini akan lebih
menghindarkan Anda dari kerusakan data yang tidak dapat diperbaiki.Jika Anda tidak ingin
mengupgrade system Anda , Anda dapat memilih tombol "Abaikan™

Gamibar 12.06 Three Month Maintenance

Jika Anda memilih unfuk melakukan Upgrade dan perawatan,
maka Anda akan masuk dalam form Maintenance. Anda bisa
mengajukan permintaan (request) untuk Upgrade dan perawatan
meminta kunjungan team support secara langsung ke tempat
Anda atau Anda bisa memilin untuk dilayani via internet (email).

’FDrmAktwag . EEwW .

Terima kasih telah mengunakan Armadillo Simpan Pinjam
sebagai alat bantu usaha Anda
Segera aktivasi program yang sedang Anda jalankan, Jika Anda belum terdaftar sebagai
Customer kami,download FORMULIR PESANAN dari website atau hubungi Reseller
kami untuk memperolehnya, dan jika Anda sudah terdaftar sebagai Customer kami, Anda

dapat mengirim formulir aktivasi (via fax) dan sertakan Customer ID dan kode komputer
Anda. Kami akan memberikan kode Aktivasi

Dengan menjadi Customer resmi kami, dapatkan layanan penuh dari leam Support
kami untuk penggunaaan Armadillo di tempat Anda. Dapatkan juga informasi upgrade
system secara berkala dan discount untuk pembelian product yang lain

i B 1

Informasi Mengenai Komputer Anda
Tanggzal Hari I : 01-Aug-11

Kode Komputer Anda  : | 4824555454

Untuk mendapatkan Kode Aktivasi, kinmkan kode Komputer Anda kepada
kami sebelumnya untuk memastikan kode yang Anda kirimkan benar, tulis |
ulang kode komputer di atas, lal tekan tombol CEK PENULISAN

 Cok Penuisan

i Keluar

Gambar 12.07 Form Maintenance

Setelah melakukan pembayaran dan menerima kode aktivasi, tuliskan
kode Aktivasi vang Anda terima disitd, kemudian tekan tombol
JALANKAN AKTIVASI, selesai, Anda sudah bisa menggunakan : |
svstem kami selamat bekeria .

Copyright Radian Multi Prima
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Trouble shooting

Semakin  Anda memahami system Armadillo Simpan Pinjam,
maka semakin mahir Anda untuk melakukan koreksi kesalahan.
Gunakan semua fasilitas-fasilitas yang ada untuk membantu
menemukan kesalahan yang ada.

Bagian ini akan membahas mengenai sebagian pekerjaaan
seorang data administrator yang bertugas unfuk membantu
kelancaran system saat digunakan. Permasalahan yang di bahas
disini hanya berhubungan dengan system Armadillo Simpan
Pinjam, tidak membahas permasalahan yang ada karena
Operating Systemnya.

Jurnal tidak balance

Saat kita menjalankan Armadillo Simpan Pinjam , terkadang tidak
selalu setiap transaksi yang kita lakukan sukses seperti yang kita
harapkan, kadang terjadi permasalahan saat kita melakukan
penyimpanan. Hal ini disebabkan (salah satu penyebabnyq)
biasanya karena setup-setup yang dilakukan masih terdapat
kesalahan, sehingga menimbulkan jumal yang tidok balance
(fidak sama antara sisi debet dan kredit).

Jika kesalahan itu segera kita ketahui saat kita selesai melakukan
fransaksi, maka lebin mudah bagi kita untuk segera menganalisa
jumnal mana yang salah. Tetapi jika kita tidaok mengetanhui ke
fidok balance an itu segera (pada saat transaksi), dan kita
mengetahuinya saat membuka laporan neraca (yang tidak
balance). Maka kita harus meneliti satu persatu jurnal mana yang
salaoh. Hal ini akan sangat memakan waktu dan tenaga,
tergantung dari banyaknya transaksi kita setiap bulannya. Untuk
mengatasi hal tersebut, di Armadillo Simpan Pinjom di sediakan
sebuah fasilitas untuk mencari jurnal-jurnal yang tidak balance.

Cara melakukannya adalah sebagai berikut:

4 [ KOP SAHABAT MAKMUR ..
o [ B[ Menu
i File Data [ £ =
S , | PINSAM 2600
Setup 4 i/’;n/;,n fori
User / Password >
Lain-lain » Aktivasi System |

Deftartaporn Mencari Data Tidak Balance

Calculator Edit Tanggal Posting (manual)

Keluar Reset (unlock saving) ‘

v Info Versi

Gambar 12.08 Menu Pop Up
Mencari Data Tidak Balance

1. Pada menu Pop Up

2. Pilih Lain-lain

3. Mencari Data Tidak Balance
4. Tampilan akan seperti berikut
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Pilih Jendela Jurnal

Pilin kisaran tanggall

&

Tampilkan

f Bl
Mencari Data Tidak Balance @

> Jumal T Simpanan T PFinjaman

Pilih Kisaran Tanggal - . -
o Prozes ini akan mencari jurnal-jurnal

Dari EYTR = yang bermaszalah, HAPUS jurnal
) RERT D & tersebut di menu daftar jurnal | !
Sampal |(.Jyl-11 [=] T kemudian magukkan lagi jurnal yang

ampilkan| | penar lewat tombol 151 JURNAL

—

[

|

Gambar 12.09 Mencari jurnal tidak balance

Pilin Jendela Jurnal

Pilin periode (jangka waktu) tanggal jurnal yang akan dicari
Klik TAMPILKAN

Jika ada jurnal yang tfidak balance, maka akan otomatis
muncul di daftar jurnal tersebut.

o No O

Tips:

Jika Komputer Anda type lama (lambat), Anda sebaiknya
fidok mengambil range periode terlalu panjang, lebin baik
Anda mengambil range pendek dan melanjutkan dengan
range berikutnya.

Setelah Anda melakukan pembenahan jurnal (dengan cara
menghapus dan mengisikannya kembali jurnal yang benar),
Anda sebaiknya juga mencari kesalahan tersebut di sebabkan
oleh apa, Jika belum di perbaiki maka kesalahan seperti itu bisa
ferulang lagi.

Kartu Simpanan Tidak Balance

Sama dengan jurnal fidak balance, fitur ini untuk Mmencari data
kartu simpanan yang perhitungannya salah. Hal ini disebabkan
(salah satu penyebabnya) biasanya karena setup-sefup yang
dilokukan masih terdapat kesalahan, sehingga menimbulkan
perhitungan yang tidak balance.

Langkah mencari kartu simpanan tidak balance sama seperti
mencari jurnal fidok balance (gambar 12.xx menu pop up
mencari data tidak balance)

tampilan seperti gambar dibawah ini:

Petunjuk Operasional 12-10



Bab 12 : Perawatan Armadillo Simpan Pinjam

' Mencari Data Tidak Balance lér
Pilih Jendela
Simponon Jurnal T Pinjaman

@ Prozesz ini akan mencari data kartu =il yang hit
zalah.jika ada maka HITUNG ULAMNG lagi kartu simpanan tersebut
Mulai Cari dengan menggunakan tombol hitung ulang [hidden)
[
Gambar 12.10 Mencari kartu simpanan tidak balance
@ 1. Pilih jendela simpanan
2. Klik Mulai Cari
Mulai Cari 3. Akan muncul nama nama penabung yang tidak balance

Jika kesalahan itu ferjadi maka akan mempengaruhi perhitungan
Daftar Saldo Simpanan dan Daftar Laporan Neraca yang fidak
sesuai

Jika ada kesalahan perhitungan lakukan HITUNG ULANG pada
karfu simpanan dengan menggunakan tombol “hitung ulang”
(hiden). Caranya Buka kartu simpanan penabung yang tidak
balance saldonya kemudian lakukan langkah seperti pada
gambar dibawah ini:

Klik pada SALDO
AKHIR kemudian
tekan “spasi” pada

keyboard, akan Kredit .
muncul tombol Debet ] O

4

“Hitung Ulang”

B .
=l 4 Saldo Akhir [7.558.00
Hitung
Ulgng

Klik HTUNG ULANG

Gambar 12.11 Tombol hidden Hitung Ulang Karfu Pinjoman &
Simpanan

Kartu Pinjaman Tidak Balance

Sama dengan kartu simpanan tidak balance, fitur ini untuk
mencari data kartu pinjoman yang perhitungannya salah. Hal ini
disebabkan (salah satu penyebabnya) biasanya karena setup-
setup yang dilakukan masih tferdapat kesalahan, sehingga
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Pilih Jendela
simpanan

menimbulkan perhitungan yang tidak balance. Adapun tampilan
sebagai berikut:

-
Mencari Data Tidak Balance

Jurnal T Simpanan T

Prozes ini akan mencari data kartu pinj yang perhil
salah.jika ada maka HITUNG ULANG lagi kartu pinjaman tersebut !
Mulai Cari

dengan menggunakan tombol hitung ulang [hidden]

e s I

I
|

Gambar 12.12 Mencari kartu pinjaman tidak balance

j—

Pilin jendela Pinjaman
2. Klik Mulai Cari
3. Akan muncul nama nama penabung yang tidak balance

Jika kesalahan itu terjadi maka akan mempengaruhi perhitungan
Daftar Saldo Simpanan dan Daftar Laporan Neraca yang tidak
sesuai

Jika ada kesalahan perhitungan lakukan HITUNG ULANG pada
karfu simpanan dengan menggunakan tombol “hitung ulang”
(hiden). Caranya seperti pada gambar 12.11

Reset (User lain sedang melakukan
penyimpanan !)

Program Armadillo Simpan Pinjom adalah program yang di
rancang untuk digunakan secara multi user (banyak pemakai).
Oleh karena itu perlu adanya sebuah mekanisme yang
mengatur arus dari data yang masuk, agar tidak bertumpang
findin.

System jaringan pada Armadillo Simpan Pinjom menggunakan
system jaringan sederhana (sharing data), maka jika saat terjadi
proses penyimpanan (yang bersamaan), user (pemakai) harus
antri (beberapa detik) menunggu transaksi mana yang harus di
proses terlebin dahulu.

Proses penyimpanan data pada armadillo Simpan Pinjom pada
sebuah transaksi adalah sebagai berikut
1. Begitu Anda menekan Tombol Simpan

Petunjuk Operasional 12-12



Bab 12 : Perawatan Armadillo Simpan Pinjam

2. System akan mengunci database agar tidak dilakukan
penyimpanan oleh user lain

3. Proses peyimpanan transaksi terselout dilakukan

4. Setelah selesai semua , Kunci penyimpanan di buka kembaili.

5. Tombol simpan akan redup (Read only)

Jika Anda sebagai user kedua yang melakukan penyimpanan,
maka saat Anda tekan tombol simpan, akan muncul peringatan
unftuk menunggu proses penyimpanan user perfama selesai.

P

Uzer lain zedang melakukan penvimpanarn.
Tunggu beberapa saat lagi !

Ok |

Gambar 12.13 Pesan User lain
sedang menyimpan

Tunggu beberapa saatf, kemudian tekan simpan lagi, maka
Anda baru bisa melakukan proses penyimpanan.

Jika systemnya berjalan secara ideal, langkah-langkahnya akan
seprti itu, akan tetapi masalah timbul jika fransaki pertama tidak
sukses dalam melakukan penyimpan (terjiadi ditengah proses
penyimpanan), otomatis database dalam keadaan terkunci
sehingga transaksi kedua dan seterusnya tidak bisa disimpan
(karena database sudah terlanjur dikunci olek transaksi perfama
dan belum di buka).

Untuk mengatasi hal itu maka kita harus membuka kunci (me-
reset), agar database bisa disimpan lagi. Untuk melakukan hal itu
caranya adalah sebagai berikut :

KOP SAHABAT MAKMUR .e
:
File Data » B =
B o , | BINSANM 2600
<
r Setup 4 I Drafesisior

User / Password »

Lain-lain » Aktivasi System
Daftar Laporan Mencari Data Tidak Balance
Calculator Edit Tanggal Posting (manual)

Kz Reset (unlock saving)

U Info Versi

Gambar 12.14 Menu Pop Up
Reset (unlock saving)

Pada Menu Pop Up

Pilih 1ain lain

Reset

Tampilan akan seperti berikut

Aob -
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Reset @

Sebelum menekan tombol dibawabh ini,
pastikan bahwa tidak ada user yang
sedang melakukan proses penyimpanan

\/

Gambar 12.15 Reset

5. Tekan tombol RESET

Maka Anda baru bisa melakukan proses penyimpanan

Coba cek lagi fransaksi yang gagal disimpan tadi, kemudian
ulangi memasukkan transaksi lagi jika transaksi tersebut belum
masuk.

Catatan:

Untuk memasukkan transaksi yang pertama lagi, Sebaiknya
Anda harus mencari tahu terlebin dahulu dimana letak
kesalahannya.

Jurnal balik (reversal)

Seperti dijelaskan sebelumnya bahwa jika terjadi kesalahan
fransaksi, maka  kita  harus mengulanginya lagi  dengan
melakukan transaksi yang sama kan tetapi dengan nilai minus.
Transaksi yang dilakukan dengan angka minus, sebenarnya
diubakan sebagai pengganti dari pembuatan jumal reversal
(jlurnal balik).karena pada system akuntansi kita tidak boleh
menghapus sebuah jumal secara langsung, akan tetapi kita
harus melakukan jurnal balik.

Pada system Armadillo Simpan Pinjam, tomibbol hapus akan redup
(read only) jika yang di sorot adalah jurnal yang sudah balance,
tombol ini akan aktif hanya pada jurnal yang tidak balance.

Untuk “menghapus” jurnal yang sudah balance, Anda harus
memasukkan jurnal reversal unfuk jurnal tersebut dengan
menekan tombol isi .
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Melacak transaksi

System Armadillo Simpan Pinjam adalah sebuah system yang
infegrated (ferpadu). Begitu Anda menjalankan sebuah transaksi ,
maka akan berimbas pada modul-modul yang lain  secara
bersamaan.

Jika sebuah kesalahan transaki terjadi di salah satu modul, Anda
fidak bisa menyelesaikan masalaoh hanya di satu modul itu sqja,
tatapi Anda harus juga melihat pada modul-modul yang lain.
Sebagai panduan unfuk melihat modul apa saja  yang
terpengaruh pada sebuah fransaksi, dapat dilihat pada bagan

berikut:
Pinjaman
TRANSAKSI KARTU DAFTAR PR
PINJAMAN PINJAMAN |7 JURNAL CERRIRAAN
Simpanan / tabungan
TRANSAKSI KARTU DAFTAR PR
SIMPANAN SIMPANAN 7] JURNAL DERRIRAAN
Kas / Bank
TRANSAKSI | DAFTAR o A
KAS-BANK »  JURNAL DERKIRAAN
Tip:

Jika Anda merasa terdapat selisih nilai dalam  sebuah
perkiraan Anda, Anda dapat menggunakan fasilitas Buku
Bantu (baca bab 10) untuk memulai melacak selisin
tersebut. Dari sana Anda akan mendapat gambaran nilaii
selisin tersebut berasal dari transaksi apa.
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Tampilan nilai uang ribuan tertulis satuan

saat disimpan

Karakter titik untuk
nilai desimal

Karakter koma
pemisah ribuan

Perftama kali Anda mengenal Armadillo Simpan Pinjam, Anda
akan mencoba dahulu menjalankan beberapa transaksi. Tidak
semua transaksi  berjalan ideal seperti yang diinginkan,
adakalanya muncul sebuah masalah yang dikarenakan  setup
operating system (windows) tidak sama seperti yang dikehendaki
system Armadillo. Masalah yang terkadang muncul pada saat
kita perfama kali mencoba adalah tampilan nilai uang yang
fidak sama dengan yang kita tuliskan.

Sebagai contoh kita mencatat pengeluaran kas sejumiah Rp
10.000,- akan tetapi di dalam system Armadillo Simpan Pinjam
hanya terbukukan (tercatat) sejumiah Rp 10,- saja.

Masalah ini fimbul karena adanya perbedaan setting nilai
Currency pada windows yang Anda pakai. Armadillo Simpan
Pinjam menggunakan setting (regional Sefting) default pada
windows, yaitu untuk pemisah ribuan mMmenggunakan karakter
koma (,) , sedangkan untuk nilai desimal menggunakan titik (.),
jika Anda membalik karakter terbut ( Ribuan menggunakan titik
dan desimal menggunakan koma) seperti setting nilai Currency
Indonesia, maka otomatis jika Anda menulis Rp10.000,- akan
tercatat hanya Rp 10,- , karena nilai fitk disana dianggap
pemisah nilai desimal.

Cara merubah sefting Currency pada windows Anda adalah
sebagai berikut :

1. Pilih Start pada windows (pojok kiri bawah)
2. Pilih Sefting — Control panel — Regional Sefting
3. Pada windows XP pilih Advance
4, Pada jendela Currency Anda rubah “decimal symbol”
dengan titik (.) sedangkan "Digit grouping symbol” dengan
koma (,)
5 OK
Customize Regional Options
Numhers‘ Cunency |T\me |Dale |
Sample
Positive: | $123.456.783.00 Megative: | [$123.456,789.00)
Cunency symbal: 3 -|
Pasitive cunency format: $1.1 -|
Negative currency format: 1$1.1] -
Decimal symbak: -
No. of digits after decimal 2 -/
_’ Digit grouping symbal. . -
Digit grouping: ’123,455,7337"
0K Cancel

Gambar 12.16 Customize Regional
Options - Setting Currency
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Tampilan tanggal terbalik antara bulan dan

tanggalnya

Format tanggal
dd-MMM-yy

Hampir sama dengan masalah diatas, akan tetapi masalah ini
fidok menggangu dengan keakuratan  perhitungan  data,
masalah ini hanya sebagai kenyamanan pemakai untuk melinat
sebuah data.

Saat kita melakukan fransaksi, kita perlu melihat tanggal yang
akan kita catat sudah sesuai atau belum. Jika kita di Indonesia
sudah ferbiasa menggunakan / melihat tanggal dengan urutan
Tanggal, bulan lalu tahun, maka saat tampilan urutan tfanggal
adalah Bulan/Tanggal/Tahun afau lebin sulit lagi
tahun/bulan/tanggal, kita akan merasa kurang nyaman dalam
melihat fampilan tanggal tersebut.

Untuk merubah tampilan tfanggal agar sesuai dengan keinginan
kita, maka caranya hampir sama dengan merubah currency
seperti di jelaskan diatas yaitu:

1. Pilin Start pada windows (pojok kiri bawanh)

2. Pilih Setting — Control panel — Regional Setting

3. Pada windows XP pilih Advance.

4. Pada jendela Date Anda rubah/ pilin kebbawah “short date
format” sesuai dengan yang Anda inginkan

5. dd mewakili tanggal, MMM mewakili bulan dengan huruf
(misal JAN,FEB),MM mewakili bulan dengan angka, dan YY
mewakili tahun.

6. OK

Customize Regional Options

Mumbers I Curlemcyl Time | Date |

Calendar
when a two-digit pear iz entered, interpret it as a year betweer:

and 2029 =

Short date
Shart date sample: | 13-Jul-08

P> hort date fomat: [T
Date separator: - -

Long date
Long date sample: | Sunday, July 13, 2008

Long date format: |dddd, bbb dd, ppy -|

aK [ Cancel ][ Apply

Gambar 12.17 Setup bentuk tanggal

Copyright 2003 2019
Radian Multi Prima
www.radiansystem.com
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